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Basin Yayin ve Halkla iligkiler 1 10658902 - CIMER Cumhurbagkanligi iletisim  [1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- TC Kimlik No Cumbhurbagkanl [1- Kalem - - 30 Giin 30 Giin 3.700
Dairesi Bagkanligi Merkezi'nden, Belediyemize |Kanunu Bakanligi Belediyesi 181 {letigim Gorevlisi
gelen tiim vatandas 2- 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu Basin Yaymn ve Halkla Merkezi 2- Sube Midiirii
basvurularinin kayit altina iliskiler Dairesi (CIMER) 3- Daire Bagkani Evet
alarak birimlere iletilmesi Baskanlig
ve yanitinin vatandasa
bildiriminin saglanmasi.
Basin Yayin ve Halkla iligkiler 2 10658902 - Agtk Kap1 Vatandasla en iist diizeyde |1- Kocaeli Bityiiksehir Belediyesi -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- TC Kimlik No Halkla Iligkiler |1- Kalem + - 7 Is Giinii 7 Is Giinii 167
Dairesi Baskanlig iletisimin kurulmas, Basin Yaym ve Halkla fliskiler Bakanlig: Belediyesi Sube Gorevlisi
taleplerinin etkin ve hizli bir |Dairesi Bagkanligi Gérev Caligma Basm Yayin ve Halkla Miudiirliigi 2- Sube Miidiirii Evet
sekilde alinarak takip Yonetmeligi Iligkiler Dairesi 3- Daire Bagkani
edilmesi ve Bagkanligi
sonuclandiriimags
Basin Yayin ve Halkla iligkiler 3 10658902 - Biiyiiksehir 153 Kocaeli de yasayan 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- TC Kimlik No Biiyiikgehir 153 | - - 1- Dilekge sahibine Aninda Aninda 340.920
Dairesi Baskanlig vatandaslarimiza en kisa Basin Yaym ve Halkla fliskiler Bakanlig Belediyesi Cagri Merkezi bilgi verilmesi
stirede en iyi hizmetin Dairesi Bagkanligi Gérev Caligma Basin Yayin ve Halkla
sunalmasi ve vatandas ile Yonetmeligi [ligkiler Dairesi Hayir
belediye arasindaki Baskanlig
biirokrasiyi ortadan
kaldirarak iletisimin
giiclendirilmaci
Basin Yayin ve Halkla iliskiler 4 10658902 - GEZ-GOR Kocaelililere yasadiklar 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- TC Kimlik No Halkla Tligkiler | - - 1- Dilekge sahibine 3 Is Giinii 3 Is Giinii 800
Dairesi Bagkanlig: kentin kiiltiirel mekanlarm  [Basin Yayin ve Halkla iliskiler Bakanligt Belediyesi Sube bilgi verilmesi
tanitilmasi, Belediyemizin ~ |Dairesi Bagkanligi Gorev Calisma Basin Yayim ve Halkla Midiirliigii
yatirimlarin anlatilmasi ve | Yonetmeligi iliskiler Dairesi Evet
bu mekanlar ile yatirimlar Bagkanhg
hakkinda farkindalik ve
_ hiline alnstnrnlmas
Basin Yaymn ve Halkla Iliskiler 5 10658902 - Salon Talepleri Sivil Toplum Merkezi'nde |1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi | -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge ( Sivil Toplum Kuruluslari ads, [Sivil Toplum | - - 1- Dilekge sahibine 7 Giin 7 Giin -
Dairesi Baskanlig gergeklestirilecek faaliyetler [Basin Yayin ve Halkla iligkiler Bakanlig Belediyesi irtibat no ve kullanim tarih ve saatleri )  |Kuruluslari bilgi verilmesi
i¢in STK'lar tarafindan Dairesi Bagkanligi Gérev Calisma Basin Yayim ve Halkla Sube Hayir
yapilan taleplerin alinmas1 | Y6netmeligi Tliskiler Dairesi Miidiirligi
Baskanli&1
Basin Yayin ve Halkla iliskiler 6 10658902 - Talep STK'lar tarafindan talep 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Sivil Toplum Kuruluslari ad, [Sivil Toplum - - 1- Dilekge sahibine 10 Giin 10 Giin -
Dairesi Bagkanlig Degerlendirme edilen isteklerin Basin Yayin ve Halkla fliskiler Bakanlig Belediyesi Irtibat no ve yapilacak program Kuruluglari bilgi verilmesi
degerlendirilmesi Dairesi Bagkanligi Gérev Calisma Basin Yayin ve Halkla |konusu,yeri ve giinii, ihtiyag duyulan Sube Hayir
Yonetmeligi fliskiler Dairesi malzeme ve miktari) Midiirligi
Baskanli&1
Basin Yayi ve Halkla iliskiler 7 10658902 813010200 Uluslararasi Fuar Uluslararasi Fuar 1- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Daire Bagkanliklar1, Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Agik adres, Irtibat no ve Coziim Masasi |1- Kalem Bagkanlik Makami |- - 10 Giin 30
Dairesi Bagkanligi Merkezi Kiralama |Merkezinin Kiralanmasi Belediyesi Kanunu, -Resmi Kurum ve Kuruluslar, (Bakanhg Belediyesi kullanim tarihleri) Personeli Oluru
2- 5393 Sayil Belediye Kanunu -Sivil Toplum Kuruluslart Basin Yayimn ve Halkla 2- Sube Midiirii Hayir
fliskiler Dairesi 3- Daire Bagkani
Baskanli&1
Basin Yayin ve Halkla iliskiler 8 10658902 622010000 Program Talepleri |Kurum i¢i, Resmi Kurum ve [1- 5216 Sayih Biiyiiksehir -Daire Bagkanliklar1, Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Agik adres, Irtibat no ve Coziim Masasi |1- Kalem Bagkanlik Makami |- - 4 Giin 950
Dairesi Baskanlig Kuruluslar ile Sivil Toplum |Belediyesi Kanunu, -Resmi Kurum ve Kuruluslar, |Bakanhig: Belediyesi yapilacak program yeri saati, Thtiyag Personeli Oluru
Kuruluslarinin 2- 5393 Sayilh Belediyeler Kanunu | -Sivil Toplum Kuruluslart Basin Yayimn ve Halkla |duyulan malzeme ve miktar) 2- Sube Miidiirii
programlarina ses sistemi, fliskiler Dairesi 3- Daire Bagkan1 Hayir
masa, sandalye, triibiin, Bagkanlhgt
sahne,toren alani hazirhig,
bando ve mehteran takimi
talonlarinin Larcilanmacs
Basin Yayin ve Halkla iligkiler 9 10658902 820000000 Protokol Talepleri  |Kurum i¢i, Resmi Kurum ve |1- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Daire Bagkanliklar1, Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Resmi Talep Yazist Coziim Masas |1- Kalem Bagkanlik Makami |- - 4 Giin 150
Dairesi Bagkanlig kuruluglarinin program, Belediyesi Kanunu, -Resmi Kurum ve Kuruluglar, (Bakanlhigi Belediyesi Personeli Oluru
takdim ve protokol diizeni  [2- 5393 Sayili Belediyeler Kanunu Basin Yaymn ve Halkla 2- Sube Midiirii Hayr
taleplerinin kargilanmasi iligkiler Dairesi 3- Daire Bagkant
Baskanli51
Basin Yayin ve Halkla iligkiler 10 10658902 622990000 Ayni Ihtiyag Resmi Kurum ve Kuruluslar |1- 5216 Sayih Biiyiiksehir -Resmi Kurum ve Kuruluslar, |Cevre ve $ehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Resmi Talep Yazist Coziim Masasi |1- Kalem Bagkanlik Makami |- - 4 Giin 120
Dairesi Bagkanligi ile Sivil Toplum Belediyesi Kanunu, -Sivil Toplum Kuruluglart Bakanlig Belediyesi 2- Dilekge Personeli Oluru
Kuruluslarindan gelen ayni  [2- 5393 Sayili Belediyeler Kanunu Basin Yaymn ve Halkla 2- Sube Midiirii
ihtiyaglarinin kargilanmasi iligkiler Dairesi 3- Daire Bagkant
Bagkanligt 4- Genel Sekreter Hayr
Yardimeist
5- Genel Sekreter
6- Belediye
)
Bilgi Islem Dairesi Baskanhg 11 10658902 622010000 Altyap1 Projeleri Altyap Projeleri imalati 1- 5216 sayil Biiyiiksehir -Altyap1 Firmalart Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Altyapr isine ait Kocaeli Biiyiiksehir  |Coziim Masas | - - - 30 Giin 7 Giin 53
CBS Veri Kontrolii |tamamlandiktan sonra Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi Belediyesi Altyap: Bilgi Sistemi
ve Ilisik Kesme arazide yapilan altyap1 isine |2- 2012/21 sayili Altyap: Bilgi Bilgi Islem Dairesi Standartlarina uygun CBS Verisi
Onay1 ait CBS Verisinin Kocaeli  [Sistemi Veri Standartlart KBB
Biiyiikschir Belediyesi Meclis karari Hayr
Altyap1 Bilgi Sistemi veri
standartlarina uygunlugunun
kontroliiniin yapilmas:
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |12 10658902 170010000 Sihhi igyerleri Igin  |Gergek kisiler tararfindan 1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu (Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 1 Giin 1 Giin -
Bagkanlig Isyeri Agma ve agilan sihhi igyerlerinin Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanlit Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde
Calisma Ruhsati ruhsatlandirilmast Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Mudiirliigi 2- Sef Miisavirligi veya  [kamu kurumlari ile
(Gergek Kisi) Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- Fotograf (2 Adet) 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Kanun Baskanligt 3- Kira Sozlesmesi Ornegi 4- Daire Bagkan1 |Baskanliklarindan
2- Isyeri Agma ve Caligma 4- Igyerinin Ozelligine Gore Yangin goriis talebi yazist
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik Emniyet Raporu/Yangin Séndiirme Hayr

Cihaz1 Faturast

5- Yapi Kullanma izin Belgesi

6- Ustalik Belgesi (Ilgili Isyerleri Igin)
7- 1lgili Oda Sicil Kaydi ve Faaliyet
Belgesi
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Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |13 10658902 170010000 Sthhi Isyerleri Igin | Tiizel kisiler tararfindan 1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu (Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 1 Giin 1 Giin
Bagkanlig isyeri Agma ve agilan sihhi isyerlerinin Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligi Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde
Calisma Ruhsatt ruhsatlandirilmast Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Midirlagi 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlar ile
(Tiizel Kisi) Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- Kira Sozlesmesi Ornegi 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Kanun Baskanlig 3- Sirket Ana sozlesmesi 4- Daire Bagkan1 |Bagkanliklarindan
2- [syeri Agma ve Calisma 4- Yetkili Sahis imza Sirkiisii goriis talebi yazist
Rubhsatlarina iliskin Yénetmelik 5- Isyerinin Ozelligine Gore Yangin Hayr
Emniyet Raporu/Yangin Séndiirme
Cihazi Faturasi
6- Yapi Kullanma izin Belgesi
7-1lgili Oda Sicil Kayd: ve Faaliyet
Belgesi
o n T pecoina
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |14 10658902 170010000 Umuma Agik Gergek kisiler tararfindan 1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu (Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 30 Giin 30 Giin
Baskanlig Istirahat ve Eglence |agilan umuma agik istirahat |Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligt Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube [Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde
Yerleri Igin Isyeri  |ve eglence yerlerinin Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Midirlagi 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlar ile
Ag¢ma ve Calisma  [ruhsatlandirilmast Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- Fotograf (2 Adet) 3- Sube Miidiirii  |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Ruhsat (Gergek Kanun Baskanlig 3- Kira Sozlesmesi Ornegi 4- Daire Bagkan1 |Baskanliklarindan
Kisi) 2- [syeri Agma ve Calisma 4- isyerinin Ozelligine Gore Yangin goriis talebi yazisi
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik Emniyet Raporu/Yangin Sondiirme
Cihazi Faturast ) Hayir
5- Yap1 Kullanma Izin Belgesi
6- Ustalik Belgesi (ilgili isyerleri igin)
7- Ilgili Oda Sicil Kaydi ve Faaliyet
Belgesi
8- Personelin Hijyen Egitimi Belgesi
9- Personelin Kimlik Bilgisi, Adli Sicil
Kayd: ve Bulasict Hastaligi Olmadigina
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |15 10658902 170010000 Umuma Ag¢tk Gergek kisiler tararfindan 1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu (Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 30 Giin 30 Giin
Bagkanligi Istirahat ve Eglence |agilan umuma agik istirahat |Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligi Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde
Yerleri igin isyeri |ve eglence yerlerinin Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Mudiirliigi 2- Sef Miisavirligi veya  [kamu kurumlari ile
Ag¢ma ve Calisma  [ruhsatlandiriimasi Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- Kira Sozlesmesi Ornegi 3- Sube Midiirii  |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Rubhsati (Tiizel Kisi) Kanun Baskanlig 3- Sirket Ana sozlesmesi 4- Daire Bagkan1 |Baskanliklarindan
2- [syeri Agma ve Caligma 4- Imza Sirkiisii goriis talebi yazist
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik 5- isyerinin Ozelligine Gore Yangin
Emniyet Raporu
6- Yap1 Kullanma izin Belgesi Hayir
7- Ilgili Oda Sicil Kaydi ve Faaliyet
Belgesi
8- Ustalik Belgesi
9- Personelin Hijyen Egitimi Belgesi
10- Personelin Kimlik Bilgisi, Adli Sicil
Kayd1 ve Bulagici Hastaligi Olmadigina
Dair Beyanname
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |16 10658902 170010000 Sihhi ve Umuma Sihhi ve Umuma agik 1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 1 Giin 1 Giin
Bagkanhgi Agik Istirahat ve istirahat ve eglence Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanlig Belediyesi 2- Bagvuru/Beyan Formu (Form Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde
Eglence Yerleri Igin |yerlerinin ruhsat devir Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve Miidiirliigiimiizden veya web Miidiirligii 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlari ile
Isyeri Agma ve islemlerinin yapilmasi Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi sayfamizdan temin edilecektir.) 3- Sube Midiirii  |ilgili Daire yapilan yazismalar
Caligma Ruhsati Kapun Baskanlig 3- !)evir Séz}e&nesi (Noter Onayl) 4- Daire Bagkan1 |Baskanliklarindan Hayir
Devri 2- Isyeri Agma ve Calisma 4- Isyerinin Ozelligine Gore Yangin goriis talebi yazisi
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik Emniyet Raporu (Yeni bagvuru sahibi
adma diizenlenmis)
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |17 10658902 170990000 Canh Miizik izin Gergek ve Tiizel kisiler 1- 3572 sayih isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masast [1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 1 Giin 1 Giin
Bagkanligt Belgesi tarafindan agilan sthhi Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanlig Belediyesi 2- isyeri Agma ve Caligma Ruhsati Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde
isyeleri ve umuma agik Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve Ornegi 2- Sef Miisavirligi veya kamu kurumlari ile
istirahat ve eglence Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 3- K.B.B. Cevre Koruma Sube 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
yerlerinden faaliyet konusu |Kanun Bagkanhigi Miidiirligii 4- Daire Bagkan: |Baskanliklarmdan Hayir
bu kapsamda yer alan 2- Isyeri Agma ve Calisma Uygunluk Yazisi/Ses Olgiim Raporu goriis talebi yazist
isyerlerine canli miizik izni |Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik
belgesi diizenlenmesi
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |18 10658902 170010000 1.Smif Gayri Sthhi  [Gergek veya Tiizel Kisiler 1- 3572 sayil isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Giin(G.S.M.
Bagkanlig1 Miiesseseler Igin Tarafindan Kurulmak Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanlig Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
Yer Segimi ve Tesis |Istenen '1.Smif Gayri Sthhi |Hitkmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Miidiirlagi 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlari ile Kararmi Takiben)
Kurma izni Miiessese' Kapsamindaki Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- imza Sirkiileri, Ticaret sicil gazetesi, 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Isletmelere izin Verilmesi  [Kanun Baskanlig Faaliyet belgesi 4- Daire Bagkani |Baskanliklarmdan
2- Isyeri Agma ve Calisma 3- imar Durumu, Tapu, Kiract ise Kira g0riis talebi yazist
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik sozlesmesi
4- CED Goriisti Yazist
5- UKOME Gegis Yolu On izin Belgesi
6- itfaiye Dairesi Baskanhigindan proje
onay yazisi
7- Avan Proje (ilge Belediyesi, itfaiye ve Hayir

UKOME onayl)

8- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla
alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik
ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
agiklama raporlart

9- Sehir sebeke suyunun bulunmadigt
yerlerde igme ve

kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandig1 ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu.




Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi (19 10658902 170010000 1.Sinif Gayri Sthhi  |Gergek veya Tiizel Kisiler |1 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Giin (G.S.M.
Bagkanlig Miiesseseler igin Tarafindan Agilmak istenen [Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligi Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
Deneme Izni '1.Smuf Gayri Sthhi Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Miidiirligii 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlar ile Kararim Takiben)
Miiessese' Kapsamindaki Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- UKOME Gegis Yolu izin Belgesi 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
isletmelerin Kanun Baskanlig 3- Itfaiye Dairesi Bagkanligindan Yangin 4- Daire Bagkan1 |Bagkanliklarindan
Ruhsatlandirilmasi 2- [syeri Agma ve Calisma emniyet raporu goriis talebi yazist
Ruhsatlarina [liskin Yonetmelik 4- Sorumlu miidiir sozlesmesi
5- Yap1 kullanma izin belgesi Hayir
Not: Baskanligimizdan ‘Yer Segimi ve
Tesis Kurma Izni’ alinmadan faaliyete
baglayan igletmeler, ‘Deneme izni’
alabilmek igin “Yer Se¢imi ve Tesis
Kurma izni’ igin gerekli belgeleri de
hazirlamakla miikelleftir.
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |20 10658902 170010000 1.S1nif Gayri Sihhi | Gergek veya Tiizel Kisiler 1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Gin (G.S.M.
Bagskanlig Miiesseseler i¢in Tarafindan Agilmak istenen |Caligma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligi Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube [Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
isyeri Agma ve '1.Smif Gayri Sthhi Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Mudiirliigi 2- Sef Miisavirligi veya  [kamu kurumlari ile Kararini Takiben)
Calisma Ruhsati Miiessese' Kapsamindaki Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- Cevre Izni (veya Ilgili Kurumdan 3- Sube Miidiirii  |ilgili Daire yapilan yazismalar
isletmelerin Kanun Baskanligt Muafiyet yazisi) 4- Daire Bagkani1 |Baskanliklarindan
Ruhsatlandirilmasi 2- [syeri Agma ve Calisma goris talebi yazisi
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik Not: Baskanligimizdan ‘Yer Segimi ve
Tesis Kurma Izni’ ve ‘Deneme Izni’ Hayir
alinmadan faaliyete baslayan isletmeler,
‘Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatr®
alabilmek i¢in “Yer Secimi ve Tesis
Kurma Izni> ve ‘Deneme Izni’ igin
gerekli belgeleri de hazirlamakla
miikelleftir.
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi 21 10658902 170010000 Akaryakit Satis, Gergek veya Tiizel Kisiler ~ [1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Giin (G.S.M.
Bagkanlig LPG ve CNG ikmal | Tarafindan Kurulmak Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligi Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
Istasyonlari Igin Yer |istenen Akaryakit Satis, LPG |Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Midiirliigii 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlar ile Kararimi Takiben)
Secimi ve Tesis ve CNG ikmal Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- imza Sirkiileri, Ticaret sicil gazetesi, 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Kurma Izni [stasyonlarmna Izin Verilmesi [Kanun Bagkanhg Faaliyet belgesi 4- Daire Bagkani [Baskanliklarindan
2- isyeri Agma ve Caligma 3- imar Durumu, Tapu, Kiraci ise Kira g0riis talebi yazist
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik sozlesmesi
4- CED Goriisti Yazist
5- UKOME Gegis Yolu On izin Belgesi
6- Itfaiye Dairesi Baskanligindan proje
onay yazisi
7- Avan Proje (ilge Belediyesi, itfaiye ve
UKOME onayl)
. . s " . Hayir
8- A Lejantinin iglendigi 1/1000 6lgekli
ve 1/5000 dlgekli imar planlar ve meclis
kararlari
9- Cevre kirlenmesini onlemek amaciyla
alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik
ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
agiklama raporlart
10- Sehir sebeke suyunun bulunmadigi
yerlerde igme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu.
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi 22 10658902 170010000 Akaryakit Satis, Gergek veya Tiizel Kisiler  [1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Gin (G.S.M.
Bagkanligt LPG ve CNG ikmal |Tarafindan Agilmak istenen |Calisma Ruhsatlara Dair Kanun Bakanlig Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
Istasyonlari Igin Akaryakit Satig, LPG ve Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Midiirligi 2- Sef Miisavirligi veya  [kamu kurumlar ile Kararimi Takiben)
Isyeri Agma ve CNG Ikmal istasyonlarmim |Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- UKOME Gegis Yolu izin Belgesi 3- Sube Miidiirii  |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Calisma Ruhsati Ruhsatlandiriimas: Kanun Bagkanlig 3- Itfaiye Dairesi Baskanligindan Yangin 4- Daire Bagkani |Bagskanhklarmdan
2- Isyeri Agma ve Calisma emniyet raporu g0riis talebi yazist
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik 4- Gevre Izni (veya flgili Kurumdan
Muafiyet yazisi)
5- Sorumlu miidiir sozlesmesi
6- Yap1 kullanma izin belgesi
7- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (TS Hayr
12820 ve/veya TS 11939 standartlarina
iliskin)
Not: Bagkanhgimizdan ‘Yer Se¢imi ve
Tesis Kurma izni’ alinmadan faaliyete
baglayan istasyonlar, ‘Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsati’ alabilmek i¢in “Yer
Segimi ve Tesis Kurma izni’ igin gerekli
belgeleri de hazirlamakla miikelleftir.
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |23 10658902 170010000 1. Smf G.SM. , Gergek veya Tiizel Kisiler  [1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiikgehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Giin (G.S.M.
Bagskanlig Akaryakit Satis, Tarafindan Ruhsatli Olarak [Caligma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligt Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube  |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
LPG ve CNG ikmal |Calistirilan '1.Simf Gayri Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Mudiirliigi 2- Sef Miisavirligi veya  [kamu kurumlari ile Kararini Takiben)
Istasyonlari Igin Sihhi Miiessese' Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- imza Sirkiileri, Ticaret sicil gazetesi, 3- Sube Midiirii |ilgili Daire yapilan yazismalar
Isyeri Agma ve Kapsamindaki Isletmeler, Kanun Bagkanlig Faaliyet belgesi 4- Daire Bagkani1 |Bagkanliklarindan
Caligma Ruhsatt Akaryakit Satis, LPG ve 2- Isyeri Agma ve Galigma 3- Tapu, Kiraci ise Kira s6zlesmesi goriis talebi yazis
Devri CNG Ikmal Istasyonlari i¢in [Ruhsatlarina liskin Yonetmelik 4- Yetkili Idareden alinmis Isyeri Agma Hayir

Caligma Ruhsat1 Devir
islemleri

ve Calisma Ruhsatinin aslt

5- Muvafakatname (Noter onayl) veya
Devir Sozlesmesi (Noter onayli)

6- Itfaiye Dairesi Bagkanligindan Yangin
emniyet raporu

(Yeni bagvuru sahibi adina diizenlenmis)




Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi |24 10658902 170010000 1. Smif G.S.M. , Gergek veya Tiizel Kisiler ~ [1- 3572 sayili Isyeri Agma ve -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru/Beyan Formu(Form Ruhsat ve 1- Teknik Gerekli goriilmesi  |1- Gerekli 3 Giin 3 Giin (G.S.M. -
Bagkanlig Akaryakit Satis, Tarafindan Ruhsatli Olarak [Caligma Ruhsatlarina Dair Kanun Bakanligi Belediyesi Miidiirliigiimiizden veya web Denetim Sube |Personel halinde Hukuk goriilmesi halinde inceleme Kurul
LPG ve CNG ikmal |Caligtirilan '1.Sinif Gayri Hiikmiinde Kararnamenin Cevre Koruma ve sayfamizdan temin edilecektir.) Midirlagi 2- Sef Miisavirligi veya  |kamu kurumlar ile Kararini Takiben)
istasyonlari igin Sthhi Miiessese' Degistirilerek Kabuliine Dair Kontrol Dairesi 2- imza Sirkiileri, Ticaret sicil gazetesi, 3- Sube Miidiirii |ilgili Daire yapilan yazigmalar
Tesis Kurma Izinleri|Kapsamindaki Isletmeler, Kanun Baskanlig Faaliyet belgesi 4- Daire Bagkan1 |Bagkanliklarindan
(Ek Tesis -Tadilat | Akaryakit Satis, LPG ve 2- [syeri Agma ve Calisma 3- imar Durumu, Tapu, Kiraci ise Kira goriis talebi yazist
Tesis izni vb.) CNG Ikmal Istasyonlarinda [Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik sozlesmesi
Yapilacak ilave veya 4- CED Goriisii Yazist
Yenileme Islemleri i¢in izin 5- Itfaiye Dairesi Bagkanligindan proje
Verilmesi onay yazisi
6- Avan Proje (Ilge Belediyesi, itfaiye ve
UKOME onayli) Hayr
7- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla
alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik
ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
agiklama raporlart
8- Sehir sebeke suyunun bulunmadigi
yerlerde igme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandig1 ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.
Destek Hizmetleri Dairesi 25 10658902 801010300 Arag Talebi Arag Talepleri Karsilanmasi |1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi | -Dernek, Okul ve Spor Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masasi |1- Kalem Bagkanlik Makami |- 4 Giin 4 Giin 50
Bagkanhig Destek Hizmetleri Dairesi Faaliyetleri Bakanlig: Belediyesi Personeli Oluru Hayir
Baskanligi Gorev Caligma Destek Hizmetleri 2- Sube Miidiirii
_ _ Yonetmelidi Dairesi Baskanli1 3- Daire Baskani
Destek Hizmetleri Dairesi 26 10658902 801010300 Ayni Ihtiyag Auyni Ihtiyaglarin 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Kamu Kurumlari, Okul Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masasi |1- Kalem Bagkanlik Makam |- 4 giin 4 giin -
Bagkanlig Kargilanmasi Destek Hizmetleri Dairesi ,Dernek, Cami ve Kuran Bakanligi Belediyesi Personeli Oluru Hayir
Baskanligi Gorev Calisma Kurslart Destek Hizmetleri 2- Sube Midiirii
Yonetmeligi Dairesi Baskanligt 3- Daire Baskani
Destek Hizmetleri Dairesi 27 10658902 - Mal ve Hizmet Mal ve Hizmet Alimlar1 igin |1- Kocaeli Biiyiiksehir -Firmalar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir  [1- Faaliyet Belgesi, Satinalma Sube |- - - - 7 Giin 150
Bagskanlhig Al Belediyemizle ¢alismak BelediyesiBasm Yaymn ve Halkla Bakanlig: Belediyesi 2- Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi. Miidiirligi Hayir
isteyen firmalarin sisteme Iligkiler Dairesi Baskanligi Gorev Destek Hizmetleri
kavdedilmesi Calisma Yonetmeligi Dairesi Baskanlio
Destek Hizmetleri Dairesi 28 10658902 - 7020 Sayili Kanun 7020 Sayil: Kanun 1- 7020 sayili Kanunun Gegici 1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Kimlik ve iletisim bilgileri, Tagmir Mallar |1- Kalem - - - 4 Giin 263
Baskanlig Kapsaminda Hurda |kapsaminda 1997 model ve |inci maddesi, Bakanligt Belediyesi 2- Tagit Teslim Tutanagi Ornegi, ve Ambar Sube |Personeli
Arag Islemleri daha yasli hurda araglarin,  |2- 48 Seri No.lu Motorlu Tasutlar Destek Hizmetleri 3- Bagvuru Dilekge Ornegi, Midiirliigii 2- Sube Midiirii
vatandaslarimizdan teslim | Vergisi Genel Tebligi Dairesi Bagkanligt 4- Arag Ruhsat ve Kimlik Fotokopileri, Hayir
alinmasi 5- Noter-Emniyet Birimi Tescil Belgesi.
Destek Hizmetleri Dairesi 29 10658902 - Kurum Biinyesinde |Sabit Tesis, Bina ve benzeri [1- 2886 sayili Devlet fhale Kanunu | -Istekli Sirket-Kisiler. Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Bityiiksehir ~ [1- Vergi Borcu Yoktur Belgesi, Tagmir Mallar |1- Kalem - 1- Thaleyi kazanan - ihale 6
Baskanlig: Tesis, Bina, Makine |yapilarm demontaji, yikimi Bakanlig Belediyesi 2- Ticaret Sicil Kayd: ve Ambar Sube [Personeli firmaya, Sartnamesinde
Sistemleri ve elde edilen ham malzeme- Destek Hizmetleri 3- Sartname, Yer Gérme Belgesi ve Miidiirligii 2- Sube Miidiirii kesinlegmis ihale Belirtilen Siire
Demontaji, Yikimi, [hurda materyallerin 2886 Dairesi Bagkanligt Gegici Teminat Odeme Belgeleri. 3- Daire Bagkan1 karari, ve is bitirme Iginde Hayir
Sokiimii, Satigt Sayili Kanun Cergevesinnde 4- Genel Sekreter belgesi.
satiginin yapilmasi Yardimeist
B- Genel Sekreter _
Destek Hizmetleri Dairesi 30 10658902 - Diger Kamu Diger Kamu Kurumlari, 1-2006/11545 Sayili Taginir Mal -Diger Kamu Kurumlari, Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep evraki Tagmir Mallar |1- Kalem Destek Hizmetleri |1- Tagimir [slem - 15 Giin 204
Bagkanligt Kurumlari, Kamu  [Kamu Yarari Kapsaminda | Yonetmeligi Kamu Yarar1 Kapsaminda Bakanlig Belediyesi 2- Kurum olur'lart ve Ambar Sube |Gorevlisi Dairesi Bagkanligi, |Fislerinin, ilgili
Yarar1 Kapsaminda |Faaliyet Gosteren Faaliyet Gosteren Dernekler. Destek Hizmetleri Miidiirligi 2- Teknik Toren ve Kurum, Dernege
Faaliyet Gosteren ~ |Derneklere 2006/11545 Dairesi Bagkanlig1 personel Organizasyon Sube |vs. gonderilmesi ve
Derneklere Sayil Taginir Mal 3- Sube Miidiirii  |Md.-Satialma Giris fisinin temin
2006/11545 Sayili  |Yénetmeligince Malzeme 4- Daire Bagkani |Sube Md. Ve edilmesi
Tasimir Mal Yardimi yapilmasi Tagmir Mallar ve  |2- Teslim Teselliim Evet
Yonetmeligince Amb. Sube Md. evraklarinin
Malzeme Yardimi Arasinda imzalatilmasi
gerceklesen islem
stirecine dair
yazigmalar.
Emlak ve Istimlak Dairesi 31 10658902 - Belediyeye Ait Kiralama taleplerinin 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan Ornegi, Emlak 1- Servis - 1- Dilekge sahibine 30 Giin 30 Giin 259
Bagkanlig1 Taginmazlari Thale [degerlendirilerek Kanunu Bakanlig Belediyesi 2- Adres Beyani (Gergek kisilerde Yonetimi Sube |Personeli bilgi verilmesi
Usulii fle tasinmazlarin kiralanmast ~ [2- 2886 sayih Devlet ihale Kanunu Emlak ve Istimlak ikametgah belgesi), Miidirligi 2- Servis Sefi
Kiralanmasi 3- 5393 sayili Belediye Kanunu Dairesi Bagkanlig1 3- Noter tasdikli imza beyannamesi 3- Sube Miidiirii
(Asil), 4- Daire Bagkani
4- Tiizel kisilerde Noter tasdikli imza
beyannamesi (Asil),
5- Thale sartnamesi ve bedelinin
yatirildigina dair makbuz (Asil),
6- Gegici / ihale istirak teminatin
yatirildigina dair makbuz (Asil),
7- Vekaleten katilmasi halinde Noter Evet
tasdikli vekaletname (Asil),
8- Ortak katilim olmas1 halinde Noter
tasdikli Ortak Girisim Beyannamesi
(Asil),
9- Thalenin yapildig1 yil igerisinde
alinmus, tiizel kisiligin sicile kayitl
olduguna dair belge.
10- Thale kapaliysa teklif mektubu.
11- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesinden
“Borcu yoktur belgesi”
Emlak ve Istimlak Dairesi 32 10658902 - Belediyeye Ait isyeri ve Diikkan Devir 1- 3071 sayili Dilek¢e Hakki -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Devir eden ve devir alan sahislarin Emlak 1- Servis - 1- Dilekge sahibine - 10 Giin 17
Bagkanlig Isyeri ve Diikkan Taleplerinin Kanunu Bakanligi Belediyesi ortak bir dilekge ile bagvurunun Yonetimi Sube [Personeli bilgi verilmesi
Kiraciliginin Devri  [Degerlendirilmesi 2- 2886 sayili Devlet [hale Kanunu Emlak ve Istimlak yapilmas1.(C6ziim Masast) Midiirlagi 2- Servis Sefi
3- 5393 sayih Belediye Kanunu Dairesi Baskanligt 2- Mevcut kiracinin ve devir alacak olan 3- Sube Miidiirii
kiraci adaynin Belediyemiz Mali 4- Daire Bagkant
Hizmetler Dairesi Baskanligindan borcu
yoktur belgesi almasi.
3- Devir alacak olan kiract adaymin Evet

Niifus Ciizdan Ornegi

4- Devir alacak olan kiraci adaymin Noter
tasdikli imza beyannamesi (Asil)

5- Devir alacak olan kiract adayinin adres
beyani.

6- 2886 DIK 66. Maddesi geregi ihale
sartnamesinde istenen diger belgeler




Emlak ve Istimlak Dairesi 33 10658902 - Tapu Hizmetlerine |Belediyemize gelen tiim 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Kimlik ve iletisim bilgileri Coziim Masast [1- Servis Etiit Proje Dairesi |1-ilge 45 Giin 45 Giin 17.068
Bagkanlig Yonelik Vatandas  |vatandas bagvurularinin Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Tapu Personeli Bagkanligi Kaymakamliklart
Bagvurularinin kayit altna alinarak Emlak ve Istimlak 3- Emlak beyan 2- Servis Sefi 2- Imar Dairesi 2-llge Belediyeleri
Kayda Alinmasi ve |birimlere iletilmesi ve Dairesi Bagkanlig 4- Bina ise Yap1 Kullanma izin Belgesi 3- Sube Miidiirii | Baskanligi 3-Karayollar1 Genel
Sonuglandirilmasi  [yanitimin vatandasa 5- Bagkasmin yerine giriyorsa Noter 4- Daire Bagkani |3- Fen Isleri Midilugi
bildiriminin saglanmasi. onayli vekaletname 5- Genel Sekreter [Dairesi Bagkanligi |4-Valilik
6- Intikal yapilmamigsa veraset ilant Yardimeis 4- Ulagim Dairesi |5-TEIAS Evet
6- Genel Sekreter |Bagkanligi 6- DSI
5- Park Bahgeler  |7-Milli savunma
Dairesi Baskanligi |Bakanhgt
8- Milli Egitim
Miidiirliikleri
9- Orman Bakanlig
Emlak ve Istimlak Dairesi 34 10658902 - Taginmazlarin Thale |Belediyeye ait tasinmazlarin |1- 2886 sayili Devlet ihale Kanunu | -Ozel Hukuk Kisileri Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus kayit ornegi Coziim Masast |1- Biiro Personeli |Meclis karar1 1- Emlakeilarla Thaleyi kazanan Satisa iliskin 6
Baskanligt Usulii ile Satis1 agik veya kapali ihale teklif -Tiizel Hukuk Kisileri Bakanlig Belediyesi 2- Adres beyani 2- Sef 2- Enclimen Karari |yazigmalar katilimeiya teblig Meclis Karart
usulil ile satilmast. Emlak ve Istimlak 3- Noter tasdikli imza beyannamesi 3- Mudiir 3- Mali Hizmetler |2- Tapu Miidiirliigii| tarihinden itibaren 15| bulunmasi halinde
Dairesi Bagkanlig 4- [hale sartnamesi ve gegici teminat 4- Daire Bagkani |Dairesi ile yapilan yazisma giin ihale tarihinden
bedelinin yatirildigina dair makbuz 5- Genel Sekreter |Baskanligma Bedel |3- Vergi Dairesi ile itibaren 30 Giin
5- Vekaleten katilmasi halinde noter Yardimeist Odemesi yapilan yazigma
tasdikli vekaletname 6- Genel Sekreter
6- Ortak katilim olmasi halinde noter 7- Belediye Hayir
tasdikli ortak girigim beyannamesi. Bagkani
7- Sirketlerde bulundugu yila ait karar
veya yetki belgesi
8- Tiizel kisiligin sicile kayitli olduguna
dair belge.
9- ihale kapaliysa teklif mektubu
10- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesine
Emlak ve Istimlak Dairesi 35 10658902 - Tagimazlarin Devri |Kamu Kurumlarina Belediye | 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Kamu Kurumlart Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Devir Talep Yazist Taginmaz 1- Biiro Personeli |Meclis Sube 1- Talep eden - 60 Giin 10
Bagskanhig Kanununa gore tasinmaz Bakanlig: Belediyesi Mallar Sube 2- Sef Miidiirliigii Kurum
devri ve Resmi Krumlardan Emlak ve Istimlak Miidiilrigii 3- Miidiir 2- Tapu Miidiirligii
miilkiyet devrinin alimas: Dairesi Baskanligi 4- Daire Bagkani
5- Genel Sekreter Hayir
Yardimcisi
6- Genel Sekreter
7- Belediye
Bagkani
Emlak ve Istimlak Dairesi 36 10658902 - Tasinmazlarm Belediyemize ait 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Kamu Kurumlari, Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Tahsis Talep yazist Tagimmaz 1- Biiro Personeli |Meclis karart 1- Tabhsis talep - 70 Giin 30
Bagkanligt Tahsisi taginmazlarin Kurumlara -Belediyemiz Birimleri Bakanlig Belediyesi Mallar Sube 2- Sef 2- Enciimen Karar1 |eden/edilen Kurum
tahsisi ve Kurumlardan Emlak ve Istimlak Miidiilrigii 3- Miidiir
Belediyemiz adina tahsis Dairesi Bagkanligt 4- Daire Bagkant
alinmasi 5- Genel Sekreter Hayir
Yardimeist
6- Genel Sekreter
7- Belediye
Baskani
Emlak ve Istimlak Dairesi 37 10658902 - Hisse Satigt Belediye hisssini parselin 1- 3194 sayili imar Kanunu -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep Yazist Taginmaz 1- Biiro Personeli |Enciimen Karari 1- Emlakgilarla - 20 Giin 5
Bagkanhgi diger hisssedarlarima bedel Bakanlig Belediyesi Mallar Sube 2- Sef alinmast yazismalar
takdiri suretiyle satilmasi Emlak ve Istimlak Mudilriigi 3- Midiir 2- imar ve 2- Tapu
Dairesi Bagkanligt 4- Daire Bagkani |$ehircilik Dairesi  |Miidiirliikleri ile
5- Genel Sekreter |Baskanligi ilgili yazigmalar Hayir
Yardimcist 3- Mali Hizmetler [3- Vatandaslar ile
6- Genel Sekreter [Dairesi gerekli yazigmalar
Bagkanligina Bedel
_ _ _ _ tahcili
Emlak ve Istimlak Dairesi 38 10658902 - 3194 Imar Kanunun |Miistakil Insaata elverisli 1- 3194 sayili Imar Kanunu -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep Yazist Taginmaz 1- Biiro Personeli |Imar Durumu talebi|1- Emlakgilarla - 21 Giin 5
Bagkanhgi 17. Maddesine Gore [olmayan taginmazlarin Bakanlig Belediyesi Mallar Sube 2- Sef 2- Enciimen Karari |yazismalar
Taginmaz Satist bitisiginde arsa veya bina Emlak ve Istimlak Mudiilriigi 3- Midiir alinmast 2- Tapu
sahibine bedel takdiri ile Dairesi Baskanligt 4- Daire Bagkani [3- Mali Hizmetler |Miidiirliikleri ile Hayir
satilmast 5- Genel Sekreter [Dairesi Bagkanligi |ilgili yazigmalar
Yardimeisi Bedel tahsili 3- Vatandaglar ile
6- Genel Sekreter gerekli yazigmalar
Emlak ve Istimlak Dairesi 39 10658902 - Hibe/Bagis Belediyenin Kamu yararma |1- 5393 sayili Belediye Kanunu - Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Teklif Yazist Tasimaz 1- Biiro Personeli |Baskanlik Olur 1- Tapu Miidiirliigii - 60 Giin 1
Bagkanligt bagis kabul iglemlerinin Bakanlig Belediyesi 2- Taginmaz Bilgileri Mallar Sube 2- Sef yazist ile yazigmalar
gergeklestirilmesi Emlak ve Istimlak Midiilriigii 3- Midiir 2- Sarth bagislarda
Dairesi Bagkanligt 4- Daire Bagkan1 |Meclis Karart
5- Genel Sekreter Hayir
Yardimeist
6- Genel Sekreter
7- Belediye
Baskani
Fen Isleri Dairesi Bagkanlig1 40 10658902 160040100 Altyap1 Tesisi Agim |Kocaeli Bityiiksehir 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiikgehir 1- Yonetim Bilgi Sistemi tizerinden Coziim Masast [1- Teknik - 1- Dilekge sahibine 5 Giin 5 Giin 1.500
Ruhsat1 Verilmesi  |Belediyesi sinirlari igersinde |Belediyesi Kanununun 8. Maddesi  |(AYKOME iiyesi olan) Bakanlig Belediyesi yapilmis kazi bagvurusu personel bilgi verilmesi
yapilacak kazilarmn izin 2- Biiyiiksehir Belediyeleri Fen Isleri Dairesi 2- Altyap1 kurumlari ile baglantilt 2- Sube Miidiirii 2- Kazi izni
talaplerinin degerlendirilerek |Koordinasyon Merkezleri Baskanligi olmayan kazilar i¢in ¢alisma adresini hakkinda diger
sonuca baglanmast Yonetmeliginin 27. Maddesi gosteriri kroki,plan,projeyi de igeren kurumlarin Caligma
3- Belediye Gelirleri Kanununun dilekge Bildirimi ile Evet
“Altyap1 kazi izni harcr” Miikerrer billendirilmesi
Madde 79’a
4- 5393 sayili Belediye Kanununun
15., 18. ve 34. maddesi
Fen Igleri Dairesi Bagkanhg: 41 10658902 - Mubhtar, Vatandas  |Belediyemize gelen tim 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil |Biiyiiksehir 153 [1- Teknik - 1- Dilekge sahibine 15 is Giinit 15 is Giinit -
ve Kurumlarin vatandas bagvurularinin Kanunu -Muhtarlar Bakanligt Belediyesi sartlarini tagimak kaydiyla Yazi Isleri Cagri Merkezi [personel bilgi verilmesi
Talep ve kayit altina alinarak 2- 5216 Sayili Bityiiksehir -Sivil Toplum Kuruluslart Ulasim Dairesi Sube Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan 2- Sube Miidiirii
Sikayetlerinin birimlere iletilmesi ve Belediyesi Kanununun 7. Maddesi | -Kamu Kurum ve Kuruluglari Bagkanligi sonra Elektronik imza {izerinden havalesi 3- Daire Bagkani Evet
Degerlendirilmesi  |yanitinin vatandasa tamamlanmis dilekge
bildiriminin saglanmasi. 2- Alo Biiyiiksehir 153 tizerinden alman
tiim talepler
Fen Isleri Dairesi Bagkanhg: 42 10658902 - Ihaleli Olarak Belediyemize is yapan 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Firmalar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayih Dilek¢e Kanununun sekil |Céziim Masast |1- Kalem - 1- Dilekge sahibine 30 Is Giinii 30 Is Giinii -
Yapilan slerle ilgili |yiiklenici firmalar igin is Kanunu Bakanligt Belediyesi sartlarini tagimak kaydiyla Yaz isleri Gorevlisi bilgi verilmesi
Is Deneyim Belgesi |deneyim belgesi 2- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Ulagim Dairesi Sube Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan 2- Teknik
Verme hazirlanmast Baskanlig sonra Elektronik imza tizerinden havalesi personel Hayir

tamamlanmug dilekge

3- Sube Miidiirii
4- Daire Bagkani




Fen Isleri Dairesi Baskanligt 43 10658902 - Yol Yapim Bakim  |Belediyemize gelen tiim 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil |Biiyiiksehir 153 [1- Teknik - 1- Dilekge sahibine - - -
ve Onarim (Tretuar, |vatandas bagvurularinin Kanunu -Muhtarlar Bakanligi Belediyesi sartlarini tagimak kaydiyla Yaz isleri Cagr1 Merkezi [personel bilgi verilmesi
Asfalt Yama, Tas  |kayit altna alinarak 2- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Sivil Toplum Kuruluslart Ulasim Dairesi Sube Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan 2- Sube Miidiirii
Duvar, V Kanal, birimlere iletilmesi ve Belediyesi Kanununun 7. Maddesi | -Kamu Kurum ve Kuruluglari Bagskanligi sonra Elektronik imza {izerinden havalesi 3- Daire Bagkani Evet
Stabilize, Her Tiirlii |yanitinin vatandasa tamamlanmug dilekge
Tamirat vs.) bildiriminin saglanmasi. 2- Alo Biyiiksehir 153 tizerinden alinan
tiim talepler
Fen Igleri Dairesi Bagkanhg: 44 10658902 - imar Yolu ve Belediyemize gelen imar 1- 3071 sayili Dilekge Hakki -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1- Teknik Ulagim Dairesi 1- Tlgili ilge 15 Giin 15 Giin 200
Kavsak Diizenleme [yolu diizenlemesi ve kavsak |Kanunu, -Talep Sahibi Ilgili Kurum ve |Bakanlhig Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi [personel Bagkanligi, Toplu |Belediye
Talepleri diizenlemeleri ile ilgili 2- Karayollar1 Teknik Sartnamesi, |Kuruluslar Etiit ve Projeler 2- Birim Sefi Tasima Dairesi Baskanliklart
taleplerin almarak ilgili 3- Imar Mevzuati. Dairesi Baskanlig 3- Sube Miidiirii  {Bagkanhigi, Fen 2- Karayollari
birimlerle degerlendirilmesi 4- Daire Bagkam |isleri Dairesi Genel Miudiirliigi
ve yanitinin vatandasa 5- Genel Sekreter |Baskanligy, Imar ve |3- ISU Genel
bildiriminin saglanmasi. Yardimeist Sehircilik Dairesi  |Mudiirligi
Baskanligi, Emlak |4- DSI Genel Evet
ve Istimlak Dairesi |Miidiirliigii v.b.
Bagskanhig ve ilgili |Kamu Kurumlari
olabilecek diger
Daire Bagkanliklar
ile yazigma
Fen sleri Dairesi Baskanligt 45 10658902 - Yaya Kopriisit Belediyemize gelen yaya 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel | Ulasim Dairesi 1- Tlgili flge 15 Giin 15 Giin 150
Talepleri kopriileri ile ilgili taleplerin  |Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanlig Belediyesi 2- Alani gosterir kroki Cagr1 Merkezi |2-Birim Sefi Bagkanligi, Toplu |Belediye
alinarak ilgili birimlerle 2- Imar Mevzuati Kuruluslar Etiit ve Projeler 3-Sube Miidiirii | Tagima Dairesi Bagkanliklari
degerlendirilmesi ve 3- TMMOB Mimarlik Hizmetleri Dairesi Bagkanligt 4-Daire Bagkan1 |Baskanligi, Fen 2- Karayollart
yanitinin vatandasa Sartnamesi 5-Genel Sekreter |isleri Dairesi Genel Midirligi
bildiriminin saglanmasi. Yrd. Baskanligi, imar ve |3- ISU Genel
Sehircilik Dairesi  |Mudiirligi
Baskanhigi, Emlak |4- DSI Genel Evet
ve Istimlak Dairesi |Miidiirliigii v.b.
Baskanligi ve ilgili [Kamu Kurumlart
olabilecek diger
Daire Baskanliklar
ile yazigma
Fen Igleri Dairesi Bagkanhg: 46 10658902 - Bisiklet Yolu Belediyemize gelen bisiklet |1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde 1- Tlgili ilge 15 Giin 15 Giin 50
Talepleri yollart ile ilgili taleplerin Kanunu -Talep Sahibi Ilgili Kurum ve |Bakanhig Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi [2-Birim Sefi Ulagim Dairesi Belediye
alinarak ilgili birimlerle 2- imar Mevzuati Kuruluglar Etiit ve Projeler 3-Sube Miidiirti  |Baskanhgi, Toplu |Baskanliklart
degerlendirilmesi ve Dairesi Bagkanligi 4-Daire Baskan1 | Tasima Dairesi
yanitinin vatandasa 5-Genel Sekreter [Bagkanligi ve ilgili Evet
bildiriminin saglanmasi. Yrd. olabilecek diger
Daire Bagkanliklari
ile yazigma
Fen Isleri Dairesi Bagkanlig1 47 10658902 - Yaya Gegidi Belediyemize gelen yaya 1-3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde 1- Tlgili ilge 15 Giin 15 Giin 100
Talepleri gegitleri ile ilgili taleplerin  |Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanlig Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi |2-Birim Sefi Ulasim Dairesi Belediye
alinarak ilgili birimlerle 2-imar Mevzuati Kuruluslar Etiit ve Projeler 3-Sube Miidiirti  |Baskanhgi, Toplu |Baskanliklart
degerlendirilmesi ve Dairesi Bagkanligt 4-Daire Baskan1 | Tasima Dairesi
yanitinin vatandasa 5-Genel Sekreter |Bagkanligi ve ilgili Evet
bildiriminin saglanmasi. Yrd. olabilecek diger
Daire Bagkanliklari
ile yazigma
Fen Isleri Dairesi Bagkanligt 48 10658902 - Yol ve Sanat yapisi |Belediyemize gelen yol ve  [1-3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel |Ulasim Dairesi 1- Tlgili ilge 15 Giin 15 Giin 100
Diizenleme Projeleri |koprii diizenleme Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanhig Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi |2-Birim Sefi Bagskanhigi, imar ve |Belediye
taleplerinin alinarak ilgili 2-imar Mevzuati Kuruluslar Etiit ve Projeler 3-Sube Miidiirti | Sehircilik Dairesi  |Bagkanliklart
birimlerle degerlendirilmesi |3-Karayollar1 Teknik $artnamesi Dairesi Bagkanligi 4-Daire Bagkan1 |Baskanligi, Emlak |2- Karayollari
ve yanitinin vatandasa 5-Genel Sekreter |ve Istimlak Dairesi |Genel Miidiirliigii
bildiriminin saglanmasi. Yrd. Bagskanhgi ve ilgili |3- ISU Genel Evet
olabilecek diger Miduarlagi
Daire Bagskanliklari |4- DSI Genel
ile yazigma Miidiirligii v.b.
Kamu Kurumlart
Imar ve Sehircilik Dairesi 49 10658902 815000000 Hafriyat Toprag, Hafriyat topragi, ingaat 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Hafriyat Sube [1- Teknik - - - 1 Giin -
Bagkanhigi ingaat Yikinti yikinti atiklari igin tagima Belediyesi Kanunu. Bakanlig Belediyesi 2- TC Kimlik No Mudiirliigi personel
Atiklar Tagima fzin [izin belgesi diizenlenmesi imar ve Sehircilik 3- Fakirlik Kagid1 (Muhtarliktan) 2- Sef
Belgesi Dairesi Bagkanligi 4- Tapu Senedi Fotokopisi 3- Sube Midiirii
5- Tapu Kayd (Tapu Sicil 4- Daire Bagkant
5- Genel Sekreter Hayr

Miidiirliigiinden)

6- imar Durumu (ilgili Belediyesinden)
7- Tapu Aplikasyon Krokisi (Kadastro
Miidiirliigiinden)

8- Plankote (flgili Belediyesinden)

Q Coavoli A infal

Yardimeist




imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanligt

50

10658902

815000000

Hafriyat Topraginin
Geri Kullanimi ve
Gegici Depolama
izin Siireci

Hafriyat Topragmnim Geri
Kullanimi ve Gegici
Depolama Izin Siireci

1- 5216 sayih Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu.

-Vatandaglar

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligt

Gergek (Sahis) Kisi Ilk Kayit
1-Talebi igerir dilekge.
2-Ruhsat sahibinin imza beyannamesi,
(fotokopisi)
3-Belediyemizce hazirlanan
taahhiitname.(Bagvuru esnasinda
imzalanacaktir.)
4-Arag ruhsat fotokopileri.
5-Belediyemize borcu olmadigini gosterir
belge.(Belediyemiz Mali Hizmetler
Dairesi Baskanligindan alinacaktir.)
6-Belge diizenlenmesi istenen arag kiralik
ise kira sozlesmesi fotokopisi. (Kiralik
sozlesme en az 2 yil siireli olmalidir.)
Tiizel Kisi ik Kayit
1-Talebi igerir dilekge.
2-Ruhsat sahibinin imza beyannamesi,
(fotokopisi)
3-Belediyemizce hazirlanan
taahhiitname.(Bagvuru esnasinda
imzalanacaktir.)
4-Ticaret sicil gazetesi.( fotokopisi)
5-Arag ruhsat fotokopileri.
6-Belediyemize borcu olmadigini gosterir
belge.(Belediyemiz Mali Hizmetler
Dairesi Baskanligindan alinacaktir.)
7-Belge diizenlenmesi istenen arag kiralik
ise kira sozlesmesi fotokopisi. (Kiraltk
sozlesme en az 2 yil siireli olmalidir.)
ilk Kayittan Sonra Yapilan Bagvurularda
Istenecek Belgeler
1-Talebi igerir dilekge.
2-Arag ruhsat fotokopileri.
3-Belediyemizce hazirlanan
taahhiitname.(Basvuru esnasinda
imzalanacaktir.)
4-Belediyemize borcu olmadigin gosterir
belge.(Belediyemiz Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligindan alinacaktir.)
5-Belge diizenlenmesi istenen arag kiralik
ise kira sozlesmesi fotokopisi.(Kiralik
sozlesme en az 2 yil siireli olmalidir.)
NOT
Bu belge 2 yil gegerlidir.
Bu belge Hafriyat Topragi, insaat ve
Yikint1 Atiklarinm Kontroli
Yonetmeligi’nin 8. Ve 24. Maddesine
istinaden hazirlanmaktadir.
Bu belgeyi almak isteyenler tiim
araglarina “Belediyemiz Hafriyat Araglari
Uydu Takip Sistemine Uyumlu” arag
takip cihazini taktirmasi zorunludur.
= Tagima zin Belgesi ruhsat sahibine
verilir. Tiim

evraklar ruhsat sahibine ait
olmalidir.

Hafriyat Sube
Miidiirlagi

1- Teknik
personel

2- Sef

3- Sube Midiirii
4- Daire Bagkani
5- Genel Sekreter
Yardimcist

1 Giin

Hayir

mar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligt

51

10658902

815000000

Adres Tespiti

Adres Tespit Tutanagmin
diizenlenmesi

1- 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu

-Vatandaglar

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanligt

1- Tapu Bilgileri
2- Mevcut Kullanilan (Bilinen) Adres

Harita Sube
Mudiirliigi

1- Teknik
personel

2- Sef

3- Sube Miidiirii
4- Daire Bagkani
5- Genel Sekreter
Yardimcisi

Biiro 1 Giin Arazi
7 Giin

Hayir

Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanligi

52

10658902

115010000

Proje Miellif
Kayitlar

Proje Miiellif Kayitlart
isleminin gergeklestirilmesi

1- 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu

-Vatandaglar
-Tiizel Kisiler
-Kamu Kurum ve Kuruluglart

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligi

ILK KAYIT

1-Dilekge

2-Niifus Ciizdan Fotokopisi

3-Bir adet Fotograf

4-Imza sirkiileri (Noter tasdikli Asil)
5-Diploma Fotokopisi (Noter Tasdikli
Asil)

6-Biiro Tescil Belgesi (Kayit yaptirdig
yila ait)

7-Sirket ise Ticaret Odasindan Faaliyet
Belgesi(Kayit yaptirdig yila ait)
8-Vergi Levhasi Fotokopisi(Kayit
yaptirdig1 yila ait)

9-KEP Adresi (PTT den Miiellif Adma
tek sefere mahsus)

10- Kayit Ucreti

YENILEME

1-Dilekge

2-Sirket ise Ticaret Odasindan Faaliyet
Belgesi(Kayit yaptirdigi yila ait)
3-Biiro Tescil Belgesi (2020 yili
itibartyla)(Kayit yaptirdigi yila ait)
4-Vergi Levhasi Fotokopisi(Kayit
yaptirdigi yila ait)

5-KEP Adresi (PTT den Miiellif Adina
tek sefere mahsus)

6- Kayit Ucreti

Imar Isleri
Sube
Mudiirliigi

1- {lgili Personel

2- Bolim Sefi

3- Sube Midiirii

4- Daire Bagkani
5- Genel Sekreter
Yardimcisi

3 Giin

Hayir




imar ve Sehircilik Dairesi 53 10658902 815000000 Kocaeli’nde Kocaeli'nde yasayan ihtiyag [1- 5216 sayil Biiyiiksehir -Ihtiyag sahibi vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masast [1- Teknik Saglik ve Sosyal - - 90 Giin
Bagkanlig Yasayan Magdur sahibi vatandaslarin Belediyesi Kanunu. Bakanligi Belediyesi 2- TC Kimlik No personel Hizmetler Dairesi
Vatandaglarin yaptiracagi 100 mzyi imar ve Sehircilik 3- Fakirlik Kagidi (Muhtarliktan) 2- Sef Baskanlhig
Yaptiracagi 100 gegmeyen evleri igin proje Dairesi Bagkanlig 4- Tapu Senedi Fotokopisi 3- Sube Miidiirii
m2yi Gegmeyen yardiminin yapilmast 5- Tapu Kaydi (Tapu Sicil 4- Daire Baskani
Evleri igin Proje Miidiirliigiinden) 5- Genel Sekreter Hayir
Yardimi 6- Imar Durumu (ilgili Belediyesinden) Yardimcist
7- Tapu Aplikasyon Krokisi (Kadastro
Miidiirliigiinden)
8- Plankote (ilgili Belediyesinden)
Q Corali Muninfal
imar ve Sehircilik Dairesi 54 10658902 115010000 Cevre Diizeni Plan1 |Plan Degisikligi Talebi 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Teklif Plan (7 Takim) Kentsel 1- lgili Personel |Gériis Sorulmast 1- Goriis Sorulmasi - 60 Giin
Bagkanlig Nazim Imar Plant Belediyesi Kanunu. -Tiizel Kisiler Bakanligi Belediyesi 2- Bilgi Plan 1/1000 Olgekli (1 Takim)  |Déniisiim ve  |2- Boliim Sefi
-Kamu Kurum ve Kuruluslari Imar ve Sehircilik 3- Bilgi Plan 1/25000 Olgekli (1 Takim) |Gelisim 3- Sube Midiirii
Dairesi Baskanligt 4- Belediye ve Diger Kurum Goriisleri Planlama Sube |4- Daire Bagkani
5- Plan Agiklama Raporu (7 adet) Miidirlagi 5- Genel Sekreter
6- Miilkiyet Bilgisi (1 Takim) Yardimeist
7- Tapu, Tapu Tescil
8- Kadastral Pafta (1 Takim) Hayir
9- Gerekiyorsa Muvafakat veya
Vekaletname (1 adet)
10- Mevcut Arazi Kullanim Hakkinda
Bilgi (1 Takim)
11- Plan Miiellifinin Belediyemizde
Kayith Olduguna Dair Yazi (1 adet)
imar ve Sehircilik Dairesi 55 10658902 - Plan Degisikligi Plan degisikligi taleplerinin |1- Kocaeli Bityiiksehir Belediyesi -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1-Teklif Plan (7 Takim) Sehir Planlama | - - - - 60 Giin
Bagkanligi (1/5000 Olgekli alinmasi Imar ve Sehircilik Dairesi -Tiizel Kisiler Bakanlig Belediyesi 2-Bilgi Plan 1/1000 Olgekli (1 Takim) Sube
Plan) Bagkanligi Gorev Calisma imar ve Sehircilik 3-Bilgi Plan Ust Olgekli (1 Takim) Miudiirliigi
Yonetmeligi Dairesi Bagkanligi 4-Plan Ag¢iklama Raporu (5 adet)
5-Miilkiyet Bilgisi-Tapu (1 Takim)
6-Kadastral Pafta (1 Takim)
7-Gerekiyorsa Muvafakat veya Hayir
Velaketname (1 adet)
8-Mevcut Arazi Kullanim Hakkinda Bilgi
(1 Takim)
9-Plan Miiellifinin Belediyemizde Kayitl
Olduguna Dair Yazi (1 Adet)
10- Plan Tadilat Harci
imar ve Sehircilik Dairesi 56 10658902 - Koruma Amaglt Koruma amagli imar 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1-Teklif Plan ( 6Takim-1 takim renkli 5 [Sehir Planlama | - - - - Kurumlardan
Bagkanhgi imar Plani planlarinin yapilmasi Imar ve Sehircilik Dairesi -Tiizel Kisiler Bakanlig Belediyesi takim renksiz) Sube gelen goriisler ve
Bagkanligi Gérev Calisma imar ve Sehircilik 2-Bilgi Plan 1/1000 Olgekli (1 Takim) Miidiirligii kurulun karar alma
Yonetmeligi Dairesi Bagkanligt 3-Bilgi Plan Ust Olgekli (1 Takim) siirecine gore
4-Plan Agiklama Raporu (6 adet) degisiyor
5-Miilkiyet Bilgisi-Tapu (1 Takim)
6-Kadastral Pafta (1 Takim)
7-Gerekiyorsa Muvafakat veya Hayir
Velaketname (1 adet)
8-Mevcut Arazi Kullanim Hakkinda Bilgi
(1 Takim)
9-Plan Miiellifinin Belediyemizde Kayithi
Olduguna Dair Yazi (1 Adet)
10-Plan Tadilat Harc1
Imar ve Sehircilik Dairesi 57 10658902 - CED-Imar Durumu |Cevde Etki Degerlendirme | 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Tapu Sehir Planlama | - - - - 5 Giin
Bagkanligt ve Kurum Gériigleri [(CED), imar durumu ve imar ve Sehircilik Dairesi -Tiizel Kisiler Bakanlig Belediyesi 2- Kimlik Bilgileri Sube
kurum gorusleri ile ilgili Bagkanligi Gorev Calisma -Kamu Kurum ve Kuruluslart mar ve Sehircilik 3- Talep Dilekgesi Midiirligi
¢aligmalarin yapilmasi Yonetmeligi Dairesi Bagkanligt Hayr
Imar ve Sehircilik Dairesi 58 10658902 - Basit Onarim izni | Tescilli yapilarin tadilat ve | 1- 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat -Tescilli Yap1 Sahibi Vatandas|Cevre ve Sehircilik |Kocaeli Biiyiiksehir 1-Bagvuru Dilekgesi Coziim Masast |1- KUDEB - - 1-5 Giin 5 Giin
Bagskanlig Belgesi tamiratlarinin izine bagl Varliklarin1 Koruma Kanunu’nun | ve Kurum-Kuruluslar Bakanlig Belediyesi 2-Kimlik Fotokopisi Uzmanlari
olarak onarilmasi 10. maddesi imar ve Sehircilik 3—Tapu Fotokopisi 2- Sube Miidiirii Hayr
Dairesi Bagkanligi 4-Isyeri igin ruhsat ev igin iskan belgesi 3- Daire Bagkani
veya yapi kullanim izin belgesi
Imar ve Sehircilik Dairesi 59 10658902 - Onarim Uygunluk  [Onarim uygunluk belgesinin |1- 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat -Tescilli Yap1 Sahibi Vatandas|Cevre ve Sehircilik |Kocaeli Biiyiiksehir 1-Dilekge Coziim Masast | - - - - 5 Giin
Baskanlig: Belgesi diizenlenmesi Varliklarini Koruma Kanunu’nun  |ve Kurum-Kuruluslar Bakanligi Belediyesi Hayir
10. maddesi Imar ve Sehircilik
_ _ _ Dairesi Baskanligi
Imar ve Sehircilik Dairesi 60 10658902 - Reklam, Ilan ve Vatandaslar, Sirketler, 1- 5216 Sayili Biiyiiksehir -Izinli kuruluslar Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1-3m2den bityiik Coziim Masast [1- Teknik - 1- Dilekge sahibine - 30 Giin
Baskanlig Tamtim Uygunluk  |Kurum-Kuruluslar Belediyesi Kanunun 7.maddesi, -Vatandaglar Bakanhigi Belediyesi uygulamalarda,uygulama Snerisi igeren personel bilgi verilmesi
Goriisti tarafindan basvurulan 2- Reklam, ilan ve Tanitim imar ve Sehircilik bina 2- Sube Miidiirii
(Ticari isyerlerin dis |tanitim, reklam islemlerinin |Yonetmeligi Dairesi Bagkanlig fotografi (2 adet),Dilekge 3- Daire Baskan1 Hayir
cephesindeki gergeklestirilmesi 2-Uygulama onerisinin 6l¢iilendirilmis ve
uygulama) Slgekli renkli
plan,kesit,goriiniis ¢izim(2 adet)
_ _ _ Afcueri acma rheats fntalaniei
Imar ve Sehircilik Dairesi 61 10658902 - Reklam, Ilan ve Vatandaslar, Sirketler, 1- 5216 Sayih Biiyiiksehir -Izinli kuruluslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1-Uygulama 6nerisini igeren bina Coziim Masast |1- Teknik - 1- Dilekge sahibine - 30 Gin
Bagskanlig Tanitim Uygunluk  [Kurum-Kuruluglar Belediyesi Kanunun 7.maddesi, -Vatandaslar Bakanligt Belediyesi fotografi (2 adet), personel bilgi verilmesi
Goriisi tarafindan basvurulan 2- Reklam, Tlan ve Tanitim Imar ve Sehircilik 2-Uygulama 6nerisinin 6lgiilendirilmis ve 2- Sube Miidiirii
(Sagir cephede tanitim, reklam iglemlerinin | Y6netmeligi Dairesi Bagkanligi Olgekli renkli plan, 3- Daire Bagkani
yapilacak gergeklestirilmesi kesit, goriiniis ¢izimi (2 adet),
uygulamalarda) 3-Isyeri agma ruhsat fotokopisi,
4-Tapu (veya tapu kayit 6rnegi) veya
uygulama kendi miilkiinde
Hayir

degilse bina sahibinden/bina
yonetiminden muvafakat

5- Hangi malzemeden
yapildigi,amaci,nasil monte edilecegi v.b
gibi bilgileri iceren,reklam firmasi
tasarim miiellifince

imzali,0neriye ait agiklama raporu ( 2
Adet)




imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanligt

62
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Reklam, ilan ve
Tanitim Uygunluk
Goriisii

(Diiz ve egimli
catilarda uygulama)

Vatandaglar, Sirketler,
Kurum-Kuruluglar
tarafindan bagvurulan
tanitim, reklam islemlerinin
gergeklestirilmesi

1- 5216 Sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7.maddesi,
2- Reklam, ilan ve Tamtim
Yo6netmeligi

-izinli kuruluslar
-Vatandaslar

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligt

1-Uygulama onerisini igeren fotograf (2
adet),

2-Uygulamanin ¢atidaki yerini gosteren
plan ve uygulama

Onerisinin olgiilendirilmis ve 6lgekli
renkli plan, kesit, goriiniig

¢izimi (2 adet),

3-Isyeri agma ruhsati fotokopisi
4-Tapu (veya tapu kayit 6rnegi) veya
uygulama kendi miilkiinde

degilse bina sahibinden/bina
yonetiminden muvafakat

5-Karayolu etkilesim alanlarinda ilgili
Bolge Midiirliigii uygunluk

Goriisii

6- Uygulama yapilacak alandan enerji
nakil hatt: bulunmas halinde, ilgili
kurumdan (Sepas, Sedas vs.) uygunluk
goriisii

7-Hangi malzemeden yapildigi,
amaci,nasil monte edilecegi

v.b.gibi bilgileri igeren, Reklam firmast
tasarim miiellifince

imzali, 6neriye ait agiklama raporu. (2
adet)

Estetik Kurul goriisiinden sonra izin
verilmesi sirasinda

belediyesince asagidaki belgelerde istenir.
1-Sigorta poligesi (diisme, devrilme
sonucunda dogabilecek

zararlar i¢in)

(Coziim Masast

1- Teknik
personel

2- Sube Miidiirii
3- Daire Bagkant

1- Dilekge sahibine
bilgi verilmesi

30 Giin

Hayir

imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligi
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Reklam, ilan ve
Tanitim Uygunluk
Goriisii

(Sanayi tesislerinde
yapilacak uygulama)

Vatandaslar, Sirketler,
Kurum-Kuruluslar
tarafindan bagvurulan
tanitim, reklam iglemlerinin
gergeklestirilmesi

1- 5216 Sayil Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7.maddesi,
2- Reklam, ilan ve Tanitim
Yénetmeligi

-izinli kuruluglar
-Vatandaglar

Cevre ve Sehircilik
Bakanligi

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligi

1-Cephede yapilacak uygulamalar igin
cephe ile ilgili;

2-Catilarda yapilacak uygulamalar i¢in
catr ile ilgili;

3-Bahgede ayakli tanitim uygulamalari
i¢in TOTEM ile ilgili;

helneler istenilecektir

(Coziim Masast

1- Teknik
personel

2- Sube Miidiirii
3- Daire Bagkani

1- Dilekge sahibine
bilgi verilmesi

30 Giin

Hayir

Imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligt
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Reklam, ilan ve
Tanitim Uygunluk
Goriisii

(insaatlar, arsalar ve
agtk alanl tesisler)

Vatandaslar, Sirketler,
Kurum-Kuruluslar
tarafindan bagvurulan
tanitim, reklam iglemlerinin
gergeklestirilmesi

1- 5216 Sayili Bityiiksehir
Belediyesi Kanunun 7.maddesi,
2- Reklam, ilan ve Tanitim
Yonetmeligi

-Izinli kuruluglar
-Vatandaslar

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

mar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanligt

1-Uygulama 6nerisini igeren bina
fotografi (2 adet),

2-Uygulamada gatidaki yerini gosteren
plan ve uygulama 6nerisinin
Olgiilendirilmis ve 6lgekli renkli plan,
kesit, gortiniis ¢izimi (2 adet)

3- Isyeri agma ruhsati fotokopisi
4-Tapu (veya tapu kayit 6rnegi) veya
uygulama kendi miilkiinde

degilse bina sahibinden/bina
yonetiminden muvafakat

5-Karayolu etkilesim alanlarinda ilgili
Bolge Miidiirliigii uygunluk

Gorlist

6- Uygulama yapilacak alandan enerji
nakil hatti bulunmasi halinde, ilgili
kurumdan (Sepas, Sedas vs.) uygunluk
gorlisii

7- Hangi malzemeden yapildig,
amaci,nasil monte edilecegi v.b.gibi
bilgileri igeren, Reklam firmasi tasarim
miiellifince imzali, dneriye

Co6ziim Masast

1- Teknik
personel

2- Sube Midiiri
3- Daire Bagkani

1- Dilekge sahibine
bilgi verilmesi

30 Giin

Hayir

Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanligi
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Reklam, ilan ve
Tamtim Uygunluk
Goriisii (TOTEM)

Vatandagslar, Sirketler,
Kurum-Kuruluglar
tarafindan bagvurulan
tanitim, reklam iglemlerinin
gergeklestirilmesi

1- 5216 Sayil Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7.maddesi,
2- Reklam, ilan ve Tamtim
Yonetmeligi

-Izinli kuruluslar
-Vatandaslar

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligi

1-Uygulama onerisini igeren bina
fotografi (2 adet)

2-Uygun dlgekte vaziyet plani (iizerine
totemin konulacagi yer

isaretlenecek) ve uygulama 6nerisinin
Olgiilendirilmis ve 6lgekli renkli

plan, kesit, goriiniis ¢izimi (2 adet),

3- Isyeri agma ruhsati fotokopisi
4-Tapu veya baskasinin miilkiyetinde
yapilacak uygulamalarda
sozlesme.Kamuya ait alanlarda ilgili
kurum uygunluk gorisi

5-Hangi malzemeden yapildig1,
amaci,nasil monte edilecegi v.b.gibi
bilgileri igeren, Reklam firmasi tasarim
miiellifince imzali, 6neriye

ait agiklama raporu. (2 adet)
6-Karayolu etkilesim alanlarinda ilgili
Bolge Miidiirliigii uygunluk

Goriisii

7- Uygulama yapilacak alandan enerji
nakil hatt: bulunmasi halinde, ilgili
kurumdan (Sepas, Sedas vs.) uygunluk
goriisii

Estetik Kurul goriisiinden sonra izin
verilmesi sirasinda

belediyesince asagidaki belgelerde istenir.
- Sigorta poligesi (diisme, devrilme
sonucunda dogabilecek

zararlar igin)

- Tas1yici sistem proje ve hesaplari (insaat

Coziim Masast

1- Teknik
personel

2- Sube Miidiirii
3- Daire Baskani

1- Dilekge sahibine
bilgi verilmesi

30 Giin

Hayir

imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanlig
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ilge Belediyeleri ve
Vatandag
Basvurularinin
Incelenmesi ve
Sonuglandirilmast

ilge Belediyeleri ve
vatandaslardan gelen talep
iizerine heyelan kaynakli
zeminler ile ilgili yerinde
gozlemsel inceleme ve rapor
hazirlamast

1- 5393 sayili Belediye Kanunu

-Vatandaslar

Cevre ve Sehircilik
Bakanligi

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Etiit ve Projeler
Dairesi Bagkanlig

1- Dilekge,
2- Kimlik ve Iletisim bilgileri

Co6ziim Masast

1- Teknik
Personel

2- Sube Midiiri
3- Daire Bagkant
4- Genel Sekreter
Yardimeist

Gerektiginde
Ulasim Dairesi
Baskanligi, Fen
isleri Dairesi
Baskanlig1 ve Etiit
ve Projeler Dairesi
Baskanligina yazi
yazilmasi.

1- Dilekge sahibi
ve bagli oldugu Tlge
Belediyesine bilgi
verilmesi

5 Giin

5 Giin

Evet




Imar ve Sehircilik Dairesi 67 10658902 - Uygulamali Deprem |lk-orta 6gretim dgrencileri |1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Tletisim Bilgileri Zemin Deprem |- - - 1 Giin 1 Giin 329
Bagkanlig Egitimi sivil toplum kuruluglart Bakanligi Belediyesi inceleme
kamu kurumlari ve Imar ve Sehircilik Midirlagi
Vatandaslan'n talebi tizerine Dairesi Baskanligt Hayir
Sismolojik Izleme ve
Deprem Egitim Merkezinde
uygulamali deprem egitimi
vorilmaci
insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi |68 10658902 773010000 Staj Basvuru Belediyemizde staj yapmak |1- 3308 sayili Mesleki Egitim -Ogrenciler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masast [1- Sef - 1- Bagvuru 30 Giin 30 Giin 1.000
Bagskanlig Islemleri isteyen ogrencilerden gelen |Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Kimlik ve iletisim bilgileri 2- Sube Midiirii sahibine bilgi
staj bagvurularinin kayit 2-3071 sayih Dilekge Hakki insan Kaynaklari ve  |3- 1 Adet resim verilmesi
altinarak yanitinin Kanunu Egitim Dairesi 4- Okuldan Zorunlu Staj Belgesi
bildiriminin saglanmasi. Baskanlig 5- Okuldan isletmelerde Mesleki Egitim Evet
Sozlesmesi/StajFormu
Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi |69 10658902 901000000 Is Bagvuru Islemleri | Belediyemiz biinyesinde 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masast [1- Sef - 1- Bagvuru 30 Giin 15 Giin 2.000
Bagkanlig ¢alismak isteyen Kanunu. Bakanligi Belediyesi 2- Ozgegmis 2- Sube Miidiirii sahibine bilgi
vatandaslarimizdan gelen Insan Kaynaklar1 ve verilmesi Evet
basvurularin kayit altina Egitim Dairesi
alinarak yanitinin Baskanlig
_ hildiriminin sadlanmasi §
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi |70 10658902 901000000 Atama Talebi Belediyemiz biinyesinde 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Insan 1- Sef - - - 15 Giin -
Bagkanlig islemleri calisan personelin veya diger |Kanunu. Bakanligi Belediyesi Kaynaklar1 2- Sube Miidiirii
kurumda ¢alisan Insan Kaynaklar1 ve Sube Hayir
personellerin atama telebi ile Egitim Dairesi Miidiirligi
ilgili islemlerin yapilmas: Bagkanhig
itfaiye Dairesi Baskanligt 71 10658902 801.01.03 Arag ve Ekipman Biiyiiksehir Belediye Meclisi | 1- 5216 Sayili Biiyiiksehir -Vatandas Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru Dilekgesi itfaiye Dairesi | - Hizmet sonunda - - 3 Giin -
Tahsisinin karari(Sartlar,Ucretleri ve  [Belediyesi Kanunun 23. maddesi, | -Ozel Sektor Bakanligi Belediyesi Bagskanligt tutanak
Yapilmasi Itfaiye Dairesi Baskanligi'nin |2- Kocaeli Bilyiiksehir Belediyesi | -Yabancilar itfaiye Dairesi diizenlenmesi
asli hizmetlerinin itfaiye Dairesi Baskanligi Gorev ve | -Yabanci Kuruluglar Bagkanligi
aksatilmamasi) Calisma Yonetmeligi'nin 5. -Kamu Kurumlari
dogrultusunda, ¢ok maksatli [maddesi -Sivil Toplum Kuruluglart
itfaiye araci, merdivenli
itfaiye araci, arazoz ile su
verme ve motopomp ile su Hayrr
¢ekme hizmetlerinin
verilmesi (Kamu Kurumlari
(Kamu iktisadi Kuruluslart
Harig), Camiler,
Derneklerden iicret talep
edilmez)
itfaiye Dairesi Baskanligt 72 10658902 771 Goniillii itfaiyecilik |Goniillii itfaiyecilik egitimi | 1- il Ozel Idaresi ve Belediye -Vatandas Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru Dilekgesi itfaiye Dairesi | - Goniillii Ttfaiyecilik | - - 30 Giin -
Egitimi Verilmesi ve|vererek, itfaiye teskilatimizin [Hizmetlerine Goniillii Katihm -Ozel Sektor Bakanlig Belediyesi Baskanlig Programi agilmast
itfaiye gergeklestirdigi faaliyetlerde |Yonetmeligi'nin 1. maddesi -Yabancilar itfaiye Dairesi ile ilgili Onleme ve
Hizmetlerinde aktif gorev verilmesi 2- Belediye itfaiye Yonetmeliginin | -Yabanci Kuruluglar Bagkanligi Egitim Sube
Gorev Verilmesi 6. maddesi -Kamu Kurumlar Miidiirliigiine yaz1,
.3_ Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi -Sivil Toplum Kuruluslar Progam agildigina Hayir
Itfaiye Dairesi Baskanligi Goniillii dair Onleme ve
itfaiyecilik Yonetmeligi‘nin 1. Egitim Sube
maddesi Midiirliigiiniin
bildirim yazist
itfaiye Dairesi Bagkanhg 73 10658902 - Baca ve Yagl Kanal|Baca ve yagl kanal 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Firmalar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Firma ve iletigim bilgileri itfaiye Dairesi | - - - 5 5 Giin -
Temizleme Egitimi [temizleme egitimi vermek, [Kanunu Bakanlig Belediyesi Bagkanligi
Belediye sinirlari iginde itfaiye Dairesi
bacalari belediye meclisince Bagkanhgi
tespit edilecek ticret Evet
karsiliginda temizlemek
tizere firmalara baca ve yagl
kanal temizleme yetki
belgesinin verilmesi
Itfaiye Dairesi Baskanlig: 74 10658902 - Yangin Egitimi Tiim 6zel - kamu kurum ve  [1- 5216 Sayili Biiyiiksehir -Kamu Kurum ve Kuruluslar [Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Basvuru Dilekgesi itfaiye Dairesi | - - - - - -
Verilmesi kuruluslarina yangm egitimi |Belediyesi Kanunu'nun 7. maddesi | -Ozel Sektér Bakanlig Belediyesi Bagkanligt
verilmesi 2- 5393 Sayih Belediye Kanunu'nun itfaiye Dairesi
14. maddesi Bagkanlig
3- Kocaeli Bityiiksehir Belediyesi
hfaiye Dairesi Bagkanligi Goniilli Hayir
Itfaiyecilik Yonetmeligi'nin 6.
maddesi
4- Binalarm Yangidan Korunmasi
Hakkindaki Yonetmelik
itfaiye Dairesi Baskanhg 75 10658902 - Yapi Kullanmaya ~ [iskan ruhsati vermeye yetkili | 1- Binalarin Yangindan Korunmasi | -Kamu Kurum ve Kuruluslar |Cevre ve Sehircilik ~ [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru Dilekgesi Onleme ve - Yangin emniyet - - - 800
Esas Yangin kurumun talep etmesi Hakkindaki Yonetmelik -Ozel Sektor Bakanlig Belediyesi Egitim Sube raporunun
Emniyet Raporu durumunda yapinin yangin itfaiye Dairesi Mudiirliigi diizenlenmesi
emniyet tedbirleri agisindan Baskanligi Hayr
uygun olduguna dair raporun
diizenlenmesi
itfaiye Dairesi Baskanligi 76 10658902 - Isletmeye Esas Isletme ruhsati vermeye 1- Binalarin Yangindan Korunmasi | -Kamu Kurum ve Kuruluglar |Cevre ve $ehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru Dilekgesi Onleme ve - Yangin emniyet - - - 5.000
Yangin Emniyet yetkili kurumun talep etmesi |[Hakkindaki Yénetmelik -Ozel Sektor Bakanligt Belediyesi Egitim Sube raporunun
Raporu durumunda yapinin yangin itfaiye Dairesi Mudiirliigi diizenlenmesi
emniyet tedbirleri agisindan Bagkanligi Hayir
uygun olduguna dair raporun
diizenlenmesi
Itfaiye Dairesi Baskanligt 77 10658902 - Proje Uygunluk OSB ve kamu kurumlari 1- Binalarmn Yangindan Korunmas: | -Organize Sanayi Bolgeleri Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru Dilekgesi Onleme ve - Proje uygunluk - - - -
Goriisii Verilmesi  [tarafindan talep edilmesi Hakkindaki Yo6netmelik -Kamu Kurum ve Kuruluslar (Bakanligt Belediyesi Egitim Sube goriisi yazist
durumunda projelerin yangin itfaiye Dairesi Midiirlagi diizenlenmesi Hayr
emniyet tedbirleri agisindan Baskanligt

kontrol edilmesi




Kaynak Gelistirme ve Istirakler 78 10658902 622010000 Hal Biilteni Giinliik sebze, meyve ve 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Vatandaslar, Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep dilekgesi Coziim Masast | - - 30 Is Giinii 5 Is Giinii| Yillik s Giinii
Dairesi Bagkanligi Talepleri balik fiyatlarinin Kanunu. -Mahkemeler, Bakanligi Belediyesi
yaymlanmasi -Diger Kamu Kurumlar Kaynak Gelistirme ve Evet
istirakler Dairesi
' Baskanlisi - -
Kaynak Gelistirme ve Istirakler 79 10658902 622010000 Yolcu-Vatandas- Terminal Zabita Amirligi 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep dilekgesi Coziim Masas | - Ilgili acente ve 30 Is Giinii 25 Giin 140
Dairesi Baskanligt Ozel-Tiizel Sektér |tarafindan yapilan arastirma, |Kanunu -Ozel ve Tiizel Sektor Bakanlig Belediyesi isyerlerinden
Sikayet ve sorusturma ve inceleme ile Kaynak Gelistirme ve savunma alinmasi
Taleplerinin(yazili/ |sikayet ve taleplerin Istirakler Dairesi Hayir
mail/e-posta) sonuglandirtimast Baskanlig
Sonuglandirilmast
Kaynak Gelistirme ve Istirakler 80 10658902 622030000 Serbest Piyasa Fiyati [Kamu kurum/kuruluslari ile |1- 6245 Sayili Harcirah Kanunu -Vatandaslar, Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep dilekgesi Co6ziim Masas | - - - 5 Is Giinit 60
Dairesi Baskanligi Arastirmasina Gore |[sahislara verilen sehirlerarast -Mahkemeler, Bakanligi Belediyesi
Sehirlerarasi Yolcu |yolcu tagima fiyat ve mesafe -Diger Kamu Kurumlar Kaynak Gelistirme ve
Tasimaciligi Yapan [rayiglerinin verilmesi Istirakler Dairesi
Firmalarin Baskanlig
Uyguladig
Ortalama Bilet
Rayig Fiyat: Tespiti Evet
ve Karayollart
Genel
Miidiirliigiince
Belirlenen illeraras
Kilometre Bilgisi
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 81 10658902 - Konservatuvar [limizde gengligin kiiltiir ve |1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- TC Kimlik Kart1 Kiiltiir Sanat ve | - - - 1 Giin 900
Bagkanlig Sinavi (Basvuru) sanat faaliyetlerinde Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- 1 adet fotograf Konservatuar
bulunmasi ve topluma 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm Sube
yararl bireyler olarak Dairesi Bagkanligt Mudiirliigi
kazandirilmasi; yoresel Hayir
miizik ve halk oyunlarinin
derlenmesi gelistirilmesi ve
ilimize kazandirilmast
amaciyla kiiltiirel ve sanatsal
afitioa vaviloaaod
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 82 10658902 - Konservatuvar ilimizde gengligin kiiltiir ve [1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuruda Verilen Sinav Giris Belgesi [Kiiltiir Sanat ve |- - - 1 Gin 900
Bagskanlhig Yetenek Smavi sanat faaliyetlerinde Belediyesi Kanunu Bakanlig: Belediyesi Konservatuar
bulunmasi ve topluma 2- 5393 Sayih Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm Sube
yararli bireyler olarak Dairesi Baskanligi Miidiirligi
kazandirilmasi; yoresel Hayir
miizik ve halk oyunlarmin
derlenmesi gelistirilmesi ve
ilimize kazandirilmasi
amaciyla kiiltiirel ve sanatsal
afiting vrawil el
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 83 10658902 - Sanat Egitimi ilimizde gengligin kiiltiir ve [1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Ogrenci kayit formu Kiiltiir Sanat ve |- - - 1 Giin 900
Bagkanligt (Konservatuvar sanat faaliyetlerinde Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi 2- 2 adet fotograf Konservatuar
Egitimi Kesin Kayit)|bulunmasi ve topluma 2- 5393 Sayih Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm 3- Niifus ciizdani fotokopisi Sube
yararli bireyler olarak Dairesi Bagkanligi 4- Veli niifus ciizdan1 fotokopisi (18 Mudiirliigi
kazandirilmasi; yoresel yasindan kiigiikler i¢in) Hayir
miizik ve halk oyunlarinin
derlenmesi gelistirilmesi ve
ilimize kazandirilmasi
amaciyla kiiltiirel ve sanatsal
aditisn vorilmaci
Kiltiir ve Turizm Dairesi 84 10658902 - Kiiltiir Gezileri Vatandaslarimizin talebi 1- 5216 sayil Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Basvuru dilekgesi Kiiltiir Sanat ve |- - - 30 Giin 640
Bagkanhig Hizmeti dogrultusunda, Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi 2- Katilimcr listesi Konservatuar
Belediyemizce belirlenen 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm 3- Protokol imzalanmast Sube
giizergahlara haftanin 7 Dairesi Baskanlig Miidiirligi
giinii licretsiz olarak “Kiiltiir Hayir
Gezileri” kapsaminda arag
tahsisi ve rehber hizmeti
sunulmaktadr.
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 85 10658902 - Seminer, Konferans |Resmi bagvuru yapilarak 1- 5216 sayili Biiyiikgehir -Resmi Kurum ve Kuruluglar |Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Kiiltiir Sanat ve |- - - 30 Giin 500
Bagskanlig Salonu Kiralamasi [talep edilen salonlarimizin, |Belediyesi Kanunu -STK'lar Bakanligt Belediyesi 2- Banka Dekontu (Ucretli ise) Konservatuar
bagvuru sirasina ve salon 2- 5393 Sayih Belediye Kanunu -Ozel Kurumlar Kiiltiir ve Turizm Sube Hayir
miisaitlik durumuna gore Dairesi Bagkanligi Mudiirliigi
tahsis igleminin
oerceklestirilmesi
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 86 10658902 - Kiitiiphane Hizmeti [Okuyucularin ihtiyag 1- 5216 sayil Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- TC Kimlik Kart1 Kiiltiir Sanat ve |- - - 1 Giin 4.800
Bagskanlig duydugu bilgiye ulagmak Belediyesi Kanunu Bakanligt Belediyesi Konservatuar
igin internet, kitaplar, 2- 5393 Sayih Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm Sube
DVD’ler, dergiler, gazeteler Dairesi Bagkanligi Mudiirliigi
vb. tiir kaynaklari iicretsiz
kullamimlarmin saglanmasi Evet
ve Mevcut
Kiitiiphanelerimizin verimli
¢aligabilmesi hususunda
gerekli tedbirleri alinmasi
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 87 10658902 - Kiiltiir Yaymlart Resmi bagvuru yapilarak 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Akademisyenler Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiikgehir 1- 153 e-bagvuru yada bagvuru dilekcesi [Kiiltiir Sanat ve |- - - 1 Giin 1.500
Baskanlig: Hizmeti talep edilen Belediyemizin |Belediyesi Kanunu -Aragtirmacilar Bakanligi Belediyesi Konservatuar
mevcut yaymlarinin 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu -Ogrenciler Kiiltiir ve Turizm Sube Evet
elimizdeki stok durumuna Dairesi Bagkanlig Miidiirlagi
gore licretsiz olarak
oinderilmesi
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 88 10658902 - Kocaeli Bilim Ziyaret bagvurusu 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar (10 kiginin Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Grup adma bagvuru olusturan kiginin |Miizeler Sube |- - - 2 Dakika 2.000
Baskanlig Merkezi ve SEKA  |gergeklestiren gruplarin Belediyesi Kanunu tizerinde grup olusturan) Bakanligt Belediyesi kimlik ve iletigim bilgileri Miidirligi
Kagit Miizesi Grup |Bilim Merkezi ve Kagit 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm 2- Geziye katilacak grubun egitim
Ziyareti Miizesindeki sergi alanlart Dairesi Baskanligt durumu, kisi sayisi, varsa bagh oldugu Evet
ve salonlar1 kapsayan tiim kurum ismi bilgileri
alanlara rehber esliginde
oezi gerceklectirmeleri
Kiltiir ve Turizm Dairesi 89 10658902 - Kocaeli Bilim Bilim Merkezi ve Kagit 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru olusturan kisinin kimlik ve Miizeler Sube |- - - 1 Dakika 9.000
Bagkanlig Merkezi ve SEKA  |Miizesinde gorevli egitmen |Belediyesi Kanunu Bakanligt Belediyesi iletisim bilgileri Miidiirligii
Kagit Miizesi ve rehber esliginde 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm
Atolye Cahismalar, |gergeklestirilen atolye Dairesi Bagkanlig Evet
Etkinlik ve calismalari, etkinlik ve

Egitimler

egitimlerin diizenlenmesi




Kiiltiir ve Turizm Dairesi 90 10658902 - Kocaeli Bilim Bireysel ziyaretgilerin Bilim |1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir - Miizeler Sube |- - - - - 400.000
Bagkanlig Merkezi, Miize ve  [Merkezi, Kagit Miizesi ve  [Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi Miidiirlagi
Kiiltiir Evlerine Kiiltiir Evlerini kapsayan 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu Kiiltiir ve Turizm Hayir
Bireysel Ziyaret tiim alanlara rehbersiz gezi Dairesi Bagkanlig
gergeklestirmesi
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 91 10658902 - Kocaeli Bilim Bilim Merkezi, Miize ve 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Egitim kurumlari Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Miizeler Sube |- - - - 1 Giin 60
Bagkanlig Merkezi, Miize ve  [Kiiltiir Evlerinde bulunan Belediyesi Kanunu -Kamu kurumlari Bakanligi Belediyesi Miidiirlagi
Kiiltiir Evleri I¢ salon, sahne ve sohbet 2- 5393 Sayil Belediye Kanunu -Ozel kuruluglar Kiiltiir ve Turizm Evet
Mekan Tahsisi alanlarinin dzel etkinlikler -Vakiflar Dairesi Bagkanlig
igin Kurumlara tahsis
edilmesi '
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 92 10658902 622000000 Salon Tahsisi Kiiltiirel ve Sosyal 1- 2464 sayil Belediye Gelirleri -STK'lar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru dilekgesi Coziim Masast |1- Halkla Iligkiler | - 1- Bagvuru 1 Giin 1 Giin 90
Bagkanlig etkinlikler i¢in ihtiyag Kanunu -Organizasyon Firmalari Bakanligi Belediyesi gorevlisi sahibine bilgi
duyulan salon kiralama ve  [2- 5216 sayil Biiyiiksehir »Ifamu Kurumlart Kiiltiir ve Turizm 2- Idari Servisler verilmesi Evet
tahsis hizmetinin sunulmasi |Belediyesi Kanunu -Ozel Egitim Kurumlari Dairesi Bagkanlig1 Sorumlusu
-Tiyatrolar 3- Sube Miidiirii
4- Daire Rz<k2n|
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 93 10658902 800000000 Tiyatro Okulu Kocaeli Bityiiksehir 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -18 yas ve istii vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru Formu Sehir 1- Halkla Iligkiler |- 1- Bagvuru - 60 Giin 300
Bagkanlig Belediyesi'nin kiiltiir ve Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- 2 adet vesikalik fotograf Tiyatrolar gorevlisi sahibine bilgi
sanat etkinlikleri Kiiltiir ve Turizm 3- Kimlik fotokopisi Sube 2- Genel Sanat verilmesi
kapsaminda; basta Dairesi Bagkanligt Mudiirliigi Yonetmeni
tniversitelerde oyunculuk 3- Sube Midiirii
egitimi almak isteyenler 4- Daire Bagkant Hayir
olmak iizere Kocaeli'de
yasamakta olan insanlarin
tiyatro 6zelinde bilgi ve
farkindaliklarin arttirarak
ihtiya¢ duyduklari temel
- it
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 94 10658902 - Dogaya Yiiriiyoruz |ilimizdeki muhtelif yiiriiyiis [1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru dilekgesi Turizm ve 1- Halkla iliskiler | - 1- Dilekge sahibine - 8 Saat 24
Bagskanhig Kocaeli parkurlarinda, ayda iki defa |Belediyesi Kanunu Bakanlig: Belediyesi Dogal Yasam [gorevlisi bilgi verilmesi
olmak tiizere, Kiiltiir ve Turizm Alanlar1 Sube |2- Dogal Yasam
vatandaglarimizin katihm Dairesi Bagkanligi Midiirliigii Alanlar Sefi Hayir
sagladig1 doga yiirtiyiisii 3- Sube Miidiirii
organizasyonlari
diizenlenmesi
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 95 10658902 - Doga Okulu Uzman hocalar 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru dilekgesi Turizm ve 1- Halkla iliskiler | - 1- Dilekge sahibine - 5 Saat 48
Bagkanlig rehberliginde Doga Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi Dogal Yasam |gorevlisi bilgi verilmesi
Kasifleri, Cevre Dedektifleri, Kiiltiir ve Turizm Alanlar1 Sube  [2- Dogal Yasam
Orman Sanat Atdlyesi ve Dairesi Bagkanligt Mudiirliigi Alanlari Sefi
Minik giftgiler 3- Sube Miidiirii
etkinlikleriyle; Hayir
¢ocuklarimizin dogayla olan
baglarmni giiglendirebilmek
amaciyla ayda 4 defa
programlar
Aiianl Lend:
Kiiltir ve Turizm Dairesi 96 10658902 - Karavan Kamp Karavan Kamp Alani'nda, 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru dilekgesi Turizm ve 1- Halkla ligkiler | - 1- Dilekge sahibine - 24 Saat 350
Bagkanligt Alani 30 adet karavan ayni anda  |Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi Dogal Yasam |gérevlisi bilgi verilmesi
konaklatilarak, Kiiltiir ve Turizm Alanlart Sube [2- Dogal Yasam Hayir
misafirlerimize su, elektrik, Dairesi Bagkanlig1 Miidiirligii Alanlar Sefi
dus, giivenlik vb hizmetler 3- Sube Midiiri
sunulmas
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 97 10658902 - Cadir Kamp Alan1  |Alanda bulunan 100 adet 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru dilekgesi Turizm ve 1- Halkla liskiler | - 1- Dilekge sahibine - 24 Saat 800
Bagkanligt ¢adirda ayni anda Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi Dogal Yasam |gérevlisi bilgi verilmesi
konaklanabilmekte olunup; Kiiltiir ve Turizm Alanlart Sube [2- Dogal Yasam Hayir
misafirlerimize su, elektrik, Dairesi Bagkanlig1 Miidiirligi Alanlar Sefi
dus, giivenlik vb hizmetler 3- Sube Midiiri
sunulmas
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 98 10658902 - Ath Binicilik Uzman personellerimiz 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru dilekgesi Turizm ve 1- Halkla liskiler | - 1- Bagvuru - 5 Dakika 27.000
Bagkanligt Egitimi esliginde Temel Binicilik Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi Dogal Yasam |gérevlisi sahibine bilgi
Egitimi verilmektedir. Kiiltiir ve Turizm Alanlar1 Sube  [2- Dogal Yasam verilmesi Hayir
Dairesi Bagkanligt Mudiirliigi Alanlari Sefi
3- Sube Miidiirii
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 99 10658902 - Online KO-MEK Orgiin egitim yaninda veya [ 1- 30388 sayili Milli Egitim -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir - Yaygin Egitim | - - - - 10 Dakika 80.000
Bagkanlig1 Basvurusu disinda egitim faaliyetlerinin |Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Bakanlig Belediyesi Sube
diizenlenmesi Kurumlar1 Yénetmeligi Kiiltiir ve Turizm Miidiirlagi
2- Kocaeli Il Milli Egitim Miid. ile Dairesi Baskanlhig Evet
Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi
arasinda 11.04.2017 tarihli is Birligi
Protokalii
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 100 10658902 - KO-MEK Kurs Orgiin egitim yaninda veya [1- 30388 sayili Milli Egitim -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir - KO-MEK Kurs |- - - - 15 Dakika 20.000
Baskanligi Basvurusu (Yiiz disinda egitim faaliyetlerinin [Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Bakanligi Belediyesi Merkezleri
yiize) diizenlenmesi Kurumlari Yonetmeligi Kiiltiir ve Turizm
2- Kocaeli il Milli Egitim Miid. ile Dairesi Bagkanligi Evet
Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi
arasinda 11.04.2017 tarihli is Birligi
Protakalii
Kiiltiir ve Turizm Dairesi 101 10658902 - KO-MEK Kurs Orgiin egitim yaninda veya [ 1- 30388 sayili Milli Egitim -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Ogrenci Belgesi KO-MEK Kurs |- - - - 90 Giin 60.000
Bagkanlig1 Bagvurularinin disinda egitim faaliyetlerinin |Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Bakanlig Belediyesi Merkezleri
Degerlenirilip diizenlenmesi Kurumlari Yonetmeligi Kiiltiir ve Turizm
Bagvuru Sahibinin 2- Kocaeli 1l Milli Egitim Miid. ile Dairesi Baskanh1 Hayir
Kursa Davet Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi
Edilmesi ve Kesin arasinda 11.04.2017 tarihli is Birligi
Kavdin Yamlmas Pratakalii
Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg: |102 10658902 190010000 ilan ve Reklam Biiyiiksehir Belediyesi 1- 2464 sayil Belediye Gelirleri -Vatandag Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Tlan ve Reklam Vergisi Beyannamesi | Gelir Sube 1- Sicil ve - - - 1 Is Giinii 600
Vergisinin Beyani1  |sorumluluk alanlarinda Kanunu, -Ozel Sektor Bakanligi Belediyesi Miidiirlagi Yoklama Sefi,
yapilan her tiirlii ilan ve 2- 5216 sayili Biiyiiksehir Mali Hizmetler Dairesi 2- Gelir Sube Evet
reklam vergisinin tahsil Belediyesi Kanunu. Bagskanligi Miidiirii
edilmesi _ _ _
Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg: |103 10658902 190010000 Eglence Vergisinin |Biiyiiksehir 1- 2464 sayil Belediye Gelirleri -Ozel Sektor Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Eglence Vergisi Beyannamesi Gelir Sube 1- Tahakkuk ve - 1-Ilge - 1 Is Giint 17
Beyani Belediyesisorumluluk Kanunu, Bakanligi Belediyesi Miidiirlagi Vergilendirme Belediyelerine
alanlarinda yapilan her tiirlii |2- 5216 sayili Biiyiiksehir Mali Hizmetler Dairesi Sefi, Tahakkuk Eden Hayr
Eglence vergisinin tahsil Belediyesi Kanunu. Bagkanligi 2- Gelir Sube Pay Bildirimi

edilmesi

Miidiirii




Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi |104 10658902 190010000 Elektrik Tiiketim Biiyiiksehir belediyesine 1- 2464 sayih Belediye Gelirleri -Ozel Sektér Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Elektrik Tiiketim Vergisi Beyannamesi |Gelir Sube 1- Tahakkuk ve - - - 1 Is Giinii 24
Vergisinin Beyan1  |birakilan sosyal ve kiiltiirel |Kanunu. Bakanligi Belediyesi Miidiirlagi Vergilendirme
tesisler, spor, eglence ve Mali Hizmetler Dairesi Sefi,
dinlenme yerleri ile yesil Baskanlig 2- Gelir Sube
sahalar i¢indeki abonelerden Midiri Hayir
tahsil edilecek elektirik
ticreti tizerinden tahakuk
edecek Elektrik Tiiketim
Vergisinin beyan edilmesi
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhigi |105 10658902 190010000 Yangin Sigorta il Sinirlart alanlar igindeki ~ [1- 2464 sayili Belediye Gelirleri -Sigorta Sirketleri Genel Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Yangin Sigorta Vergisi Beyannamesi  |Gelir Sube 1- Tahakkuk ve - - - 1 Is Giinii 346
Vergisinin Beyan1  [menkul ve gayrimenkul Kanunu, Miidiirliikleri Bakanligi Belediyesi Midirlagi Vergilendirme
mallar i¢in yapilan yangin  [2- 5216 sayili Biiyiiksehir Mali Hizmetler Dairesi Sefi, Evet
sigortalari dolayistyla yangin [Belediyesi Kanunu. Baskanhig 2- Gelir Sube
vergisinin alinmasi Miidiirii
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhigi |106 10658902 190010000 Cevre Temizlik Biiyiiksehir belediye sinirlart | 1- 2464 sayili Belediye Gelirleri -ISU Genel Miidii Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Resmi Yazi Gelir Sube 1- Tahakkuk ve - - - 1 is Giinii 156
Vergisinin iginde bulunan belediyelerin |Kanunu. -llge Belediyeleri Bakanligi Belediyesi Miidiirlagi Vergilendirme
Tahakkuku kendileri tarafindan tahsil Mali Hizmetler Dairesi Sefi,
edilen gevre temizlik Baskanlig 2- Gelir Sube Hayir
vergisinin ylizde yirmisinin Midiri
tahsil edilmesi
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi |107 10658902 190100000 Belediyeye Yapilan (5018 sayili Kamu Mali 1- 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi | -Vatandas Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Gelir Sube 1- Tahsilat - - - 5-10 Dakika 180.000
Her Tiirli Y6netimi ve Kontrol ve Kontrol Kanunu. -Ozel Sektor Bakanligi Belediyesi 2- Resmi Yazi Miidiirligi Kontrol ve Vezne
Odemenin Tahsil Kanununun ilgili maddesi -Sivil Toplum Kuruluslart Mali Hizmetler Dairesi Sefi
Edilmesi uyarinca tiim idare -Diger Kamu Kurumlari Bagkanligi 2- Gelir Sube Evet
gelirlerinin tahsil edilmesi -Kamu Personeli Miidiirii
-Kurumun Diger Birimleri
-Rirliklar / Odalar
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhigi |108 10658902 190150000 Mezat ve icra Satis |icra miidiirliiklerinden gelen [1- 2464 sayili Belediye Gelirleri -Diger Kamu Kurumlari Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Yaymlanmast Istenen Ilan Metni Gelir Sube 1- Tellaliye Sefi | - - - 1 is Giinit 981
Mallar1 Satis1 ilanlarin yapilmasi ve cevap |Kanunu. Bakanlig Belediyesi Miidiirligi 2- Gelir Sube
Tellaliye verilmesi Mali Hizmetler Dairesi Miidiirii Hayir
Gérevlendirme Ilan Bagkanlig
Yavinlama
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi |109 10658902 190150000 Borcu Yoktur Miikelleflerden ihaleye 1- 6183 sayili Amme Alacaklari -Vatandas Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge icra ve Takip |1- Alacak Takip | - - - Aninda 500
Belgesi Hazirlama  [katilabilmeleri igin istenen | Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, -Ozel Sektér Bakanlig: Belediyesi Sube Sefi,
“Borcu Yoktur Belgesi*nin  [2- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 Mali Hizmetler Dairesi Miidiirligi 2- cra ve Takip
ve "[lisik Kesme Belgesi"nin [Kanunu Baskanlig Sube Miidiiri Hayir
borg sorgulama yapilarak 3- 4734 sayih Kamu ihale Kanunu.
hazirlanmasi.
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhg |110 10658902 190150000 Borg Sorgulama Borg¢ durumlarini 6grenmek |1- 6183 sayilh Amme Alacaklar -Vatandas Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge fcra ve Takip |1- Alacak Takip | - - - Aninda 2.500
isteyen miikelleflerin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, -Ozel Sektor Bakanlig Belediyesi Sube Memuru,
borglarinin sorgulanmast 2- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 Mali Hizmetler Dairesi Miidiirlagi 2- Alacak Takip Evet
Kanunu Baskanlig Sefi
3- 4734 sayih Kamu [hale Kanunu.
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhg |111 10658902 190150000 Haciz Kaldirma Borglarindan dolayr Haciz | 1- 6183 sayilh Amme Alacaklar -Vatandas Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir - fcra ve Takip  |1- Icra Takip Sefi, | - 1- Bankalar, Tapu - Aninda 4.500
Hizmetleri islemi uygulanan Tahsil Usulii Hakkinda Kanun -Ozel Sektor Bakanlig Belediyesi Sube 2- fcra ve Takip Miidiirliikleri ve
miikelleflerin borglarini 2- 4734 sayih Kamu [hale Kanunu. Mali Hizmetler Dairesi Midiirligi Sube Miidiiri Emniyet Evet
ddemesi durumunda haciz Baskanlig Midirliikleriyle
kaldirma isleminin yazisma
vanilmasi
Muhtarlik Isleri Dairesi Bagkanhg |112 10658902 622030000 Kocaeli ili Geneli  |Belediyemize gelen tiim 1- 3071 Dilek¢e Hakkinin -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Kirsal 1- Teknik - 1- Kurumlardan 30 Giin 25 Giin 1.000
Kirsal vatandas ve Kamu Kurum  [Kullanilmasina Dair Kanun Bakanlig Belediyesi Hizmetler Sube |Personel gelen resmi
Mahallelerinde; ve Kuruluslarin 2- 5216 Sayil Bityiiksehir Muhtarlik Isleri Midiirligi 2- Sef yazilara cevap
Cami, Mezarlik, bagvurularinin kayit altina  [Belediyesi Kanunu Dairesi Bagkanlig 3- Sube Miidiirii verilmesi
Koy Konagi vb. alinarak cevaplandiriimasi 4- Daire Baskani 2- Vatandasa cevap
Diger Bina ve verilmesi
Tesislerde Tamir, Hayir
Tadilat ve Onarim,
Malzeme Yardimi,
Koy Firini, Celik
Minare, Su Deposu,
Koy Cesmesi
Muhtarlik Isleri Dairesi Bagkanhg |113 10658902 622030000 Gogmen Biirosu 1989-1994 yillari arasinda | 1- 3071 Dilekge Hakkinin -Bulgaristan Gégmenleri Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge, Tarimsal 1- Personel - 1- Kurumlardan 3 Saat 30 Dakika 300
Islemleri Bulgaristan'dan zorunlu go¢ |Kullanilmasina Dair Kanun Bakanlig Belediyesi 2- Bulgar isimleri ile ilgili noter onayli, [Hizmetler Sube [2- Sef gelen resmi
ile Tiirkiye'ye gelen ve 2- 2510 Sayili iskan Kanunu Muhtarlik isleri Tiirkge terciimeli belge ya da Tirkiye'ye [Mudirligi 3- Sube Miidiirii yazilara cevap
Kocaeli iline kayit olan Dairesi Bagkanligt giris yaptig1 yila ait Bulgar pasaportu verilmesi Hayir
vatandaslarin bagvurularinin
kayit altina alinarak isim
Denklik Belgesi
diizenlenmaci
Muhtarlik Isleri Dairesi Bagkanhig |114 10658902 622030000 Belediye Belediyemize gelen tiim 1- 2015/8 Sayili Bagbakanlik -Muhtarlar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep Dilekgesi ve iletigim bilgileri Coziim Masast [1- Personel Daire 1- Dilekge Sahibine 15 Giin 10 Giin 5.000
Hizmetlerine Muhtar bagvurularinin kayit |Genelgesi Bakanlig Belediyesi 2- Sef Bagkanlihgimiz Bilgi Verilmesi
Yonelik Muhtar altina alarak birimlere Muhtarlik Isleri 3- Sube Miidiirii  [gorev alaninda yer
Bagvurular iletilmesi ve yanitinin Dairesi Bagkanligt almayan taleplerin Evet
muhtarimiza bildiriminin diger ilgili
saglanmasi. Dairelere
oinderilmesi
Muhtarlik Isleri Dairesi Baskanhg |115 10658902 622030000 Belediye Belediye hizmetlerine 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Cift¢i (Vatandas), Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Talep Dilekgesi, Tarimsal 1- Personel - - 55 Giin 50 Giin 6.000
Hizmetlerine yonelik Cift¢i (Vatandas) Belediyesi Kanunu -Ziraat Odas1 Uyeleri, Bakanlig Belediyesi 2- fletisim Bilgileri, Hizmetler Sube [2- Sef
Yonelik Ciftgi basvurularinin kayda 2- 15.05.2014 tarihli 253 nolu -Tarimsal oda, birlik, Muhtarlik isleri 3- Ciftgi Kayit Sistemi Belgesi, Mudiirliigi 3- Sube Miidiirii Hayr
(Vatandas) alinmasi ve Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi kooperatifler ve iiyeleri Dairesi Bagkanligt 4- Tarimsal Kurum veya Birlik Uyelik
Basvurulari sonuclandirilmasi Meclis Karari Belaesi
Park Bahge ve Yesil Alanlar 116 10658902 - Cenaze Defin Vefat eden vatandasin 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Saglik Kurulusundan Alinan Oliim Alo 188 Cagn | - - - - 3 Saat 1.150
Dairesi Bagkanlhigt Islemleri yikanip ilgili mezarliga Belediyesi Kanunu -Yabanci Uyruklular Bakanligt Belediyesi Belgesi Merkezi
defnedilmesi 2- Kocaeli Biiyiikgehir Belediyesi Park Bahge ve Yesil  |2- Kimlik ve iletisim bilgileri Evet
Meclisi 16.02.2017 / 62 Sayih karar Alanlar Dairesi
Raskanlhisn
Park Bahge ve Yesil Alanlar 117 10658902 - Mezar Yeri Tahsis |Vefat eden vatandagin 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Saglik Kurulusundan Alinan Oliim Mezarliklar - - - - 30 Dakika 1.705
Dairesi Bagkanlhigt ve Tapu Islemleri  |iicretsiz defini ve iicrete Belediyesi Kanunu -Yabanci Uyruklular Bakanlit Belediyesi Belgesi Sube
mukabil yer tahsis edilmesi |2- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Park Bahge ve Yesil  |2- Kimlik ve iletisim bilgileri Miidiirligi Hayir
Meclisi 16.02.2017 / 62 Sayih karar Alanlar Dairesi
Raskanlhisn
Park Bahge ve Yesil Alanlar 118 10658902 - Sehirler Aras1 Vefat eden vatandasin hava |1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Saglik Kurulusundan Alinan Oliim Mezarliklar - - - - Her Zaman 2.044
Dairesi Bagkanlhgt Cenaze Nakli yolu veya arag ile Il digina ~ Belediyesi Kanunu Bakanlit Belediyesi Belgesi Sube
ulagimmin saglanmast 2- Kocaeli Bityiiksehir Belediyesi Park Bahge ve Yesil  |2- Kimlik ve iletisim bilgileri Miidiirligi Hayir

Meclisi 16.02.2017 / 62 Sayili karar

Alanlar Dairesi

Raskanli&i




Park Bahge ve Yesil Alanlar 119 10658902 - Mezarlik Alan Kocaeli ili ve Miicavir 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Thtiyag Halinde Ilge Belediyesinin Mezarliklar 1- Sube Miidiirii |Imar Dairesi 1-Tlge - 30 Giin -
Dairesi Bagkanligi Tahsisi ve Alanlari iginde Mezarlik Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi Bagvuruyui Degerlendirilmesi Sube 2- Daire Bagkan1 |Bagskanlig Kaymakamliklart
Kamulagtirilmasi Ihtiyaglarinin Belirlenmesi, |2- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Park Bahge ve Yesil Midirlagi 3- Genel Sekreter |2- Kamulagtrma  |(Hifzissthha Kurul
Planlanmasi, Tahsisi ve Meclisi 16.02.2017 / 62 Sayili karar Alanlar Dairesi Yardimeist Sube Miidiirligii Ka'ran) ) Hayir
Kamulagtirilmast Baskanlig 3- Meclis Karar1 2- 11 ve Ilge Orman
Miidiirligii
(Hazine ve Maliye)
Park Bahge ve Yesil Alanlar 120 10658902 - Bitki Fidan Talebi |Belediyemize gelen tiim 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Kamu Kurumu ve Kuruluglar [Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- iletisim bilgileri Coziim Masasi |1- Teknik - - 30 Giin 7 Giin 200
Dairesi Baskanligi basvurularin kayit altina Belediyesi Kanunu -Kamu Yaririna Caligan Bakanligi Belediyesi personel
alinarak birimlere iletilmesi [2- 3071 sayili Dilek¢e Hakki Dernekler, Dini Tesisler Park Bahge ve Yesil 2- Sube Miidiirii Evet
ve yanitinin ilgili yerlere Kanunu Alanlar Dairesi 3- Daire Bagkani
bildiriminin saslanmasi Raskanlifn
Park Bahge ve Yesil Alanlar 121 10658902 - Donati Elemanlar1  |Belediyemize 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Kamu Kurumu ve Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Biiyiiksehir 153 [1- Birim - 1- Dilekge sahibine 30 Giin 5 Giin 700
Dairesi Baskanligi Taleplerinin Kayda [sorumlulugunda bulunan Belediyesi Kanunu Kurulusglari, Bakanligi Belediyesi 2- [letisim bilgileri Cagr1 Merkezi [Sorumlusu bilgi verilmesi
Alinmasi ve tiim kamusal ortak kullanimi -Kamu Yaririna Caligan Park Bahge ve Yesil 2- Birim Sefi
Sonuglandiriimasi  |bulunan agik alanlarla ilgili Dernekler, Dini Tesisler Alanlar Dairesi 3- Sube Miidiirii Ha
X yir
basvurularin kayit altina Baskanlig 4- Daire Bagkani
alinmasi ve yanitinin
bildiriminin saglanmasi.
Park Bahge ve Yesil Alanlar 122 10658902 - Cocuk Oyun Belediyemize 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Kamu Kurumu ve Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Biiyiiksehir 153 [1- Birim - 1- Dilekge sahibine 30 Giin 5 Giin 400
Dairesi Bagkanligi Gruplari ve Fitness |sorumlulugunda bulunan Belediyesi Kanunu Kuruluglari, Bakanligi Belediyesi 2- iletisim bilgileri Cagr1 Merkezi [Sorumlusu bilgi verilmesi
Aletleri Taleplerinin [tim kamusal ortak kullanimi [2- 3071 sayil Dilek¢e Hakk: -Kamu Yaririna Calisan Park Bahge ve Yesil 2- Birim Sefi
Kayda Alinmasi ve [bulunan agik alanlarla ilgili [Kanunu Dernekler, Dini Tesisler Alanlar Dairesi 3- Sube Miidiirii Hayir
Sonuglandiriimast  |bagvurularin kayit altina Baskanlig 4- Daire Baskani
alinmasi ve yanitinin
bildiriminin saglanmasi.
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 123 10658902 - Genis Ailem Projesi |60 yas iistil kimsesi olmayan |1- 5393 sayili Belediye Kanunu -60 Yas Ustii Kimsesi Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Birey Tanitict Form Biiyiikgehir 153 | - - - 1 Giin 1 Giin 750
Dairesi Baskanlig vatandaslara saglik destegi  |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Olmayan Bireyler Bakanlig: Belediyesi Cagri Merkezi
ve sosyal destegin verilmesi |Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Hayir
Hizmetler Dairesi
Raskanli5
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 124 10658902 - Yasl Bireylere Yasl bireylere sehir ici 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaslar (60 yas iistii) Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir - Engelli ve - - - - 1 Gin 50
Dairesi Baskanlig Kiiltiirel Gezi kiiltiirel gezi diizenlenmesi |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlig: Belediyesi Yaslh Hizmetler
Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Sube Hayir
Hizmetler Dairesi Midiirliigii
Raskanli5
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 125 10658902 - Kocaeli Engelsiz Tekerlekli sandalye 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Tekerlekli Sandalye Kullanan [Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdani Fotokopisi Coziim Masas! | - - - - 1 Giin -
Dairesi Baskanlig Taksi kullanmak zorunda olan 2- 5206 sayili Bityiiksehir Vatandaslar Bakanlig: Belediyesi 2- Engelli Raporu
bedensel engelli bireylerin  |Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 3- ikametgah
hastane, egitim, resmi islem, Hizmetler Dairesi
diyaliz ve rehabilitasyon Bagkanlig Hayir
merkezlerine 6zel liftli
araglarla ulagiminin
saglanmasi
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 126 10658902 - Bilgilendirme, Biiyiiksehir 153 kanaliyla ve |1- 5393 sayih Belediye Kanunu -Engelli Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Engelli Saglik Raporu Coziim Masast | - - - - 1 Saat 500
Dairesi Baskanlig Danigmanlik ve engelli vatandagsin kendisi ya |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlig Belediyesi
Isaretdili da yakinlariyla Belediyemize | Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Hayir
Terciimanhig gelerek yiiz yiize goriisme Hizmetler Dairesi
i Hizmeti_ vanilmasi Baskanli1
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler 127 10658902 - Asmak I¢in Hareket |Duyusal bilissel pisiko 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Engelli Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- 2 Adet Fotograf Engelli ve - - 1- Kocaeli Genglik 5-30 Giin - 530
Dairesi Bagkanlig motor gelismelerini 2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlig Belediyesi 2- Kimlik Fotokopisi Yaslh Hizmetler ve Spor 11
destekleyerek dzgiivenlerini |Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 3- Engelli Raporu Fotokopisi Sube Miidiirliigii
giiglendirip sosyal hayata Hizmetler Dairesi 4- Saglk Raporu. Midirlagi
uyumlarini kolaylastirarak Bagkanlig Evet
yasam kalitesini yiikseltmek
igin spor faaliyetlerinin
uygulanmasi
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 128 10658902 - Engelsiz Sanat Engelli bireylerin sanatla 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Engelli Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Engelli Saglik Kurulu Raporu Coziim Masast | - - 1- Kocaeli 11 Milli 1 Giin - 90
Dairesi Bagkanligi Toplulugu rehabilitasyonu amaciyla 2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanligi Belediyesi Egitim Midirliigi
miizik, dans, tiyatro gibi Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Evet
¢alismalarla Hizmetler Dairesi
sosyallesmelerinin Baskanlig
sadlanmasi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler 129 10658902 - Erisebilirlik Engelli ve yash bireylerin 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir - Coziim Masast | - Kocaeli Bityiiksehir | 1- Kocaeli Valiligi 5-30 Giin 30-90 Giin 72
Dairesi Baskanlig bagimsiz yasayabilmelerini |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlig Belediyesi Belediyesi Daire
ve yasamin tiim alanlarinda | Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Baskanliklar
tam ve etkili katilimim1 Hizmetler Dairesi
saglamak diger bireylerle Baskanlig
esit kosullarda fiziki ¢evreye Hayir
ulagima hem kirsal hem de
kentsel alanlarda halka agik
diger tesislere ve hizmetlere
erisimin saglanmasi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ [130 10658902 - Etkinlik ve Toplumda engellilik 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Engelli Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir - Coziim Masast | - Kocaeli Biiyiiksehir [ 1- il Emniyet - 15 Giin 45
Dairesi Bagkanlig Organizasyonlar konusunda farkindalik 2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanligt Belediyesi Belediyesi Daire  |Mudiirligii
olusturulmasi, engelli Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Bagkanliklart 2- il Milli Egitim
bireylerin evden gikmasini Hizmetler Dairesi Miidiirligi Hayir
farkli ve keyifli vakit Baskanlig
gegirmesini saglamak
amaciyla etkinlik
diizanlanmaci
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 131 10658902 - Kocaeli Anne Sehir 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Birey Tanitict Form /Muvafakatname [Coziim Masas1 | - - - - 1 Giin -
Dairesi Bagkanlhigt Saglikli Yasam 2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlit Belediyesi 2-1 Adet Fotograf
Programi Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 3-Niifus Ciizdan Fotokopisi Hayir
Hizmetler Dairesi
Raskanlhisn
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 132 10658902 - Etkinlik ve 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1-Islak imzali Muvafakatname Coziim Masast | - - - - 1 Giin -
Dairesi Bagkanlhigt Organizasyon 2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanligt Belediyesi
Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal Hayir

Hizmetler Dairesi

Raskanli&i




Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |133 10658902 - il Igi Hasta Nakil Durumu stabil, Hekim 1- 5216 Sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Adli vakalar ve Psikiyatri Biiyiiksehir 153 [1- Birim - - 1-5 Saat 3 saat 55.000
Dairesi Bagkanligi Hizmetleri miidahalesi gerektirmeyen, |Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi tedavisi goren hastalar igin) Cagr1 Merkezi [Sorumlusu
baska bir vesait ile gitme 2-07.12.2006 tarih ve 26369 sayil Saglik ve Sosyal 2- Doktor Onay Yazis1 (Riskli 2- Sube Miidiirii
imkani bulunmayan sedye  |Ambulanslar ve Acil Saglik Hizmetler Dairesi Hastalardan) 3- Daire Bagkani
ile nakil edilmesi zorunlu Araglar1 fle Ambulans Hizmetleri Baskanlig Cagr1 Merkezimizce Hasta adina
olan vatandagslarimizi (Acil |YOnetmeligi doldurulmasi gerekli belgeler:
vakalar harig) poliklinik -TC. Kimlik numarasi Hayir
tedavisi i¢in tedavi 6ncesi ve -Ihbar kayd: (Hastanin kimlik, adres ve
tedavi bitiminde il i¢inde anemnez bilgileri)
sirali sistem hastaneden eve,
evden hastaneye, evden eve
giivenli bir sekilde
ulagtiriimasi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler 134 10658902 - il Dis1 Hasta Nakil |Durumu stabil, Hekim 1- 5216 Sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Adli vakalar ve Psikiyatri Biiyiiksehir 153 [1- Birim Saglik ve Sosyal - 1-7 Giin 4 Giin 1.300
Dairesi Bagkanligi Hizmetleri miidahalesi gerektirmeyen, |Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi tedavisi goren hastalar igin) Cagr1 Merkezi [Sorumlusu Hizmetler Dairesi
baska bir vesait ile gitme 2-07.12.2006 tarih ve 26369 sayil Saglik ve Sosyal 2- Doktor Onay Yazis1 (Riskli 2- Sube Miidiirii  |Baskanlig:
imkani bulunmayan sedye  |Ambulanslar ve Acil Saglik Hizmetler Dairesi Hastalardan) 3- Daire Baskani |Makamindan il
ile nakil edilmesi zorunlu Araglar1 fle Ambulans Hizmetleri Baskanlig Cagr1 Merkezimizce Hasta adina Dis1 Gérevlendirme
olan vatandaglarimizi (Acil |Yonetmeligi doldurulmasi gerekli belgeler: yazist
vakalar harig) poliklinik -TC. Kimlik numarasi
tedavisi igin tedavi oncesi ve -ihbar kaydi (Hastanin kimlik, adres ve
tedavi bitiminde il disinda anemnez bilgileri)
sirali sistem hastaneden eve, -il Dis1 Gorev Formu
evden hastaneye, evden eve (KBB Meclis Karar ile Belirtilen Fiyat
giivenli bir sekilde Tarifesi Uygulanir)
ulastirlmast i1 Dis1 Ucret Alinmayan Hastalar Hayr
-Yesil kartli hastalar
- Fakirlik Belgesi ibraz eden hastalar
il D11 %50 indirim Uygulanan Hastalar:
-Dul Yetim ve Emekliler
-KBB ve Alt ilge Belediye Personelleri
ile 1. derece yakinlar (Personel Karti
Fotokopisi)
[l Dist %75 Indirim Uygulanan Hastalar:
-Gaziler, Sehit Aileleri ve Engelliler
(Kimlik Karti Fotoposi)
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 135 10658902 - Organizasyonlarda |Kocaeli il sinirlar igersinde |1- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Kamu Kurum ve Kuruluglart [Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Coziim Masast [1- Birim - 1- Talep'in - 1 Giin 1.850
Dairesi Bagkanligi Ambulansla Saglik |gergeklestirilen tiim Belediyesi Kanunu -Diger Kurum ve Kuruluglar [Bakanlig1 Belediyesi (KBB Meclis Karart ile belirlenen fiyat Sorumlusu onaylandgi ve
Destek Hizmeti ctkinliklerde, tiim y1l spor  |2- 07.12.2006 tarih ve 26369 sayili | -Dernekler Saglik ve Sosyal tarifesi uygulanir) 2- Sube Midiirii ticretin yatiriimasi
(Spor Miisabakalari, |miisabakalarinda, Ambulanslar ve Acil Saglik Hizmetler Dairesi 3- Daire Bagkant gerektigini belirten
Agilislar, Senlikler, [senliklerde, konser Araglari [le Ambulans Hizmetleri Bagkanhgi yazi
Altyap1 Caligmalari |alanlarinda, alt yap1 Yonetmeligi
vb.) ¢aligmalarinda, gesitli
tatbikatlarda, ramazan ayi Hayir
boyunca iftar ¢adirinda,
ayrica yaz doneminde
Kandira sahillerinde,
Kocaeli fuarinda ihtiyag
duyulan ve talep edilen her
yerde gerektiginde
Ambulansla hasta nakil
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 136 10658902 - Temel Ilkyardim "lkyardim Yonetmeligi" 1- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Vatandaslar) Coziim Masasi [1- Birim Egitim talep eden |1- Egitim talep - 30 Giin 25
Dairesi Baskanligi Egitimi kapsaminda teorik ve Belediyesi Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluslar1 (Bakanlhg Belediyesi 2- Egitim Talep Yazis1 (Kamu veya Ozel Sorumlusu birime "Egitim eden
uygulamali temel ilkyardim [2- 29429 Sayili ilkyardim -Diger Kurum ve Kurulusglar Saglik ve Sosyal Kurum ve Kuruluglari, Dernekler) 2- Sube Miidiirii  [Bilgilendirme kurum/kurulusa
konularini kapsayan ve 16 | Yonetmeligi -Dernekler Hizmetler Dairesi 3- Egitim Ucretinin Yatirildigina Dair 3- Daire Bagkan1 |Yazis1" gonderilir. |"Egitim
saat siiren egitim Bagkanligi Belge (Dekont, makbuz vb) (Temel Bilgilendirme
diizenlenmesi Ilkyardim Egitimi i¢in Biiyiiksehir Yazist"
Belediye Meclisinin onayladig: fiyat 2- il Saghk
tarifesi uygulanir.) Miidiirliigiine Hayr
4- Katilimeilardan alinacak belgeler; "Egitim Bildirim
kimlik fotokopisi ve 1 adet fotograf Yazis1", "Sinav
Kontenjani Talep
Yazist",
"Tlkyardime1
Belgesi Onay
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 137 10658902 - Ilkyardim "Temel ilkyardim Egitimi" |[1- 5216 Sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Vatandaslar) Coziim Masast [1- Birim Egitim talep eden  [1- Egitim talep - 30 Giin 10
Dairesi Bagkanligi Giincelleme Egitimi |almis kisilere belge Belediyesi Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluglar1 (Bakanlhgi Belediyesi 2- Egitim Talep Yazist (Kamu veya Ozel Sorumlusu birime "Egitim eden
gegerlilik siiresi sonunda 2- 29429 Sayili Ilkyardim -Diger Kurum ve Kuruluglar Saglik ve Sosyal Kurum ve Kuruluslari, Dernekler) 2- Sube Midiirii | Bilgilendirme kurum/kurulusa
verilen ve teorik ve Yonetmeligi -Dernekler Hizmetler Dairesi 3- Egitim Ucretinin Yatirildigma Dair 3- Daire Bagkan1 |Yazist" gonderilir. |"Egitim
uygulamali ilkyardim Baskanligi Belge (Dekont, makbuz vb) (ilkyardim Bilgilendirme
konularini kapsayan 8 saatlik Giincelleme Egitimi i¢in Biiyiiksehir Yazist"
egitim verilmesi Belediye Meclisinin onayladig fiyat 2- 11 Saghk
tarifesi uygulanir.) Miidiirliigiine Hayir
4- Katilimcilardan alinacak belgeler; eski "Egitim Bildirim
ilkyardimer belgesi ve ilkyardimer kimlik Yazist", "Smav
kart1, kimlik fotokopisi ve bir adet Kontenjan1 Talep
fotograf. Yazist",
"flkyardimet
Belgesi Onay
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |138 10658902 - Genel ilkyardim Kisileri ilkyardim konusunda|1- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Egitim Talep Yazis1 (Kamu veya Ozel |Coziim Masast |1- Birim Egitim talep eden |1- Egitim talep - 5 Giin 10
Dairesi Bagkanligi Egitim Seminerleri |bilgilendirmek amaciyla Belediyesi Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluglar1 (Bakanligi Belediyesi Kurum ve Kuruluglari, Dernekler) Sorumlusu birime "Egitim eden
yapilan ve 2 saat siiren 2- 29429 Sayili Tlkyardim -Diger Kurum ve Kuruluglar Saglik ve Sosyal 2- Sube Miidiirii  |Bilgilendirme kurum/kurulusa Hayir
seminer tarzinda egitimlerin |Y®&netmeligi -Dernekler Hizmetler Dairesi 3- Daire Bagkan1 |Yazist" gonderilir. |"Egitim
verilmesi Bagkanlig: Bilgilendirme
_ _ Yaza" oinderilir
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |139 10658902 - Saglik Taramalar1  |Is Ortaminda olusabilecek  |1- 5216 Sayili Biiyiiksehir -Kamu Kurum ve Kuruluglar1 |Cevre ve Sehircilik |Kocaeli Biiyiikgehir 1- Saglhk Taramasi Resmi Talep Yazist  |Coziim Masast [1- Birim - 1- Talep'in - 5 Giin 20
Dairesi Bagkanligi meslek hastaliklarint Belediyesi Kanunu -Belediye stirakleri Bakanligi Belediyesi Sorumlusu onaylandgi ve
onlenmesi, saglik taramalar1 [2- 4857 sayili Is Kanunu -Vatandaslar Saglik ve Sosyal 2- Sube Midiirii ticretin yatirilmasi Hayir
ile ¢alisan ve Halk sagligina Hizmetler Dairesi 3- Daire Bagkani gerektigini belirten
katkida bulunulmasi Bagkanligi yazi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler 140 10658902 - Ayni ve Nakdi Sosyo ekonomik agidan 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - - - 21 Giin 21 Giin -
Dairesi Bagkanligi Yardim magduriyet i¢inde bulanan  |Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
vatandaslarimiz hayatlarmin |2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
kolaylastirilmasi ve 3- Kocaeli Biiyiikgehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dékiimii Hayir

sorunlarmin giderilmesi

Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi
Bagkanligi Gorev ve Calisma

Yinetmelisi

Bagkanligi




Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |141 10658902 - Agir Engelli Nakdi |Sosyo ekonomik agidan 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masas! | - 21 Giin 21 Giin
Dairesi Bagkanligi Yardim magduriyet i¢inde bulanan, |Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
engelli, hasta ve yashlara, |2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
kimsesiz ve yardima muhtag [3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGKProvizyon Dékiimii Hayir
vatandaglarimiz hayatlarmi |Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanhig 5- Engelli Raporu
kolaylastirilmasi ve Bagkanligi Gorev ve Calisma
sorunlarmin giderilmesi Yonetmeligi
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 142 10658902 - Afet Yardimi Afet Yardimlarinin 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Coziim Masast | - 15 Gin 15 Gin
Dairesi Baskanligi (Deprem, Heyelan, Sel, Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
Yangin) yapilmasi. 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dokiimii Hayir
Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanlig 5- Yangin veya Hasar Raporu
Bagkanligi Gorev ve Calisma
Yianetmeligi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |143 10658902 - Tedavi ve Ilag Tedavi ve Ilag Masrafi 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 21 Giin 21 Giin
Dairesi Bagkanligi Yardimi Yardimi yapilmast. Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
2- 5393 sayih Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dokiimii Hayir
Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanlig 5- Masraf Tiirline Ait Belgeler
Bagkanlig1 Gorev ve Calisma
Vinatmelisi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |144 10658902 - Su Borcu Yardimi | Su Borcu Yardimi 1- 5216 sayil Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 21 Giin 21 Giin
Dairesi Baskanligi yapilmast. Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dokiimii Hayr
Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligt 5- Su Borcu Faturasi
Bagkanligi Gorev ve Calisma
. Yianetmeligi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |145 10658902 - Barmnma Evi Sosyal ve ekonomik agidan |1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 5 Giin 5 Giin
Dairesi Bagkanlig: yasadigi sorunlar yiiziinden |Belediyesi Kanunu Bakanligi Belediyesi 2- SGK Hizmet Dokiimii
sokakta yasamak zorunda 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Provizyon Dokiimii
kalan ve ilimizde tedavi 3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi Hayir
gormeye vatandaslarimiza  |Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanhig
Barinma ve Konaklama Bagkanligi Gorev ve Calisma
hizmeti sunulmasi Yénetmeligi
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |146 10658902 - Hos Geldin Bebek |Kentimizde yeni dogan 1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir - Coziim Masast | - 22 Giin 22 Giin
Dairesi Baskanligi bebege, i¢inde ¢anta, boy-  [Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi
kilo cetveli, takvim, derece |2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal
ve egitici materyaller 3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi Hayir
bulunan hediye paketi Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanligi
gonderilmesi Bagkanligi Gorev ve Calisma
. Yinetmelisi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler 147 10658902 - Annelere Siit Belediyemiz sagliklt 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar (ASM'ye kayitl) |Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir - Aile Saghgt - 15 Giin 15 Giin
Dairesi Baskanligt nesillerin yetigmesini Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi Merkezi
saglamak amaciyla hamile  |2- 5393 sayih Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal
annelere, dogumdan 6nce 3 [3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi Hayir
ay ve dogumdan sonra 3 ay |Saghk ve Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanhigi
olmak tizere ayda 12 litre siit |Bagkanligi Gorev ve Caligma
verilmesi Yianetmelisi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |148 10658902 - Ozbakim Hizmeti  |Kendi Ozbakimini 1- 5216 sayil Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 11 Giin 11 Giin
Dairesi Bagkanlig gergeklestiremeyen Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi
Vatandaslara 6zbakim 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal
hizmeti verilmesi 3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi Hayir
Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanlig
Bagkanligi Gorev ve Calisma
. Yinetmelisi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |149 10658902 - Ev Temizligi Ev Temizligini 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 21 Giin 21 Giin
Dairesi Baskanligt Hizmeti Gergeklestiremeyen Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
Vatandaslara yardimci 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
olunmasi 3- Kocaeli Bityiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dokiimii Hayir
Saglhk ve Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanhigi
Bagkanligi Gorev ve Calisma
Yanetmelisi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler 150 10658902 - Elektrikli Hasta Yataga bagh 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 5 Giin 5 Giin
Dairesi Baskanlig Karyolasi ve Yatagi |vatandaglarimiza elektrikli ~ [Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi
Hasta Karyolasi ve Yatagi  [2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal
hizmeti saglamak. 3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi Hayr
Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanlig
Bagkanligi Gorev ve Calisma
Yinetmelisi
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 151 10658902 - Beyaz Kalpler Kentimizde gesitli 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Ogrenim Belgesi Coziim Masast | - 5 Giin 5 Giin
Dairesi Bagkanhgt Egitim ve Gelisim  [nedenlerle okul hayatina ara |Belediyesi Kanunu Bakanhigi Belediyesi 2- Gériisme Formu
Merkezi vermek zorunda kalan, 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal
ergenligin getirmis oldugu  |3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi
sorunlarla basa ¢ikmakta Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanlig Hayir
zorlanan 11-18 yas arasi Baskanligi Gorev ve Calisma
¢ocuklarin, sosyal, psikolojik|Y6netmeligi
ve bedensel olarak
dactallanmaci
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |152 10658902 - Goniil Kazan Kocaceli’nde yasayan, yemek |1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdam Fotokopisi Coziim Masast | - 12 Giin 12 Giin
Dairesi Bagkanhgt pisirme imkani bulunmayan |Belediyesi Kanunu Bakanhigi Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi
yasli, kimsesiz, engelli, 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii
bakima muhtag ailelere 3- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dékiimii Hayir
tiiketime hazir dayanikli Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanlig
yemekler teslim edilmesi Bagskanligi Gérev ve Calisma
§ Yianetmelisi
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |153 10658902 - Prefabrik Yardimi  |Oturulamayacak durumda | 1- 5216 sayih Biiyiiksehir -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Coziim Masast | - 20 Giin 20 Giin
Dairesi Bagkanligt olan yapilarla hayatini Belediyesi Kanunu Bakanlig Belediyesi 2- Fakirlik Belgesi (Cografi kosullarin
devam ettirmeye ¢alisan 2- 5393 sayili Belediye Kanunu Saglik ve Sosyal 3- SGK Hizmet Dokiimii durumuna gore
vatandaslariza prefabrik 3- Kocaeli Biiyiikgehir Belediyesi Hizmetler Dairesi 4- SGK Provizyon Dékiimii tamamlanma Hayir
yardiminda bulunulmasi Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanligi 5- Tapu Fotokopisi stiresi degisiklik

Bagkanligi Gorev ve Calisma

Yinetmelisi

gosterebilir.)




Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |154 10658902 - Hayvansal Gida Belediyemiz tesislerine 1- 6502 sayih Tiiketicinin -Gergek ve Tiizel Kisiler Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Hizmet bedeli 6deme belgesi Belediyeye Ait | - - - - 24 saat 13.000
Dairesi Bagkanligi Amagli Kesim gelen tiim vatandag Korunmasi Hakkinda Kanun Bakanligi Belediyesi 2- T.C. Kimlik No veya Gelir Mezbahalar
Hizmeti basvurularinin kayit altma  |2- 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Saglik ve Sosyal Miidiirliigiinden Sicil kayit no
alinarak, Veteriner Gida Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu Hizmetler Dairesi 3- Kesilecek hayvana ait;
Giivenligi normlarinda resmi [3- 17.12.2011 tarih ve 28145 sayili Baskanlig -Hayvan Pasaport belgesi, Evet
kontrol ve kayitlart Hayvansal Gidalarin Resmi -Hayvan iizerinde kulak kiipe no
yapilarak,gida amagl Kontrollerine fliskin Ozel Kurallart -Gida Zinciri Belgesi,
islenmek iizere noktalara Belirleyen Yo6netmelik -Disi hayvanda damizlik olmadigina dair
karkas bigiminde hijyenik belge
daz avanilils adilonacst N atarinar CaXld Danams
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |155 10658902 - Kurban Kesimi Saglik Et Tiiketimi i¢in 1- 6502 sayili Tiiketicinin -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Kurban Komisyonunun belirledigi Belediyeye Ait | - - - - 5 Giin -
Dairesi Baskanligi kurban kesimi izni verilmesi |Korunmasi Hakkinda Kanun Bakanligi Belediyesi dokiimanlar Mezbahalar
2- 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Saglik ve Sosyal
Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu Hizmetler Dairesi Evet
3- Hayvansal Gidalarin Resmi Baskanlig
Kontrollerine Iliskin Ozel Kurallari
Belirleyen Yo6netmelik
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |156 10658902 - Yerel Hayvan Yerel Hayvan Koruma 1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Veteriner Sube | - - - - 30 Giin -
Dairesi Bagkanligt Koruma Gorevlisi  |Gorevlisi Egitimi vermek.  |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlig Belediyesi 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Mudiirliigi
Egitimi Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 3- 2 Adet Fotograf Hayir
Hizmetler Dairesi 4- ikametgah Belgesi
Baskanlis
Saglik Isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |157 10658902 - Pet-Shop Egitimi Ev ve Siis Hayvam Satanlara [1- 5393 sayili Belediye Kanunu -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge Veteriner Sube | - - - - 30 Giin -
Dairesi Bagkanlig Yonelik Egitim verilmesi 2- 5206 sayil Biiyiiksehir Bakanligi Belediyesi 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Miidiirligi
Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 3- 2 Adet Fotograf Hayir
Hizmetler Dairesi
Baskanlid
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler ~ |158 10658902 - Ucretsiz Havyan Sokak Hayvani 1- 5393 sayih Belediye Kanunu -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bakimevine Bagvuru (ziyaret saatleri | Veteriner Sube | - - - - 2 Saat -
Dairesi Bagkanlig Edindirme Sahiplenilmesine yardimer  |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanligi Belediyesi icinde) Miidiirligi
olunmasi Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 2- Taahhiit Formu
Hizmetler Dairesi 3- TC Kimlik No Hayr
Baskanlig 4-Ebeveyn izni (16 yasindan kiigiikler
igin)
Saglik isleri ve Sosyal Hizmetler 159 10658902 - Sokak Hayvanlari  |Sokak Hayvanlari ile Ilgili |1- 5393 sayih Belediye Kanunu -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Telefonla Bagvuru(vatandastan) Veteriner Sube | - - - - 2 Saat— 1 Giin -
Dairesi Baskanlig Ile ilgili Talep ve | Tiim Talep ve Sikayetlerin |2- 5206 sayili Biiyiiksehir Bakanlig: Belediyesi 2- Sikayet Formu(Coziim masasr) Miidiirligi (thbarmn konusu ve
Sikayetler ¢ozlimiiniin saglanmasi Belediyesi Kanunu Saglik ve Sosyal 3- 153 telefon saglik riskine) Hayir
Hizmetler Dairesi 4- Resmi yazi
Raskanli5
Ulagim ve Trafik Yonetimi Dairesi |160 10658902 821040000 Gemi Kiralama Gemi Kiralama talebi yapan |1- UKOME ve KBB Meclis -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Gemi Talebi Hk.), Toplu Tagima |1- Teknik Kiraci ve Kiralayan | - 7 Giin 7 Ortalama 5
Bagkanlig firma veya sahislara belirli ~ [Kararlar -Sirketler Bakanlig Belediyesi 2- Gezi Detaylar1 i¢in bagvuru formu, Dairesi Personel arasinda Sozlesme Adet
bir siireligine ticreti Ulasim ve Trafik 3- Gezi ticreti alind1 belgesi, Baskanlig 2- Sube Miidiirii
mukabilinde belirtilen Yonetimi Dairesi 4- Sozlesme (Gemi sahibi ile gemiyi 3- Daire Bagkan1
geminin tahsis edilmesi Bagkanlig kiralayacak kisi, kurum/kurulus arasinda
imzalanacaktir.),
5- Yolcu Listesi Formu (Geziye katilacak Hayir
olan yolcularin ad1 soyadi, T.C. Kimlik
no, yast veya 6zel ilgi gerektiren durumu
(Engelli, hamile vb.),
6- Okullarin yapacag gezilerde eger
ogrenciler geziye katilacaksa Milli Egitim
il Miidiirliigiinden izin belgesi.
Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi |161 10658902 821040000 Yaz sezonu Ada Gemi Kiralama talebi yapan |1- UKOME ve KBB Meclis -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Bityiiksehir ~ [1- Kimlik Belgesi (Rezervasyon Toplu Tagima |1- Teknik Kiraci ve Kiralayan | - 7 Giin 7 Ortalama 15
Bagkanlig seferleri ve Mehtap |firma veya sahislara belirli ~ [Kararlari -Sirketler Bakanlig Belediyesi yapilabilmesi i¢in yolcunun ad soyadi, Dairesi Personel arasinda Sozlesme Adet
Turlart bir siireligine ticreti Ulasim ve Trafik T.C. No, yas1 ve 6zel ilgi gerektiren Baskanlig 2- Sube Miidiirii Hayir
mukabilinde belirtilen Yonetimi Dairesi durumu ( 6ziirlii, hamile vb.), 3- Daire Bagkani
geminin tahsis edilmesi Bagkanlig 2- Kentkart (Seyahatin mesafeye gore
belirlenen volenluk iicreti)
Ulasim ve Trafik Yénetimi Dairesi |162 10658902 - Seyahat Kartt Kocaeli ili iginde kullanilan |1- Seyahat Kartlar1 Y6netmeligi -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir  |1- Kimlik belgesi, Seyahat - - - 1 Saat 10 Dakika Kart Basim
Bagkanhig Basvurusu ve Seyahat Kartlarinin Bakanlig Belediyesi 2- Vesikalik fotograf, Kartlar1 Ofisleri Islemleri :
Diizenlenmesi Bagvurusu ve Diizenlenmesi Ulasim ve Trafik 3- Gorev yeri belgesi, 120.000 Vize Hayir
Yonetimi Dairesi 4- Kart basim ticreti islemleri :
Baskanh 350.000
Ulagim ve Trafik Yonetimi Dairesi |163 10658902 - Trafik Diizenleme |Belediyemize gelen tim 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil |Biiyiiksehir 153 [1- Teknik - 1- Dilekge sahibine - - -
Bagkanhigi Talep ve Sikayetleri |vatandas basvurularinin Kanunu -Muhtarlar Bakanlig Belediyesi sartlarini tagimak kaydiyla Yaz Isleri Cagr1 Merkezi [personel bilgi verilmesi
(Sinyalizasyon, kayit altina alinarak 2- 5216 Sayih Biiyiiksehir -Sivil Toplum Kuruluglar Ulagim Dairesi Sube Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan 2- Sube Miidiirii
Kasis, Yaya Gegidi [birimlere iletilmesi ve Belediyesi Kanununun 7. Maddesi | -Kamu Kurum ve Kuruluslar Baskanlig sonra Elektronik imza tizerinden havalesi 3- Daire Bagkani Evet
vs.) yanitinin vatandasa tamamlanmig dilekge
bildiriminin saglanmasi. 2- Alo Biiyiiksehir 153 {izerinden alinan
tiim talepler
Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi |164 10658902 210030102 Okul Servis Araglart [Okul Servis Araglarina 1- Okul Servis Araglart -Servis Arac1 Sahipleri Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sirketin veya sahsin imzal kageli UKOME Sube |1- Teknik - - 1 Giin 1 Giin 926 ADET
Bagkanlig1 Giizergah Kullanim |Giizergah izin Belgesi Yonetmeligi Bakanlig Belediyesi dilekgesi, Miidiirligii Personel
izin Belgesi diizenlenmesi Ulagim ve Trafik 2- Arag ruhsatinin asli ve fotokopisi Servis Araglart |2- Sube Miidiirii
Yoénetimi Dairesi 3- flgili oda faaliyet belgesi, Birimi
Baskanligi 4- GPS Takip Cihazi, Onay Belgesi Hayir
yetkili GPS sirketinden(Uygunluk alan
firmalar gegerlidir.),
5- flge Milli Egitim evraklari( Kaymakam
Onayi, Okul Tagimaci Liste, Okul Ust
Nazics AY
Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi |165 10658902 210030102 P Plakali Personel [Servis Araglarina Giizergah |[1- 5216 sayili Biiyiiksehir -Servis Araci Sahipleri Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Bagvuru formu, UKOME Sube |1- Teknik - - 1 Giin 1 Giin 1530 ADET
Baskanligi (Gevre illere giden ) |izin Belgesi diizenlenmesi | Belediyesi Kanunun 7 .maddesi Bakanligi Belediyesi 2- Arag ruhsatinin ash ve fotokopisi, Miidiirlagi Personel
Servis Araglari Ulasim ve Trafik 3- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi asl [Servis Araglar1 [2- Sube Miidiirii
Giizergah Kullanim Yonetimi Dairesi ve fotokopisi, Birimi
izin Belgesi Bagkanligt 4-Tlgili oda faaliyet belgesi,
5- Sirket ile taginan kurum ve kurulus
arasindaki sozlesme,
6- Arag kiralik ise sirket ile sahis arasinda Hayir

kiralama sozlesmesi,

7- Siiriicti belgesi. (Otobiisler igin E,
minibiisler igin B sinifi)

8- Servis araci personel isim listesi,
9-GPS Takip Cihaz1 Onay Belgesi yetkili
GPS sirketinden(Uygunluk alan firmalar




Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Baskanligt

166

10658902

210040103

Ticari P Plaka
Caligma Ruhsatt

Servis Araglarina Calisma
Ruhsati diizenlenmesi

1- 5216 sayih Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-Servis Araci Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanlig

1- Arag ruhsati ve muayene raporu asli,
2- Oda faaliyet belgesi asli (ayn1 yila ait),
3- Plaka devir alinmis ise P plaka noter
sati sozlesmesi ash ve fotokopisi,

4- Vekaleten yapiliyor ise vekalet asli ve
fotokopisi — kimlik fotokopisi,

5- 1 (bir) adet vesikalik fotograf (Gergek
kisiler igin ),

6- GPS Takip cihazi formu onay belgesi
yetkili GPS sirketinden ( Uygunluk alan
GPS Firmalari gegerlidir.)

UKOME Sube
Midiirliigi
Servis Araglari
Birimi

1- Teknik
Personel
2- Sube Miidiirii

1 Giin

1 Giin

1725 ADET

Hayir

Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Baskanligt

167

10658902

210050300

P Plaka Ticari Plaka
Tahsis Belgesi

Ticari P plakalarinin devir
islemlerinin yapilmasi

1- 5216 sayih Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-Servis Araci Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanlig

P Plakasini devir edecek gercek ve tiizel
kisiliklerden istenecek belgeler;

1- Devir edecegine dair dilekge veya
noterden vekaletname (Ticari P Plakanin
satigina dair),

2- Gergek kisiliklerden Niifus ciizdant
asli, Tiizel kisiliklerde imza sirkisii,

3- Kocaeli Biiyiiksehir Bel. Gelir $b.
Miidiirliigiinden borcu yoktur yazisi,
Eski ¢alisma ruhsat1 P Plakasini devir
alacaklardan istenecek belgeler;

1- Ticari Plaka (Devir) Tahsis Belgesi
Bagvuru Formu,

2- Alici/Satic1 Vekil ise Vekaletname Asl
(Vekaletname’de 41 P....Plakayi, Ticari
plaka, Tahditli plaka almaya-satmaya
ifadelerinin ge¢mesi gerekiyor)

3- Arag¢ Ruhsatinin Asli (Arag Beyaz
Renk ve 19 Yagindan Kiigiik Olacak),
4- P Plakas1 Olan Kisiler i¢in ilgili Oda
Kayit Belgesi (Ayn1 Yila Ait Faaliyet
Belgesi) Asli,

5- Sahis ise Siiriici Belgesi Asli, SGK
veVergi Dairesi Onayli Sorgulama
Belgesi,

6- Sirketlerden Vergi Levhasi, Faaliyet
Belgesi, Ticaret Sicil Gazetesinin amag-
konu kismi,

7- Imza Sirkiisii

UKOME Sube
Midirligi
Servis Araglari
Birimi

1- Teknik
Personel
2- Sube Miidiirii

Mali Hizmetler
Dairesi
Bagskanlhigi(Sicil
Kapatma Yazisi)

1 Giin

1 Giin

598 ADET

Hayir

Ulagim ve Trafik Yo6netimi Dairesi
Bagkanligt

168
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(M) ve (T) Ticari
Plaka Tahsis Belgesi

(M) ve (T) Ticari plakalarima
tahsis belgesi diizenlenmesi

1- 10553 sayili Bakanlar Kurulu
Karar1

-Gegimini Soforliik Meslegi
ile Sagladigini Beyan Eden
Tiim Gergek Kisiler

Cevre ve $ehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulagim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Bagkanligi

Ticari Plakasini devir edecek kisilerden
istenen evraklar:

1- Dilekge,

2- Niifus clizdani asli ve fotokopisi,

3- Eski galigma ruhsati,

4- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi borcu
yoktur evraki,

Taksi plakasi satin alacak kisilerden
istenen evraklar:

1- Dilekge,

2- Niifus Ciizdani ash ve fotokopisi,

3- Siiriicii belgesi fotokopisi,

4- Devir islemlerinde, gergek kisilerin
soforliikle geginip gecinmediginin tespiti
i¢in SGK, BAGKUR. Vergi Dairesinden
soforliik harici herhangi bir kamu
kurumunda veya 6zel herhangi bir iste
¢aliymadi@ina, herhangi bir igyeri
¢ahistirmadigina dair sorgulama kagidi
son kayaitlari,

5- 1 adet vesikalik fotograf,

6- Devir alacak gergek kisiliklerin
Kocaeli ilinde ikamet etmesi (EBA’dan

Toplu Tasima
Dairesi
Bagkanlig

1- Teknik
Personel
2- Sube Midiiri

Yok

1 Giin

TPLAKA
TAHSIS
BELGESI 2018
YILI 45 ADET |
M PLAKA
TAHSIS
BELGESI 2018
YILI 66 ADET

Hayir

Ulagim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Baskanligi

169
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Ticari Taksi
Caligma Ruhsatt

Ticari taksilere ¢aliyma
ruhsati diizenlenmesi

1- 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-41 T Plakali Ticari Taksi
Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Ulagim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanligt

1- Bagvuru formu,

2- Arag ruhsatinin ash ve fotokopisi,

3- Sigorta poligesi,

4- Meslek odasina kayith olduguna dair
faaliyet belgesi,

5- Vergi levhasi,

6- 2 adet vesikalik,

7- Siiriicti belgesi,

8- Ara¢ Uygunluk Belgesi,

o -

o nntar cotie 1

Toplu Tagima
Dairesi
Baskanlig

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

692 ADET
(2018 YILI)

Hayir

Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Bagkanligt

170
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Ticari Taksi Arag
Degisikligi

Ticari arag degisikliklerinde,
¢alisma tuhsatt
diizenlenmesi

1- 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-41 T Plakal Ticari Taksi
Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulagim ve Trafik
Yonetimi Dairesi

Raskanhion

1- Dilekge,

2- Ruhsat fotokopisi,

3- Sigorta fotokopisi,

4- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi borcu

voktur evraki

Toplu Tasima
Dairesi
Bagskanligi

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

250 ADET
(2018 YILI)

Hayir

Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Bagkanligt

171
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Ticari Taksi Durak
Ruhsati

Ticari Taksi duraklarma
¢aligma ruhsati
diizenlenmesi

1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi
Taksi Duraklari ve Ticari Taksi
Tagimacilik Yonetmeligi'nin 6.
maddesi

-41 T Plakal Ticari Taksi
Sahipleri

Cevre ve $ehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi

Raskanli&i

1- Dilekge

Toplu Tasima
Dairesi
Baskanlig

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

36 ADET
(2018 YILI)

Hayir




Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Baskanligt

172
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OHO Hat Devir
Alma Islemleri

Ozel Halk Otobiislerinde
devir islemlerinin yapilmast

1-11.01.2005 tarih ve 2005/229
sayili Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi Meclis Karari

-Ozel Halk Otobiisii Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yénetimi Dairesi
Baskanlig

Ticari Plakasini devir edecek kisilerden
istenen evraklar:

1- Dilekge,

2- Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi borcu
yoktur evraki,

3- Eski ¢alisma ruhsati.

Taksi plakasi satin alacak kisilerden
istenen evraklar:

1- Dilekge,

2- Aracin ruhsat ve sigorta fotokopileri
(Asl ile birlikte),

3- Vergi levhasi,

4- Tlgili meslek odasindan faaliyet
belgesi,

5- Devir alacak gergek kisiliklerin
Kocaeli ilinde ikamet etmesi (EBA’dan
alinir ),

6- 1 Adet vesikalik,

7- Arag uygunluk belgesi,

8- Hat Satis1 (Noter satiglart HAT satigt
olarak yapilacak ve noter satislarinin ash

Toplu Tasima
Dairesi
Bagskanligt

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

130 ADET
(2018 YILI)

Hayir

Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Bagkanligt

173
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Cevre illerden gelen
(34-54-77) Servis
Araglan Giizergah
Kullanim izin
Belgesi

Cevre illerden gelen servis
araglarina (34-54-77) Servis
Araglari Giizergah Kullanim
izin Belgesi diizenlenmesi

1- 5216 sayil Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-Servis Araci Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanlig

Bagvuru Formu Doldurulacak
2) Arag Ruhsati asli ve ara¢ muayene
raporu
3) Aracin Trafik sigortasi aslt
4) Kars1 Belediyenin giizergah izin
belgesi aslt
5) Ana sozlesme, kiralik ise Tedarikgi
sozlesme aslt
6) a) Tasinacak personelin T.C. kimlik
numaralart ile birlikte isim listesi taginan
sirketten onayl (binecekleri duraklar
belirtilecek)

b)Tasinan Okul dgrencisi ise Okul
Miidiirliigii tarafindan ihale ile verilmisse
sozlesme (Onayl 6grenci listesi
oturduklar1 semtin yazili olmasi kaydi ile,
6grencilerin T.C. kimlik numaralart yazili
olacak) aslt

c)ihalesiz ferdi tasimacilik ise dgrenci
veli sozlesmesi.
7) Araci kullanacak soforiin ehliyeti
8) GPS Takip cihazi onay belgesi yetkili
GPS sirketinden(Uygunluk alan GPRS
firmalar1 gegerlidir.)
9) Odadan Uygunluk Belgesi 77 Altinova
plakalar igin.

Toplu Tasima
Dairesi
Bagkanligi

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

131 ADET
(2018 YILI)

Hayir

Ulagim ve Trafik Yo6netimi Dairesi
Bagkanligt

174
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8000-9000 Serisi
Sirket "P" Plaka
Giizergah Kullanim
izin Belgesi

8000-9000 Serisi Sirket "P"
Plaka Giizergah Kullanim
Izin Belgesi diizenlenmesi

1- 5216 sayil Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-Servis Araci Sahipleri

Cevre ve $ehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulagim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Bagkanlig

1- Arag ruhsatinin asli ve arag muayene
raporu asli ve fotokopisi (Sirket logolu)
2- Trafik sigortasi ash ve fotokopisi

3- GPS formu aslh ( Yetkili GPS
firmasindan onaylh )

4- Vergi levhasi ( Mali miisavir /
muhasebeci kaseli)

5- imza Sirkiileri ash ve fotokopisi

6- Meslek Odasi Faaliyet belgesi asli
(ayn1 yil )

7- Ticaret Sicil Gazetesi asli ve fotokopisi
8- Calisan personele ait son ay barkod
onayli SGK hizmet listesi (sigortali
¢alisan sayis1 bagvuru i¢in en az 10 kisi
olmasi gerekmektedir.)

9-Araci kullanacak olan soforiin veya
soforlerinin chliyeti veya ehliyetleri,
soforlerin plaka talebinde bulunanin
sigortal ¢alisani oldugunu gosterir belge
( SGK hizmet listesi veya ise giris
bildirgesi )

10- Araci kullanacak olan soforiin veya
soforlerinin chliyeti veya ehliyetleri,
soforlerin plaka talebinde bulunanin
sigortal ¢alisani oldugunu gosterir belge
( SGK hizmet listesi veya ise giris
bildirgesi )

11- ilgili Belediyesinden Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsati ash ve fotokopisi

Toplu Tasima
Dairesi
Bagkanlig

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

132 ADET
(2018 YILI)

Hayir




Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Baskanligt

175
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8000-9000 Serisi
Sirket "P" Plaka
Bagvurusu

8000-9000 Serisi Sirket "P"
Plaka Bagvuru islemlerinin
alinmasi

1- 5216 sayih Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7 .maddesi

-Servis Araci Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanlig

1- Arag ruhsatinin ash ya da Arag noter
satig sozlesmesi asli, arag sifir ise fatura
ashi ve fotokopisi( sirket logosu
islenecek)

2- Vergi levhasi ( Mali miisavir /
muhasebeci kaseli)

3- Imza Sirkiileri asli ve fotokopisi

4- Meslek Odasi Faaliyet belgesi asl
(aymyil)

5- Ticaret Sicil Gazetesi asli ve fotokopisi
6- Calisan personele ait son ay barkod
onaylt SGK hizmet listesi (sigortalt
¢alisan sayis1 bagvuru i¢in en az 10 kisi
olmasi gerekmektedir.)

7- Araci kullanacak olan sofériin veya
soforlerinin ehliyeti veya ehliyetleri,
soforlerin plaka talebinde bulunanin
sigortali ¢alisani oldugunu gosterir belge
( SGK hizmet listesi veya ise giris
bildirgesi )

8- 1lgili Belediyesinden Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsati ash ve fotokopisi

9- Noterden Taahhiitname ash (sadece
kendi personelini kendisine ait isyeri
ruhsatinda, vergi levhasinda belirttigi
igyeri adresine tasiyacagini, baska bir
amagla tasimacilik yapmayacagini
belirten taahhiitname)

Toplu Tasima
Dairesi
Bagskanligt

1- Teknik
Personel

1 Giin

1 Giin

133 ADET
(2018 YILI)

Hayir

Ulasim ve Trafik Y6netimi Dairesi
Bagkanligi

176
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1. Simif GSM Yol
Gegis izni Belgesi

1.Smif GSM Yol Gegis Izni
Belgesi

1- 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunun 7. ve 9.
maddeleri

-GSM Ruhsati Bagvurusu
Yapan Ticari Kurumlar

Cevre ve Sehircilik
Bakanligi

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanligt

1- Dilekge,

2- Tapu veya kira sozlesmesi,

3- imar durumu,

4- Vaziyet plan1 (Belediyesinden onayli-
1/200 6lgekli),

5- Karayollar1 Bolge Midiirligiinden

oiriic vazial

Toplu Tagima
Dairesi
Baskanlig

1- Teknik
Personel

15 Giin

10 Giin

49 ADET
(2018 YILI)

Hayir

Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Bagkanligt

177
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Agik-Kapali
Otopark Kullanim
izin Belgesi
(Caligma Ruhsatr)

Agik-Kapal Otopark
isletmelerine Calisma
Ruhsati Diizenlenmesi

1- Agik-Kapali Otoparklar
Yo6netmeligi

-Otopark Isletmesi Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Ulagim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Bagkanligi

1- Dilekge,

2- Agik veya kapali otopark uygunluk
goriisii (Ilge Belediyesinden),

3- imar durumu (ilge Belediyesinden),
4- Yap1 ruhsati ve yapi kullanim izin
belgesi (Kapali otoparklar igin ),

5- Karayolu kenarindaki yerler hakkinda
uygun goris (Karayollar1 Bolge
Miidiirliigiinden),

6- Aplikasyon krokisi (Harita mithendisi
onayl),

7- Vaziyet plani (Harita mithendisi
onayl),

8- Tapu ve kira s6zlesmesi (Noter
onayli),

9- Gegis yolu izni (UTDK Karari Diger
islemlerin bitmesinden sonra istenir),
10- Niifus ciizdan ornegi,

11- Tkametgah,

12- ilmiihaberi,

13- Saveilik sorusturmast,

14- Fotograf (2 adet),

15- imza sirkiileri (tiizel kisiler),

16- Vergi kaydi (tiizel kisiler,)

17- Ticari sicil gazetesi (tiizel kisiler),
18- Meslek odas: faaliyet belgesi (tiizel

UKOME Sube
Mudiirliigi
Otoparklar
Birimi

1- Teknik
Personel

2- Sube Midiiri
3- Daire Bagkani
4- Genel Sekreter
Yardimeist

1- Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligt
(Ruhsat Bedeli
Yazist)

10 Giin (Otoparklar
Yonetmeligine baglt
olarak)

10 Giin
(Otoparklar
Yonetmeligine
bagli olarak)

4 Adet Agik
Kapali Otopark
Ruhsat
diizenlenmistir.

Hayir

Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi
Bagkanligt

178
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Cekici-Kurtaric
Kullanim {zin
Belgesi (Calisma
Rubhsatr)

Cekici Kurtarict
isletmelerine Calisma
Ruhsati Diizenlenmesi

1- Cekici-Kurtaric1 Yonetmeligi

-Cekici-Kurtarict Firma
Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanlig

Kocaeli Bityiiksehir
Belediyesi

Ulagim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanligi

1- Dilekge,

2- Arag ruhsat fotokopisi (Ash
goriilecek),

3- Araglarin tasit tanitim karti,

4- Araglarin TUV muayene belgesi,
5- K1 veya K2 belgesi,

6- Araglarin sigorta poligesi,

7- 25 Ton ve lizeri araglarda kiralama
sozlesmesi ( Noterden ),

8- 20 Yastan biiyiik araglarda, Makine
Miihendisleri Odasindan rapor,

9- EBA'dan Niifus Ciizdan 6rnegi,
Ikametgah ve {lmiihaberi,

10- Savcilik sorusturmast,

11- imza sirkiileri (tiizel kisiler),

12- Vergi kaydi (tiizel kisiler),

13- Ticari sicil gazetesi (tiizel kisiler),
14- Meslek odas: faaliyet belgesi (tiizel

UKOME Sube
Mudiirliigi
Otoparklar
Birimi

1- Teknik
Personel

2- Sube Midiiri
3- Daire Bagkant
4- Genel Sekreter
Yardimeist

1- Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligt
(Ruhsat Bedeli
Yazist)

60 Giin (UKOME
Gilindemine bagh
olarak)

60 Giin (UKOME
Gilindemine bagh
olarak)

1 Adet
Cekici/Kurtaric
1 ruhsati
diizenlenmistir.

Hayir

Ulagim ve Trafik Y6netimi Dairesi
Bagkanlig

179
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Giivenli Otopark
(Yedi Emin
Otoparklar)
Kullanim {zin

Belgesi (Calisma
Ruhsati)

Giivenli Otopark
isletmelerine (Yedi Emin
Otoparklar) Caliyma Ruhsat
Diizenlenmesi

1- Giivenli Otoparklar (Yedi Emin)
Yonetmeligi

-Otopark Isletmesi Sahipleri

Cevre ve Sehircilik
Bakanligi

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanlig

1- Agik Otopark ruhsati (Kullanim alani
en az 3000 m? olmali)

UKOME Sube
Miidiirlagi
Otoparklar
Birimi

1- Teknik
Personel

2- Sube Midiiri
3- Daire Bagkant
4- Genel Sekreter

Yardmmeist

1- Mali Hizmetler
Dairesi Baskanlig
(Ruhsat Bedeli
Yazist)

60 Giin (UKOME
Giindemine bagl
olarak)

60 Giin (UKOME
Giindemine bagl
olarak)

2 Adet Giivenli
Otopark
Ruhsatt
diizenlenmistir.

Hayir

Ulagim ve Trafik Y6netimi Dairesi
Bagkanlig

180
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Dolagim Plani
Talepleri

Belediyemize gelen trafik
sirkiilasyonu ile ilgili
taleplerin alinarak ilgili
birimlerle degerlendirilmesi
ve yanitinin vatandasa
bildiriminin saglanmasi

1- 3071 sayili Dilekge Hakk1
Kanunu

-Vatandaslar
-Talep Sahibi Ilgili Kurum ve
Kuruluslar

Cevre ve Sehircilik
Bakanligi

Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi

Ulasim ve Trafik
Yonetimi Dairesi
Baskanligt

1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist
2- Alani gosterir kroki

Biiyiiksehir 153
Cagr1 Merkezi

1- Teknik
personel

2- Birim Sefi

3- Sube Miidiirii
4- Daire Bagkani
5- Genel Sekreter
Yardimeist

Gerekli hallerde
Ulagim Dairesi
Baskanligi, Toplu
Tasima Dairesi
Baskanlig: ve ilgili
olabilecek diger
Daire Bagkanliklart
ile yazisma

1- Tlgili ilge
Belediye
Bagkanliklar

15 Giin

10 Giin

150

Evet




Ulagim ve Trafik Yo6netimi Dairesi |181 10658902 Rayli Sistem Proje  Belediyemize gelen rayl: 1- 3071 sayih Dilekge Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazisi Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel Ulasim Dairesi 1- Tigili flge 15 Giin 15 Giin 150
Bagkanlig Talepleri sistemler ile ilgili taleplerin  [Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanlig Belediyesi 2- Alani gosterir kroki Cagr1 Merkezi |2-Birim Sefi Bagkanligi, Toplu |Belediye
almarak ilgili birimlerle 2- Imar Mevzuati Kuruluslar Ulasim ve Trafik 3- Ulasim Ana Plani Sonug Raporu 3-Sube Miidiirii  [Tasima Dairesi Bagkanliklari
degerlendirilmesi ve 3- Altyap1 Yatirimlart Genel Yonetimi Dairesi 4- Fizibilite Etidi 4-Daire Bagkan1 |Baskanligi, Fen 2- Karayollart
yanitinin vatandasa Miidiirligii Tasarim Kriterleri Baskanhig 5-Genel Sekreter |Isleri Dairesi Genel Midiirliigii
bildiriminin saglanmasi. 4- CED Yonetmeligi Yrd. Baskanligi, imar ve |3- ISU Genel
5- TMMOB Mimarlik Hizmetleri Sehircilik Dairesi  |Mudiirligi
Sartnamesi Bagkanligi, Emlak |4- DSI Genel Evet
ve Istimlak Dairesi |Miidiirliigii v.b.
Baskanlig: ve ilgili [Kamu Kurumlart
olabilecek diger 5- Altyap1
Daire Baskanliklari [ Yatirimlar: Genel
ile yazisma Midiirligi
6- Cevre ve
Sehircilik il
Ulagim ve Trafik Yonetimi Dairesi |182 10658902 Durak Cebi Belediyemize gelen durak  |1-3071 sayili Dilekge Hakk: -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde 1- Tlgili ilge 15 Giin 15 Giin 100
Bagskanlig Talepleri cepleri ile ilgili taleplerin Kanunu -Talep Sahibi Ilgili Kurum ve |Bakanligi Belediyesi 2- Alani gosterir kroki Cagr1 Merkezi |2-Birim Sefi Ulasim Dairesi Belediye
alinarak ilgili birimlerle 2-imar Mevzuati Kuruluglar Ulasim ve Trafik 3-Sube Miidiirti  |Baskanhgi, Toplu |Baskanliklart
degerlendirilmesi ve 3-Karayollar1 Teknik Sartnamesi Yénetimi Dairesi 4-Daire Bagkan1 | Tasima Dairesi 2- Karayollar1
yanitinin vatandaga Baskanligt 5-Genel Sekreter [Bagkanlig1 ve ilgili Gepel Miidiirligii Evet
bildiriminin saglanmasi. Yrd. olabilecek diger 3- ISU Genel
Daire Baskanliklar1 [Miidiirligii
ile yazigma 4- DSI Genel
Miidiirliigii v.b.
Yo i’ 1
Ulagim ve Trafik Y06netimi Dairesi |183 10658902 Otopark Proje Belediyemize gelen otopark [1-3071 sayih Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazisi Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde 1- Tlgili flge - 7 Giin -
Bagkanlig Diizenleme proje hizmetleri ile ilgili Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanlig Belediyesi 2- Alani gosterir kroki Cagr1 Merkezi |2-Birim Sefi Ulasim Dairesi Belediye
Hizmetleri taleplerin alarak ilgili 2-imar Mevzuati Kuruluslar Ulasim ve Trafik 3-Sube Miidiirii  [Bagkanhigi, Toplu |Bagskanliklari
birimlerle degerlendirilmesi |3-Karayollari Teknik Sartnamesi Yonetimi Dairesi 4-Daire Bagkan1 |Tagima Dairesi 2- Karayollart
ve yanitinin vatandasa Bagkanhig 5-Genel Sekreter |Baskanlhig: ve ilgili Gepel Miidiirligii Hayir
bildiriminin saglanmasi. Yrd. olabilecek diger 3-ISU Genel
Daire Bagkanliklar [Miidiirliigii
ile yazigma 4- DSI Genel
Miidiirligii v.b.
Y ona 7, 1
Ulasim ve Trafik Yonetimi Dairesi |184 10658902 Bisiklet Yolu Belediyemize gelen bisiklet |1-3071 sayili Dilekge Hakki -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde - ilgili ilge - 10 Giin -
Bagskanlhig Diizenleme yolu ile ilgili taleplerin Kanunu -Talep Sahibi Ilgili Kurum ve |Bakanhig Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi [2-Birim Sefi Ulagim Dairesi Belediye
Talepleri alinarak ilgili birimlerle 2-imar Mevzuati Kuruluglar Ulasim ve Trafik 3-Sube Miidiirti  |Baskanhgi, Toplu |Baskanliklart
degerlendirilmesi ve 3-Karayollar1 Teknik Sartnamesi Yénetimi Dairesi 4-Daire Bagkan1 | Tasima Dairesi 2- Karayollar1
yanitinin vatandaga Baskanlig 5-Genel Sekreter [Bagkanlig1 ve ilgili Gepel Miidiirligii Hayir
bildiriminin saglanmasi. Yrd. olabilecek diger 3- ISU Genel
Daire Bagkanliklari |Mudirligi
ile yazigma 4- DSI Genel
Midirlagi v.b.
W oaman 17 1
Ulagim ve Trafik Yonetimi Dairesi |185 10658902 Yaya Ustgegit Belediyemize gelen yaya iist |1-3071 sayili Dilek¢e Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazisi Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde 1- Tgili flge - 5 Giin -
Bagkanligt Diizenleme gegit ile ilgili taleplerin Kanunu -Talep Sahibi Ilgili Kurum ve |Bakanhg Belediyesi 2- Alani gosterir kroki Cagr1 Merkezi |2-Birim Sefi Ulasim Dairesi Belediye
Talepleri alinarak ilgili birimlerle 2-imar Mevzuati Kuruluslar Ulagim ve Trafik 3-Sube Miidiirii  |Baskanhgi, Toplu |Baskanliklart
degerlendirilmesi ve 3-Karayollar1 Teknik Sartnamesi Yonetimi Dairesi 4-Daire Bagkan1 |Tagima Dairesi 2- Karayollart
yanitmin vatandasa Bagkanlig 5-Genel Sekreter |Baskanlhig: ve ilgili GeAneI Miidiirligi Hayir
bildiriminin saglanmasi. Yrd. olabilecek diger 3-ISU Genel
Daire Bagkanhklar [Miidiirligii
ile yazisma 4- DSI Genel
Miidiirliigii v.b.
W oanan 1 1
Ulasim ve Trafik Yénetimi Dairesi |186 10658902 Imar Yolu Ve Belediyemize gelen imar 1-3071 sayih Dilekge Hakk: -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Gerekli hallerde 1- Tigili flge - 10 Giin -
Bagkanhgi Kavsak Diizenleme |yolu ve kavsak Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanhig Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi |2-Birim Sefi Ulasim Dairesi Belediye
Talepleri diizenlemeleri ile ilgili 2-imar Mevzuati Kuruluslar Ulasim ve Trafik 3-Sube Miidiirii  (Basgkanligi, Toplu |Baskanliklari
taleplerin alinarak ilgili 3-Karayollar1 Teknik Sartnamesi Yonetimi Dairesi 4-Daire Baskan1 | Tasima Dairesi 2- Karayollar
birimlerle degerlendirilmesi Baskanlig 5-Genel Sekreter [Bagkanligi ve ilgili Gepel Miidiirligi Hayir
ve yanitinin vatandasa Yrd. olabilecek diger 3- ISU Genel
bildiriminin saglanmasi. Daire Bagkanliklari |Mudirligi
ile yazisma 4- DSI Genel
Miidiirligii v.b.
WV aman 7 1
Yap1 Kontrol Dairesi Bagkanligi 187 10658902 Hizmet Isleri Sozlesmesi imzalanmig ve [ 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk1 -Kanuni temsilci Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayih dilekge kanunun sekil Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Mali Hizmetler 1- Sosyal Giivenlik 30 Giin 30 Giin 50
Hakedis uygulamasi baslatilmis proje [Kanunu Bakanligi Belediyesi sartlarini tasimak kaydiyla dilekge Cagr1 Merkezi |2-Birim Sefi Dairesi Bagkanligi |Kurumu
i¢in, sdzlesmesinde 2- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Yap1 Kontrol Dairesi  |2- Kanuni temsilcinin yetkili olduguna 3-Sube Miidiirii 2- Gelir idaresi
belirlenen araliklarla, 3- 4735 Sayili Kamu Thale Bagkanligi dair Vekaletnamesi 4-Daire Bagkant Bagkanligi Hayir
yapilan is miktar Sozlesmeleri Kanunu 5-Genel Sekreter
karsiliginda yiikleniciye Yrd.
Odenen bedelin saglanmasi.
Yapi Kontrol Dairesi Baskanligt 188 10658902 Hizmet isleri Is Bir sozlesme kapsaminda 1- 3071 sayili Dilek¢e Hakki -Kanuni temsilci Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayili dilekge kanunun sekil Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel | - 1- Sosyal Giivenlik 20 Giin 20 Giin 10
Deneyim Belgesi kamu kurum ve Kanunu Bakanlig Belediyesi sartlarini tasimak kaydiyla dilekge Cagri Merkezi |2-Birim Sefi Kurumu
1. Is Bitirme kuruluslarina 2- 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu Yap1 Kontrol Dairesi 3-Sube Miidiirii 2- Gelir idaresi
(Yiiklenici) gergeklestirilen, denetlenen  [3- 4735 Sayili Kamu fhale Baskanlig 4-Daire Bagkani Bagkanligi
2. Is Durum veya yonetilen isler iginis |Sozlesmeleri Kanunu 5-Genel Sekreter
(Yiiklenici) deneyim belgeleri, is sahibi Yrd. Evet
idare tarafindan diizenlenir
ve sdzlesmeyi yapan
idarenin yetkili makami
tarafindan onaylanarak
viarvilmancd
Yap1 Kontrol Dairesi Bagkanlig 189 10658902 Hizmet isleri Idarenin ilgili kanunlara 1- 3071 sayili Dilek¢e Hakki -Kanuni temsilci Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayih dilekge kanunun gekil Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel [Mali Hizmetler 1- Sosyal Giivenlik 30 Giin 30 Giin 5
Teminat fadesi gore yiikleniciye Teminat Kanunu Bakanligt Belediyesi sartlarini tasimak kaydiyla dilekge Cagri Merkezi [2-Birim Sefi Dairesi Baskanligi |Kurumu
Tadesinin saglanmast. 2- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Yap: Kontrol Dairesi  [2- Vergi Borcu yoktur belgesi 3-Sube Miidiirii 2- Gelir idaresi
3- 4735 Sayili Kamu ihale Baskanlig 3- SGK ilisiksiz belgesi 4-Daire Baskan1 Bagskanlig Hayir

Sozlesmeleri Kanunu

5-Genel Sekreter
Yrd.




Yapi Kontrol Dairesi Baskanligi 190 10658902 - Otopark Proje Belediyemize gelen otopark |1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazist Biiyiiksehir 153 [1- Teknik Ulasim Dairesi 1- Tlgili flge 15 Giin 15 Giin 100
Talepleri diizenlemeleri ile ilgili Kanunu -Talep Sahibi ilgili Kurum ve |Bakanlig Belediyesi 2- Alani gosterir kroki Cagr1 Merkezi [personel Bagkanligi, Toplu |Belediye
taleplerin almarak ilgili 2- imar Mevzuati Kuruluglar Yapi Kontrol Dairesi 2- Birim Sefi Tasima Dairesi Bagkanliklar
birimlerle degerlendirilmesi Baskanlig 3- Sube Miidiirii  |Baskanhgi, Fen
ve yanitinin vatandasa 4- Daire Baskani |isleri Dairesi
bildiriminin saglanmasi. 5- Genel Sekreter |Bagkanligi, imar ve
Yardimeist Sehircilik Dairesi
Baskanligi, Emlak Evet
ve Istimlak Dairesi
Baskanlig: ve ilgili
olabilecek diger
Daire Baskanliklar
ile yazisma
Yap1 Kontrol Dairesi Baskanligt 191 10658902 - Ust Yapilar Proje  [Belediyemize gelen iist yap1 |1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Sikayet dilekgesi ya da talep yazisi Biiyiiksehir 153 [1-Teknik personel |Ulasim Dairesi 1- Tlgili ilge 15 Gin 15 Gin 100
Talepleri 6lgeginde sosyal tesisler, Kanunu -Talep Sahibi Ilgili Kurum ve |Bakanhi Belediyesi 2- Alam gosterir kroki Cagri Merkezi [2-Birim Sefi Baskanlig1, Imar ve | Belediye
spor sahasi, konak,diigiin 2- imar Mevzuati Kuruluglar Yap1 Kontrol Dairesi 3-Sube Miidiirii  |Sehircilik Dairesi  |Baskanliklar
salonlart taleplerinin 3- TMMOB Mimarlik Hizmetleri Baskanhig 4-Daire Baskam1  [Baskanligi, Emlak |2- Muhtarhiklar
alinarak ilgili birimlerle Sartnamesi 5-Genel Sekreter |ve istimlak Dairesi
degerlendirilmesi ve Yrd. Bagskanlig: ve ilgili Evet
yanitinin bildirilmesi. olabilecek diger
Daire Bagkanliklar
ile yazigma
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 192 10658902 622030000 Kurum Arsivinden |Kurum Arsivi'nde arsivlenen |1- 3071 sayil Dilek¢e Hakk: -Daire Bagkanliklar1, Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Arsiv Talep Formu Yazi Isleri 1- Personel - 1- Bagvuru 15 Dakika 10 Dakika 100
Bagkanhig Belge Talebi belgelerden talep eden Kanunu -Kamu Krumum ve Bakanlig: Belediyesi Sube 2- Sube Miidiirii sahibine bilgi ve
birimlere belge sureti 2-2011/2 KBB Baskanlik Teblig  |Kuruluslari, Yazi isleri ve Kararlar Miidiirligi belge verilmesi Evet
verilmesi -Vatandas (ilgili birim Dairesi Bagkanligi
aracihii ile)
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 193 10658902 110040000 Enciimen Bilgi ve  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- 3071 sayili Dilekge Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Yaziyla istenen isin, bilginin |Coziim Masas1 |1- Personel Arsiv Sube - 15 is Giinii 15 is Giinii 5.000
Bagskanlhig Belge Talepleri Belediye Enciimen Karart  [Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluglar |Bakanligi Belediyesi ad1, miktar, kararmn tarihi ve nosu ile 2- Sube Miidiirii  |Midiirligi
taleplerinin kargilanmasi 2- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Yazi isleri ve Kararlar |kisinin TC. kimlik nosu ve iletigim Evet
Kanunu Dairesi Baskanligi bilgileri
3- Diser iloili mevzuatlar
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 194 10658902 105000000 Meclis Bilgi ve Kocaeli Biiyiiksehir 1- 5216 Sayil Biiyiiksehir -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Kimlik ve iletigim bilgileri) |Coziim Masas1 |1- Personel Dilekge sahibine |- 15 is Giinii| 15 Dakika-2 Giin 60
Bagskanlhig Belge Talepleri Belediye Meclis Karar1 ve  [Belediyesi Kanunu Bakanlig: Belediyesi 2- Sube Miidiirii | bilgi verilmesi
Komisyon Raporu 2- 5393 Sayil Belediye Kanunu Yazi isleri ve Kararlar 3- Daire Bagkani Evet
taleplerinin karsilanmasi 3- 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Dairesi Baskanligi
Kanunu
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 195 10658902 804010000 Sahsen Yapilan Belediye hizmetlerine 1- 3071 sayili Dilekge Hakki -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Kimlik ve iletigim bilgileri - |Coziim Masas1 |1- Personel - - - 1 Giin 48.000
Bagkanhgi Bagvurulari Kabul |yonelik (sahsen) yapilan Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluglar |Bakanhig: Belediyesi Tiizel kisiler i¢in Resmi Yazi) 2- Sube Miidiirii
Edilip Kayda bagvurularinin kayit altina  [2- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 Yaz isleri ve Kararlar Hayrr
Alinmasi ve Ilgili almarak ilgili birimlere Kanunu Dairesi Baskanlig
Birimlere iletilmesi |iletilmesi 3- Diger ilgili mevzuatlar
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 196 10658902 804010000 Posta Yoluyla Belediye hizmetlerine 1- 3071 sayih Dilekge Hakk1 -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Dilekge (Kimlik ve iletigim bilgileri) | Yazi Isleri 1- Personel - - - 1 Giin 40.000
Bagkanlig Yapilan yonelik (posta) yapilan Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluglar |Bakanlhigi Belediyesi Sube 2- Sube Miidiirii
Bagsvurularin Kabul |basvurularin kayit altina 2- 4982 sayil Bilgi Edinme Hakk1 Yazi isleri ve Kararlar Miidiirlagi
Edilip Kayda alinarak ilgili birimlere Kanunu Dairesi Bagkanligi Evet
Almnmasi ve ilgili  |iletilmesi 3- Diger ilgili mevzuatlar
Birimlere fletilmesi
Yaz Isleri ve Kararlar Dairesi 197 10658902 622030000 Bilgi ve Belge Belediye hizmetlerine 1- 3071 sayih Dilek¢e Hakk: -Vatandaglar Cevre ve Sehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir - Yaz Isleri 1- Islem tiiriine | Gerekli durumlarda | 1- Bagvuru 15 Is Giinii 1 Giin 50
Bagkanligt Talepleri yonelik bilgi ve belge Kanunu -Kamu Kurum ve Kuruluglar |Bakanligi Belediyesi Sube gore, imza ilgili Birimlerden  |sahibine bilgi
taleplerinin kargilanmasi 2- 4982 sayih Bilgi Edinme Hakk1 Yaz sleri ve Kararlar Midiirligi Yetkileri bilgi ve belge verilmesi Evet
Kanunu Dairesi Baskanligt Yénergesinde istenmesi
3- Diger ilgili mevzuatlar gosterilen imzaci
ve narafeilar
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 198 10658902 645000000 Teblig-Tebellig Belediye personellerine 1- 6085 sayili Sayistay Kanunu -Kamu Kurumlar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir |- Yazi Isleri 1- Islem tiirine | Teblig belgesinin | 1- Bagvuru 15 Is Giinii 1 Giin 100
Bagkanligt teblig edilmek iizere 2- 4483 sayili Memurlar ve Diger Bakanlig Belediyesi Sube gore, imza ilgili personele sahibine bilgi
Belediyemize iletilen Kamu Gorevlilerinin Yargilamasi Yaz Isleri ve Kararlar Midiirligi Yetkileri imza karsilig1 teblig |verilmesi
tebligatlarim ilgili personele |Hakkinda Kanunu Dairesi Bagkanlig1 Yonergesinde edilmesi Evet
teblig edilip tebellig 3- Diger ilgili mevzuatlar gosterilen imzaci
belgelerinin ilgi kuruma ve paraf¢ilar
oinderilmesi
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi 199 10658902 107020000 Duyuru Mahiyetli  |Kamu kurumlarindan, 1- Kamu hizmetinin sunumu ile -Kamu Kurumlar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Bityiiksehir |- Yaz Isleri - - - - 1 giin 50
Bagskanlig Gelen Yazilarin Belediye birimlerine ve ilgili Kurum Mevzuati Bakanligt Belediyesi Sube
Ilgili Birimlere personeline duyurulmasi igin Yazi sleri ve Kararlar Miidiirlagi Evet
Duyurulmast gelen yazilarmn ilgili Dairesi Bagkanligi
birimlere duvurulmasi _
Zabita Dairesi Baskanlig 200 10658902 - Belediyemize Ait | Yasanmasi muhtemel 1- 5188 Sayil1 Ozel Giivenlk -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Vatandas tebligi Biiyiiksehir 153 | - - - - - -
Kamusal Alan ve olumsuzluklarin (hirsizhik, |Kanunu Bakanlig Belediyesi Cagri Merkezi
Hizmet Binalarmin (kamu malina zarar, kisiye Zabita Dairesi H:
- i L ayir
Giivenliginin yonelik zarar vb.) Baskanlig
Saglanmast Onlenmesine yonelik gerekli
dnlemlerin alinmast
Zabita Dairesi Baskanlig 201 10658902 - Hatali Park Eden Hatali Parklanma Sonucu 1- Kocaeli Biiyiiksehir Belediye -Vatandaslar Cevre ve Sehircilik  |Kocaeli Biiyiiksehir 1- Cekici ticreti 6dendi makbuzu Biiyiiksehir 153 | - - - 1 Saat 1 Saat 9.404
Araglarin Cekimi arag gekimi sonrasi aracin Meclisinin 2011-444 sayili karari Bakanlig Belediyesi Cagri Merkezi Evet
sahibine iadesi Zabita Dairesi
Baskanli51
Zabita Dairesi Bagkanlig 202 10658902 - Vatandaglara Ait Vatandaslarin trafige 1- Maliye Bakanhg 7103/1 gegici | -Vatandaslar Cevre ve $ehircilik  [Kocaeli Biiyiiksehir 1- Cekici tcreti 6dendi makbuzu Biiyiiksehir 153 | - - - 5 Giin 5 Giin 86
Hurdaya Ayrilmig  |¢ikamayan hurda ayrilmis  |maddesi Bakanlig Belediyesi Cagr1 Merkezi
Araglarin araglarin tehlke arz Zabita Dairesi Hayr
Buldundugu Yerden |etmemesi i¢in bulundugu Bagkanligi

Avrilmast

alandan kaldirilmasi




