
SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1 CİMER 30 Gün

2 Açık Kapı 7 İş Günü

3 Büyükşehir 153 Anında

4 GEZ-GÖR 3 İş Günü

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Birim Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Dairesi Başkanlığı

İsim Ufuk ATABAY Sadık UYSAL

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı

Adres
Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Tel 0262 318 10 00 0262 318 16 00

Faks 0262 318 16 01

E-Posta ufukatabay@kocaeli.bel.tr sadikuysal@kocaeli.bel.tr

HALKLA İLİŞKİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ”

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- TC Kimlik No 

1- TC Kimlik No 

1- TC Kimlik No 

1- TC Kimlik No 

TÖREN VE ORGANİZASYON ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

mailto:sadikuysal@kocaeli.bel.tr


SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

5
Uluslararası Fuar Merkezi 

Kiralama
10 Gün

6 Program Talepleri 4 Gün

7 Protokol Talepleri 4 Gün

8 Ayni İhtiyaç 4 Gün

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Birim Tören ve Organizasyon Şube Müdürlüğü Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Dairesi Başkanlığı

İsim Emel ALP Sadık UYSAL

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı

Adres
Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Tel 0262 318 16 00

Faks 0262 318 16 01

E-Posta emelalp@kocaeli.bel.tr sadikuysal@kocaeli.bel.tr

SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

9 Salon Talepleri 7 Gün

10 Talep Değerlendirme 10 Gün

1- Resmi Talep Yazısı

1- Resmi Talep Yazısı

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ”

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- Dilekçe (Açık adres, İrtibat no ve kullanım tarihleri)

1- Dilekçe (Açık adres, İrtibat no ve yapılacak program yeri saati, İhtiyaç duyulan malzeme ve miktarı)

SİVİL TOPLUM KURULUŞLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- Dilekçe ( Sivil Toplum Kuruluşları adı, İrtibat no ve kullanım tarih ve saatleri )

1- Dilekçe (Sivil Toplum Kuruluşları adı, İrtibat no ve yapılacak program konusu,yeri ve günü, İhtiyaç duyulan 

malzeme ve miktarı)

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

mailto:sadikuysal@kocaeli.bel.tr


İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Birim Sivil Toplum Kuruluşları Şube Müdürlüğü Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Dairesi Başkanlığı

İsim Alper YALINALP Sadık UYSAL

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı

Adres
Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Tel 0262 323 71 14-16 0262 318 16 00

Faks 0262 317 25 95 0262 318 16 01

E-Posta alperyalinalp@kocaeli.bel.tr sadikuysal@kocaeli.bel.tr

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ”

mailto:alperyalinalp@kocaeli.bel.tr
mailto:sadikuysal@kocaeli.bel.tr

