
SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

10

Sıhhi İşyerleri İçin İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatı 

(Gerçek Kişi)

1 Gün

11

Sıhhi İşyerleri İçin İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatı 

(Tüzel Kişi)

1 Gün

12

Umuma Açık İstirahat ve 

Eğlence Yerleri İçin İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatı 

(Gerçek Kişi)

30 Gün

1- Başvuru/Beyan Formu (Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- Fotoğraf (2 Adet)

3- Kira Sözleşmesi Örneği

4- İşyerinin Özelliğine Göre Yangın Emniyet Raporu/Yangın Söndürme Cihazı Faturası

5- Yapı Kullanma İzin Belgesi

6- Ustalık Belgesi (İlgili İşyerleri İçin)

7- İlgili Oda Sicil Kaydı ve Faaliyet Belgesi

8- Personelin Hijyen Eğitimi Belgesi

9- Personelin Kimlik Bilgisi, Adli Sicil Kaydı ve Bulaşıcı Hastalığı Olmadığına Dair Beyanname

RUHSAT VE DENETİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- Başvuru/Beyan Formu (Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- Fotoğraf (2 Adet)

3- Kira Sözleşmesi Örneği

4- İşyerinin Özelliğine Göre Yangın Emniyet Raporu/Yangın Söndürme Cihazı Faturası

5- Yapı Kullanma İzin Belgesi

6- Ustalık Belgesi (İlgili İşyerleri İçin)

7- İlgili Oda Sicil Kaydı ve Faaliyet Belgesi

8- Personelin Hijyen Eğitimi Belgesi

1- Başvuru/Beyan Formu (Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- Kira Sözleşmesi Örneği

3- Şirket Ana Sözleşmesi

4- Yetkili Şahıs İmza Sirküsü

5- İşyerinin Özelliğine Göre Yangın Emniyet Raporu/Yangın Söndürme Cihazı Faturası

6- Yapı Kullanma İzin Belgesi

7- İlgili Oda Sicil Kaydı ve Faaliyet Belgesi

8- Personelin Hijyen Eğitimi Belgesi

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI



SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

RUHSAT VE DENETİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI

13

Umuma Açık İstirahat ve 

Eğlence Yerleri İçin İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatı 

(Tüzel Kişi)

30 Gün

14

Sıhhi ve Umuma Açık 

İstirahat ve Eğlence Yerleri 

İçin İşyeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatı Devri

1 Gün

15 Canlı Müzik İzin Belgesi 1 Gün

1- Başvuru/Beyan Formu (Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- Kira Sözleşmesi Örneği

3- Şirket Ana Sözleşmesi

4- İmza Sirküsü

5- İşyerinin Özelliğine Göre Yangın Emniyet Raporu

6- Yapı Kullanma İzin Belgesi

7- İlgili Oda Sicil Kaydı ve Faaliyet Belgesi

8- Ustalık Belgesi

9- Personelin Hijyen Eğitimi Belgesi

10- Personelin Kimlik Bilgisi, Adli Sicil Kaydı ve Bulaşıcı Hastalığı Olmadığına Dair Beyanname 

11- Mesul Müdür Beyannamesi

1- Dilekçe

2- Başvuru/Beyan Formu (Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

3- Devir Sözleşmesi (Noter Onaylı)

4- İşyerinin Özelliğine Göre Yangın Emniyet Raporu (Yeni başvuru sahibi adına düzenlenmiş)

1- Dilekçe

2- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Örneği

3- K.B.B. Cevre Koruma Şube Müdürlüğü

Uygunluk Yazısı/Ses Ölçüm Raporu



SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

RUHSAT VE DENETİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI

16

1.Sınıf Gayri Sıhhi 

Müesseseler İçin Yer Seçimi 

ve Tesis Kurma İzni

3 Gün(G.S.M.  İnceleme 

Kurul Kararını Takiben)

17

1.Sınıf Gayri Sıhhi 

Müesseseler İçin Deneme 

İzni

3 Gün (G.S.M.  

İnceleme Kurul Kararını 

Takiben)

18

1.Sınıf Gayri Sıhhi 

Müesseseler İçin İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatı

3 Gün (G.S.M.  

İnceleme Kurul Kararını 

Takiben)

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- UKOME Geçiş Yolu İzin Belgesi

3- İtfaiye Dairesi Başkanlığından Yangın emniyet raporu

4- Sorumlu müdür sözleşmesi

5- Yapı kullanma izin belgesi

Not: Başkanlığımızdan ‘Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni’ alınmadan faaliyete başlayan işletmeler, ‘Deneme İzni’ 

alabilmek için ‘Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni’ için gerekli belgeleri de hazırlamakla mükelleftir.

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- Çevre İzni (veya İlgili Kurumdan Muafiyet yazısı)

Not: Başkanlığımızdan ‘Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni’ ve ‘Deneme İzni’  alınmadan faaliyete başlayan 

işletmeler, ‘İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı’ alabilmek için ‘Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni’ ve ‘Deneme İzni’ 

için gerekli belgeleri de hazırlamakla mükelleftir.

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- İmza Sirküleri, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi

3- İmar Durumu, Tapu, Kiracı ise Kira Sözleşmesi

4- ÇED Görüşü Yazısı

5- UKOME Geçiş Yolu Ön İzin Belgesi

6- İtfaiye Dairesi Başkanlığından Proje Onay Yazısı

7- Avan Proje (İlçe Belediyesi, İtfaiye ve UKOME onaylı)

8- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceliğine göre hazırlanmış 

proje ve açıklama raporları

9- Şehir şebeke suyunun bulunmadığı yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan sağlandığı ile suyun 

bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.



SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

RUHSAT VE DENETİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI

19

Akaryakıt Satış, LPG, LNG 

ve CNG İkmal İstasyonları 

İçin Yer Seçimi ve Tesis 

Kurma İzni

3 Gün (G.S.M.  

İnceleme Kurul Kararını 

Takiben)

20

Akaryakıt Satış, LPG, LNG 

ve CNG İkmal İstasyonları 

İçin İşyeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatı

3 Gün (G.S.M.  

İnceleme Kurul Kararını 

Takiben)

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- UKOME Geçiş Yolu İzin Belgesi

3- İtfaiye Dairesi Başkanlığından Yangın Emniyet Raporu

4- Sorumlu Müdür Sözleşmesi

5- Deşarj İzin Belgesi

6- Yapı Kullanma İzin Belgesi

7- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (TS 12820, TS 11939, TS 13612 ve/veya TS 13772 standartlarına ilişkin)

Not: Başkanlığımızdan ‘Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni’ alınmadan faaliyete başlayan istasyonlar, ‘İşyeri Açma 

ve Çalışma Ruhsatı’ alabilmek için ‘Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni’ için gerekli belgeleri de hazırlamakla 

mükelleftir.

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- İmza Sirküleri, Ticaret sicil gazetesi, Faaliyet belgesi

3- İmar Durumu, Tapu, Kiracı ise Kira sözleşmesi

4- UKOME Geçiş Yolu Ön İzin Belgesi

5- İtfaiye Dairesi Başkanlığından proje onay yazısı

6- Avan Proje (İlçe Belediyesi, İtfaiye ve UKOME onaylı)

7- A Lejantının işlendiği 1/1000 ölçekli ve 1/5000 ölçekli imar planları ve meclis kararları

8- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceliğine göre hazırlanmış 

proje ve açıklama raporları

9- Şehir şebeke suyunun bulunmadığı yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan sağlandığı ile suyun  

bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.



SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

RUHSAT VE DENETİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
ÇEVRE KORUMA VE KONTROL DAİRESİ BAŞKANLIĞI

21

1. Sınıf G.S.M., Akaryakıt 

Satış, LPG, LNG ve CNG 

İkmal İstasyonları İçin İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatı 

Devri

3 Gün (G.S.M.  

İnceleme Kurul Kararını 

Takiben)

22

1. Sınıf G.S.M., Akaryakıt 

Satış, LPG, LNG ve CNG 

İkmal İstasyonları İçin Tesis 

Kurma İzinleri (Ek Tesis -

Tadilat Tesis İzni vb.)

3 Gün (G.S.M.  

İnceleme Kurul Kararını 

Takiben)

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Birim Ruhsat ve Denetim Şube Müdürlüğü Çevre Koruma ve Kontrol Dairesi Başkanlığı

İsim Afşin TURAN Necmi KAHRAMAN

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı

Adres Kozluk Mah. Sümer Sok.No: 20/1 İzmit/KOCAELİ Kozluk Mah. Sümer Sok.No: 20/1 İzmit/KOCAELİ

Tel (0262) 331 83 91 (0262) 331 83 91

Faks

E-Posta afsinturan@kocaeli.bel.tr necmikahraman@kocaeli.bel.tr

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- İmza Sirküleri, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi

3- İmar Durumu, Tapu, Kiracı ise Kira Sözleşmesi

4- ÇED Görüşü Yazısı (1. Sınıf G.S.M.'ler için)

5- İtfaiye Dairesi Başkanlığından Proje Onay Yazısı

6- Avan Proje (İlçe Belediyesi, İtfaiye ve UKOME onaylı)

7- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceliğine göre hazırlanmış 

proje ve açıklama raporları

8- Şehir şebeke suyunun bulunmadığı yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan sağlandığı ile suyun 

bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ”

1- Başvuru/Beyan Formu(Form Müdürlüğümüzden veya web sayfamızdan temin edilecektir.)

2- İmza Sirküleri, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi

3- Tapu, Kiracı ise Kira Sözleşmesi

4- Yetkili İdareden alınmış İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının aslı

5- Muvafakatname (Noter onaylı) veya Devir Sözleşmesi (Noter onaylı)

6- İtfaiye Dairesi Başkanlığından Yangın Emniyet Raporu

(Yeni başvuru sahibi adına düzenlenmiş)

mailto:necmikahraman@kocaeli.bel.tr

