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Amag:

Bu Teblig Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan diizenlenerek imzalanacak
olan s6zlesme ve protokoller ile kuruma borg yiikleyen taahhiit ve protokollerin hukuka
uygun olarak yapilmasimi ve Birinci Hukuk Miisavirligi'nce argivlenmesini saglamak
amaciyla hazirlanmigtir.

Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gesitli kurumlarla veya ligiincii kisilerle
imzalanacak olan protokol, sézlesme ve kuruma borg yiikleyen her tiirlii taahhiit ve irade
beyammin hukuka uygun olmasi gerekmektedir. Bu durum ileride yasanabilecek
ihtilaflarin &nlenmesi ve problemlerin ¢6ziimiinde 6nem arz etmektedir.

Protokol ve Sizlesmelerin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Usul Ve Esaslar:
1- Taraflar

a)Sozlesmenin tarafi gercek kigi ise; T.C. Kimlik Numaralart ve iletigim bilgileri
sozlesmeye yazilmali, kimlik fotokopileri de eklenmelidir.

b)Sozlesmenin tarafi ticaret gsirketi ise; sirketin vergi ve ticaret sicil numaralan ile
iletisim bilgileri s6zlesmeye yazilmali, vergi levhasi da eklenmelidir.

Ticaret sirketlerinde mutlaka imza sirkiisii dikkatlice kontrol edilmeli, imza yetkisi
konusu titizlikle arastirilmali, bu konuda su noktalara dikkat edilmelidir:

-Imza yetkisi veren sirketin bilgileri,

-Imza yetkisinin miinferit veya miisterek olup olmadigy,
-Yetkinin gegerlilik siiresinin dolup dolmadig,
-Yetkinin kapsami.

Ilgili sézlesme, protokol vb. yukarida agiklanan kosullari saglayan, imzaya yetkili olan
kisi/kisilerle imzalanmalidir. Imza sirkiisii sézlesmeve veva protokole eklenmelidir.

¢)Sozlesmenin tarafi adi ortaklik ise;adi ortaklifin tiizel kisiligi olmadigindan tiim
ortaklarin T.C. Kimlik Numaralari, isimleri ve iletisim bilgileri yazilmalidir.

Ilgili sézlesme, protokol vb. mutlaka her sayfas: imzalatilmalidir.
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2- Tanimlar Bashg

Tanimlar bashg: altinda o sézlesmede kullanilan kavramlarin ne anlama geldii
agikca, tereddiide yer vermeyecek sekilde ve kolayca anlasilabilir olarak yazilmalidir.

3- Siézlesmenin Konusu

Sézlesmenin konusu kisminda sézlesmenin hukuki niteligi agikg¢a belirtilmelidir.
4-Taraflarin Hak ve Borglar:

Sézlesmede taraflarin hak ve borglari hukuka uygun olarak belirlenmeli; ifas:
imkansiz bor¢ icermemelidir. Ayrica sézlesme masraflari, vergi, har¢ vb. masraflarin
kime ait olacag1 da belirtilmelidir.

Odenecek vergiler (Damga vs.) agisindan muafiyet ve miikelleflik durumunun
degerlendirilmesinin yapilarak yersiz 6demelerin engellenmesi saglanmalidir.

5-Cezai Sart

Borglunun borcunu hi¢ veya geregi gibi ifa etmemesi halinde Kurumumuza bir
miktar tazminat(cezai sart) ddemesi kararlagtirilabilir.

6-Sonradan Yapilacak Degisiklik ve ilaveler

Sézlesmede sonradan yapilacak degisikliklerin ve ilavelerin nasil yapilacag
konusunda sdzlesmede agik bir madde bulunmalidir.

7- Gizlilik Anlasmasi

Sozlesme goriismeleri sirasinda, sozlesme yiiriirliikteyken veya sozlesme sonrasinda
kars: tarafin Kurumumuz ile ilgili 8grendigi bilgileri ti¢lincii kisi veya kurumlarla
paylagsmasinin yasak oldugu hususu diizenlenmelidir.

8-Teminat

Sézlesmelerde borglu karsi tarafin borca aykiri davranmasini engellemek amaciyla
teminat talep edilebilir.

9-Tarih ve Sozlesmenin Siiresi

Sozlesmenin yapildig: tarihin yazilmasi zorunludur. Ayrica sézlesmenin gegerlilik
siiresi, siirenin bitimi halinde ek siire verilip verilmeyecegi hususlarinin da agikea
diizenlenmesi zorunludur.

10-Sizlesmenin Sona Ermesi

Sézlesmenin sona ermesi ile ilgili;
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- Fesih ihbarinin gerekip gerekmedigi,

- Fesih thbarimn siiresi,

- Fesih ihbarimin sekli,

-ihbarda bulunmamanin sonuglari gibi hususlar sézlesmede diizenlenebilir.

11-Yetkili Mahkeme Belirleme

Sozlesmeden dogacak herhangi bir uyusmazhgin hangi mahkemede ¢éziimlenecegi,
yani "yetkili mahkeme" belirlenebilir.

Protokol ve Sézlesme Taslaklarimin Birinci Hukuk Miisavirligi'ne Gonderilme Usul
ve Esaslar:

Sozlesme ve protokollerde herhangi bir tereddiit mevcut olanlar ile; kuruma borg
yiikleyen sozlesmeler ile protokollerin tamamimin taslak hali hazirlandiktan sonra
incelenmek iizere Birinci Hukuk Miisavirligi'ne gonderilmesi zorunludur.

Tereddiide diisiilen konular ve ¢oziilmesi istenen problemler agikga belirtilmelidir.

Gonderilen protokol ve sozlesmelerden kuruma borg yiikleyenler ile ilgili:
hazirlayan ve o konuda ayrintili bilgi sahibi olan kisi veya Kisiler tarafindan Birinci
Hukuk Miisavirligi'ne mutlaka sozlii olarak bilgi verilmelidir.

Arsivleme:

Tim degerlendirmeler dogrultusunda son seklini alan ve imzalanan protokol,
sozlesme, kuruma borg yiikleyen her tiirii sozlesme arsivlenmek lizere Birinci Hukuk
Miisavirligi'ne gonderilerek, Birinci Hukuk Misavirligi tarafindan argivlenecektir,

Geregini onemle rica ederim.
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