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DOSYA

Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlig1 tarafindan hazirlanan; Belediyemize ait bina ve
tesislerin kullanmmm ve gorev dagilimi ile ilgili 2015/02 sayili Bagkanlik Teblig uygulanmak
tizere ilisikte gonderilmistir.

Bilgilerinize arz edetrim.

Ek: 2015/02 Sayili Baskanlik Teblig (4 sayfa)

Dagitim:
A Plam
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TEBLIG NO: 201S/02

Sayi

: 61342793.02.01- 304 ~02 - 20( S — SREE2-L 03041015

Konu :Teblig

BELEDIYEMIZE AIT BINA VE TESISLERIN KULLANIMI
VE GOREV DAGILIMI ILE ILGILi TEBLIG

Belediyemize ait tasinmazlarin degerlendirilmesi ve emlak yonetimi is ve islemleri,

Belediyemiz Meclisinin 10/05/2012 tarih ve 238 sayili kararina istinaden kabul edilen Emlak
ve Istimlak Dairesi Baskanligi Goérev ve Calisma Yonetmeliginde, asli gorevleri arasinda
sayllmistir.

Bu kapsamda, soz konusu tesislerle ilgili yapilacak is ve islemlerde bir yetki ve is

karmasasina mahal vermemek i¢in asagidaki gorev dagiliminin belirlenmesi zorunlulugu
dogmustur.

Buna gore;

Emlak ve istimlak Dairesi Baskanhgi Gorev ve Sorumluluklar::

Kocaeli ili biitiiniinde Belediyenin ilgili birimlerince tretilecek projeleri, yatirim
programlari ve ilgili mevzuatin gerekleri ile bolgesel ihtiyaglar dikkate alarak, tasinmaz
mal yonetim politikalarini uygulamaya aktaracak idari islemleri yapmak.

Belediyeye sartli ve sartsiz bagislanan tasinmaz mallarin usuliine uygun olarak
kabullerini ve tapu kayit islemlerinin yiritiilmesini saglamak.

Imar planlan dogrultunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi
belediye adina tescili gereken taginmazlara iliskin tapu tescil islemlerinin yapilmasini
saglamak.

Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan ve belediyemiz adina
tapulandirilan (tescilli) binalar1 teslim almak.

Belediyemize bagl ilgili Daire Bagkanliklari tarafindan yapilan ve Belediyemiz
miilkiyetinde bulunmayan (tapusuz olan) taginmazlarin projesine uygun olarak kontrol
edilerek projeleri ile birlikte taginmazlar: teslim almak.

Belediyemiz miilkiyetindeki tapulu tasinmazlarin tahsis, takas, devir, irtifak hakki, tst
hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda,
gercek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslan ile yapilacak protokol ve / veya
idari sozlesmelerin hazirlanmasini saglamak.




T.C.
_ KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanhg: - Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigii

10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

17.

18.

Belediyenin tasinmaz mallarinin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum
ve kuruluslarina bedeli karsiligi veya bedelsiz tahsis edilmesine, tahsis kararinin
kaldirilmasina, tahsis amacinin degisimine veya siire uzatimina yonelik idari islemleri
yapmak.

Belediye biit¢esinde gosterilecek tasinmazlar hakkinda son duruma iligkin bilgi ve
belgeleri, ilgili belediye birimine iletmek.

Belediye bor¢larina iliskin ipotek kurulabilecek tasinmazlar hakkinda bilgi ve belgeleri,
ilgili belediye birimine iletmek.

Devlet Thale Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, belediyenin tasinmaz mallarinin satigina
yonelik idari islemleri mevzuata uygun olarak yapmak; tim bilgi ve belgeleri ihale
yapilmak tizere ilgili birime gondermek.

Belediye sirketlerine ayni sermaye aktarimi ile tasinmaz devredilmesi islemlerini
yapmak.

Belediyeye ait tasinmaz mallarin kiralanmasina yonelik idari islemlerin yapilmasim
saglamak, kiralamalara iliskin sartname ve sozlesmeleri diizenlemek.

Tahsis, irtifak, intifa, Yap-Islet Devret ve kira siiresi biten taginmazlar ilgili 6zel ve
tiizel kisilikler ile kamu kurum ve kuruluslarindan teslim almak.

Kira siiresi biten belediye tasinmazlarini idari sdzlesme kurallarina uygun ve eksiksiz
olarak teslim almak, tahliyesini saglamak, aksi durumda tam teslim amaciyla gereken
idari islemlerin yapilmasi i¢in geregini yapmak.

Belediyenin 6zel mallar1 veya ist hakki belediyeye verilmis olan donati alanlar
lizerinde, bu iist hakkina dayanilarak ilgili mevzuat dogrultusunda yapilacak tesisler i¢in
irtifak hakki — tst hakki tesis etmek. Buna yonelik idari sartname ve sozlesmeleri
diizenlemek, ihale islemlerini yapmak tizere yetkili birime gondermek.

Belediye gorev ve hizmet alanina giren konularda gerektiginde ve ilgili mevzuat
dogrultusunda gergek ve tiizel kisiler veya kamu kurumlar ile yapilacak kiralama ile
ilgili protokol ve idari sdzlesmeleri diizenlenmesini saglamak. Belediye hizmetlerini
sunulmasi i¢in gerekli olan bina kiralamalarina yonelik arastirmalar1 yapmak, belediye
birimlerinden gelen teklifleri incelemek ve bu konuya iligkin idari is ve islemleri
yapmak.

Belediye Meclisine ve Enciimenine kiralama ile ilgili sunulacak evrakin siiresi
igerisinde ilgili birime havalesini yapmak.

Midirlagi ilgilendiren ve yargiya intikal edilen konular hakkinda mahkeme yada
Birinci Hukuk Miisavirligince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak
hazirlayarak iletmek.
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Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasmmmaz mallarin envanterini ve
kayitlarim1 tutmak. Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlhiginca yiiritiilen tim is ve
islemlere ait her tiirlii bilgi, belge ve dokiimani arsiviemek.

Belediyemize ait lojmanlarin 2946 sayili Kamu Konutlari Kanununa uygun olarak
memur personele gorevlerine uygun olarak tahsisi ile tahsis sekli, oturma siiresi, kira
bedellerinin hesaplanmasi, tahakkukunu yapmak.

Belediye miilkiyetindeki tasinmazlarin Belediyemize bagli birimlerin kamu hizmeti
sunma ihtiyaglari dogrultusunda taleplerine uygun olarak tahsis edilip, teslim edilmesini
saglamak ve tahsis envanterini tutmak.

Belediyemize ait tasinmazlar ve tasarrufu Belediyemizde bulunan (tapusu bulunmayan)
tasinmazlarla ilgili resmi kurum ve kuruluslarla her tiirli hukuki islemlerini takip etmek,
tasinmazlarla ilgili dogabilecek hukuksal konularda Belediyemiz Birinci Hukuk
Miisavirligi ile gerekli is ve islemleri yiiriitmek.

Miilkiyeti Belediyemize ait kalici is merkezlerindeki isyerleri, is hanlari ile yonetim
organizasyonu olusturulmus diger tasinmazlarla ilgili; 634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu
kapsaminda Belediyemizi temsilen yonetim toplantilarina katilmak ve ortak gider
istirak paylarinin Odemesini yapmak, bu alanda dogabilecek hukuki sorunlarda
Belediyemiz Hukuk Miisavirligi ile gerekli yazisma ve islemleri yapmak.

Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 10/05/2012 tarih ve 238 sayili Karar ile kabul
edilmis, 23.05.2012 tarihinde Belediyemiz Zabita Dairesi Baskanliginca, 13.06.2012
tarihinde Demokrat Kocaeli Gazetesi'nde ilan edilmesi ile yiiriirlige giren Daire
Bagkanhigimizin gérev ¢alisma ve yetkilerini belirleyen Yonetmelik dogrultusunda
belirlenen tasinmaz yonetimine iliskin is ve islemleri yapmak.

Fen isleri Dairesi Baskanhgi’nin Gorev ve Sorumluluklar::

1.

Belediyemiz tarafindan kullanilacak taginmazlarin telefon, elektrik, su, dogalgaz ve
benzeri aboneliklerini Belediyemiz adina agtirmak, tahakkuk eden kullanim bedellerinin
O0demesini yapmak.

Belediyemize ait tiim taginmazlar, lojmanlar ve ilgili Dairesince talep edilen tiim yap1 ve
tesislerin her tiirlii tamirat, tadilat, bakim ve onarimini1 yapmak.

Zabita Dairesi Baskanhgr’nin Gorev ve Sorumluluklari;

1.

Belediyemize ait kiraya verilen yerlerle ilgili tahliye islemlerinde Emlak ve Istimlak
Dairesi Baskanlig1 igin gerekli glivenlik 6nlemlerinin alinmasi, Belediyemiz miilkiyetinde
bulunan kalici igyerleri ve diger tesislerin isgal yoluyla kullanilanlarinin tespiti durumunda
yasal islemler tamamlandiktan sonra tahliye esnasinda giivenligin saglanmasina iligkin
islemleri ytiritmek.
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2. [llgili Dairesinin talebi halinde Belediyemiz miilkiyetinde veya tasarrufunda bulunan tiim
bina ve tesislerin giivenlik 6nlemlerini almak.

Gecici Madde : Bu Tebligin yliriirlige girmesiyle birlikte 05.07.2010 tarih ve 2010/18 sayili
Bagkanlik Tebligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Her hangi bir aksaklifa ve yetki karmasasina mahal vermemek i¢in uygulamanin
yukarida anilan ‘Teblig’ esaslarina dikkat edilerek yapilmasi, ilgili Daire Bagkanliklan ile
gerekli koordinasyonun saglanmasi ve bu konularla ilgili gerekli 6zenin gdsterilmesi
hususlarinda bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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_ Genel Sekreter




