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KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI TASIT YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amac ve kapsam
Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, soforler ile tasitlar1 kullanabilecek gorevli kamu
personelinin, tasitlar1 kullanma usul ve esaslarinin belirlenmesidir.

Dayanak

Madde 2- (1) Is bu Yénerge, 237 sayili Tasit Kanunu, 4857 sayili is Kanunu, 18.07.1997 tarihli
ve 23053 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar: Trafik Yonetmeligi, 01.04.2006 tarihli ve 26126
saylli Resmi Gazete’de yayimlanan “Tasitlar: Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin
Esas ve Usuller” hiikiimleri uyarinca hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;

a) Gorevli Kamu Personeli: Sofér kadrosundakiler diginda, gorevin ifasi igin tasitlari
kullanabilecek kamu gorevlilerini,

b) Kurum: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesini,

c¢) Sorumlu Birim: Teftis Kurulu Baskanligini, I. Hukuk Miisavirligini ve Daire Bagkanliklarini,

¢) Sorumlu Birim Yoneticisi: Teftis Kurulu Baskanini, I. Hukuk Miisavirini, Daire Bagkanlarini,

d) Sofor: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile 4857 sayili Is Kanununa istinaden sofor olarak
istihdam edilenleri,

e) Tasit: Kurumun miilkiyetindekiler ile hizmet alim1 veya diger ihaleli islerden temin edilmek
suretiyle kullanilmakta olan elektrikli, motorlu veya motorsuz araglari,

f) Yetkili Makam: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Bagkanini veya Genel Sekreterini,

g) Yonerge: Kocaeli Biiyliksehir Belediyesi Tasit Yo6nergesini,

Ifade eder.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar ve Gorevli Kamu Personelinin Belirlenmesi

Genel Esaslar

Madde 4 — (1) Tasitlar, hizmet araci olarak tahsis edilmis olup; sadece bu amagla kullanilacaktir.

(2) Tasitlar soforler veya gorevli kamu personeli tarafindan, Yonergeye uygun sekilde
kullanilacaktir.

(3) Yonergede yer alan yazi ve formlara iligkin kayitlarin diizenli sekilde tutulmasindan, sorumlu
birim yoneticileri mesuldiir.

Tasitlarin Gorevli Kamu Personelince Kullanimina iliskin Olur Alinmasi

Madde 5- (1) Tasitlarin soforler disinda, gorevli kamu personelince de kullanimina imkan
taniyan, genel bir Yetkili Makam Oluru (EK-1), Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi tarafindan
alinacaktir. Diger birimler tarafindan ayrica “Olur” alinmayacaktir.
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Gorevli Kamu Personelinin Belirlenmesi

Madde 6 — (1) Tasitlarin, gorevli kamu personeli tarafindan kullanilabilmesi i¢in asagidaki
sartlarin saglanmasi gerekir:

a) Gorevli kamu personeli; toplanti, kesif, saglik hizmetleri, tahsilat, tebligat, arazide yiiriitiilecek
hizmet ve benzeri bir gérev i¢in, sorumlu birim yoOneticisi tarafindan gérevlendirilmis olmalidir.

b) Gorevlendirmede tasit kullanimi zorunlu olmalidir.

¢) Gorevli kamu personeli, tagit1 kullanmayi kabul etmis olmalidir.

¢) Gorevli kamu personeli, gerekli ve gegerli siirticli belgesi ve diger belgelere sahip olmalidir.

(2) Sorumlu birimler, tasitlar1 kullanabilecek gorevli kamu personelini belirleyecek ve
taahhiitnameleri iceren gorevli kamu personeli listesini hazirlayacaktir (EK-2/b).

(3) Sorumlu birimler, Ek-2b ile hazirladiklar1 taahhiitname igeren listeleri, bagli olduklar1 Genel
Sekreter Yardimcisinin oluruna sunacaklardir (EK-2/a).

UCUNCU BOLUM
Tasitlarin Mesai Saatleri icinde Kullanimi

11 ici gorevlendirmeler

Madde 7- (1) Sorumlu birimlerin Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligindan olan il i¢i tasit
taleplerinde, Yonerge (EK-4)’ te yer alan “Tasit Gorev Emri Formu” kullanilacaktir. Bu formda, talep
eden ilgili birim miidiiriiniin imzasina yer verilecektir.

(2) Sorumlu birimler, kendi uhdelerinde bulunan tasitlarin il igi gérev hareketlerini, Yonerge (EK-
6)’da yer alan “Giinliik Hareket Icmali” ile takip edeceklerdir. Giinliik hareket icmalleri, sorumlu birim
yOneticileri veya gorevlendirecegi kisiler tarafindan kontrol edilecektir.

(3) Sorumlu Birim Ydneticileri tarafindan mesai saatleri disinda kullanimina izin verilen tagitlarin
il i¢i gorevlendirmelerinde, “Tasit Gérev Emri Formu” ve “Giinliik Hareket icmali” diizenlenmeyecektir.

(4) Sorumlu birimlerin kullanimina birakilan tasitlarin il i¢i gorevlendirmelerinde, 6ncelikle ilgili
Sorumlu birimlerin soforleri ve gorevli kamu personelince; bu kapsamda personel bulunmuyor ise Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanlig: Idari Isler Miidiirliigii emrindeki soforlerce kullanilmas: esastir.

11 dis1 gérevlendirmeler

Madde 8- (1) Sorumlu birimlerin gerek Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligindan olan il dis1 tasit
talepleri; gerekse de kendi uhdelerindeki tasitlarin il dig1 gérevlendirmeleri, bagh olduklari Genel Sekreter
Yardimcilarinin Oluruna tabidir.

(2) 11 dis1 gorevlendirmelerde, Yonerge (EK-4)’te yer alan “Tasit Gérev Emri Formu” ile “il
Disina Tasit Gorevlendirilmesine iliskin Ust Yaz1” (EK-5) diizenlenecektir.

(3) Sorumlu Birim Yoneticileri tarafindan mesai saatleri disinda kullanimina izin verilen tasitlarin
il dis1 gorevlendirmelerinde de, Yonerge (EK-4)’te yer alan “Tasit Gérev Emri Formu” ile “Il Disina
Tasit Gorevlendirilmesine Iliskin Ust Yaz1” (EK-5) diizenlenecektir.

(4) Sorumlu birimlerin kullanimina birakilan tasitlarin il dis1 gorevlendirmelerinde, dncelikle ilgili
Sorumlu birimlerin soforleri ve gorevli kamu personelince; bu kapsamda personel bulunmuyor ise Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanhg Idari Isler Miidiirliigii emrindeki soforlerce kullanilmas: esastir.

Tasitlarin Park Edilmesi

Madde 9 — (1) Is makinalar1 ile mesai saatleri disinda kullanimma iliskin Sorumlu Birim
Yoneticisi Oluru bulunanlar haricindeki tiim tasitlarin; mesai saati bitiminden sonra park edilecegi
alanlar, sorumlu birimlerce belirlenecek ve tasitlar bu belirlenen yerlere park edilecektir.
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(2) Sorumlu birimlerce belirlenen park alanlari, i bu Yonergenin yiirlirliige girdigi tarihten
itibaren 10 giin i¢inde Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bildirilecektir.

(3) Sorumlu birimlerce belirlenmis park alanlarinda herhangi bir degisiklik olmasi durumunda;
degisiklik, 10 giin i¢cinde Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bildirilecektir.

Mesai saati icinde verilen gorevin ifasinin mesai sonrasina sarkmasi

Madde 10 — (1) Mesai saatleri igindeki il i¢i veya il dis1 gorevlendirmeye istinaden ifa edilen
vazifenin bitis saatinin, mesai saatinin bitiminden sonraya kalmasi durumunda; is makinalar1 harig tasitlar,
vazifelerini tamamlandiktan sonra, 9 uncu maddede belirlenmis alanlara park edilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Tasitlarin Mesai Saatleri Disinda Kullanim

Mesai Saatleri Disinda Kullanim Esaslari

Madde 11 — (1) Tasitlarin mesai saatleri dahilinde kullanimi esastir. Ancak; soforler ve ilgili
kamu personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarinin mesai saatleri disinda da devam ettigi durumlarda
(mesai dis1 ¢alisma, Resmi Tatil, hafta sonu tatili, bayram tatili vb.) tasitlarin mesai saatleri disinda
kullanim1 Sorumlu Birim Y 6neticisinin iznine tabidir.

(2) Sorumlu Birim Yoneticileri tarafindan mesai saatleri disinda kullanimina izin verilen tagitlarin
il ici gorevlendirilmesinde; ayrica “Tasit Gérev Emri Formu” ve “Giinliik Hareket Icmali”
diizenlenmeyecektir.

(3) Sorumlu Birim Ydneticileri tarafindan mesai saatleri disinda kullanimina izin verilen tasitlarin
il dis1 gorevlendirilmelerinde ise; Yonerge (EK-4)’te yer alan “Tasit Gérev Emri Formu™ ile “Il Disina
Tasit Gérevlendirilmesine iliskin Ust Yaz1” (EK-5) diizenlenecektir.

(4) Sorumlu Birim Yoneticileri tarafindan mesai saatleri disinda kullanimina izin verilen tasit
listesi Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bildirilecektir. Ek 3b listesine alinan tasitlar igin,
Yonergenin 9 uncu ve 10 uncu maddeleri uygulanmayacaktir.

(5) Tasitlarin bu hususlar disinda mesai saatleri disinda kullanimi yasaktir. Bu madde hiikmiine
aykir1 kullanimin tespiti halinde ilgili personelin tabi oldugu disiplin mevzuatina gore islem tesis
edilecektir.

BESINCi BOLUM
Ortak Hiikiimler

Uydu Tasit Takip Sistemi

Madde 12 - (1) Tasitlarda “Uydu Tasit Takip Sistemi” kullanilmasi1 zorunludur.

(2) Uydu tasit takip cihazlari, Kurumun kiralama yoluyla temin ettigi tasitlarin tamamina Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanligi tarafindan taktirilacaktir. Sorumlu birimlerin talep etmeleri durumunda,
ihaleli yollardan temin ettikleri araglara da, Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca uydu tasit takip
cihazi taktirlir.

(3) Diger ihaleli yollardan temin edilen araglardan, uydu tasit takip cihazlar1 Destek Hizmetleri
Dairesi Bagkanlig1 tarafindan taktirilanlar; ihale siiresi bitiminde uydu tasit takip cihazlarini Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanligina teslim etmekle yiikiimliidiir. Konunun takibinden ilgili sorumlu birim
amirleri mesuldiir.
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(4) Diger ihaleli yollardan temin edilen araglardan, uydu tasit takip cihazlari ilgili ihale sartnamesi
uyarinca yiiklenici firmaya taktirilanlar; ihale siiresi boyunca tasit takip sistemine iligskin kayitlari, anlik
olarak Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi ile paylasacaktir.

(5) Sorumlu birimler, kullanimlarina birakilan tasitlarin, Uydu Tasit Takip Sistemi iizerinden
izlenmesini ve kullaniminin raporlanmasini saglamak i¢in yeterli sayida personeli Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanligina bildirecekler ve “Tasit Takip Sistemi” kullanimi igin gerekli kullanici/sifre
tanimlamasini talep edeceklerdir.

(6) Sorumlu birimler, belirledikleri Tasit Takip Sistemi kullanicilarinda degisiklik oldugunda, yeni
gorevlendirilen personel bilgilerini Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bildirmekten mesuldiir.

(7) Sorumlu birimler, Uydu Tasit Takip Cihazi olmayan ve sistemde takip edilemeyen tasitlarini
raporlayarak; bu tasitlara gerekli cihazin takilmasini veya arizali olanlarin ¢alisir hale getirilmesini talep
edeceklerdir.

(8) Herhangi bir sebeple, Uydu Tasit Takip Cihazinin takili oldugu tasitin degismesi halinde; yeni
temin edilen tasita da cihazin montaj1 yapilacaktir.

Tasitlarda Bulunan Eklentiler

Madde 13 - (1) Tasitlara belediye biitcesinden higbir sekilde demirbas, aksesuar vb. malzeme
alinmayacaktir.

(2) Herhangi bir sebeple tasitlarin teslimi s6z konusu oldugunda, tasitta bulunan avadanliklar (ilk
yardim seti, zincir, yangin tiipii vs.), otoyol ve koprii gegis cihazlar1 ve yedek anahtar, Destek Hizmetleri
Dairesi Bagkanligina noksansiz teslim edilecektir.

(3) Sorumlu birimler, ihtiyag duyduklar1 diger tasitlar i¢in, otoyol ve koprii gegis kartlarini satin
alma yolu ile kendileri temin edebilirler.

Muayene ve Periyodik Bakimlar

Madde 14 - (1) Tasitlarin muayene ve periyodik bakima iliskin zaman/kilometre bilgileri, soforler
ve gorevli kamu personelince takip edilecek ve ihale kapsaminda yiiklenici firma yetkilisine
bildirilecektir.

(2) Soforler ve gorevli kamu personelinin ithmali veya dikkatsizligi vb. sebeplerle, zamaninda
bildirim yapilmamasindan dogan gecikme ve zararlardan, soforler ve gorevli kamu personeli mesul
tutulacaktir.

(3) Tasutlar ile ilgili mekanik ve muhtelif sorunlar da, Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina ve
ithale kapsaminda yiiklenici firma yetkilisine bildirilecektir.

Logo ve Stikir

Madde 15 — (1) Sorumlu birimlerin kullanimina birakilan tagitlarin uygun gériilecek yerlerine,
Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi, Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Daire Baskanhiginin belirledigi logo ve
stikirlar, Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca yazdirilip, araglara yapistirilacaktir.

(2) Tasitlarda yer alan logo ve stikirlarin sokiilmemesinden, sorumlu birim amirleri mesuldiir.

(3) Hizmet alim1 ve diger ihaleli islerden temin edilen tasitlarda yer alan logo ve stikirlarin, ihale
sliresi bitiminde sokiilmesi ve bu sekilde ilgilisine teslim edilmesi zorunludur. Konunun takibinden ilgili
sorumlu birim amirleri mesuldiir.

(4) Madde hiikmiine aykirt davrananlar hakkinda disiplin yoniinden islem tesis edilecektir.

Tasit Gorev Karti
Madde 16- (1) Tasit gorev kartlar1, Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi tarafindan verilecektir.
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(2) Tasit gorev karti talepleri, ilgili sorumlu birimlerce iist yazi ile Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanhigina yapilacaktir. Ust yazimin ekinde tasita ve varsa ihale siirecine iligkin bilgilere yer
verilecektir.

Kaza Tespit Tutanagi

Madde 17- (1) Karayollar1 Trafik Kanunu ve Trafik Y6netmeligi uyarinca, tiim tasitlarda “Maddi
Hasarli Trafik Kazasi Tespit Tutanag1”” bulundurulacaktir.

(2) Sofbrler ile gorevli kamu personeline; maddi hasarl trafik kazalarinda, Maddi Hasarli Trafik
Kazasi Tespit Tutanaginin mutlaka doldurulmalar1 gerektigi hususu belirtilerek, uygulama hakkinda
bilgilendirilme yapilacaktir.

(3) Trafik kazalarinda, Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig1 ve ihale kapsaminda yiiklenici firma
yetkilisi bilgilendirilecektir.

Is saghg ve giivenligi

Madde 18- (1) Soforler ve gorevli kamu personeline, kiyafet ve koruyucu donanimlar ilgili
sorumlu birimlerce temin edilecektir. Bahsi gecen donanimlari kullanmayan personel hakkinda ilgili
mevzuata gore islem tesis edilecektir.

Tiitiin ve tiirevi maddelerin kullanim
Madde 19- (1) 4207 Sayili Kanun kapsaminda, tasitlarda tiitiin ve tiitiin driinleri ile benzeri
maddelerin kullanimi yasaktir. Uymayanlar hakkinda cezai islem uygulanacaktir.

ALTINCI BOLUM
Mesuliyet

Sorumluluk ve Zarar

Madde 20 - (1) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan ve trafik kurallarina riayet
edilmemesinden dogacak mesuliyetler, soforlere ve gorevli kamu personeline aittir.

(2) Yonergede belirtilen usul ve esaslara uyulmasi i¢in, sorumlu birim yoneticileri azami 6zeni
gostermekle yiikiimliidiir. Aksi durumun tespiti halinde sorumlu birim yoneticileri mesul olacaktir.

(3) Yirdrlikteki mevzuata ve is bu Yonergeye aykiri hareket edilmesi sebebiyle ortaya ¢ikan
zararlar hakkinda, 237 sayil1 Tasit Kanununun 16 nc1 maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun 48 inci maddesine gore islem yapulir.

(4) Tasitlarin kullanimi esnasinda trafik memurlarinca tanzim olunan trafik cezalar ile hatali
otoyol ve koprii gegis cezalari, ilgili sofor ve gorevli kamu personelinden tahsil edilecektir. Bu cezalarin
Kurum tarafindan 6denmesi halinde, ilgili sofor ve gorevli kamu personeline riicu edilecektir.

YEDINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Diizenleme yetkisi

Madde 21 - (1) Bu Yonergenin uygulanmasi ile ilgili olarak ortaya gikabilecek tereddiitleri
gidermeye ve gerektiginde uygulamaya yonelik esaslari belirlemeye Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi
yetkilidir.
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Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

Madde 22 - (1) 08.08.2019 tarihli ve 2019/01 sayili Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Tasit
Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmigtir.

Yiiriirlik

Madde 23 — (1) Bu Yonerge, imza tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 24 — (1) Is bu Yénerge, Yetkili Makam tarafindan yiiriitiiliir.
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