KOCAEL.i

BUYUKSEHIR 13.08.2026 Tarih ve 443 Sayili Meclis Karari Ekidir
BELEDIYESi

CALISINCA OLUYOR

KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ZABITA DAIRESI BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCI BOLUM
(Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar)
Amag

MADDE 1- Bu Yoénetmeligin amact; 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 51. maddesi, 5216
sayil1 Bliyiiksehir Belediye Kanunu’nun 7/k maddesi geregi, Zabita Dairesi Baskanligi ve bagh
Sube Miidiirliiklerinin teskilatini, gorev, yetki, sorumluluklari ile ¢alisma yontem ve esaslarini
ortaya koymak sureti ile hizmetlerin planli, programli, etkin ve uyum i¢inde norm kadro
esaslarina uygun olarak belediye birimleriyle koordineli olarak kanun, tiiziik ve yonetmelik ve

mer-i mevzuat ile verilen gorevlerin gerektiginde miistereken yiiriitiilmesini saglamaktir.
Kapsam

MADDE 2- 5216 ve 5393 sayili kanunlar ¢ergevesinde Biiyiiksehir Belediyesinin gorev, yetki

ve sorumluluk alanlarinda kalan flge Belediyelerinin sinirlarimi kapsar.
Hukuki Dayanak

MADDE 3- Bu Yonetmelik, 03.07.2005 tarihli 5393 Sayili Belediye Kanunu (15/b- 48-49 ve
51 inci maddesi), 10/07/2004 tarihli 5216 Sayil1 Biiyliksehir Belediye Kanunu (7/k maddesi-
10. 21/1 ve 21/2 maddeleri), 22.05.2003 tarihli 4857 Sayili is Kanunu, 14.07.1965 tarihli 657
Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 22/04/2006-2006/9809 tarih ve sayili Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Iliskin Bakanlar Kurulu Karari, 03.03.2005 Tarihli 5326 Sayili Kabahatler
Kanunu, 13.12.2018 tarih ve 634 sayili Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklar
Uygulama Yonetmeligi, 11.04.2007/26490 tarih ve sayili Belediye Zabita Yonetmeligi ve
18.12.2021 tarih ve 31693 sayili Belediye Zabita Yo6netmeligi’nde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yénetmeligine ve 10.06.2004 tarihli 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna

dayanilarak hazirlanmistir.
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Tanimlar

MADDE 4- Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Bakan : Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakani’n1
b) Bakanlig1 : Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanligi’n
c) Belediye :Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi’ni

¢) Belediye Bagskani :Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Baskani’ni

d) Belediye Encumeni :Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Enclimeni’ni

e) Belediye Meclisi :Kocaeli Biiyliksehir Belediyesi Meclisi’ni

f) Birim

harcama birimlerini ifade eder

:Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi biinyesinde butcesi bulunan

g) Dairesi Bagkanlig :Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi’ni

&) Sube Midiirligii :Zabita Dairesi Bagkanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,
IKINCi BOLUM
Teskilat Semasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 5- Teskilat Semasi

Zabita Dairesi Bagkanligi

|
I ] |

]
Giivenlik Sube Trafik Zabita Sube Zabita Sube Idari Ve Mali
Miidiirligi Miidirligi Miidiirligi Isler Birimi
|| idari Amir Gebze Trafik Denetim Zabita
Zabita Amiri Amiri
. - Merkez Trafik Merkez Zabita
| Gebze Bolge Amiri Zabita Amiri ] Amiri
| | Bélee Amiri 1.Bolge Trafik | Tiketici Haklar1
208 Zabita Amiri Zabita Amiri
| ] o - 2.Bolge Trafik || -
2.Bolge Amiri Zabita Amiri Gebze Amiri
Motorize Ekipler
Trafik Zabita Amiri
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Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari,
MADDE 6- Zabita Dairesi Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Dairesine bagli birimlerin ¢alismalarini Stratejik Plan ve Performans Programi gergevesinde

koordine etmek,
b) Performans programina uygun olarak dairesinin biit¢esini hazirlamak ve onaya sunmak,

€) Biriminde yapilan is ve islemlerin hazirlanan is silireglerine uygun olarak yapilmasini

saglamak,

¢) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaglara, mali yonetim ilkelerine, kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢ kontrol glivence beyanini

diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

d) Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasini

saglamak,
e) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

f) Gorevlerini yerine getirirken birim i¢inde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum iginde

calisilmasini saglamak,
g)Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gérev dagilimini saglamak,

g)Personelin hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini

saglamak,

h) Astlarinin performansini periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral, motivasyon ve

performansi artirict calismalar yapmak,
1) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

i) Biiyliksehir belediye zabitasi ve ilge belediye zabitalarinin birlikte gorev yaptigi durumlarda

gbzetim ve koordinasyonu saglamak,

J) Daire Bagkani yukarida belirtilen gérevlerin tam ve zamaninda yerine getirilmesini saglama

hususunda yetkili ve list yonetime kars1 sorumludur.
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Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 7- Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;
a) Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim goérevlerini yerine getirmek,

b) Ilgili Mevzuat, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Genelge, Bildiri,

Prensip Kararlar1 ve Talimatlarin verdigi gorev ve yetkileri kullanarak Miidiirliigiinii yonetmek,
) Midiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve maiyetine iletmek, duyurmak,

¢) Midirliigiin gorev ve calisma usullerini gézden gegcirerek, midiirliige bagli birimlerin
gorevlerinin etkinlikle yerine getirilmesi igin yetkisi dahilindeki tedbirleri almak, mudurlik
birimlerinin calisma saat ve sekillerini belirlemek, yetkisini asan konularda Biiyiiksehir

Belediye Baskanligindan prensip kararlari alinmasi hususunu iist makamlara intikal ettirmek,

d) Miidirliigiin islevleri ile ilgili tist kademenin istedigi raporlar1 inceleme ve arastirmalar
yaparak hazirlamak, arastirma raporu, faaliyet raporu, bilgilendirme raporu hazirlatmak ve

zabita faaliyetlerinde uygulanmasini saglamak,
e) Ust kademe tarafindan istenilen bilgileri temin igin birimlerinde is boliimii gerceklestirmek.

f)Gerektigi takdirde faaliyetlerle ilgili toplantilar diizenleyip, emrindeki personele

aciklamalarda bulunmak,

g) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek,

verilen talimatlar1 almak ve alinan talimatlarin uygulanmasin saglamak,

g) Miidiirliigiin ¢alisma esaslarint gézden gegirmek, plan ve programlar yaparak ¢aligmalarin

bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak,

h) Kanun, Kanun Hikminde Kararname, tlzik ve yonetmeliklerle belediyeye verilen

gorevlerden, yetkisi dahilinde olanlarin yapilmasini saglamak,

1) Belediye Baskani ve iist makamlarin emirleri, Meclis ve Enciimen, Ulagim Koordinasyon
Merkezi (UKOME), Alt Yap1 Koordinasyon Merkezi (AYKOME) ve belediyenin karar

organlarmin aldig1 kararlar1 uygulamak,

i) Emri altinda gérev yapan, disiplin ve ita amiri oldugu biitiin memurlarin, maas ve riitbe terfi
tekliflerini yapmak, 6zliik haklarini gergeklestirmek, gizli tezkiye varakalarini diizenlemek,
onaylanmis yillik izinlerini ve mazeret izinlerini vermek, personelin hizmet i¢i egitimini

yaptirmak,
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j) Personeli ihtisas ve becerilerine gére, uygun gordiigii birim ve gorevde ¢alistirmak, denetim
ve gozetimini yapmak, hizmet geregi ve isin dnemine gore zabita amir ve memurlarini gegici

olarak sivil kiyafetle gorevlendirmek,

k) Yasalara gore adli ve idari yargi organlarinca hilkme baglanmasi gerekli ve takibi Belediye

yetkisi dahilinde bulunan suclar1 takip ettirerek, suclular1 adli organlara sevk ettirmek,

1) Ust yonetimce ilgili mevzuata gore belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda,
yillik plan, program c¢ercevesinde taslak biitce hazirlamak ve biitge dogrultusunda uygulamalari
yapmak, yatirim program taslaklarini hazirlamak, {ist yonetimin onayina sunmak, kesinlesmis

yatirim programlariin uygulanmasi sirasinda takip ve kontrolii saglamak.

m)Mudurluk faaliyetlerinin  onaylanan plan, program ve bitceye uygun olarak
gerceklestirilmesini saglamak, sorun ve sapmalar karsisinda gerekli onlemleri almak veya

alinmast i¢in iist yonetime bilgi vermek.
n) Midiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili hususlarda Daire Bagkanligina bilgi vermek,

0)5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve mer-i mevzuatin
Biiyiiksehir Belediyelerine ve Zabita’ya verdigi gorev ve yetkileri kullanmak, Daire Bagkaninin
Onay ile Biiyiiksehir Zabita ve ilge Zabita Miidirliikleri ve ilk Kademe Belediye Zabita

Amirlikleri arasinda koordinasyon saglamak,

0)Midiirlik ¢aligmalarinin etkin bir sekilde yiiriitiiliip gergeklestirilmesi i¢in is dagiliminda
denge ve esneklik saglamak, bu amagla kadrosunun is boliminu ve calisma diizenini
belirlemek, alt gruplar izlemek ve koordine etmek, personelinin ¢aligmalarini denetlemek ve

gerekli yaptirrmi uygulamak,

p)Son teknolojik gelismeleri izleyerek, buna goére miidiirliigiin arag, gere¢, donanim ve
haberlesme cihazlarinin yenilenmesini ve takviye edilmesini saglamak i¢in Zabita Dairesi

Bagkanlig1 veya Belediye Bagkanligi'na talepte bulunmak,

rMidirlige iliskin gorevlerin, Biiyliksehir Belediye Bagkanliginca uygun goriilen programlara

gore, ylratulmesi icin karar verme, tedbirler alma ve uygulama yetkisini kullanmak,

S)Miidiirliik gérevlerinin yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan, yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi

i¢in, Baskanlik Makamina onerilerde bulunmak,

s)Miidiirliik yazigsmalarinda 1. derece imza yetkisini kullanmak,
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t)Miidiirliik gérevlerinin zamaninda ve eksiksiz yerine getirilmesi icin gerekli tedbirleri almak,
bagli birimlerin gorevleri ile ilgili mevzuat degisikliklerini izleyerek, islemlerde uygulanmasini

saglamak,

u)Disiplin sugu isleyen personeline, mevzuatta ongoriilen disiplin cezalar1 verilmek (zere

yetkili mercilere bildirmek,

U)Miidiirliigiine ait faaliyet birimlerinin ¢alismalarini yonlendirmek, yapilacak isler hakkinda
astlarina gerekli acgiklamalarda bulunarak yol gostermek, gerektiginde yardim ve onerilerde
bulunmak, koordine etmek, birimler arasi entegrasyonu saglamak, izleme, kontrol etmek,
olusan aksakliklara c¢oziimler bulmak, gorevlerin zamaninda ve eksiksiz olarak yerine

getirilmesini saglamak,

V)Deprem, su baskini toprak kaymasi, volkan patlamasi vb. afetlerde Miilki idari Amirinin
emriyle, gerek kendi gorev sahasi iginde gerekse diger, il, ilge, belde ve kdylerde kurtarma
hizmetlerinde bulunmak, afetzedelere yardimci olmak, ilave zabita onlemlerini bilmek ve

gerektiginde uygulanmasini saglamak,

y)Mudurliikte gorev yapan personelle ilgili olarak mazeretlerine binaen (Biiyiiksehir Belediyesi
sinirlart igerisinde) iki giinii gegmemek kaydiyla idari izin vermek, bunlarin 6diil, takdirname,
yer degistirme gibi personel iglemleri i¢in Daire Baskanligina onerilerde bulunmak, personelin

yillik izin kullanma zamanlarini planlayip izin vermek,

z)Sorumluluguna verilen is giicii ve diger kaynaklar1 geregi gibi verimli ve etkili kullanmak,

bunu saglamak i¢in gerekli denetim ve nezaret ¢calismalarini yapmak, yaptirmak.

aa)Kesintisiz ve verimli bir g¢alismanin ve is programinin gergeklestirilebilmesi igin
midiirliigiin arag-gere¢c malzeme ve personel ihtiyaglarini belirlemek ve temini i¢in girisimde

bulunmak,

bb)Oncelikle Miidiirliik iginde olmak iizere, gerektiginde diger birimlerle etkin haberlesme ve

bilgi aligverisi faaliyetlerini yiiriitmek ve koordine etmek,

cc)Faaliyetler igin ihtiya¢ duyulabilecek mevzuat bilgilerinin (Kanun, KHK, Tuzuk,
Y onetmelik, Genelge, Bildiri, vb.) her an kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak

bulundurulmasini saglamak,
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¢cc)Kurumun faaliyetlerini etkileyecek veya ilgilendirecek nitelikte olan ve kendi gérev kapsami
icindeki dis gelismeleri, yayinlar izlemek, ilgililere bilgi vermek, gerektiginde personeline

konu kapsaminda agiklama yapmak,

dd)Personelin is basinda yetistirilmesini saglamak tizere, islerin yapilis yontemlerini ve diger

faaliyetlere iligkin bilgileri astlarina agiklamak,

ee)Ust makamlar tarafindan ani veya periyodik olarak istenen raporlarin hazirlanmasini
saglamak, gorevlendirilmesi halinde diger yoneticilere vekalet etmek, kendisinde dahil olmak
tizere her hangi bir nedenle is yerinden kisa siireli olarak bir personelin ayrilmasi halinde, s6z
konusu islerin kimler tarafindan yapilacagini belirlemek, gorevlendirildigi komisyon, kurul ve
calisma gruplarinda yer almak, rapor veya proje hazirlamak, hazirlatmak, enciimen iiyesi

oldugu takdirde periyodik toplantilara katilmak,

ff)Devletin teskilat yapisi ile yasama, yiirlitme ve yargi alanlarindaki temel gorevlerini,

belediyenin teskilat yapisini ve her birimin teskilat igerisindeki yerini veya gorevlerini bilmek,

gg)Zabita ile ilgili ulusal ve uluslararasi diizeyde faaliyet gosteren meslek orgiitlerini ve sivil
toplum kuruluglarini tanimak ve gerektiginde is birligi yapmak, bunlarla toplantilar yapmak

tizere bagkanlik makaminin onay1 alinmak suretiyle yurt i¢i ve yurt disi toplantilara katilmak,

gg)Miidiirliigiin faaliyetlerinin halka yonelik tanitiminda afis, bildiri biilten, mektup, el ilan1 vb.

iletisim araglarinin gerektiginde kullanilmasini saglamak,

hh)Sube Miidiirii, miidirliik gorevlerinin tam zamaninda yerine getirilmesinden Daire

Baskani’na kars1 sorumludur.

Belediye Zabita Amirinin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 8- Belediye Zabita Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Biriminin gorevlerini icra etmesi icin her turlu tedbiri almak, planlamasini yapmak,
planlamalar1 bagli oldugu mudiirliigiine sunup, icra etmek ve ettirmek,
b) Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi i¢in birimindeki personelin aylik ¢alisma ve yillik izin

programini hazirlayarak emrinde bulundugu Miidiirliik Makamina sunmak,
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c) Bu yonetmelikteki gorev, yetki ve sorumlulugu belirlenen birimlerden, sorumlulugunda
bulunan amirligin goérevlerini dncelikle icra etmek, islerin birlik ve beraberlik icerisinde
yapilmasi i¢in gerekli diizenlemeyi yapmak yaptirmak,

¢) Amirligin gorevi i¢indeki diger is ve islemleri mevcut yasa, tiiziik, yonetmelik, tamim,
bildiri, meclis karari, enclimen karar1 vb. hukuki prosediire gore takip etmek, ettirmek ve
sonug¢landirmak ve bilgi vermek,

d) Arastirma, planlama, organizasyon, koordinasyon, hizmet i¢i egitim, personel, idare hukuku,
rapor hazirlama, toplanti diizenleme, grup ¢alismasi, is planlamasi vb. belediye konulan
ilgilendiren diger mevzuat yontem ve teknikleri bilmek ve gerektiginde uygulamak veya
uygulanmasini takip etmek,

e) Belediye emir ve yasaklarmin 6nlenmesini gerektiren, yasa, tlzik, yonetmelik, belediye
meclisi ve belediye enclimeni kararlarin1 uygulamaktan, sonucunu izlemekten ve
miidiirliigiine bilgi vermekten sorumludur.

f) Zabita Amiri sube midirliigii biinyesi igerisinde sube miidiirii tarafindan kendisine
sorumlulugu verilen amirligin is ve islemlerinden midiir ve daire bagkanina karsi
sorumludur.

g) Zabita Amiri belediye zabita hizmeti veren Zabita Sube Miidiirliigi igerisinde kurulmus
bulunan ve sorumlulugu kendisine verilen birimin basidir. Birimin sevk ve idaresinden,
disiplininden, her turlt hal ve hareketinden sorumludur.

g) Amiri oldugu birimin kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen gorevlerle, Belediye
Bagkanlig1 ve liste mercilerin vermis oldugu emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve

ettirmekten sorumludur.

Belediye Zabita Komiserinin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9- Belediye Zabita Komiserinin Gorev yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a) Zabita birim amirinin verdigi gorevi yliriitmek,

b) ihtiyaca binaen birim amiri olarak gérevlendirildiginde zabita amirinin gérev yetki ve
sorumluluklarin1 bilmek ve kullanmak,

c) Ekip amiri olarak gorevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren mevzuatla belediye
zabitasina verilen gorevleri ve list makamlarin verdigi yazili ve s6zlii emirlerin zamaninda
ve en etkin bigimde yerine getirilmesini saglamak,

¢) Emrinde ¢alistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur,
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d) Buro amiri ve biro sefi olarak gorevlendirildiginde, hizmetle ilgili olarak biroya bagvuran
kisilerin merci ve muhatabidir. Biirodaki is ve islemlerin, is akimina uygun olarak, suratli,
verimli ve guvenli yiiriitiillmesini saglamakla gorevli, yikimli ve sorumludur. Birodaki
personelin gorev dagiliminda gegici olarak degisiklikler yapabilir. Biro iginde
koordinasyonu saglar. Ekiplere verilen evraklarin zamaninda yapilip yapilmadigi hakkinda
amire yazili ve sozlIi bilgi verir.

e) Birimindeki gorevlilerin, verdigi hizmete gore 6diillenmesi, tecziyesi hakkinda amirlerine
goris ve teklif sunar.

f) Belediye Zabita Komiseri, sube midiirligii blinyesi igerisinde bagli bulundugu amiri
tarafindan kendisine sorumlulugu verilen ekiplerin, karakolun, biironun is ve islemlerinden

iistlerine kars1 sorumludur.

Belediye Zabita Memuru Gorev Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 10- Belediye zabita memurlari, belediyeleri ilgilendiren kanun, tizik ve
yonetmeliklerle belediye zabita memuruna verilen gorevlerin ve {ist makamlarin verdigi yazili
ve s0zlli emirlerin zamaninda ve en etkin bicimde yerine getirilmesini saglarlar. Ayrica bu

gOrevlerin yaninda;

a) Bakanlik tarafindan ¢ikarilan Belediye Zabita Yonetmeliginde belirtilen kurallara
uygun hareket etmek,

b) Gorevini yerine getirirken kendisine gorevde kullanmak tizere verilen veya teslim edilen
her turli alet-edevat ve arag-gere¢ gibi malzemeleri amaci disinda kullanmamak ve zarar
vermemek,

€) Amirlikler tarafindan yapilacak gorevlerle alakali emir panolarina asilan, elektronik
ortamda iletilen emirleri takip etmek, geregini uygulamak,

¢) Belediye Zabita Yonetmeligi ve Gorev ve Calisma Yonetmeliginin ilgili maddelerinde

belirtilen gorevlere uygun hareket etmek, belediye zabitalarinin baslica gorevleri arasindadir.
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UCUNCU BOLUM
DAIRE BASKANLIGINA BAGLI SUBE MUDURLUKLERI ve IDARi BURO
AMIRLIGI
(Gorev ,Yetki ve Sorumluluklar, Yapisi, Nitelik, Baghhk, Tamim, Kurulus, Yetki

Alanlari ve Gorevleri)
A- Zabita Sube Miidiirligii
Niteligi
MADDE 11- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun ilgili hiikiimlerinde 6n goriilen
nitelikler ve 5393 Sayili Kanunun 51. Maddesi hiikiimlerine istinaden Bakanlik¢a dlzenlenip

yuriirliige konan Belediye Zabita Personeli Yonetmeligi ve ilgili diger yonetmeliklerde

ongorilen niteliklerdir.
Baghhg

MADDE 12- Zabita Sube Miidiirliigliniin bagli oldugu emir ve komuta zinciri asagida oldugu
gibidir.

a)Belediye Zabita Teskilati dogrudan Belediye Baskaninin emri altindadir. Belediye Bagkani,
Zabita Teskilat1 tizerindeki yetkilerini belediye baskan yardimcisina, Biiyiiksehirlerde Genel

Sekreter veya Genel Sekreter yardimcisina devredebilir. Zabita Sube Miidiirliigii de Zabita
Dairesi Bagkanligina baglhdir.

b)Mahalli Miilki Amir, Belediye Zabitasimin ad amiridir. Ozel Kanunlarin yetkili kildig
hallerde, mahallin en biiyiik Miilki Idare Amiri, zabita personelini gérevlendirebilir. Bu

durumlarda, bagli bulundugu belediye baskanina en seri sekilde bilgi verir.

c)Belediyenin diger miidiirlikkleri emrinde ihtiya¢ duyulan zabita hizmetleri i¢in kurulan zabita
amirliklerinde gorevli personellerin nakil islemleri bagli olunan Zabita Sube Miidiirliigiiniin
yetki ve sorumlulugunda olup; sicil, 6zliik islemleri, disiplin islemleri, gérev ve gorevlendirme,
diger idari islemleri ise gorevlendirildikleri Sube Midiirliigiiniin yetki ve sorumlulugunda icra

edilir.
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Belediye Zabitasinin Gorev ve Yetki Alanlar:
MADDE 13-
a) 5393 Sayili Belediye Kanunu, diger kanun ve yonetmelikler, 5216 Sayili Biiyiiksehir

Belediye Kanunu, Biiyliksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi ve Zabita Sube Miidiirliigii

Zabitasinin gorev, yetki ve sorumluluklar ile yetki alanlarini belirler.

b) Iige Belediyelerinin zabita hizmetlerinde zabita personeli takviyesinin gerektigi hallerde, ilce
Belediye Baskanlarinin en az bir hafta dnceden yazili talepleri dogrultusunda, Biiyiiksehir
Belediye Baskani veya yetki verdigi makamin onayi ile imkéanlar Ol¢iisiinde Biiyiiksehir

Belediyesi Zabita Miidiirliigii, bu konuda personel gorevlendirilebilir.
Tanimi, Kurulusu
Zabita Sube Miidiirliigii’niin Tanimi

MADDE 14 - Belediye Zabita Miidiirliigii, kanun, kanun hikminde kararname. tizik ve
yonetmeliklerin verdigi yetkiler dogrultusunda, Kocaeli Biiyiiksehir Belediye hudutlar
icerisinde beldenin ve belde halkinin esenlik, saglik, huzur ve diizeninin saglanmasi ve yetkili
organlarin bu amagla alacaklar1 kararlarin yiiriitiilmesini saglamak ve belediye suclarinin
islenmesini Onleyici tedbirler almakla ve islenen belediye suclarimi takip ve arastirmakla

yiikiimlii “Ozel Zabita Kuvveti’dir.
Zabita Sube Miidiirligii’niin Kurulusu
MADDE 15-

a) 22/04/2006 Tarih ve 26147 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan “Belediye ve Bagli Kurulusglari
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Iliskin Esaslar” cercevesinde
diizenlenen ve Belediye Meclisinin 14/07/2006 tarih ve 413 Sayili karar1 dogrultusunda,
Kontrol ve Giivenlik Daire Bagkanlig1 “Zabita Dairesi Bagkanlig1” olarak yapilandirilmis ve
Ihtisas Zabita Sube Miidiirliigii Zabita Dairesi Baskanligia bagli bir birim olarak aciklanmistir.
Belediye Meclisinin 15.12.2022 tarih ve 695 Sayil1 karari ile Thtisas Zabita Sube Miidiirliigii

ismi Zabita Sube Miidiirliigii olarak degistirilmistir.
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b) Zabita Sube Miidiirliigiinde zabita birim amirlikleri, hizmet gereklerine gore, belediye Zabita
Sube Miidiiriiniin teklifi, Daire Baskaninin onay1 ve bagli olunan Genel Sekreter yardimcisinin

oluru ile kurulur.

c) Zabita birim amirliklerinde karakol kurulmasi veya mevcut karakollardan birinin veya
timanun  kaldirilmast  Zabita Daire Bagkanmin teklifi, bagli olunan Genel Sekreter

Yardimcisinin oluru ve Belediye Baskaninin onayzi ile olur.

¢)Zabita birim amirliklerinde hizmetin nokta, yaya, devriye veya motorize ekip olarak
yiirlitiilmesi ve hizmetin yiiriitiilmesinde calisacak zabita personelinin sivil ya da resmi
iiniformal1 ¢alisip calismayacagi Zabita Birim Amirinin teklifi Zabita Daire Baskani veya

Zabita Sube Miidiiriiniin onay1 ile olur.

Zabita Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 16—

Gorevi

a) Zabita Sube Midiirliigii, personelini, kanun, nizamname, yonetmelik, yonerge ve emirlere
gore gorevlendirmek, hizmet ve personelin planlama ve koordinesini yapmak, 6zliik islerini
takip etmek, disiplini saglamak, denetim yapmak ve yaptirmak, hizmetin kusursuz ve verimli

sekilde yiiriitiilmesini saglamakla gorevlidir.
Yetkisi

b) Zabita Sube Miidiirliigii, kanun ve yonetmeliklerin verdigi kontrol, cezalandirma, sanat ve
ticaretten men, yiktirma ve bilumum men ile ilgili yetkili mercilerin kararlarin1 Belediye

Baskani adina uygulamakla yetkilidir.

Sorumlulugu

b) Zabita Sube Miidirliigi tim ekibi ile birlikte gorevlerinden dolayr Zabita Daire
Baskani, bagli bulunulan Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter ve Belediye

Baskanina kars1 sorumludurlar.
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Zabita Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 17-

a) Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar1 uygulamak, alinan
karar, emir ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli miieyyideleri uygulamak.

b) Sihhi ve gayri sthhi miiessese olarak nitelendirilen is yerleri ve milkiyeti Belediyeye ait olan
is yerlerini denetlemek, ruhsatsiz olarak agilmalar1 ve isletilmeleri halinde, ruhsat alincaya
kadar faaliyetten alikoymak icin gerekli isleme basvurmak ve yetkili merciden karar
alindiktan sonra bu yerleri ¢alismadan menetmek,

¢) Kanunen belediyenin iznine veya resim ve vergilerine tabi iken izin almaksizin veya resim,
vergi yahut harcit verilmeksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda,
isletilmesinde, kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal menetmek ve kanuni
islem yapmak,

¢) Hal Mudirliigii Zabita ekipleri marifetiyle, kente kacak giren gida maddelerini denetim
altina almak, sorumlular hakkinda islem yapmak veya yaptirmak,

d) Kagak et kesimi ve satisiyla miicadele etmek,

e) Hal Midiirliigii Zabita ekipleri marifetiyle Hal'e girmeden satis yapan sebze, meyve tasiyan
araglara mani olmak, yasa dis1 kurulan hal'lerin faaliyetine engel olmak,

f) Hal Midirliigii Zabita ekipleri marifetiyle haklarinda, Hal'deki yerlerinin geri alinmasina
karar verilip yerleri verilen miihlet i¢inde tahliye etmeyenlerin tahliyesini saglamak,

g) Hal Miidiirligii Zabita ekipleri marifetiyle pazar esnafinin fatura kontrollerini yapmak.

g) Imar Kanunu ile ilgili uygulamalarda denetleyicilere yardime1 olmak,

h) Dilenenleri dilenmekten men etmek, dilencilikten elde edilen gelire el koymak ve milkiyetin
kamuya geg¢irilmesini saglamak,

1) Cevreyi kirletici eylemleri 6nlenmek, ev, apartman ve her tiirlii isyerinin ¢oplerinin sokaga
atilmasina mani olmak,

i) Yapilan her tiirlii kazilarin ruhsat denetimlerinin yapmak, ruhsatsiz olanlar hakkinda tespit
tutanag diizenleyerek kanunu iglem baslatmak,

j) Izinsiz hafriyat yapimi ve hafriyat dokiim sahasi isletimi ile ilgili eylemlere mani olmak,
ilgili sube miidiirliigiine bildirmek,

k) Gerekli kanuni izin alinmaksizin meydanlara veya parklara, cadde veya sokak kenarlarindaki
kamuya ait duvar veya alanlara, rizas1 olmaksizin 6zel kisilere ait alanlara bez, kagit ve
benzeri afis ve ilan asan kisilere kanuni islem yapmak,

I) Ana arterlerdeki izinsiz isgalleri 6nlemek isgal edenler hakkinda kanuni islem yapmak,
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m)21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore
belediye alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak,

n) Belediyenin diizenledigi toren ve organizasyonlarda gorev almak,

0) Ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firnlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim
yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini, fiyat tarifelerini kontrol etmek, gerekli kanuni
islemleri yapmak,

0) Tirk Medeni Kanununun 771. Maddesinde; “Bulunan seyin maliki, ilan veya kolluk
kuvvetlerine ya da muhtara bildirme tarihinden baglayarak bes yil i¢inde ortaya ¢ikmazsa,
bulan kimse, yiikiimliiliiklerini yerine getirmis olmak kosuluyla o seyin miilkiyetini kazanir.
Bulunan sey malikine geri verilirse, bulan kimse yaptig1 giderlerin 6denmesini ve uygun bir
odiil verilmesini isteyebilir. Kaybedilmis sey oturulan bir evde veya isyerinde ya da kamu
hizmeti goriilen yerde bulunmussa; o yerin sahibi, kiraci veya kurum, o seyi bulan sayilir.
Ancak bunlar 6dil isteyemezler.” hiikmii geregi, kurumumuza teslim edilen kayip ve
buluntu egyalarin sahibine ulasilamadig1 takdirde, miilkiyetin kamuya gecirilmesine karar
verilebilmesi i¢in Zabita Dairesi Bagkanligi Zabita Sube Miidiirliigli tarafindan komisyon

olusturulur.
Olusturulan komisyonun gorevleri asagida tanimlanmistir.
1)Kayip ve buluntu esyayi teslim tutanagi ile teslim almak.
2)Kayip ve buluntu esyanin sahibine ulasmaya ¢alismak.(gazetede ilan etmek)
3)Kay1p ve esya sahibine ulasilmasi i¢in muhafaza altina almak,

4)Kayip olarak teslim alinan niifus ciizdanlarini, sahibine ulasilamadigi takdirde,

niifus miidiirliigiine teslim tutanag ile teslim etmek.

5)Kay1p olarak teslim tutanagi ile alinan TL cinsi paralarin sahibi ¢ikmadig takdirde,

miilkiyetin kamuya gecirilmesini saglamak.

6)Sahibine ulasilamayan ve kayip olarak teslim tutanagi ile alman doviz cinsi
paralarin (euro-dolar vb.) ve degerli maden (altin vb.) TL’ye donistiiriilerek, miilkiyetin

kamuya gegirilmesini saglamak.

7)Komisyon olarak 6 ayda bir toplanarak teslim alinan esyalar hakkinda karar almak.
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8)Kullanilmayacak durumda olan, sahibi bulunamayan adi nitelikteki esyalarin imha

edilmesini saglamak.

9) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine gore korumak; sahipleri
anlasildiginda onlara teslim etmek, sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel

hiikiim yoksa bakim ve gdzetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.
10) Komisyon tiyeleri Zabita Dairesi Bagkanligi tarafindan belirlenir.

p) Belediye baskanligina bagli sube miidiirliiklerince yapilmasi istenen tebligatlar1 7201 sayili

Tebligat Kanununa gore yapmak,

r) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkinda Kanuna gére, umumi ¢esmelerin kirilmasini,
bozulmasini dnlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna baska
suyun Kkaristirilmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini 6nlemek,
kaynaklarin etrafini kirletenler ile ilgili Kocaeli Su ve Kanalizasyon Genel Muidurligi

Ekiplerince gerekli miiracaat yapilmast durumunda yardimci olmak,

S) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31/7/2006 tarihli ve 26245 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Yonetmelik cercevesinde
binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine,
bozulmasina mani olmak. Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar

tespit etmek ve zarar verenler hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak,

s) 7/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri
cercevesinde belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek,

t) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve
vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

u) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 insas1 Karsiligi Olarak
Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére
cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden
Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla
miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmas: yapmak,

U) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin

isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimer olmak,
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V) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlart iginde kagak
orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimer olmak,

y) 11/3/2010 tarihli ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan
Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanuna ve ilgili yonetmeliklerine gore
belediye zabitasina verilen gorevleri yapmak,

z) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi
hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak,

aa) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili ydnetmeliklerine gore,
6l¢ii ve tart1 aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz dl¢ii aletleriyle satis yapilmasini
onlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis hileli, ayari
bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi 6l¢ii aletlerini kullandirmamak, kullananlar ile ilgili
gerekli islemlerin yapilmasi hususunda gorevli 6l¢ii ve ayar memurlarina yardimei olmak,

bb) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleri ile ilgili olarak 14/6/1989
tarihli ve 3572 sayili Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 10/8/2005 tarihli ve 25902 sayil
Resmi Gazete’de yaymmlanan Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Y6netmelik
hiikiimleri geregince igyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce
verilen igyeri kapatma cezasini uygulamaya, denetim ve gereken diger islemlerini, Cevre
Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi, Ruhsat Denetim Sube Miidiirliigii ekipleriyle birlikte
yapmak,

cc) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ilgili midirliikleriyle birlikte, deniz, gol, nehir
veya benzeri sular tizerinde motorlu veya motorsuz yizer araglari; yolcu tasima, yeme/igcme,
eglence, barinma ve benzeri amagclarla ¢alisma izni veya isyeri agma ruhsatt olmaksizin
kullananlar hakkinda Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik hiikiimlerine
gore faaliyetten men islemlerini uygulamak ve bu araglarin yetkili birimlerle yediemin
limanlarina baglanmasini saglamak,

¢G) 30/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

dd) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina
meydan vermemek,

ee) Belediyeye ait tasinir veya tasinmaz mallara verilen zararin tespiti halinde ilgili birimlere
bildirmek, gerekli islemleri baslatmak, bu konuda ilgili birimlerin talebi halinde miisterek

calismak, ivedi hallerde gerekli tedbirleri almak,
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ff) Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini
yerine getirmek,

g9) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar yénetmeliklerine gore belediye ve
miicavir alan sinirlari i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli gorulen arsalarin ¢evrilmesini
saglamak, acikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarin1 ve tehlikelerini
gidermek, kanalizasyon ve fosseptik ¢ukurlarinin sizint1 yapmalarina mani olmay1 saglamak,
hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini 6nlemek, yikilacak derecedeki
binalar1 bosalttirmak, yikim kararlariin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz
yapilan insaatlar1 tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin ilgili birimlerinin
gorevlileri ile birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak, bosaltilmast
ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar ve talimatlart dogrultusunda yap1 veya is
yerleriyle ilgili kanuni yetkililerle birlikte diger tedbirleri almak ve yasal islem uygulamak.

gg) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi birimleriyle isbirligi icinde 20/7/1966 tarihli ve 775
sayil1 Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek, izinsiz yapilarin
tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gozetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli diger
tedbirleri almak,

hh) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa gore, sit ve
koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari
ilgili mercilere bildirmek,

1) Ev, apartman ve isyerlerinin ¢Oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, umumi ¢op ve
ayristirma kutularina zarar verilmesini ve bu kutulardaki atiklarin c¢evreye dokiilmesini
onlemek, aykir1 davrananlar hakkinda yasal islem yapmak, atiklarini kurallara aykir1 olarak
bertaraf edenler hakkinda islem yapmak ve/veya yetkili mercilere bildirimde bulunmak.

i) Cevre ve saglik ile ilgili gorevleri,

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayilh Umumi Hifzissthha Kanunu ve gida mevzuati
cercevesinde belediye zabitasi tarafindan yerine getirilmesi emredilen gorevleri yerine
getirmek, bu konuda ilgili kurumlar ve belediyenin ilgili diger birimleri ile miisterek
calisma yapmalk,

2) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini
Onlemeye, ilgililer hakkinda yasal islem yapmak,

3) 5393 sayili Kanunun 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park, meydanlar,
kaldirimlar, deniz, gol, nehir ve benzeri yerlerde mevzuata ve saglik sartlarina aykiri
olarak satis yapan seyyar saticilart men etmek, satisa sunulan emtialar1 emanete almak,

emanete alinan gida maddelerinden bozulabileceklerin cezas1 6denmeyerek iki giin i¢inde
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alinmamasi1 halinde gida bankasina, gida bankas1 bulunmayan yerlerde devlete ait sosyal
hizmet ve yardim kuruluslarina teslim etmek, cezas1 6denmeyerek otuz giin i¢inde teslim
alimmayan gida dis1 mallar1 kanunla belirlenen yerlere tutanak karsiligi teslim etmek ve
ilgilileri hakkinda islem yapmak,

4) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi Ekipleriyle miisterek, 9/8/1983 tarihli ve
2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore cevre ve insan sagligina zarar
veren, kisilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh sagligin1 bozacak sekilde giiriiltli yapan
fabrika, igyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili
mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,

5) 22/2/1989 tarihli ve 13838 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hayvan Sagligi ve
Zabitast Yonetmeligine gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan
olumlerinin gorilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gecici kordon
altina almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi yapmak, imhas1 gereken hayvanlarin
yetkililer tarafindan itlaf edilmesine yardimci olmak, bunlarin insan saglifina zarar
vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak,

6) 17.12.2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yurtiginde Canli
Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin Nakilleri Hakkinda Y®énetmelige gore her tiirlii hayvan
ve hayvansal iiriinlerin naklinde kullanilan pasaport, nakil belgesi, veteriner saglik raporu
ve nakil beyannamesi gibi belgeleri kontrol etmek ve ilgili belgeler olmadan yapilan
hayvan ve hayvansal iirlinleri alikoyarak miilki idare amirine bildirilmesini saglamak,

7) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlart Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin
gorevleri icerisinde verilen yetkileri kullanmak,

II) Beldede, beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak, yolda kalmis kisilerin
tespiti halinde yetkili kurumlara bildirmek,

mm) Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklarin, engellilerin, yaslilarin ve yardima muhtag
kisilerin tespiti halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek,

nn) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser,
icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyicit materyaller
ile gazete, dergi ve kitaplarin umumi yol, kaldirim, pazar veya panayir kurulan yerler,
meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kdpri gibi umuma ait yerlerde
satigina izin vermemeye, bunlarin satisin1 engellemeye ve ilgili makamlara bildirmek,

00) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir
yerlerinde gelis ve gidisi zorlagtiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunmaya,

uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapmak,
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00) Belediye zabitasi, gorevleri ile ilgili konularda isyerlerinde denetim yapmaya, sahip veya
isletenlerinden ilgili belgeleri istemeye ve haklarinda tutanak diizenlemeye yetkilidir.

pp) Belediye zabitasi mevzuatla kendilerine verilen gorevleri yapmaya mani olanlar ile gérev
sirasinda mukavemet gosterenleri, gérevi yaptirmamak i¢in direnen, kiifiir, hakaret, tehdit
edenler ile sozlii veya fiili saldirida bulunanlar1 kolluga bildirmeye, kovusturma yapmak

Uzere tutanak diizenlemeye yetkilidir.

Zabita Sube Miidiirliigti Birimleri, Gorev ve Yetkileri
Zabita Sube Miidiirliigiine Bagh Birimler

MADDE 18- Hizmetin geregine gore, zabita amirlik ve karakollari, Zabita Daire Baskaninin

Teklifi ve Bagkanlik Makaminin oluru ile kurulur veya kaldirilir.

Zabita Miidiirliigii Birimleri;

a)Merkez Zabita Amirligi

b)Gebze Zabita Amirligi

b)Denetim Zabita Amirligi

c)Tiiketici Haklar1 Zabita Amirligi

gibi hizmet goren amirliklerle ihtiya¢ halinde kurulacak amirliklerden olusur.

MADDE 19- Zabita Sube Miidiirliigii Amirliklerinin kurulus, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.
1-Merkez Zabita Amirligi ve Gorev Bolgesi;

a) Kurulus:

1)Zabita Amirliklerinin asli gorev bolgeleri; Biiyiiksehir ve Ilce Belediyelerinin, yetki
alanlarini kapsamaktadir. Gorevin geregi durumunda diger amirlikler ile ortak ¢alismalara da

katilabilir.

2)Birim zabita amiri, zabita komiseri, evrak takip sikayet degerlendirme, Denetim Ekipleri, Ana
Arter Denetim Ekipleri, Merkez Miidahale ekipleri ve haber merkezi gorevlisinden olusur.

Ihtiya¢ durumunda hizmet geregi ekipler kurulabilir.
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b)Merkez Zabita Amirliginin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

1) Biiyiiksehir Belediyelerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirleyen 5216 ve 5393 Sayili
Kanunlarla Belediyeleri ilgilendiren diger Kanun, Tuzuk ve YoOnetmeliklerle belirlenen

Belediye Zabita hizmetlerini yiiriitmek,
2) imar Kanunu uygulamalarinda denetleyicilere yardime1 olmak,

3) Gayri sihhi miiesseselerle ilgili olarak Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii'nce gonderilen

faaliyetten men kararlarin1 uygulamak, tebligatlar1 yapmak, diger is ve islemleri takip etmek,

4) Gayri sihhi miiesseselerle ilgili sikayetleri degerlendirmek ve belediye sugu goriilen

hususlarda tespit tutanagi diizenleyerek kanuni islemi baglatmak,

5) 5326 ve 1608 Sayili Kanuna gore islem yapmak, Belediye Bagkaninin yetki verdigi kisilerce

uygulanan sanat ve ticaretten men kararlarini infaz etmek,

6) Meydan, bulvar, ana arter, cadde ve yollarda yapilan her tiirlii kazilar1 denetlemek, ruhsatsiz

olanlar hakkinda tespit tutanagi diizenleyerek kanuni islemi baslatmak,
7) Ana arterlerdeki izinsiz isgalleri 6nlemek ve isgal edenler hakkinda kanuni islem yapmak,

8) Baskanliktan tahliyesi istenen belediye lojmanlarinin tahliye islemlerini mer-i mevzuata gore

yurutmek,

9) Biiyiiksehir Belediyesinin miilkii olan gayrimenkullerle, park, bah¢e ve mezarliklarin

isgallerine mani olmak, buralarda nizam ve intizami temin etmek,

10) itfaiye ¢alismalarinda emniyet ve yol glvenligi acgisindan gerekli 6nlemleri almak.
Belediyece cikarilan Yangindan Korunma Yonetmeligindeki zabita hizmetlerini yerine

getirmek,

11) Cevre sagligini koruma ¢alismalarina katilma, gevreyi her ne suretle olursa olsun kirletenler

hakkinda tespit tutanagi diizenleyerek kanuni iglemi baslatmak,

12) ilan Reklam ve Tanitim Y®netmeligine gore denetim yapmak, yonetmelige aykir1 konan

reklamlar kaldirarak koyanlar hakkinda tespit tutanagi tanzim ederek kanuni islem baglatmak,
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13) Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi biinyesindeki miidiirliiklerce posta yolu ile tebligi
miimkiin olmayan tebligatlarin teblig edilmesi istenildiginde, 7201 Sayili Tebligat Kanununa

gore tebligat yapmak,

14) Belediye Zabitas1 yapmis, oldugu is ve islemler ile ilgili olarak tebligatlar1 bizzat kendileri
Tebligat Kanunu hiikiimlerine gore yaparlar. Bunun diginda diger birimler tarafindan posta yolu
ile tebligatlar1 yapilmis, ancak ilgilisine ulagilamamis olan evraklarin tebligi istendiginde bu
evraklar ilgilisine teslim edilir. Ancak acele ve gecikmesinde zarar goriildiigii yazi ile bildirilen

teblig evraklar1 gecikmesine mahal verilmeden yerine getirmek,

15) Yangin, zelzele, su baskini, bulasici hastalik vb. gibi afet halinde, gérevli ekipler gelinceye

kadar, yerinde gerekli tedbirleri almak ve ilgili birimlerin ¢aligmalarina yardimeci olmak,
16) Ayrica mevzuat ile Belediye Zabitasina verilen diger gorevleri yerine getirmek.

2-) Gebze Zabita Amirligi

a) Kurulus:

1) Zabita Amirliklerinin asli gorev bolgeleri; Biiyiiksehir ve Ilge Belediyelerinin, yetki
alanlarini kapsamaktadir. Gorevin geregi durumunda diger amirlikler ile ortak ¢aligmalara da

katilabilir.

2)Birim zabita amiri, zabita komiseri, evrak takip sikayet degerlendirme, Denetim Ekipleri, Ana
Arter Denetim Ekipleri, Merkez Miidahale ekipleri ve haber merkezi gorevlisinden olusur.

Ihtiyag durumunda hizmet geregi ekipler kurulabilir.

b)Gebze Zabita Amirliginin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

Madde 19 b’de da belirtilen gorevler kapsaminda vazife yapmak.

2-) Denetim Zabita Amirligi Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
a) Kurulus :

Zabita Amiri, Zabita Komiseri, Isyeri Gida Denetim Ekibi, Cevre Denetim Ekibi, Imar Denetim
Ekibi, Ruhsat Denetim Ekibi, Sikdyet Degerlendirme Ekibiden, olusur. Thtiya¢ durumunda

hizmet geregi yeni ekipler kurulabilir.
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b) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar::

1. Belediye mevzuatinin verdigi yetki dogrultusunda, nizam ve intizam saglamak ve yaptirim

uygulamak,

2. Kanun, tlzik ve yonetmeliklerde belediyelere verilen gorev ve yetkiler dogrultusunda,

belediye sucu isleyenler tespit edildiginde kanuni islem yapmak,

3. Belirlenen gorev ve yetkiler disinda tiim zabita hizmetlerine yonelik miidiirliilk emirlerini

oncelikle uygulamak,

4. 24/4/1930 tarihli ye 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179
sayil1 Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiizilk ve yonetmeligin uygulanmasinda ve

alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimci olmak.

5. Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykir1 olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak Isyeri

Acma ve Calisma Ruhsatlarina Iligkin Yénetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

6. {lgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasmin
(I) bendi uyarinca gayri sithhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin,
Belediyemize ait igyerlerinin, Ruhsat Denetim Sube Miidiirliigii ekipleriyle birlikte ruhsatl
olup olmadigini denetlemek, Ruhsat ve Denetim Miidiirliigli'nce gonderilen faaliyetten men
kararlarin1 uygulamak, tebligatlar1 yapmak, diger is ve islemleri takip etmek, karara uymayip
faaliyet gosterenler tespit edildiginde, tekrar igyeri miihiir altina alinip, miihiir fekk-1 zapti
tanzim edilerek, tanzim edilen bu tutanak ilgili amirlige teslim edilir ve ilgili birim bu tutanaga

bir list yaz1 yazarak ilgili yerin savcilifina su¢ duyurusunda bulunmak,

7. Firmmlarin ve ekmek fabrikalarmin ve diger gida iiretim yerlerinin saglik sartlarina
uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve pide

gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak,

8. Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig1 birimleriyle isbirligi iginde belediye zabita hizmetlerini

yiiriitmek, teknik ekiple birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek,
9. Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig1 birimlerine kacak ingaatlari tespitte yardimci olmak,

10. Anilan goérev alanina, belediye mevzuatinin verdigi yetki dogrultusunda, nizam, intizam

saglamak ve yaptirim uygulamak,
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11. Kanun, tizik ve yoénetmeliklerde belediyelere verilen gorev ve yetkiler dogrultusunda,

belediye sugu isleyenler tespit edildiginde kanuni islem yapmak,
12. Belediye Zabita hizmetlerini yiiriitmek,

13. Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ile isbirligi i¢erisinde denizde ve karada, cevre
kirliligine neden olanlara, engel olmak ve kirletenler hakkinda tespit tutanagi diizenleyerek

kanuni islemi baslatmak,

14. Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ile isbirligi i¢erisinde hava kirliligine sebep

olan igyerleri ve konutlara, tespit tutanagi diizenleyerek kanuni islemi baslatmak,

15. Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ile isbirligi igerisinde, gurultli yapanlari
denetlemek, giiriiltli yaptig1 tespit edilenler hakkinda, tespit tutanagi diizenleyerek kanuni

islemi baslatmak,

16. Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ile igbirligi igerisinde Cevrenin ekolojik

dengesini bozan tiim olumsuzluklarda, teknik elemanlarla birlikte kanuni islem yapmak,
17. Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanlig1 gorevlerine yardimei olmak,

18. Gorevli veteriner ekipleriyle birlikte, koordineli galisarak kacak et satigina ve kesimine

engel olmak, kanunlara riayet etmeyenler hakkinda kanuni islemleri uygulamak,

19. Hayvan Saglik Zabitas1 Kanunu ve belediye mevzuati dogrultusunda, denetimler yaparak

yaptirim uygulatmak,

20. 5326, 1608, 2559 Sayili Kanunlara gore islem yapmak, Belediye Bagkaninin yetki verdigi

kisilerce uygulanan sanat ve ticaretten men kararlarini infaz etmek,

21. 4207 sayili Tiitiin Mamullerinin Zararlarinin Onlenmesine Dair Kanun Cercevesinde

Valilik uhdesinde bulunan komisyona personel gorevlendirilerek denetimlere katilmak,
22. Ana arterlerdeki izinsiz iggalleri 6nlemek ve isgal edenler hakkinda kanuni islem yapmak,

23. Cevre saghigi koruma caligmalarina katilma, ¢evreyi her ne suretle olursa olsun kirletenler

hakkinda tespit tutanagi diizenleyerek kanuni iglemi baslatmak,
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3-Tiiketici Haklar1 Zabita Amirligi Gorev Yetki ve Sorumluluklari:
a) Kurulus:

Zabita Amiri, Zabita Komiseri, Etiket Denetim Ekibi, Biiro ve Sikdyet Degerlendirme

Ekiplerinden olusur. Thtiya¢ durumunda hizmet geregi yeni ekipler kurulabilir.
b) Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

1. 7/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiketicinin Korunmast Hakkinda Kanun hiikiimleri

cercevesinde belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek (zere;
a) Tiiketici ile ilgili intikal eden sikayet ve ihbarlar1 degerlendirmek, tutanak tanzim etmek,

b) 6502 Sayili Kanun'a gore satisi arz edilen mallarin iizerine etiket kontrollerini yapmak,

usulsiiz olanlar hakkinda gerekli tutanaklar1 diizenleyerek, yetkili makamlara havale etmek.

¢) 6502 Sayili Kanunun 22. Maddesine istinaden Tiiketici Sorunlar1 il Hakem Heyetinde

Belediyemizi temsil etmek, gorevleri yerine getirmek.

2. Belediye Mevzuatinin ve Zabita Yonetmeliginin verdigi yetki dogrultusunda denetim

yapmak ve yaptirim uygulamak.

3. Belirlenen gorev ve yetkiler diginda tiim Zabita hizmetlerine yonelik Mudurluk emirlerini

oncelikle yerine getirmek.
4-) Haller ve Terminaller Zabita Amirligi

Yonetmelik 12/ ¢ maddesinde bahse konu olan hususlar dogrultusunda, Haller ve Terminaller
Zabita Amirligi nakil islemleri Zabita Sube Miidiirliigii uhdesinde olup, sicil, 6zliik islemleri,
gorev ve gorevlendirme ve diger idari islemleri Kaynak Gelistirme ve Istirakler Dairesi

Bagkanligi’nin yetki ve sorumlulugundadir.

B-TRAFIK ZABITA SUBE MUDURLUGU
Trafik Zabita Sube Miidiirliigii’niin Niteligi
MADDE 20- Trafik Zabita Sube Miidiirliigiiniin niteligi madde 11 ‘deki gibidir.
Trafik Zabita Sube Miidiirliigii’niin Baghhg:

MADDE 21- Trafik Zabita Sube Miidiirliigiiniin baghiligt madde 12 ‘deki gibidir.
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Trafik Zabita Sube Miidiirliigii’niin Gorev ve Yetki Alanlari
MADDE 22- Trafik Zabitasinin goérev ve yetki alanlart madde 13 ‘deki gibidir.
Trafik Zabita Sube Miidiirliigii’niin Tanim

MADDE 23- Trafik Zabita Sube Miudiirligi, kanun, kanun hikminde kararname, tiizik ve
yonetmeliklerin verdigi yetkiler dogrultusunda, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi hudutlari
icerisinde kalan Karayollari Genel Miudiirliigli sorumlulugunda olan yollar hari¢ (D-100,
Otoyol vb.), sehrin trafik akisin1 diizenlemeye ve denetlemeye yetkili olan yerelde emniyet

trafik birimlerine, kirsalda jandarma trafik birimlerine yardimei olan “Ozel Zabita Kuvveti’dir.
Trafik Zabita Sube Miidiirliigii’niin Kurulusu

MADDE 24- Trafik Zabita Sube Miidiirliigii’ niin Kurulusu madde 15°deki gibidir.

Trafik Zabita Sube Miidiirliigiiniin Gorev- Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 25-Trafik Zabita Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;
Trafik Zabita Sube Miidiirliigii gorev yaptigi alanlarda Trafik Diizenleme yetkilerini;

a) 5216 Sayili Biiyliksehir Belediye Kanunun 7. Maddesi f fikrasindan;

b) 5393 Sayili Belediye Kanunun 14. Maddesi a fikrasindan;

C) 5216 Sayil Biiyiiksehir Belediye Kanunun 9. Maddesine istinaden olusan Ulasim
Koordinasyon Merkezinin (UKOME) ve alt birimi Ulasim ve Trafik Diizenleme
Komisyonun (UTDK) kararlarindan,

¢) 2918 Sayili Trafik Kanunun 10. Maddesinden,

d) 5326 Sayili Kabahatler Kanunun 38. Maddesinden,

e) 4925 Sayili Karayolu Tagima Kanunun 72. Maddesinden,

f) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari iginde ¢alisan
Ozel Halk Otobiisii, Minibiis ve Dolmus Taksileri (Toplu Tasima Araclar1) Calisma
Yonetmeliginden, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi
smirlar1 dahil Karayolu Uzeri Park Yerleri Parkometre ve Parkomatl Park yerleri
Genel ve Bolge Otoparklar1 Yo6netmeliginden,

g) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Kocaeli Biiyiiksehir hudutlari dahilinde bulunan
Sehirleraras1 Terminal Y 6netmeliginden,

g) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklar Uygulama Yonetmeliginden

almaktadir.
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Trafik Zabita Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 26-

a) Ilgili Kanunlar ve Belediye organlari tarafindan alimmis ve uygulanmasi Zabitay
ilgilendiren kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarini izlemek,

b) Belediye Baskanmin ve bagliligi halinde belediyedeki diger miidiirliiklerin ¢alismalarina
yardimc1 olmak,

C) Zabita Yonetmeligi’nin 10. Maddesinde belirtilen gorevleri yerine getirmek.

¢) Belediye suglarimin islenmesini engelleyecek idari tedbirler almak,

d) Belediye su¢unun islenmis olmasi halinde mevzuatin Ongérdiigii miieyyideleri yetkili
kilindig1 hallerde re’sen, bunun disinda yetkili mercilerin kararlarina dayanarak uygulamak,

e) Ulusal Bayram, genel tatil glnleri ve 6zellik tasiyan giinlerde, belediyemizin diizenledigi
etkinliklerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri gérmek,

f) Olaganiistii hallerde (yangin, deprem, sel baskini vb.) ilgili birimlere yardimei olmak,

g) Ilimizde yabanci olan kisilere yol gdsterme, danisma ve benzer hususlarda yardimda
bulunmak,

g) Savas ve Savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi
ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,

h) Ozel Mevzuat hiikiimleri ile Belediye Zabitasma verilen goérevlere benzer gorevler ile de
yikiimlii kilimmis diger genel ve 6zel zabita kuruluslari ile igbirligi yapmak,

1) Gorevlerinin geregine gore motosiklet, bisiklet, cincir ve benzeri ekipler olusturmak,

i) Elektrik, Su, Dogalgaz ve kanalizasyon gibi belediyenin kamu tesislerinde meydana gelen
arizalari gordiigiinde veya haber aldiginda derhal ilgililere bildirmek,

J) Sorumluluk bolgelerinde gerek trafik gilivenligini gerekse vatandaslarin giivenligini
tehlikeye sokacak her tirlii olumsuzlugu ilgili birimlere bildirmek gerekirse rapor tutmak,

k) Belediyenin ilgili birimlerinin talep etmesi halinde toplu tasima, personel ve &grenci
servisleri, ticari taksi ve agik, kapali otoparklarin denetimi icin personel géreviendirmek,

I) Gorev yaptigimiz bolgelerde, durak ici, yaya gecidi, yaya kaldirimi, engelli park yerleri,
tramvay yolu, yiik indirme bindirme cepleri, yesil alanlar, trafik akisini1 engelleyecek sekilde
park etmenin oldugu yollar, durmak ve duraklamanin yasaklandigini gosteren trafik isareti
olan bolgelerde Emniyet ve Jandarma personeli ile miisterek denetim yapmak ve gerekirse
cekici marifetiyle midahale etmek, Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak
yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler tzerindeki ara¢ park

yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak.
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m) Ozellikle yaz sezonlarinda sahil bolgelerinde sorumluluk alanlarina gére Jandarma ve
Emniyet birimlerine trafik diizenleme ¢aligmalarinda yardimci olmak,

n) Trafik Zabita personeli meskin mahal icinde kalan karayollar1 iizerinde gorev yapar.
Karayollarinin sorumlulugunda olan (Otoyol, D100 gibi) alanlarda gérev yapamaz, emniyet
ve jandarma talep etmesi durumunda arag¢ gere¢ destegi vermek,

0) Ulasim Koordinasyon Merkezi ve belediyenin ilgili birimlerince trafik ile ilgili alinan

kararlarin geregini yapmak.
Trafik Zabita Sube Miidiirliigii Birimleri, Gorev ve Yetkileri
Trafik Zabita Sube Miidiirliigiine Bagh Birimler ve Gorevleri

MADDE 27- Hizmetin geregine gore, zabita amirlik ve karakollari, Zabita Daire Bagkaninin

Teklifi ve Bagkanlik Makaminin oluru ile kurulur veya kaldirilir.
a)Merkez Trafik Zabita Amirligi
b)Gebze Trafik Zabita Amirligi;
c)1.Bolge Trafik Zabita Amirligi;
¢)2.Bolge Trafik Zabita Amirligi;
d)Motorize Ekipler Trafik Zabita Amirligi;
Madde 26’da belirtilen gorevler kapsaminda vazife yapmak.
C-GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
Giivenlik Sube Miidiirliugii’niin Niteligi

MADDE 28- 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5216 sayili
Biiyiiksehir Kanunu, 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili
yonetmeliklerde ongorulen niteliktedirler.

Ozel Givenlik Elemanlarinin Gorev ve Yetki Alanlar:

MADDE 29- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna istinaden yetki alinan

Belediyeye ait park, bahce ve hizmet alanlarinda giivenlik hizmetinde bulunmak.
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Tamm, Kurulusu
Giivenlik Sube Miidiirliigii’niin Tanimi

MADDE 30- Giivenlik Sube Miidiirliigii, kanun, 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanunun verdigi yetkiler dogrultusunda, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi hudutlari icerisinde
yetki alman park, bahge ve hizmet alanlarinda Ozel Giivenlik Elemanlariyla bu bélgelerin

giivenligini saglayan “Ozel Gilivenlik Kuvvetidir.

Giivenlik Sube Miidiirliigii’niin Kurulusu

MADDE 31- Giivenlik Sube Miidiirliigii’ niin Kurulusu madde 15°deki gibidir.
Giivenlik Sube Miidiirligiiniin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 32- Zabita Daire Baskanligi Giivenlik Sube Midirliigi Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi’ne bagli gorev alanlarinda Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Baskanlik Makami’nin
talimat ve bildirileri, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5188 Sayili Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun ve buna bagli olarak ¢ikarilan Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair

Kanunun uygulanmasina iliskin Yonetmelik dogrultusunda gorev yapmaktadir.

Giivenlik Sube Miidiirliigiiniin, 5188 sayii Ozel Giivenlik Hizmetlerine dair kanun

kapsaminda yetkileri ve sorumluluklari;
Yetkileri:

a) Koruma ve giivenligini sagladiklari alanlara girmek isteyenleri duyarli kapidan gegirme, bu
kisilerin Ustlerini detektorle arama, esyalari X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik
sistemlerinden gecirme.

b) Toplanti, konser, spor miisabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler ile cenaze ve
diigiin torenlerinde kimlik sorma, duyarli kapidan gegirme, bu kisilerin iistlerini detektorle
arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik sistemlerinden ge¢irme,

) 1412 sayili Ceza Muhakemeleri Usullti Kanununun 127 nci maddesine gore yakalama ve
yakalama nedeniyle orantili arama,

¢) Gorev alaninda, haklarinda yakalama, tutuklama veya mahk{imiyet karar1 bulunan kisileri
yakalama ve arama,

d) Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde gorev alanindaki

igyeri ve konutlara girme,
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e) Liman ve terminal gibi toplu ulasim tesislerinde kimlik sorma, duyarli kapidan ge¢irme, bu
kigilerin tstlerini dedektorle arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik
sistemlerinden gegirme,

f) Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil eden veya
delil olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayr emanete
alma,

g) Terk edilmis ve bulunmus esyay1 emanete alma,

g) Kisinin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi amaciyla
yakalama,

h) Olay yerini ve delilleri koruma, bu amagla Ceza Muhakemeleri Usuli Kanununun 157.
maddesine gore yakalama,

1) Turk Medeni Kanununun 981. maddesine, Borclar Kanununun 52. maddesine, Tirk Ceza
Kanununun 49 uncu maddesinin birinci fikrasiin (1) ve (2) numarali bentlerine gére zor

kullanma.
Sorumluluklar::

a) Kurum, hizmet binalar1 ile miistemilat1 ve buralarda bulunan arag, gere¢ ve makineler ile
belge, dokiiman ve bilgi islem materyalleri ile diger her tiirlii tasinir ve tasinmaz mallar
sabotaj, yangin, hirsizlik, soygun, yagma ve yikmaya karsi,

b) Kurum Hizmet Binalari ile miistemilatinda bulunan, daimi personel ile gegici gorevli
personeli zorla isten alikoymaya, huzur, saglik ve vicut buttnliklerine yonelik tehdit ve
tehlikelere karsi,

¢) Kurum hizmet bina ve miistemilatinda, kurum ile ilgili olarak gesitli nedenlerle (ziyaret, is
takibi, Kurum disindan destek hizmetleri vb.) bulunacak olan tiim kisileri, huzur, saglik ve
viicut batinliklerine yonelik tehdit ve tehlikelere karsi,

¢) Kuruma ait halka agik alanlara dinlenmeye ve eglenmeye gelen vatandaslarimiza yonelik
saldirilara ve rahatsiz edici davraniglara karsi, korumaya ve glvenliklerini temine, boylelikle
huzur, siikiin ve giiveni saglamaya ve surdirmeye kolluk kuvvetlerinin gorev ve yetkisi
disinda kalan Ozel Giivenlik tedbirlerini almakla, gorevlidir.

d) Nokta nobet ve devriye hizmetlerini (izin alinmasi halinde) silahli olarak yiiriitecek,
cevrenin ve yaklagma istikametlerinin kontroliinii ve izinsiz girisleri tespit edecek, onleyecek

ve gerekli miidahaleyi saglamakla
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e) Tesis edilmis olan aydinlatma, elektronik izleme - algilama - erken uyari sistemleri ile kap1
ve bariyer sistemlerinin, devriye kontrol tur sisteminin vb. tesisatin amacina uygun olarak
isletilmesini saglamakla,

f) Calisma saatleri baslangicinda, siiresince ve bitiminde veya galisma saatleri disinda
personelin giris ve cikislariin "Siirekli/Gegici Personel Tanitma ve Giris Kartlar
Sistemi’nin" takibiyle, ¢aligma saatleri disinda; ¢alismaya devam etmek iizere kalanlar ile
caligma saatleri disinda ve resmi tatil giinlerinde calismaya gelen personelin giris ve ¢ikis,
0zel kayit ve kontrol islemlerini yiiriitmekle,

g) Kurum hizmet binalar ile miistemilatina, kurumla ilgili olarak ¢esitli nedenlerle (ziyaret,
is takibi, disaridan gelecek destek hizmetleri, v.b.) gelecek ve belirli bir siire kalacak olan
tiim kisiler ile yanlarindaki ¢anta, esya vb. kapsaminda olmak iizere, s6z konusu kisilerin
giriglerine iliskin, kontrol, (Kuruma ruhsatli dahi olsa silahli olarak girise miisaade etmeme
ve silahlar1 yazili kayitla teslim ve emanete alma, muhafaza islemleri dahil) refakat ve
yonlendirme islemlerini yiiriitmekle,

&) Bakan, Milletvekili, Miistesar, Biiyiiksehir Belediye Baskani, Genel Miidiir, Genel Miidiir
Yardimcilar1 ve Makamca, 06zel karsilama, mihmandarlik, ugurlama prosediiriiniin
uygulanmasi istenilen konuklara VIP uygulamasin titizlikle ve eksiksiz uygulamakla,

h) Konuk ve ziyaretgileri ile is takibi i¢in gelenlerin, Ziyaret¢i Bekleme ve Goriisme
bélimiinde kabul etmeleri esas1 belirlenmis olan diger personel i¢in, bu kisilerin ilgili kat ve
odalara yonlendirilmeyerek, ilgili Personelin bu boliimlere gelerek goriismesi esasi ve
usuliiniin tam olarak uygulanmasini ve yiiriitiilmesini saglamakla,

1) Kurumlarda taseron olarak hizmet vermekte olan yiiklenicilerin, 6zellikle caligma saatleri
disindaki faaliyetlerinde olmak {tizere, tiim faaliyetlerinde giivenlik yoniinden kontrolleri
saglamakla,

i) Kurumlara ait her tiirlii demirbas, arag ve gerecin bina disina ¢gikarilmasi isleminin; Kurum
Demirbag yonetmeligine uygun olarak yapilmasini saglamakla,

J) Giivenlik kuvvetlerinin gérev alanina giren konularda derhal en yakin resmi glvenlik
kurulusuna basvurmakla,

k) Kurum hizmet binalarina ve miistemilati alanina giris ¢ikis yapacak her tiirlii araclar ile
tagidiklari esyalarin, kontrol ve yonlendirme islemlerini yirtutmekle,

I) Garaj otopark alanlarinin ve buralarda bulunan tiim arag, makine vb. gerek fiziksel
giivenliginin, gerekse trafik giivenliginin saglanarak, Kurumlarin  “Yangmn Onleme
Sondlrme Yonergesi” hiikiimleriyle zorunluluk getirilmis olan; itfaiye araglariin, kurum

hizmet binalarmma en yakin planda erisimini saglamak amach park diizenlemelerinin;
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belirlenmis olan park yeri tahsislerinin ve belirlenecek Onceliklere gore yiiriitiilmesini
saglamakla

m) Kurumlarin kapali garajlarina LPG'li araglarin girmemesini saglamakla,

n) Kurumlarin Sivil Savunma Planlarinda belirlenen Sivil Savunma Ekiplerine gbrevlerinin
yiiriitiilmesinde yardimci olunmasini saglamakla,

0) 5188 sayili "Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunu" ve buna bagh olarak ¢ikarilan;
"Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasma iliskin Y&netmelik"

dogrultusunda ve Kurumca verilecek diger gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.
Giivenlik Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri
MADDE 33-

a) Belediyeye ait binalarda her turlt gtivenlik tedbirlerini almak,

b) Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanligi ve bagli kuruluslarini sabotaj, yangin, hirsizlik,
yagma ve yikma, zorla isten alikoyma gibi her cesit tehdit, tehlike ve tecaviize kars
korumak,

¢) Belediye sug¢larmin islenmesini dnleyecek 6nlemleri almak, islenmesi halinde mevzuatin
ongordiigii yaptirimlarin (para cezast, el koyma gibi) res'en veya yetkili birimlerin karariyla
uygulanmasini saglamak,

¢) Gorev alanlart iginde islenmis veya islenmekte olan suglari derhal Genel Kolluk
Kuvvetlerine bildirmekle beraber, Genel Kolluk Kuvvetleri gelinceye kadar saniklar
yakalamak ve gdzaltina almak,

d) Belediye ve bagli kuruluslarinda meydana gelen suglari tespit etmek ve delillerini
Muhafaza etmek,

e) Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Koruma ve Giivenlik Memuru ¢aligtirma oluru
bulunan Belediye Kuruluslarinda giris ve ¢ikislarda kimlik Kontroll yapmak, bu saha
icinde stipheli sahislarin dolagmasina engel olmak, kurulusa ait olan ve girilmesi kayda
bagl yerlerde gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesi engellemek, gorev alani iginde vukuu
bulan her tiirlii kazada gerekli yardimlar1 yapmak,

f) Korunmasi belediyelere ait abide ve mabetler ile tarihi ve turistik eserleri muhafaza etmek;
pisletilmelerine, ¢alinmalarina ve tahrip edilmelerine ve her ne seklide olursa olsun zarara
ugratilmalarina meydan vermemek,

g) Gorev alanlan igerisindeki umumi ¢esmelerin kirilmasini, bozulmasimi 6nlemek; kiran
veya bozanlar hakkinda islem yapmak; sehir igme suyuna bagka suyun karistirilmamasini

veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmamasini gézetmek,
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g) Sivil Savunma Teskilatina gorevlerini yerine getirilmesine yardimci olmak,

h) Bulunmus esya ve mallari, mevzuatta haklarinda ayrica hiikiim varsa bu hiikiimlere gore,
yoksa belediye idaresinin bu konudaki karar ve islemlerine gore korumak ve sahipleri
c¢ikmayan esya ve mallar1 mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gozetim masrafi
alindiktan sonra bulanina verilmesini saglamak sahipleri anlasildiginda onlara teslim
etmek,

1) Ulusal Bayram, genel tatil giinleri ve 6zellik tasiyan giinlerde, belediyemizin diizenledigi

etkinliklerde koruyucu ve diizenleyici énlemleri almak.
Giivenlik Sube Miidiirliigii Birimleri, Gorev ve Yetkileri
Guvenlik Sube Miidiirliigiine Bagh Birimler ve Gorevleri
MADDE 34-
a)Giivenlik Sube idari Amirligi

Giivenlik Sube Miidiirliigli'ne bagli birimler arasi iletisimde bulunarak koordineyi saglamak.

Ihtiya¢ durumunda hizmet geregi yeni ekipler kurulabilir.
b)Gebze Bolge Amiri

Giivenlik Sube Miidiirliigii Idari Amirligi ne bagli olarak birimler aras1 koordineyi saglayarak,

Madde 33°de belirtilen gorevler kapsaminda vazife yapmak.
c) 1.Bolge Amiri

Giivenlik Sube Miidiirliigii Idari Amirligi’ne bagli olarak birimler aras1 koordineyi saglayarak,

Madde 33°de belirtilen gorevler kapsaminda vazife yapmak.
¢) 2.Bolge Amiri

Giivenlik Sube Miidiirliigii Idari Amirligi’ne bagli olarak birimler aras1 koordineyi saglayarak,

Madde 33°de belirtilen gorevler kapsaminda vazife yapmak.
C-IDARI ve MALI ISLER BiRiMi
MADDE 35-

Zabita Dairesi Baskanligi’nin evrak kayit ve koordinasyon islemleri, Baskanligin ikmal,

ayniyat ve biit¢e islemleri ve personel islemleri ile ilgili ¢alisir.
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Kurulusu :

Idari ve Mali Isler Birimi: Idari ve Mali Isler Sorumlusu, evrak kayit ve dosyalama masasi, satin
alma ve ihale masasi, arsiv ve dosyalama personeli, teknik isler personeli, ikmal iase (depo)
masast, personel islemleri masasi, arag takip gorevlisi personelinden olusur. Thtiya¢ durumunda

hizmet geregi yeni masalar kurulabilir.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

a) Daire Bagkaninin emir ve direktifleri dogrultusunda bagli Midiirliiklerin is ve islemlerinde
birlik ve beraberligi gerektiren koordinasyonu saglamak,

b) Baskanliga gelen biitiin evraklarin kaydi tutularak ilgili Midiirliiklere havale edilmek izere
Bagkanlik makamina sunulmasini saglamak,

c) Bagkanliga gelen evraklarin birden fazla Midiirliigii ilgilendiren evraklarin cevaplarin ilgili
Miidiirliiklerden alarak Bagkanlik adina tek elden cevap yazis1 yazmak,

¢) Bakanlik ve Valilik evraklart 6ncelikli ve acil olarak degerlendirilip, en ge¢ on bes giin
iginde, sikayetler en ge¢ bir ay iginde, diger evraklar aciliyet ve Onceligine gore cevap
vermek,

d) Bagkanlik arsivini tutmak, kiymetli evraklart muhafaza etmek ve siiresi dolan evraklar
Kurum Arsivine gondermek,

e) Bagkanligin aylik ve yillik faaliyet raporlart, stratejik planlari ve mali performans raporlarini
hazirlamak,

f) Belirlenen gorev ve yetkiler disinda, zabita hizmetleri ilgili gorilen hususlarda ilgili
makamlarla yazisma yapmak,

g) Baskanliga bagli Miidiirliik personellerinin golge dosyasini tutmak,

g) Baskanliga bagli Miidiirliik personellerinin senelik izin, istirahat, mazeret izni, Ucretsiz izin
islemlerini takip ve yiiriitmek,

h) Personel ile ilgili sikayetlerde gerekli arastirma, sorusturma ve inceleme yapmak,

1) Midirliiklerden gelen aylik puantajlari diizenlemek ve ilgili birime gondermek,

i) Personel arsivini diizenlemek,

J) Baskanliga bagl Midiirliik personellerinin vizite kayitlarini tutmak,

k) Goreve gelmeyen personelin, arastirma, sorusturma ve incelemesini yaparak Baskanlik
makamina bilgi arz etmek,

I) Zabita Midiirliklerinin giinliik, aylik ¢alisma programlarini1 denetlemek ve Baskanliga arz
etmek,
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m)Baskanliga bagli Midiirliikler igerisinde kurulmasi-kaldirilmasi kararlastirilan amirlik veya
karakol ile ilgili destek hizmetleri miidiirligii ile resmi yazigmalar yapmak ve takip etmek,

n) Calisan ve emekli personelin hastalik, 6lim, evlilik gibi 6nemli olaylar1 takip ederek,
baskanlig1 ve teskilat1 bilgilendirmek,

0) Baskanlik demirbas ve tiiketim mallari ile ilgili Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi
Satinalma Sube Miidiirliigiinden talepte bulunmak, bu malzemelerin Midiirliiklerine
dagitimini ve takibini saglamak,

0) Kiymetli evrak niteliginde olan her tiirlii evrakin Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi ile
birlikte teminini saglamak, zimmetle dagitmak, (pesin para ceza makbuzlar1 ve Kabahatler
Kanunu ile ilgili evraklarin alimi, dagitimi, takibi ve tahsilati ile ciltlerinin iadesi, ara¢ gekim
fislerinin temini, dagitimi, takibi ve koganlarin iadesi),

p) Sarf malzemelerinin (biro malzemeleri dahil) teminini saglayip, dagitimin1 yapmak,

r) Demirbaslarin envanterlerini yaparak her yil Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi’na icmal
vermek,

s) Bagkanlik tahmini biitgesini stratejik plan ve performans programina uygun olarak hazirlamak,

s) Maktu, matbu ceza zabitlarinin ve tiim kiymetli evrak ikmalini yapmak. Tahsil olunan para
cezalarinin merkez veznesine yatirmak,

t) Arag, gereg ve telsiz zimmetlerini tutmak,

u) Resmi miihiirlerin temini ile muhafazasi ve birimlere zimmetle vermek,

U) Belediye zabitasi ile ilgili ihale islemlerinden, sorumlulugunda bulunanlar yerine getirmek,

V) Bagkanlik¢a kullanilan, elektrik, su, dogal gaz, telefon vs. gibi giderlerin tahakkukunu yapip
ilgili birime iletmek.

y) Baskanliga bagli Miidiirliiklerin ihtiyaglari i¢in gerekli olan ihtiya¢ malzemelerinin tespitini
yaparak Daire Bagkanligina bildirmek ve alim1 yoniinde takibini yapmak ve sonu¢landirmak,

z) Stratejik plan dogrultusunda performans gostergeleri belirleyerek verileri toplamak ve
arsivlemek.

aa) Kurum i¢i ve diger resmi kurum ilanlarinin yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Hizmetin Siirekliligi

MADDE 36 - Hizmetin Siirekliligi ve siiresi asagida gosterildigi sekilde yapilir:
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a) Hizmetlerin Siirekliligi: Belediye Zabitasi hizmeti, glinin yirmi dort saatinde devam
eden hizmet olup, Muddrltklerin genel ve giinliik ¢alisma programi yirmi dort saat

hizmet verecek sekilde yapilir.

b) Gunluk Hizmet Stresi:

1) Belediye Zabitasi hizmeti, karakol, devriye, motorize ekip, biiro hizmetleri ve diger
hizmetler olarak siniflandirilir. Belediye zabitasinin iist amiri olan Zabita Daire Bagkam
personelini 12 saat is 24 saat istirahat, 24 saat is 48 saat istirahat veya hizmetin aksamayacagi
sekilde haftalik 48 saati gegmemek iizere giin igerisinde gorevlendirme yapabilir, olaganiistii
hallerde gorev siresi mudurlikte belirlenir, bu sure haftalik 60 saati gegemez. Fazla ¢aligma

ticretleri ile ilgili olarak 5393 sayili Kanunda yer alan hiikiimler uygulanir.

2) Zabita personelinin calisma saatleri vardiyalar halinde gorevin geregine gore 24 saat is 48
saat istirahat veya 12 saat is 24 saat istirahat seklinde diizenlenebilir. Belediye zabita
memurlarinin haftalik olagan caligsma saatleri en fazla 48 saat olacak sekilde diizenlenir. Ancak,
personel sayist az olan zabita teskilatlarinda 12 saat is, 12 saat istirahat seklinde diizenleme
yapilabilir. Hizmetin siirekliligini aksatmamak kaydiyla ve bir sira dahilinde personele 657
sayili Kanunun 99 uncu maddesi gz oniinde bulundurularak ayrica haftada iki gin izin
verilebilir.

3) Karakol ve devriye gorevlerinde yaya olarak gorev yapan personele, her iki saatte bir
yarim saat ve 6glen yemegi i¢cin de 1 saat istirahat verilir. Istirahatlerde telsiz irtibati kesilmeden

ve mevki belirtilerek istirahat yapilir.

4) Birim amirleri gorevin yogunluguna gore izin giiniinde ¢alistirdiklari personelin izinlerini

daha sonra tespit edecekleri uygun bir zamanda bu personele kullandirirlar.

BESINCI BOLUM
YoOnerge, Yurarluk, YUrutme

MADDE 37 - Bu yonetmeligin uygulanmasi amaciyla yonerge ¢ikartilabilir.
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Yiiriirliige Giris

MADDE 38- Bu Yo6netmelik, Belediye Meclisinin kabullinden ve usuliine gére ilan edildikten

sonra yiirtirliige girer.
Yururlukten Kalkma

MADDE 39- Bu Yonetmeligin yiirtirliige girmesiyle birlikte; 14.09.2023 tarihli ve 461 sayili
Meclis Karar1 ile kabul edilen Zabita Dairesi Baskanligi Gorev ve Calisma yonetmeligi

yurdrlikten kalkar.
Yurutme

MADDE 40- Bu Yonetmelik, Kocaeli Biiyliksehir Belediye Baskani tarafindan yuratdlur.

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI GOREV ve CALISMA YONETMELIGI 36

Belge Dogrulama Kodu: 35c¢7{304-7f95-4037-8784-2122¢2623817 Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/kocaeli-buyuksehir-belediyesi-ebys
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.



