
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

 

İDARİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 

 
SIRA 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

 
20 

 
Malzeme Desteği Verilen Kamu 
Kurum ve Kuruluşlarına Keşif 
Yapılması 

1. Malzeme talep formu 
2. Dilekçe Resmi Yazı  
3. Alo 153 Çağrı Merkezi üzerinden 

 

 
3 Gün 

 
21 

 
 
153  Vatandaş ve Cimer  Şikayetleri 
 

1. Dilekçe (Varsa Dilekçe Ekleri) 
2. E-Posta 
3. Alo 153 Çağrı Merkezi üzerinden 

 

 
10 Gün 

 
 

22 
 

 
Kurum Bünyesinde Tesis, Bina, 
Makine Sistemleri Demontajı, 
Yıkımı, Sökümü, Satışı 
 

1. Noter Tasdikli İmza Sirküleri 
2. Ticaret Sicil Kaydı3- Şartname,  
3. Yer Görme Belgesi ve Geçici Teminat ve Şartname Bedeli Ödeme Belgeleri. 
4. Oda Kayıt Belgesi5- Adres Beyanı 

 
6 Gün 

 
 

23 

 
 
Hurda Araç İşlemleri 
 

1. Kimlik ve iletişim bilgileri, 
2. Taşıt Teslim Tutanağı Örneği, 
3. Başvuru Dilekçe Örneği, 
4. Araç Ruhsat ve Kimlik Fotokopileri, 
5. Noter-Emniyet Birimi Tescil Belgesi 

 
2 Gün 

 
 

24 

Diğer Kamu Kurumları, Kamu 
Yararı Kapsamında Faaliyet 
Gösteren Derneklere 2006/11545 
Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliğince 
Malzeme Yardımı 

 
1. Talep evrakı 
2. Kurum olurları 

 

 
15 Gün 

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 

ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ” 

 İlk Müracaat Yeri 
 

İkinci Müracaat Yeri 
 

 
Birim 

 
Satınalma Şube Müdürlüğü 

 
Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı 

İsim Bilal YAZICI Hasan ÖZER 

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı 

Adres Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 
İzmit/KOCAELİ 

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040  
İzmit/KOCAELİ 
 

Tel 2623181429 2623181400 

E-Posta        bilal.yazici@kocaeli.bel.tr hasanozer@kocaeli.bel.tr 
 

mailto:bilal.yazici@kocaeli.bel.tr
mailto:mustafa.cebeci@kocaeli.bel.tr


                                                         KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
                                                            DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

 

SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 

 
SIRA 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

   25 Mal ve Hizmet Alımı 
1. Faaliyet Belgesi, 

2. Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi. 
7 Gün 

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 

ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ” 

 
 

 İlk Müracaat Yeri 
 

İkinci Müracaat Yeri 
 

 
Birim 

 
Satınalma Şube Müdürlüğü 

 
Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı 

İsim Aydın İRİÇ Hasan ÖZER 
Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı 
Adres Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ 
 

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040  
İzmit/KOCAELİ 
 

Tel 2623181429 2623181400 
E-Posta        aydin.iric@kocaeli.bel.tr hasanozer@kocaeli.bel.tr 

 

 

mailto:aydin.iric@kocaeli.bel.tr
mailto:mustafa.cebeci@kocaeli.bel.tr

