KOCAEL.i o . - -
.: ﬁ} BUYUKSEHIR 11.09.2025 tarihli ve 491 Sayili Meclis Karari ekidir.

BELEDIYESi

CALISINCA OLUYOR

- KOCAELi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu yénetmeligin amac1; Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligi’nin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve sorumluluklariyla,
calisgma usul ve esaslarii belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini
saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénetmelik, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligi ve biinyesinde faaliyet gosteren Sube Miidiirlikklerinin gorev, yetki ve
sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yliriitiilmesine iligskin esas ve usulleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonetmelik, 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanun’unun 10, 21/1 maddesi ile 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanun’unun 15.
Maddesinin (b) bendi ve 18. Maddesinin (m) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4-
Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye’sini,

b) Belediye Baskani: Kocaeli Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

¢) Daire Baskani: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanini,

¢) Enciimen: Kocaeli Biiyliksehir Belediye Enclimenini,

d) Meclis: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

e) Sube Miidiirliigii: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhigina dogrudan bagh alt
birimleri,

f) Ust yonetim: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
Yardimcilarini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Teskilat Yapisi
MADDE 5-
Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlig1 biinyesinde;
a) Harita Sube Mudurligi,
b) Imar Isleri Sube Midiirliigi,
c) Hafriyat Denetim Sube Midirligi,

¢) Sehir Planlama Sube Miidiirligi,
d) Zemin Deprem Inceleme Sube Miidiirliigii bulunmaktadir.

1

Belge Dogrulama Kodu: f758fb01-78cb-4412-929-7790628121db Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/kocaeli-buyuksehir-belediyesi-ebys
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.


mustafasaliherol


11.09.2025 tarihli ve 491 Sayili Meclis Karari ekidir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 6-

a) Daire Baskanligi biinyesinde bulunan birimlerin ¢aligmalarini Stratejik Plan ve
Performans Programi ¢ercevesinde koordine etmek,

b) Performans programina uygun olarak dairesinin biit¢esini hazirlamak ve onaya sunmak,

c) Biriminde yapilan is ve islemlerin hazirlanan is siireglerine uygun olarak yapilmasini
saglamak,

¢) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢ kontrol
giivence beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

d) Daire Bagkanligina baglh midiirliiklerin arsiv hizmetlerini Arsiv Yo6netmeligine uygun
olarak yapmak, midirliikklerin arsivlerinde bulunan evrak, dosya, defter vb. arsivlik
malzemeyi teslim alip, tetkiki ve incelemesini yaparak Standart Dosya Plan
dogrultusunda asli diizenleri igerisinde aidiyetlerini bozmadan, dosyalama ve arsiv
islemlerini yapmak, muhafazasina lizum goriilmeyenlerin ise ayiklanarak imha edilmek
iizere Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi Bagkanligi Arsiv Sube Miidiirliigii'ne gédndermek,

e) Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasini
saglamak,

f) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

g) Kendisine bagl sube midiirliikleri ve diger daire bagkanliklar1 arasinda koordinasyonu
saglamak,

g) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gorev dagilimini, personelin
hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

h) Biinyesinde ¢alisan personelin performansini periyodik olarak degerlendirerek biriminde
moral, motivasyon ve performansi artirici ¢aligmalar yapmak,

1) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

i) Daire Bagkani yukarida belirtilen gorevlerin tam ve zamaninda yerine getirilmesini
saglama hususunda yetkili ve iist yonetime kars1 sorumludur.

Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 7-

a) Stratejik plan ve Performans Programi, Faaliyet raporu ile ilgili midirliigiine verilen
gorevleri yerine getirmek,

b) Midiirliikte yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasini saglamak,

¢) Calisma biirolarinin, salon ve koridorlarin, tesislerin, ara¢ ve gereglerin korunmasini,
temizligini ve géreve hazir durumda tutulmalarini saglamak,

¢) Bagli personelinin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

d) Birimiyle ilgili i¢ hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapilmasini
saglamak,

e) Yapilan is boliimi ¢ercevesinde bagl personelinin sevk ve idaresini yapmak, amirlerin
bulunmadigi olaylarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gergeklestirmek,

f) Meri mevzuatlarda 6ngoriilen ve iist yonetimce istenen kurul ve komisyonlara katilim
saglamak,

g) Konusuna iliskin mevzuati takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasini saglamak,
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g) I¢c Kontrol Standartlarma uygun olarak is siireglerini hazirlamak ve siirekli giincel
tutulmasini saglamak,

h) Stajyer 6grencilerin mevzuat ve teknik agidan yetismesine katki saglamak,

1) Yasal mevzuat degisimine iligkin ilgili mercilerce talep edildigi veya gerek goriildigi
takdirde goriis ve Oneri sunmak,

i) Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim iginde diizenli ve planli toplantilar
yapilmasini saglamak,

J) Midirliik faaliyetleri ile ilgili proje iretmek amaciyla; arastirmalar yapmak ve bu amagla
ilgili kamu kurumlarn, tiniversiteler, sivil toplum kuruluslar1 ve 6zel sirketlerle irtibat
saglamak,

K) Gerekli goriildigii takdirde tniversitelerden, diger kurum ve kuruluslardan ve Ozel
sektdrden egitim veya danismanlik hizmetleri almak,

I) Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen gérev ve hizmetlerin gerektirdigi;
her tiirli yapim, hizmet, mal alim ve danismanlik ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili
yasalar ve uygulanacak esas ve usuller ¢ergevesinde ihale is ve islemlerini yiiriitmek,

m) Kanun, tiiziik, yonetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve yaptirmak,

n) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir, kitapc¢ik
vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve
yurtdigt platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmaktir.

0) Sube Midiri, Midiirligi ile ilgili islemleri yerine getirirken; belediyenin Stratejik
Planindaki Vizyon, Misyon ve Ilkeleri ile mevzuata gore ¢alisiimasindan sorumludur,

0) Gorev ve yetkileri ¢ergevesinde idari, mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli ve
dogru yiiriitiilmesinden, Performans programindaki midiirliik hedeflerinin
gerceklestirilmesinden sorumludur.

p) Sube Miidiirli, miidiirliik gérevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire
Bagkanina kars1 sorumludur.

Sefin gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 8-

Daire Bagkanligina bagli Sube Miidiirliiklerinde gorevli Sefler, basinda bulundugu
biiroda yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasindan ve
yaptiritlmasindan ilgili Sube Miidiirii ve Daire Baskanina karsi sorumludur. Amirleri tarafindan
verilen diger gorevlerin de ifasini saglarlar.

Teknik Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9-

Birim amirlerince kendilerine verilen tiim miihendislik hizmetlerini (arazi, kontrol,
denetim ve biiro ¢aligmalari) teknik sorumluluklar altinda kanun, tiiziik, yonetmelik, sozlii ve
yazili hizmet emirlerine, is programlarina, sartname ve sozlesmelere, fenni, teknik, bilimsel,
ekonomik kurallara ve standartlara uygun olarak yapmak, kontrol etmek, sonug¢ ve tespitleri
tutanak veya raporla belgeleyerek geregini gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmak ve birim
amirlerini stirekli bilgilendirmek gorevlerini yerine getirir.

Memur ve isci Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10-

Daire Bagkanliginca yapilan gorev boliimii gergevesinde bagli bulunduklar1 Sube Miidiirii
ve Seflerin verdigi tiim gorevleri tam ve zamaninda yaparlar. Calisma diizenine uygun olarak is
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ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi ile gorev geregi kendisine zimmetlenen
taginirlarin 6zenle kullanilmasi ve muhafazasindan sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Sube Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Harita Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11-

a) Belediye smirlar icerisinde ve etkilenen bolgelerinde Biiyiik Olgekli Harita ve Harita
Bilgileri Uretim Yonetmeligi dogrultusunda 1/500 ve 1/5000 arasindaki her 6lcekte
halihazir harita ve ortofoto iiretimi yapmak, yaptirmak, onaylamak ve arsivlemek,

b) Uretilen her tiirlii haritay1 arsivlemek, ilgili birimlerin, kamu kurum ve kuruluslarin ve
halkin kullanimina sunmak,

c) Belediyenin sorumlulugundaki tiim miilki idari sinirlar ile ilgili ¢calismalar yapmak,
goriis vermek,

¢) Yatinmci midirlikklerce hazirlanacak olan projelere altlik olmak iizere aplikasyon
krokisi ve plankote vb. hazirlamak,

d) Belediyemiz sorumlulugundaki 14.50 metre ve tizeri imar yollarina, ilgili dairesince
hazirlanacak yol projelerinden ilge belediyeleri, kurumlar ve vatandaslarin talebi iizerine
yol kesit tutanagi hazirlamak,

e) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi 3194 sayili Imar
Kanunu 18. Madde Imar uygulamalarini yapmak, yaptirmak ve tescil ettirmek,

f) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin geregi ilge belediyeleri tarafindan
yapilmis olan 3194 sayih imar Kanunu 18. Maddesine istinaden yapilan imar
uygulamalari ile parselasyon planlarini kontrol etmek ve onay siirecini takip etmek,

g) llce belediyeleri, kurumlar ve vatandaslardan intikal eden ifraz, tevhit ve 3194 sayili
Imar Kanunu 18. Madde imar uygulamalari ile ilgili konularda goriis belirtmek,

g) Belediye yetki alanindaki yeni agilan veya isimleri degisen Cadde/Sokaklar, Parklar,
Ust Gegitler ve Tesisler ile ilgili konular1 karar verilmek iizere Belediye Meclisine
sunmak ve bu konularla ilgili meclisten ¢ikan meclis kararlarini belediye biinyesindeki
ilgili birimlere ve ilgili tiim kurumlara bildirmek,

h) Belediye yetki alanindaki meydan, bulvar, cadde, yol, sokak isim tabelalar: ile bunlar
tizerinde bulunan binalarin kap1 numarasi tabelalarin1 yapmak, yaptirmak ve tabelalarin
arazi ekibi tarafindan yerinde montajin1 saglamak,

1) Mekansal Adres Kayit Sistemi (MAKS ) lizerinde numarataj giincellemeleri yapmak,

i) Kesin Adres Tespiti islemlerini yapmak,

j) Saymm, secim gibi konularda Muhtarliklar, Yiiksek Se¢im Kurulu ve Tiirkiye Istatistik
Kurumu ile isbirligi i¢inde gerekli caligmalar: yliriitmek,

K) Gorev alanina giren konularda ilge belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

[) Gorev alan1 kapsaminda yapilacak ihaleler ile ilgili tiim evraklari hazirlayip ihale
birimine sunmak,

m) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek.

Imar isleri Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 12-

a) Miilkiyeti Belediyemize ait parsellerde yapilacak 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanununun 7/c maddesine, Planli Alanlar Imar Y6netmeliginin 56. maddesi ve Asansor
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Isletme ve Bakim Y&netmeligi’ne istinaden Asansér Tescil Belgesi, Yap1 Ruhsat1 ve Yapi
Kullanim Izin Belgesi diizenlemek,

b) Meri mevzuat hiikkiimleri ¢ergevesinde yetkimiz dahilinde fen, saglik ve siirdiiriilebilir
cevre sartlarina uygun yapi1 ve yapilasma ile projelendirmeye ve denetime iliskin usul ve
esaslar1 belirleyecek sekilde “Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi” ve ilgili
mevzuatlar: hazirlamak ve meclise sunmak,

€) Midirligimiize ilge belediyeleri, vatandaslar, belediyemizin diger birimleri ile diger
kurum ve kuruluslar tarafindan iletilmis olan, imara iligkin mevzuat ve plan notlar
hususlarinda tereddiitte diistilen konular hakkinda goriis bildirmek ve gerektiginde ilgili
Bakanliga konuya iliskin goriis sormak ve takibini yaparak ilgilisine cevap vermek,

¢) 22.02.2018 tarih ve 30340 sayili Resmi, Gazetede yayimlanan ve 15.09.2018 tarihinde
yiirlirliige giren Otopark Yonetmeliginin gegici 2. Maddesi uyarinca hazirlanan “Kocaeli
Smirlar1 Igerisinde Uygulanacak Otopark Yonetmeligine Dair Usul Ve Esaslar”
diizenleyerek Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak,

d) Her y1l Kocaeli sinirlari igerisinde is yapacak olan miithendis, mimar, sehir plancilarinin
miiellif kayitlarin1 yapmak, ge¢mis yillarda kaydi olanlar1 yenilenmek ve Kocaeli
Biiyiiksehir Belediyesi Web sayfasinda kayitlarin listelenmesini saglamak,

e) llce belediyeleri tarafindan, her ay diizenli olarak belediyemize gonderilen Yap1 Ruhsati
ve Yap1 Kullanma Izin Belgelerini inceleyerek tespit edilen eksiklik ve aykiriliklara
iligskin hususlar, ilgili ilge belediyelerine yazi ile bildirmek,

f) Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanliginin Sosyal Inceleme Raporuna gére proje
yardimina ihtiyaci olan vatandaslara proje yardimi yapmak {iizere, “Proje Yardim1” isi
kapsaminda ihale gergeklestirmek ve bu vatandaglara ait evraklari takip ve tanzim ederek,
ihaleyi kazanan firmaya evraklari teslim ederek yap1 ruhsat alinmasini saglamak,

g) Imar mevzuat ile ilgili toplant1 ve seminerler diizenlenmesi ile ilgili islemleri yiiriitmek,

g) Her tirli imar ve yapilagmalar ile ilgili intikal eden sikayetleri mahallinde incelemek,
denetim konusu her tiirlii is ve islemlere iliskin bilgi ve belgeleri belediyelerden istemek,
imar mevzuatina aykiriliklarin giderilmesi hususunda ilgili ilge belediyeleri ile yazisma
yapmak ve mevzuata aykiriliklarin ilge belediyeleri ile birlikte sonuglandiriimasini
saglamak,

h) Tlge belediyelerince sonuglandirilamayan ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilar
ile ilgili; 3194 sayili Imar Kanunu ve 775 sayili Gecekondu Kanunun 18. maddesi
kapsaminda islem yapmak,

1) Yapilacak yikim ¢alismalari ve enkazin kaldirilmasi isi icin gerekli olan “Is Makineleri
ve Kamyon Kiralanmas1” isi ile ilgili ihale iglemlerini yiiriitmek ve sonuglandirmak,

i) Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlig1 biinyesinde gergeklestirilen Imar Plani - Plan notlari
caligmalarma ve bu hususta belediye meclisi tarafindan, Imar ve Bayindirlik
Komisyonuna havale edilen tekliflerde gerekli durumlarda toplantilara katilim saglamak,

j) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek,

k) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Dondstiiriillmesi Hakkindaki Kanun
kapsaminda “Riskli Alan” ve “Rezerv Yapi Alan1” olarak belirlenmis bolgeler ile 5393
sayilt Belediye Kanunun 73.maddesi kapsaminda “Kentsel Doniisiim ve Gelisim Proje
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Alanlarinda” Belediyemiz ve ilgili kamu kurum ve kuruluslarn ile yapilacak ortak
projelere yonelik Yapi1 Ruhsati ve Yap1 Kullanim izin Belgesi vb. diizenlemek,

Hafriyat Denetim Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 13-

a) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunun, 2872 Sayili
Cevre Kanunu, Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarnin Kontrolii Yénetmeligi,
6831 Sayili Orman Kanunu, Orman Kanunun 16. Maddesinin Uygulamas1 Hakkinda
Yonetmelik, Orman Kanunun 17. Maddesinin 3. Fikrasinin Uygulanmasi1 Hakkinda
Yonetmelik, ilgili Kanunlara-Yonetmeliklere-Genelgelere istinaden verilen/verilecek
yetkiler ile tabi olunan diger mevzuat ve mevzuatin uygulamasina iliskin
Cumhurbaskanligi, Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1 genelge, talimat ve
bildirileri ile prensip kararlarindan konusu ile ilgili olanlar1 uygulamak,

b) Hafriyat topragi, insaat/yikinti atiklari ile dogal afet atiklarinin toplanmasi, gegici
biriktirilmesi, taginmasi, geri kazanilmasi ve bertaraf ile ilgili yonetim plan1 hazirlamak,

C) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve ilgili yonetmeliklere istinaden hafriyatin
yeniden degerlendirilmesi, depolanmasi ve bertaraf edilmesine iligkin hizmetleri yerine
getirmek, bu amagla tesisler kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek,

¢) Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklar1 geri kazanim tesisleri sahalar1 ile depolama
sahalarini belirlemek, kurmak/kurdurtmak ve isletmek/islettirmek,

d) Depolama sahasi yerinin se¢imi, ingaati veya isletilmesi sirasinda ¢evre ve insan sagligini
olumsuz etkilemeyecek sekilde gerekli tedbirleri almak veya aldirtmak,

e) Hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklarinin toplanmasi, taginmasi ve bertaraf bedelini
belirlemek,

f) Hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklari i¢in toplama, tasima hizmeti verecek firmalarin
adresleri ve telefon numaralar ile nakliye bedellerini halkin bilgilenecegi sekilde ilan
etmek,

g) Hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklarinin toplanmasi, gegici biriktirilmesi, taginmast
ve bertaraf faaliyetlerini denetlemek,

g) Belediye sinirlari igindeki hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklar1 geri kazanim tesisleri
ile depolama sahalarina izin vermek ve gerektiginde bu izni iptal etmek,

h) Toplanan ingaat/yikint atiklarimi oncelikle altyapi calismalarinda
kullanmak/kullandirmak,

1) Belediye sinirlar i¢cinde olusan, toplanan, geri kazanilan ve bertaraf edilen hafriyat
toprag: ile insaat/yikint1 atiklarina iliskin istatistiki bilgileri valilikler araciligr ile yil
sonunda ilgili bakanliga bildirmek,

i) Dogal afet atiklarinin yonetimi konusunda Kocaeli Valiligi koordinasyonunda
olusturulan Kriz Merkezi kararlarini uygulamak,

j) Hafriyat toprag: ile ingaat ve yikinti atiklarmin gevreye zarar vermeyecek sekilde
oncelikle kaynakta azaltilmasi, toplanmasi, gegici biriktirilmesi, tasinmasi, geri
kazanilmasi, degerlendirilmesi ve bertaraf edilmesine iliskin teknik ve idari hususlar ile
uyulmasi gereken genel kurallar diizenlemek,

k) Hafriyat Topragi, Ingaat ve Yikint1 Atiklarmin Kontrolii Y6netmeligine istinaden kazi-
yikim vb. faaliyetler sonrasinda tretilen nitelikli hafriyat topraginin-tasinin, nebati
topragin, insaat-yikinti atiklarimin, asfalt atiklarinin yeniden herhangi bir projede,
ingaatta, parkta, alt yap1 calismalarinda, arazilerin rehabilitasyonunda vb. alanlarda geri
kullanilmasi i¢in koordinasyon saglamak, vatandaslar-kurumlar-kuruluslar tarafindan
belediyemize yapilan talepleri incelemek ve uygun bulunan taleplere izin vermek,

I) Dolgu ve rehabilitasyon taleplerini degerlendirmek, sonuglandirmak,
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m) Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikint1 Atiklariim Kontrolii Yonetmeligi 24. Maddesine
istinaden hafriyat faaliyetinde bulunan araglara Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti
Atiklar1 Tasima Izin Belgesi diizenlemek ve gerektiginde iptal etmek,

n) Hafriyat faaliyetinde bulunan araglarin belediyemizce olusturulan Hafriyat Araglar1 Uydu
Takip Sistemine uyumlu arag takip cihazlariin taktirilarak entegrasyonunu saglamak,

0) il sinirlan iceresinde hafriyat topragi, insaat ve yikiti atiklarinin ¢evreye atilmasini,
¢evre ve insan sagliginin korunmasina iliskin olarak rutin ve/veya sikayet tizerine yapilan
denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda yetki
cergevesinde gerekli yasal ve idari islemlerin uygulanmasini saglamak, kirliligin ilgilisi
eliyle etkilerini azaltmak ve kaldirtmak i¢in gerekli islemleri yapmak,

6) Cevre ve Orman Bakanligi’nin 2008/06 genelgesiyle "Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti
Atig1 olusumundan bertaraf edilene kadar yonetimini kapsayan biitiin faaliyetlerin
kontrolii ve denetimini yapmak, 2872 sayil1 Cevre Kanununun “Idari Nitelikteki Cezalar”
baglikli 20. maddesinde belirtilen hiikiimler kapsaminda idari yaptirrm karari ile ilgili
islemleri yapmak,

p) Cevre ve Orman Bakanligi’min 2008/06 sayili Genelgesine istinaden 5216 Sayili
Biiyiiksehir Belediye Kanunun 26. Maddesine istinaden hafriyat sahalarin1 2886 sayili
Devlet Thale Kanunu hiikiimlerine tabi olmaksizin Belediye meclisince belirlenecek siire
ve bedelle isletilmesinin devrini yapmak,

Sehir Planlama Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 14-

a) Belediye smirlari icerisinde, Imar Mevzuat1 ve lgili Yasalar, Yonetmelikler, Tebligler,
Genelgeler dogrultusunda asagidaki gorevleri yiiriitiir;

1. Kanun ve yonetmeliklerle verilen yetki dogrultusunda Kocaeli Ili Cevre Diizeni
Plani, Nazim Imar Planlar1 ile bu planlarin ilave, revizyon ve degisikliklerini
hazirlamak/hazirlatmak ve karar alinmak tizere ilgili mercilere sunmak.

2. Kanunlarla biiyiiksehir belediyesine verilmis gérev ve hizmetlerin gerektirdigi
(5393 sayili Kanunun 73.maddesi kapsamindaki Kentsel Doniisiim ve Gelisim
Proje Alanlari haricinde) her 6l¢ekteki imar planlarini hazirlamak/hazirlatmak ve
Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak.

3. 23.07.2004 tarih ve 5216 sayili yasanin 7/b maddesi uyarinca; kamu kurum ve
kuruluslari, belediyeler ve vatandaslarin plan miielliflerince hazirlanmis imar
plani ve imar plani degisikligi tekliflerini inceleyerek goriis belirtmek suretiyle
Kocaeli Biiytiksehir Belediye Meclisine sunmak ve degerlendirilmesini saglamak,

4. Tlge belediye meclislerince uygulama imar planlarina ve imar planlarmin ekleri
olan plan notlari ile plan lejantlarina yonelik olarak alinmis olan her karari imar
Mevzuat1 ve Ilgili Yasalar, Yonetmelikler, Tebligler, Genelgeler dogrultusunda
inceleyerek goriis belirtmek suretiyle Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisine
sunmak, Nazim imar Planlarinm yiiriirliige girdigi tarihten itibaren 1 y1l igerisinde
uygulama imar planlarini yapmayan ilge belediyelerinin uygulama imar planlarini
hazirlamak/hazirlatmak ve Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak,

5. Kiy1 Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ¢ercevesince dolgu imar planlarini
hazirlamak ve Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligina sunmak, diger
Kamu Kurum Kuruluglar ile sahislarca hazirlanacak dolgu imar plani tekliflerini
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Belediyemiz goriisiinii olusturmak tizere Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisine
sunmak,

6. Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig1 Tabiat Varliklar1 Koruma Genel
Miidiirliigii tarafindan dogal sit alani ilan edilmis bdlgelerde yapilacak plan
degisiklikleri ile ilgili meri mevzuat kapsaminda Koruma Amacli Imar Planlarinin
yapilmasi zorunlulugunun dogmasi neticesinde ilgili 6l¢ekte koruma amagli imar
plan1 hazirlamak, ilgili Bakanliga sunmak,

7. 2634 sayili Turizmi Tegvik Kanunu’nun 7. maddesi geregi Turizm Merkezi ilan
edilen yerlerde nazim ve uygulama imar planlar1 hazirlamak, ilgili Bakanliga
sunmak,

8. Kiiltiir ve Turizm Bakanhigi, Kocaeli Kiiltiir Varliklarini Koruma Kurulunca
belirlenen sit alani, koruma alan siniri, tescilli eserleri imar planlarina islemek, sit
alanlarinda koruma amagli imar planlarim1 hazirlamak ve Kocaeli Biiyiiksehir
Belediye Meclisine sunmak,

[{e]

. Belediyemiz smirlari igerisinde mevcut kentsel gelisimin gerisinde kalmig, kentsel
sorunlart i¢inde barindiran ve mekansal 6zelligi/konumu geregi gelistirilmesine
ihtiya¢ duyulan alanlar1 ve kamu yararina yonelik stratejik yatirimlarin yapilacagi
alanlar1 Ozel Proje Alan1 (OPA) olarak belirlemek, bu alanlarda tiim dl¢eklerdeki
imar plan1 ve plan degisikligi siireclerini biitlinciil planlama anlayisiyla yiiriitmek,

10. Planli Alanlar Imar Y®&netmeliginde tanimlanan millet bahgelerinin Millet
Bahgeleri Rehberi dogrultusunda yer se¢imlerini yapmak, buna yonelik tim
Olgekteki imar planlarini hazirlamak ve uygulamaya yonelik tasarim projelerini
hazirlamak/hazirlatmak,

b) Imar ve Bayindirlik Komisyonlarina katilarak Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisince
komisyona havale edilmis tiim konularda bilgilendirme saglamak,

c) llgili mevzuat dogrultusunda, Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanan
1/50000 olgekli Cevre Diizeni, 1/25000 ve 1/5000 o6l¢ekli nazim imar planlar ile
belediyemiz biinyesinde hazirlanmak ve hazirlatilmak suretiyle onaylanan 1/1000 6l¢ekli
uygulama imar planlar1 Zabita Dairesi Bagkanligi’nda ve/veya Miidiirliikk biinyesinde
askiya ¢ikarmak,

¢) Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanan tiim 6lgekteki imar planlarini kamu
kurum, kurulug ve belediye birimlerine gondermek, plan onama yetkisine sahip diger
kurumlardan gelen imar planlari ile birlikte tiim imar planlarinin dijital ve sayisal ortamda
arsivlenmesi saglamak,

d) Belediyemizce iiretilmis verileri uygun formata doniistiirmek, veri tabanina islemek ve
verilerin giincelligini saglamak i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak/yaptirmak,

e) Belediye biinyesinde gergeklestirilen ve imar mevzuati ile fiziksel mekani ilgilendiren
projelerin olusum ve/veya yapim asamalarinda gerekli katkida bulunmak. Gerektiginde
imar plan1 c¢alismalarina althik teskil etmek {izere Kentsel Tasarim Projelerini
yapmak/yaptirmak,

f) Ilge belediyeleri ile diger kamu kurum ve kuruluslarin; imar plan1 ana
kararlarini/prensiplerini olusturacak veya etkileyecek nitelikteki diizenlemelerinde ve
kararlarinda; gerekli bilgi ve belgelerin diizenlenmesi, yazigsmalarin yapilmasi ve
islemlerin yiiriitiilmesi; kentin biitiinline yonelik uygulamalarda esgiidiimiin saglanmasi
amaciyla gerekli kararlarin alinmasi i¢in katilim saglamak,

g) Imar ve Sehircilik Daire Baskanlig1 biinyesinde gergeklestirilen Kocaeli Biiyiiksehir
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Belediyesi imar Yonetmeligi ve diger mevzuat ¢alismalarina katilim saglamak,

g) Belediyemiz aleyhine ac¢ilan imar plani iptali, kamulastirma, imar uygulamasi ve idari
islemin iptali davalarinda Belediyemiz 1. Hukuk Miisavirligine, sehircilik ilkeleri ve
temel planlama prensipleri ve meri mevzuat kapsaminda gerekgeli agiklayici raporu
hazirlamak, bilgi ve belgeleri sunmak,

h) Belediyemiz birimleri, vatandaslar, Kamu Kurum ve Kuruluslari, ilge belediyelerinin
taleplerine istinaden meri mevzuat ile imar plani ve plan notlar1 ¢ergevesinde goriis
bildirmek,

1) Resmi kurumlardan ve Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi biinyesinde yer alan diger
birimlerden talep edilen imar durumlarini hazirlamak.

i) Belediyemiz ve ilge belediyelerince verilecek is yeri agma ve ¢alisma ruhsatlarina iliskin
talep sahiplerine CED goriisii (yer se¢imi uygunluk belgesi) vermek,

j) Gerekli durumlarda, Koruma Boélge Kurulu toplantilarinda Belediyemizi temsil etmek,

k) Sahislar tarafindan yapilan plan degisikligi, bilgi belge ve goriis talepleri igin harg
bedellerinin belirlemek, meclise sunmak, tahsilati i¢in Mali Hizmetler Daire Baskanlig1
ile gerekli yazismalar1 yapmak,

I) Gorev alanina giren konularda ilge belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

m) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek,

Zemin Deprem Inceleme Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 15-

a) Kentlesme, planlama ve her tiirlii yapilagsmayla iliskili olan zemin yapisini, depremsellik
ve afet durumunu, arazi sartlarin1 ortaya koymak ve planlama kademelerine veriler
hazirlamak, mikro bdlgeleme, jeolojik, jeofizik (sismolojik) ve jeoteknik agidan
incelemeler yapmak veya yaptirmak ve 6nerilerde bulunmak ve teknolojiye dayali aletsel
laboratuvar ¢aligmalar1 yapmak veya yaptirmak,

b) Biiyiiksehir Belediye sinirlarinda imar planlarinin yapilmasi ve revize edilmesine yonelik
zemin arastirmalar1 yapmak veya yaptirmak,

c) Biiyiiksehir Belediye yatirimlarinin bina, yol, koprii, tiinel, dogalgaz gegis gilizergahlar
hafriyat miktari, vb. yatirimlarinin zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak ve
mevcut kanun ve genelgeler dogrultusunda gerektiginde zemin etiit raporlarini
onaylamak,

¢) llge Belediyelerinden ilgili miihendisi olmayan belediyelere ait parsel bazindaki zemin
etlit raporlarini incelemek ve onaylamak,

d) ilce Belediyelerinden intikal eden imar planlamasina yonelik hazirlanan mikro
bolgeleme, jeolojik-jeoteknik ve jeofizik etiit raporlari ile parsel bazinda onaylanan zemin
etiit raporlarina goriis bildirmek ve denetlemek.

e) Bina ve zemin hareketlerinin deprem davranislarinin tehlike ve risklerinin izlenmesine
yonelik ivmeolger cihazlari ile Yerel sismik ag kurularak jeofizik (sismolojik) ¢aligmalar
yapmak veya yaptirmak,

f) lIlge Belediyelerinin imar planlar1 ve parsel bazinda zemin etiit raporlarma yonelik
yapacagi arastirmalarda standart belirlemek,

g) Zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve
kuruluslar1 yaninda, tiniversite ve diger bilimsel kurumlarla isbirligi yaparak; plan, proje,
uygulama, arastirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢aligmalarini
yiiriitmek,

g) Deprem bilincinin gelismesine yararli her tiirlii bilgi dokiiman ve egitimi vermek, ulusal
ve uluslararas1 diizeyde, panel, bilgi soleni, konferans, seminer vb. etkinlikler
diizenlemek, depremle ilgili bilgilendirici kitapgik, brosiirler ve egitim malzemeleri
yapmak veya yaptirmak,

h) Kentsel risklerin belirlenmesi, deprem, afet tehlike ve risk haritalarinin olusturulmasi
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konularinda ¢aligmalar yapmak veya yaptirmak,

1) Kentsel donilisiim ¢aligmalarina altlik hazirlamak,

i) Tiirkiye Afet Miidahale Plan1 (TAMP) ve Il Risk Azaltma (IRAP) Projelerinde ¢alismalar
yapmak,

j) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek.

BESINCI BOLUM
Dairenin Calisma Diizeni

Calisma diizeni
MADDE 16-

Dairede gorevli tiim personel;

a) Biriminde yiiriitiillen is ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum disina
veremezler.

b) Higbir fark gbzetmeden her vatandasa esit ve adil muamele yaparlar.

¢) Gorevleri ile ilgili, dogrudan dogruya veya dolayli olarak, hi¢ kimsenin hizmet, ikram
ve hediyelerini kabul edemez ve bunlarla aligveriste bulunamazlar. Bu gibi
kimselerden borg para alamayacaklar1 gibi bor¢ da veremezler.

¢) Meclis, Enciimen ve Baskanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz ve
yetkililer disinda kimseye bilgi veremezler.

d) Her tiirlii malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel,
mubhtelif sebepler ile gorevinden ayrilmasi halinde, bunlar1 birimdeki gérevliye yazili bir
tutanak ile devir ederler.

Bilgi verme yasagi

MADDE 17- Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin
sonucuna ait bilgi veremezler ve agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri Daire
Bagkani, Sube Miidiirii veya yetki verilen goérevliden alirlar. Bu kurallara aykiri davranan
personel hakkinda kanuni islem yapilir.

Yonergeler

MADDE 18- Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yuriittiigi
gorevlerin ayrintilarina iligkin olarak yonergeler ¢cikarmaya iist yonetim yetkilidir.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiirurlik

MADDE 19- Bu Yonetmelik, Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabulii ve belediye ilan
panosunda ilani ile yiiriirliige girer.

Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte; daha 6nce yiiriirliige girmis olan Kocaeli
Biiyiiksehir Belediyesi, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi’na ait Gérev ve Calisma
Y onetmelikleri yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 20- Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.
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