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KOCAELİ BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ

İMAR VE ŞEHİRCİLİK DAİRESİ BAŞKANLIĞI

GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç

MADDE 1- Bu yönetmeliğin amacı; Kocaeli Büyükşehir Belediyesi İmar ve Şehircilik

Dairesi Başkanlığı’nın teşkilat yapısını, hukuki statüsünü, görev, yetki ve sorumluluklarıyla,

çalışma usul ve esaslarını belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yürütülmesini

sağlamaktır.

Kapsam

MADDE 2- Bu yönetmelik, Kocaeli Büyükşehir Belediyesi İmar ve Şehircilik Dairesi

Başkanlığı ve bünyesinde faaliyet gösteren Şube Müdürlüklerinin görev, yetki ve

sorumluluğunda bulunan iş ve işlemlerin düzenlenmesi ve yürütülmesine ilişkin esas ve usulleri

kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yönetmelik, 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi

Kanun’unun 10, 21/1 maddesi ile 03.07.2005 tarihli 5393 sayılı Belediye Kanun’unun 15.

Maddesinin (b) bendi ve 18. Maddesinin (m) bendine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar

MADDE 4-

Bu yönetmelikte geçen;

a) Belediye: Kocaeli Büyükşehir Belediye’sini,

b) Belediye Başkanı: Kocaeli Büyükşehir Belediye Başkanını,

c) Daire Başkanı: İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanını,

ç) Encümen: Kocaeli Büyükşehir Belediye Encümenini,

d) Meclis: Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisini,

e) Şube Müdürlüğü: İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığına doğrudan bağlı alt

birimleri,

f) Üst yönetim: Kocaeli Büyükşehir Belediye Başkanı, Genel Sekreter ve Genel Sekreter

Yardımcılarını ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM

Teşkilat Yapısı

MADDE 5-

İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı bünyesinde;

a) Harita Şube Müdürlüğü,

b) İmar İşleri Şube Müdürlüğü,

c) Hafriyat Denetim Şube Müdürlüğü,

ç) Şehir Planlama Şube Müdürlüğü,

d) Zemin Deprem İnceleme Şube Müdürlüğü bulunmaktadır.
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ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Görev,  Yetki ve Sorumluluklar

Daire Başkanının görev,  yetki ve sorumlulukları

MADDE 6-

a) Daire Başkanlığı bünyesinde bulunan birimlerin çalışmalarını Stratejik Plan ve

Performans Programı çerçevesinde koordine etmek,

b) Performans programına uygun olarak dairesinin bütçesini hazırlamak ve onaya sunmak,

c) Biriminde yapılan iş ve işlemlerin hazırlanan iş süreçlerine uygun olarak yapılmasını

sağlamak,

ç) Harcama yetkilisi olarak her yıl iş ve işlemlerin amaçlara, iyi malî yönetim ilkelerine,

kontrol düzenlemelerine ve mevzuata uygun bir şekilde gerçekleştirmek ve iç kontrol

güvence beyanını düzenleyerek birim faaliyet raporlarına eklemek,

d) Daire Başkanlığına bağlı müdürlüklerin arşiv hizmetlerini Arşiv Yönetmeliğine uygun

olarak yapmak, müdürlüklerin arşivlerinde bulunan evrak, dosya, defter vb. arşivlik

malzemeyi teslim alıp, tetkiki ve incelemesini yaparak Standart Dosya Planı

doğrultusunda asli düzenleri içerisinde aidiyetlerini bozmadan, dosyalama ve arşiv

işlemlerini yapmak,  muhafazasına lüzum görülmeyenlerin ise ayıklanarak imha edilmek

üzere Yazı İşleri ve Kararlar Dairesi Başkanlığı Arşiv Şube Müdürlüğü’ne göndermek,

e) Birimle ilgili mevzuatı, yenilikleri, teknik gelişmeleri takip etmek ve uygulanmasını

sağlamak,

f) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasını sağlamak,

g) Kendisine bağlı şube müdürlükleri ve diğer daire başkanlıkları arasında koordinasyonu

sağlamak,

ğ) Yeterli sayı ve nitelikte personel istihdamını, personelin görev dağılımını, personelin

hizmet içi eğitimini ve görev niteliklerine uygun olarak yetiştirilmelerini sağlamak,

h) Bünyesinde çalışan personelin performansını periyodik olarak değerlendirerek biriminde

moral, motivasyon ve performansı artırıcı çalışmalar yapmak,

ı) Üstü tarafından verilecek benzer nitelikteki diğer görevleri yerine getirmek,

i) Daire Başkanı yukarıda belirtilen görevlerin tam ve zamanında yerine getirilmesini

sağlama hususunda yetkili ve üst yönetime karşı sorumludur.

Şube Müdürlerinin görev,  yetki ve sorumlulukları

MADDE 7-

a)   Stratejik plan ve Performans Programı, Faaliyet raporu ile ilgili müdürlüğüne verilen

görevleri yerine getirmek,

b)   Müdürlükte yapılan tüm iş ve işlemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamanında

yapılmasını sağlamak,

c)   Çalışma bürolarının, salon ve koridorların, tesislerin, araç ve gereçlerin korunmasını,

temizliğini ve göreve hazır durumda tutulmalarını sağlamak,

ç)   Bağlı personelinin mesai takibini yapmak, disiplin ve düzenini sağlamak,

d)   Birimiyle ilgili iç hizmet eğitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapılmasını

sağlamak,

e)   Yapılan iş bölümü çerçevesinde bağlı personelinin sevk ve idaresini yapmak, amirlerin

bulunmadığı olaylarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gerçekleştirmek,

f) Meri mevzuatlarda öngörülen ve üst yönetimce istenen kurul ve komisyonlara katılım

sağlamak,

g)   Konusuna ilişkin mevzuatı takip ederek bunlara uygun uygulama yapılmasını sağlamak,
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ğ) İç Kontrol Standartlarına uygun olarak iş süreçlerini hazırlamak ve sürekli güncel

tutulmasını sağlamak,

h) Stajyer öğrencilerin mevzuat ve teknik açıdan yetişmesine katkı sağlamak,

ı) Yasal mevzuat değişimine ilişkin ilgili mercilerce talep edildiği veya gerek görüldüğü

takdirde görüş ve öneri sunmak,

i) Birimini temsilen toplantılara katılmak, birim içinde düzenli ve planlı toplantılar

yapılmasını sağlamak,

j) Müdürlük faaliyetleri ile ilgili proje üretmek amacıyla; araştırmalar yapmak ve bu amaçla

ilgili kamu kurumları, üniversiteler, sivil toplum kuruluşları ve özel şirketlerle irtibat

sağlamak,

k) Gerekli görüldüğü takdirde üniversitelerden, diğer kurum ve kuruluşlardan ve özel

sektörden eğitim veya danışmanlık hizmetleri almak,

l) Kanunlar ve tabi olunan diğer mevzuatlarda belirlenen görev ve hizmetlerin gerektirdiği;

her türlü yapım, hizmet, mal alım ve danışmanlık ihaleleri ve doğrudan temin için, ilgili

yasalar ve uygulanacak esas ve usuller çerçevesinde ihale iş ve işlemlerini yürütmek,

m) Kanun, tüzük, yönetmelikler ve amirlerince verilen diğer görevleri yapmak ve yaptırmak,

n) Görev alanına giren konular ile ilgili bilgilendirici eğitim (her türlü afiş, broşür, kitapçık

vb.), sempozyum, vb. etkinlik ve organizasyonları yapmak, bu konu ile ilgili yurtiçi ve

yurtdışı platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katılmak ve teknik

incelemelerde bulunmaktır.

o) Şube Müdürü, Müdürlüğü ile ilgili işlemleri yerine getirirken; belediyenin Stratejik

Planındaki Vizyon, Misyon ve İlkeleri ile mevzuata göre çalışılmasından sorumludur,

ö) Görev ve yetkileri çerçevesinde idari,  mali karar ve işlemlerin etkili, süratli, verimli ve

doğru yürütülmesinden, Performans programındaki müdürlük hedeflerinin

gerçekleştirilmesinden sorumludur.

p) Şube Müdürü, müdürlük görevlerinin tam ve zamanında yerine getirilmesinden Daire

Başkanına karşı sorumludur.

Şefin görev,  Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 8-

Daire Başkanlığına bağlı Şube Müdürlüklerinde görevli Şefler,  başında bulunduğu

büroda yapılan tüm iş ve işlemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamanında yapılmasından ve

yaptırılmasından ilgili Şube Müdürü ve Daire Başkanına karşı sorumludur. Amirleri tarafından

verilen diğer görevlerin de ifasını sağlarlar.

Teknik Personelin Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 9-

Birim amirlerince kendilerine verilen tüm mühendislik hizmetlerini (arazi, kontrol,

denetim ve büro çalışmaları) teknik sorumlulukları altında kanun, tüzük, yönetmelik, sözlü ve

yazılı hizmet emirlerine, iş programlarına, şartname ve sözleşmelere, fenni, teknik, bilimsel,

ekonomik kurallara ve standartlara uygun olarak yapmak, kontrol etmek, sonuç ve tespitleri

tutanak veya raporla belgeleyerek gereğini gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmak ve birim

amirlerini sürekli bilgilendirmek görevlerini yerine getirir.

Memur ve İşçi Personelin Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 10-

Daire Başkanlığınca yapılan görev bölümü çerçevesinde bağlı bulundukları Şube Müdürü

ve Şeflerin verdiği tüm görevleri tam ve zamanında yaparlar. Çalışma düzenine uygun olarak iş
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ve işlemlerin etkin ve verimli bir şekilde yapılması ile görev gereği kendisine zimmetlenen

taşınırların özenle kullanılması ve muhafazasından sorumludurlar.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Şube Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları

Harita Şube Müdürlüğü Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 11-

a) Belediye sınırları içerisinde ve etkilenen bölgelerinde Büyük Ölçekli Harita ve Harita

Bilgileri Üretim Yönetmeliği doğrultusunda 1/500 ve 1/5000 arasındaki her ölçekte

hâlihazır harita ve ortofoto üretimi yapmak, yaptırmak, onaylamak ve arşivlemek,

b) Üretilen her türlü haritayı arşivlemek, ilgili birimlerin, kamu kurum ve kuruluşların ve

halkın kullanımına sunmak,

c) Belediyenin sorumluluğundaki tüm mülki idari sınırlar ile ilgili çalışmalar yapmak,

görüş vermek,

ç) Yatırımcı müdürlüklerce hazırlanacak olan projelere altlık olmak üzere aplikasyon

krokisi ve plankote vb. hazırlamak,

d) Belediyemiz sorumluluğundaki 14.50 metre ve üzeri imar yollarına, ilgili dairesince

hazırlanacak yol projelerinden ilçe belediyeleri, kurumlar ve vatandaşların talebi üzerine

yol kesit tutanağı hazırlamak,

e) Kanunlarla belediyeye verilmiş görev ve hizmetlerin gerektirdiği 3194 sayılı İmar

Kanunu 18. Madde İmar uygulamalarını yapmak, yaptırmak ve tescil ettirmek,

f) Kanunlarla belediyeye verilmiş görev ve hizmetlerin gereği ilçe belediyeleri tarafından

yapılmış olan 3194 sayılı İmar Kanunu 18. Maddesine istinaden yapılan imar

uygulamaları ile parselasyon planlarını kontrol etmek ve onay sürecini takip etmek,

g) İlçe belediyeleri, kurumlar ve vatandaşlardan intikal eden ifraz, tevhit ve 3194 sayılı

İmar Kanunu 18. Madde imar uygulamaları ile ilgili konularda görüş belirtmek,

ğ) Belediye yetki alanındaki yeni açılan veya isimleri değişen Cadde/Sokaklar, Parklar,

Üst Geçitler ve Tesisler ile ilgili konuları karar verilmek üzere Belediye Meclisine

sunmak ve bu konularla ilgili meclisten çıkan meclis kararlarını belediye bünyesindeki

ilgili birimlere ve ilgili tüm kurumlara bildirmek,

h) Belediye yetki alanındaki meydan, bulvar, cadde, yol, sokak isim tabelaları ile bunlar

üzerinde bulunan binaların kapı numarası tabelalarını yapmak, yaptırmak ve tabelaların

arazi ekibi tarafından yerinde montajını sağlamak,

ı) Mekânsal Adres Kayıt Sistemi (MAKS ) üzerinde numarataj güncellemeleri yapmak,

i) Kesin Adres Tespiti işlemlerini yapmak,

j) Sayım, seçim gibi konularda Muhtarlıklar, Yüksek Seçim Kurulu ve Türkiye İstatistik

Kurumu ile işbirliği içinde gerekli çalışmaları yürütmek,

k) Görev alanına giren konularda ilçe belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

l) Görev alanı kapsamında yapılacak ihaleler ile ilgili tüm evrakları hazırlayıp ihale

birimine sunmak,

m) Üstü tarafından verilecek benzer nitelikli diğer görevleri yerine getirmek.

İmar İşleri Şube Müdürlüğü Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 12-

a) Mülkiyeti Belediyemize ait parsellerde yapılacak 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi

Kanununun 7/c maddesine, Planlı Alanlar İmar Yönetmeliğinin 56. maddesi ve Asansör
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İşletme ve Bakım Yönetmeliği’ne istinaden Asansör Tescil Belgesi, Yapı Ruhsatı ve Yapı

Kullanım İzin Belgesi düzenlemek,

b) Meri mevzuat hükümleri çerçevesinde yetkimiz dâhilinde fen, sağlık ve sürdürülebilir

çevre şartlarına uygun yapı ve yapılaşma ile projelendirmeye ve denetime ilişkin usul ve

esasları belirleyecek şekilde “Kocaeli Büyükşehir Belediyesi İmar Yönetmeliği” ve ilgili

mevzuatları hazırlamak ve meclise sunmak,

c) Müdürlüğümüze ilçe belediyeleri, vatandaşlar, belediyemizin diğer birimleri ile diğer

kurum ve kuruluşlar tarafından iletilmiş olan, imara ilişkin mevzuat ve plan notları

hususlarında tereddütte düşülen konular hakkında görüş bildirmek ve gerektiğinde ilgili

Bakanlığa konuya ilişkin görüş sormak ve takibini yaparak ilgilisine cevap vermek,

ç) 22.02.2018 tarih ve 30340 sayılı Resmi, Gazetede yayımlanan ve 15.09.2018 tarihinde

yürürlüğe giren Otopark Yönetmeliğinin geçici 2. Maddesi uyarınca hazırlanan “Kocaeli

Sınırları İçerisinde Uygulanacak Otopark Yönetmeliğine Dair Usul Ve Esasları”

düzenleyerek Büyükşehir Belediye Meclisine sunmak,

d) Her yıl Kocaeli sınırları içerisinde iş yapacak olan mühendis, mimar, şehir plancılarının

müellif kayıtlarını yapmak, geçmiş yıllarda kaydı olanları yenilenmek ve Kocaeli

Büyükşehir Belediyesi Web sayfasında kayıtların listelenmesini sağlamak,

e) İlçe belediyeleri tarafından, her ay düzenli olarak belediyemize gönderilen Yapı Ruhsatı

ve Yapı Kullanma İzin Belgelerini inceleyerek tespit edilen eksiklik ve aykırılıklara

ilişkin hususları, ilgili ilçe belediyelerine yazı ile bildirmek,

f) Sağlık ve Sosyal Hizmetler Dairesi Başkanlığının Sosyal İnceleme Raporuna göre proje

yardımına ihtiyacı olan vatandaşlara proje yardımı yapmak üzere, “Proje Yardımı” işi

kapsamında ihale gerçekleştirmek ve bu vatandaşlara ait evrakları takip ve tanzim ederek,

ihaleyi kazanan firmaya evrakları teslim ederek yapı ruhsat alınmasını sağlamak,

g) İmar mevzuatı ile ilgili toplantı ve seminerler düzenlenmesi ile ilgili işlemleri yürütmek,

ğ) Her türlü imar ve yapılaşmalar ile ilgili intikal eden şikâyetleri mahallinde incelemek,

denetim konusu her türlü iş ve işlemlere ilişkin bilgi ve belgeleri belediyelerden istemek,

imar mevzuatına aykırılıkların giderilmesi hususunda ilgili ilçe belediyeleri ile yazışma

yapmak ve mevzuata aykırılıkların ilçe belediyeleri ile birlikte sonuçlandırılmasını

sağlamak,

h) İlçe belediyelerince sonuçlandırılamayan ruhsatsız veya ruhsat ve eklerine aykırı yapılar

ile ilgili; 3194 sayılı İmar Kanunu ve 775 sayılı Gecekondu Kanunun 18. maddesi

kapsamında işlem yapmak,

ı) Yapılacak yıkım çalışmaları ve enkazın kaldırılması işi için gerekli olan “İş Makineleri

ve Kamyon Kiralanması”  işi ile ilgili ihale işlemlerini yürütmek ve sonuçlandırmak,

i) İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı bünyesinde gerçekleştirilen İmar Planı - Plan notları

çalışmalarına ve bu hususta belediye meclisi tarafından, İmar ve Bayındırlık

Komisyonuna havale edilen tekliflerde gerekli durumlarda toplantılara katılım sağlamak,

j) Üstü tarafından verilecek benzer nitelikli diğer görevleri yerine getirmek,

k) 6306 sayılı Afet Riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanun

kapsamında “Riskli Alan” ve “Rezerv Yapı Alanı” olarak belirlenmiş bölgeler ile 5393

sayılı Belediye Kanunun 73.maddesi kapsamında “Kentsel Dönüşüm ve Gelişim Proje
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Alanlarında” Belediyemiz ve ilgili kamu kurum ve kuruluşları ile yapılacak ortak

projelere yönelik Yapı Ruhsatı ve Yapı Kullanım İzin Belgesi vb. düzenlemek,

Hafriyat Denetim Şube Müdürlüğü Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 13-

a) 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayılı Belediye Kanunun, 2872 Sayılı

Çevre Kanunu, Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı Atıklarının Kontrolü Yönetmeliği,

6831 Sayılı Orman Kanunu,  Orman Kanunun 16. Maddesinin Uygulaması Hakkında

Yönetmelik, Orman Kanunun 17. Maddesinin 3. Fıkrasının Uygulanması Hakkında

Yönetmelik, ilgili Kanunlara-Yönetmeliklere-Genelgelere istinaden verilen/verilecek

yetkiler ile tabi olunan diğer mevzuat ve mevzuatın uygulamasına ilişkin

Cumhurbaşkanlığı, Bakanlıklar ve Büyükşehir Belediye Başkanlığı genelge, talimat ve

bildirileri ile prensip kararlarından konusu ile ilgili olanları uygulamak,

b) Hafriyat toprağı, inşaat/yıkıntı atıkları ile doğal afet atıklarının toplanması, geçici

biriktirilmesi, taşınması, geri kazanılması ve bertaraf ile ilgili yönetim planı hazırlamak,

c) 5216 Sayılı Büyükşehir Belediye Kanunu ve ilgili yönetmeliklere istinaden hafriyatın

yeniden değerlendirilmesi, depolanması ve bertaraf edilmesine ilişkin hizmetleri yerine

getirmek, bu amaçla tesisler kurmak, kurdurmak, işletmek veya işlettirmek,

ç) Hafriyat toprağı ve inşaat/yıkıntı atıkları geri kazanım tesisleri sahaları ile depolama

sahalarını belirlemek, kurmak/kurdurtmak ve işletmek/işlettirmek,

d) Depolama sahası yerinin seçimi, inşaatı veya işletilmesi sırasında çevre ve insan sağlığını

olumsuz etkilemeyecek şekilde gerekli tedbirleri almak veya aldırtmak,

e) Hafriyat toprağı ve inşaat/yıkıntı atıklarının toplanması, taşınması ve bertaraf bedelini

belirlemek,

f) Hafriyat toprağı ve inşaat/yıkıntı atıkları için toplama, taşıma hizmeti verecek firmaların

adresleri ve telefon numaraları ile nakliye bedellerini halkın bilgileneceği şekilde ilan

etmek,

g) Hafriyat toprağı ve inşaat/yıkıntı atıklarının toplanması, geçici biriktirilmesi, taşınması

ve bertaraf faaliyetlerini denetlemek,

ğ) Belediye sınırları içindeki hafriyat toprağı ve inşaat/yıkıntı atıkları geri kazanım tesisleri

ile depolama sahalarına izin vermek ve gerektiğinde bu izni iptal etmek,

h) Toplanan inşaat/yıkıntı atıklarını öncelikle altyapı çalışmalarında

kullanmak/kullandırmak,

ı) Belediye sınırları içinde oluşan, toplanan, geri kazanılan ve bertaraf edilen hafriyat

toprağı ile inşaat/yıkıntı atıklarına ilişkin istatistiki bilgileri valilikler aracılığı ile yıl

sonunda ilgili bakanlığa bildirmek,

i) Doğal afet atıklarının yönetimi konusunda Kocaeli Valiliği koordinasyonunda

oluşturulan Kriz Merkezi kararlarını uygulamak,

j) Hafriyat toprağı ile inşaat ve yıkıntı atıklarının çevreye zarar vermeyecek şekilde

öncelikle kaynakta azaltılması, toplanması, geçici biriktirilmesi, taşınması, geri

kazanılması, değerlendirilmesi ve bertaraf edilmesine ilişkin teknik ve idari hususlar ile

uyulması gereken genel kuralları düzenlemek,

k) Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı Atıklarının Kontrolü Yönetmeliğine istinaden kazı-

yıkım vb. faaliyetler sonrasında üretilen nitelikli hafriyat toprağının-taşının, nebati

toprağın, inşaat-yıkıntı atıklarının, asfalt atıklarının yeniden herhangi bir projede,

inşaatta, parkta, alt yapı çalışmalarında, arazilerin rehabilitasyonunda vb. alanlarda geri

kullanılması için koordinasyon sağlamak, vatandaşlar-kurumlar-kuruluşlar tarafından

belediyemize yapılan talepleri incelemek ve uygun bulunan taleplere izin vermek,

l) Dolgu ve rehabilitasyon taleplerini değerlendirmek, sonuçlandırmak,
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m) Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı Atıklarının Kontrolü Yönetmeliği 24. Maddesine

istinaden hafriyat faaliyetinde bulunan araçlara Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı

Atıkları Taşıma İzin Belgesi düzenlemek ve gerektiğinde iptal etmek,

n) Hafriyat faaliyetinde bulunan araçların belediyemizce oluşturulan Hafriyat Araçları Uydu

Takip Sistemine uyumlu araç takip cihazlarının taktırılarak entegrasyonunu sağlamak,

o) İl sınırları içeresinde hafriyat toprağı, inşaat ve yıkıntı atıklarının çevreye atılmasını,

çevre ve insan sağlığının korunmasına ilişkin olarak rutin ve/veya şikâyet üzerine yapılan

denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kişi, kurum veya kuruluşlar hakkında yetki

çerçevesinde gerekli yasal ve idari işlemlerin uygulanmasını sağlamak, kirliliğin ilgilisi

eliyle etkilerini azaltmak ve kaldırtmak için gerekli işlemleri yapmak,

ö) Çevre ve Orman Bakanlığı’nın 2008/06 genelgesiyle ''Hafriyat Toprağı, İnşaat ve Yıkıntı

Atığı oluşumundan bertaraf edilene kadar yönetimini kapsayan bütün faaliyetlerin

kontrolü ve denetimini yapmak, 2872 sayılı Çevre Kanununun “İdari Nitelikteki Cezalar”

başlıklı 20. maddesinde belirtilen hükümler kapsamında idari yaptırım kararı ile ilgili

işlemleri yapmak,

p) Çevre ve Orman Bakanlığı’nın 2008/06 sayılı Genelgesine istinaden 5216 Sayılı

Büyükşehir Belediye Kanunun 26. Maddesine istinaden hafriyat sahalarını 2886 sayılı

Devlet İhale Kanunu hükümlerine tabi olmaksızın Belediye meclisince belirlenecek süre

ve bedelle işletilmesinin devrini yapmak,

Şehir Planlama Şube Müdürlüğü Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 14-

a) Belediye sınırları içerisinde, İmar Mevzuatı ve İlgili Yasalar, Yönetmelikler, Tebliğler,

Genelgeler doğrultusunda aşağıdaki görevleri yürütür;

1. Kanun ve yönetmeliklerle verilen yetki doğrultusunda Kocaeli İli Çevre Düzeni

Planı, Nazım İmar Planları ile bu planların ilave, revizyon ve değişikliklerini

hazırlamak/hazırlatmak ve karar alınmak üzere ilgili mercilere sunmak.

2.   Kanunlarla büyükşehir belediyesine verilmiş görev ve hizmetlerin gerektirdiği

(5393 sayılı Kanunun 73.maddesi kapsamındaki Kentsel Dönüşüm ve Gelişim

Proje Alanları haricinde) her ölçekteki imar planlarını hazırlamak/hazırlatmak ve

Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisine sunmak.

3. 23.07.2004 tarih ve 5216 sayılı yasanın 7/b maddesi uyarınca; kamu kurum ve

kuruluşları, belediyeler ve vatandaşların plan müelliflerince hazırlanmış imar

planı ve imar planı değişikliği tekliflerini inceleyerek görüş belirtmek suretiyle

Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisine sunmak ve değerlendirilmesini sağlamak,

4.  İlçe belediye meclislerince uygulama imar planlarına ve imar planlarının ekleri

olan plan notları ile plan lejantlarına yönelik olarak alınmış olan her kararı İmar

Mevzuatı ve İlgili Yasalar, Yönetmelikler, Tebliğler, Genelgeler doğrultusunda

inceleyerek görüş belirtmek suretiyle Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisine

sunmak, Nazım İmar Planlarının yürürlüğe girdiği tarihten itibaren 1 yıl içerisinde

uygulama imar planlarını yapmayan ilçe belediyelerinin uygulama imar planlarını

hazırlamak/hazırlatmak ve Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisine sunmak,

5.   Kıyı Kanunu ve ilgili yönetmelikleri çerçevesince dolgu imar planlarını

hazırlamak ve Çevre Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığına sunmak, diğer

Kamu Kurum Kuruluşları ile şahıslarca hazırlanacak dolgu imar planı tekliflerini
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Belediyemiz görüşünü oluşturmak üzere Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisine

sunmak,

6.   Çevre Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı Tabiat Varlıkları Koruma Genel

Müdürlüğü tarafından doğal sit alanı ilan edilmiş bölgelerde yapılacak plan

değişiklikleri ile ilgili meri mevzuat kapsamında Koruma Amaçlı İmar Planlarının

yapılması zorunluluğunun doğması neticesinde ilgili ölçekte koruma amaçlı imar

planı hazırlamak, ilgili Bakanlığa sunmak,

7.   2634 sayılı Turizmi Teşvik Kanunu’nun 7. maddesi gereği Turizm Merkezi ilan

edilen yerlerde nazım ve uygulama imar planları hazırlamak, ilgili Bakanlığa

sunmak,

8.   Kültür ve Turizm Bakanlığı, Kocaeli Kültür Varlıklarını Koruma Kurulunca

belirlenen sit alanı, koruma alan sınırı, tescilli eserleri imar planlarına işlemek, sit

alanlarında koruma amaçlı imar planlarını hazırlamak ve Kocaeli Büyükşehir

Belediye Meclisine sunmak,

9.   Belediyemiz sınırları içerisinde mevcut kentsel gelişimin gerisinde kalmış, kentsel

sorunları içinde barındıran ve mekânsal özelliği/konumu gereği geliştirilmesine

ihtiyaç duyulan alanları ve kamu yararına yönelik stratejik yatırımların yapılacağı

alanları Özel Proje Alanı (ÖPA) olarak belirlemek, bu alanlarda tüm ölçeklerdeki

imar planı ve plan değişikliği süreçlerini bütüncül planlama anlayışıyla yürütmek,

10. Planlı Alanlar İmar Yönetmeliğinde tanımlanan millet bahçelerinin Millet

Bahçeleri Rehberi doğrultusunda yer seçimlerini yapmak, buna yönelik tüm

ölçekteki imar planlarını hazırlamak ve uygulamaya yönelik tasarım projelerini

hazırlamak/hazırlatmak,

b) İmar ve Bayındırlık Komisyonlarına katılarak Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisince

komisyona havale edilmiş tüm konularda bilgilendirme sağlamak,

c) İlgili mevzuat doğrultusunda, Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisince onaylanan

1/50000 ölçekli Çevre Düzeni, 1/25000 ve 1/5000 ölçekli nazım imar planları ile

belediyemiz bünyesinde hazırlanmak ve hazırlatılmak suretiyle onaylanan 1/1000 ölçekli

uygulama imar planları Zabıta Dairesi Başkanlığı’nda ve/veya Müdürlük bünyesinde

askıya çıkarmak,

ç) Kocaeli Büyükşehir Belediye Meclisince onaylanan tüm ölçekteki imar planlarını kamu

kurum, kuruluş ve belediye birimlerine göndermek, plan onama yetkisine sahip diğer

kurumlardan gelen imar planları ile birlikte tüm imar planlarının dijital ve sayısal ortamda

arşivlenmesi sağlamak,

d) Belediyemizce üretilmiş verileri uygun formata dönüştürmek, veri tabanına işlemek ve

verilerin güncelliğini sağlamak için gerekli çalışmaları yapmak/yaptırmak,

e) Belediye bünyesinde gerçekleştirilen ve imar mevzuatı ile fiziksel mekânı ilgilendiren

projelerin oluşum ve/veya yapım aşamalarında gerekli katkıda bulunmak. Gerektiğinde

imar planı çalışmalarına altlık teşkil etmek üzere Kentsel Tasarım Projelerini

yapmak/yaptırmak,

f) İlçe belediyeleri ile diğer kamu kurum ve kuruluşların; imar planı ana

kararlarını/prensiplerini oluşturacak veya etkileyecek nitelikteki düzenlemelerinde ve

kararlarında; gerekli bilgi ve belgelerin düzenlenmesi, yazışmaların yapılması ve

işlemlerin yürütülmesi; kentin bütününe yönelik uygulamalarda eşgüdümün sağlanması

amacıyla gerekli kararların alınması için katılım sağlamak,

g) İmar ve Şehircilik Daire Başkanlığı bünyesinde gerçekleştirilen Kocaeli Büyükşehir
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Belediyesi İmar Yönetmeliği ve diğer mevzuat çalışmalarına katılım sağlamak,

ğ) Belediyemiz aleyhine açılan imar planı iptali, kamulaştırma, imar uygulaması ve idari

işlemin iptali davalarında Belediyemiz 1. Hukuk Müşavirliğine, şehircilik ilkeleri ve

temel planlama prensipleri ve meri mevzuat kapsamında gerekçeli açıklayıcı raporu

hazırlamak, bilgi ve belgeleri sunmak,

h) Belediyemiz birimleri, vatandaşlar, Kamu Kurum ve Kuruluşları, ilçe belediyelerinin

taleplerine istinaden meri mevzuat ile imar planı ve plan notları çerçevesinde görüş

bildirmek,

ı) Resmi kurumlardan ve Kocaeli Büyükşehir Belediyesi bünyesinde yer alan diğer

birimlerden talep edilen imar durumlarını hazırlamak.

i) Belediyemiz ve ilçe belediyelerince verilecek iş yeri açma ve çalışma ruhsatlarına ilişkin

talep sahiplerine ÇED görüşü (yer seçimi uygunluk belgesi) vermek,

j) Gerekli durumlarda, Koruma Bölge Kurulu toplantılarında Belediyemizi temsil etmek,

k) Şahıslar tarafından yapılan plan değişikliği, bilgi belge ve görüş talepleri için harç

bedellerinin belirlemek, meclise sunmak, tahsilatı için Mali Hizmetler Daire Başkanlığı

ile gerekli yazışmaları yapmak,

l) Görev alanına giren konularda ilçe belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

m) Üstü tarafından verilecek benzer nitelikli diğer görevleri yerine getirmek,

Zemin Deprem İnceleme Şube Müdürlüğü Görev, Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 15-

a) Kentleşme, planlama ve her türlü yapılaşmayla ilişkili olan zemin yapısını, depremsellik

ve afet durumunu, arazi şartlarını ortaya koymak ve planlama kademelerine veriler

hazırlamak, mikro bölgeleme, jeolojik, jeofizik (sismolojik) ve jeoteknik açıdan

incelemeler yapmak veya yaptırmak ve önerilerde bulunmak ve teknolojiye dayalı aletsel

laboratuvar çalışmaları yapmak veya yaptırmak,

b) Büyükşehir Belediye sınırlarında imar planlarının yapılması ve revize edilmesine yönelik

zemin araştırmaları yapmak veya yaptırmak,

c) Büyükşehir Belediye yatırımlarının bina, yol, köprü, tünel, doğalgaz geçiş güzergâhları

hafriyat miktarı, vb. yatırımlarının zemin araştırmalarını yapmak veya yaptırmak ve

mevcut kanun ve genelgeler doğrultusunda gerektiğinde zemin etüt raporlarını

onaylamak,

ç) İlçe Belediyelerinden ilgili mühendisi olmayan belediyelere ait parsel bazındaki zemin

etüt raporlarını incelemek ve onaylamak,

d) İlçe Belediyelerinden intikal eden imar planlamasına yönelik hazırlanan mikro

bölgeleme, jeolojik-jeoteknik ve jeofizik etüt raporları ile parsel bazında onaylanan zemin

etüt raporlarına görüş bildirmek ve denetlemek.

e) Bina ve zemin hareketlerinin deprem davranışlarının tehlike ve risklerinin izlenmesine

yönelik ivmeölçer cihazları ile Yerel sismik ağ kurularak jeofizik (sismolojik) çalışmalar

yapmak veya yaptırmak,

f) İlçe Belediyelerinin imar planları ve parsel bazında zemin etüt raporlarına yönelik

yapacağı araştırmalarda standart belirlemek,

g) Zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yönelik olarak kamu kurum ve

kuruluşları yanında, üniversite ve diğer bilimsel kurumlarla işbirliği yaparak; plan, proje,

uygulama, araştırma inceleme, geliştirme, izleme ve değerlendirme çalışmalarını

yürütmek,

ğ) Deprem bilincinin gelişmesine yararlı her türlü bilgi doküman ve eğitimi vermek, ulusal

ve uluslararası düzeyde, panel, bilgi şöleni, konferans, seminer vb. etkinlikler

düzenlemek, depremle ilgili bilgilendirici kitapçık, broşürler ve eğitim malzemeleri

yapmak veya yaptırmak,

h) Kentsel risklerin belirlenmesi, deprem, afet tehlike ve risk haritalarının oluşturulması
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konularında çalışmalar yapmak veya yaptırmak,

ı) Kentsel dönüşüm çalışmalarına altlık hazırlamak,

i) Türkiye Afet Müdahale Planı (TAMP) ve İl Risk Azaltma (İRAP) Projelerinde çalışmalar

yapmak,

j) Üstü tarafından verilecek benzer nitelikli diğer görevleri yerine getirmek.

BEŞİNCİ BÖLÜM

Dairenin Çalışma Düzeni

Çalışma düzeni

MADDE 16-

Dairede görevli tüm personel;

a) Biriminde yürütülen iş ve işlemler hakkındaki bilgileri izinsiz olarak kurum dışına

veremezler.

b) Hiçbir fark gözetmeden her vatandaşa eşit ve adil muamele yaparlar.

c) Görevleri ile ilgili, doğrudan doğruya veya dolaylı olarak, hiç kimsenin hizmet, ikram

ve hediyelerini kabul edemez ve bunlarla alışverişte bulunamazlar. Bu gibi

kimselerden borç para alamayacakları gibi borç da veremezler.

ç) Meclis, Encümen ve Başkanlık yazıları ve eki dosyalardaki bilgileri açığa vuramaz ve

yetkililer dışında kimseye bilgi veremezler.

d) Her türlü malzeme ve evrakın muhafazası ile şahsen sorumlu olan personel,

muhtelif sebepler ile görevinden ayrılması halinde, bunları birimdeki görevliye yazılı bir

tutanak ile devir ederler.

Bilgi verme yasağı

MADDE 17- Birimlerin evrak ve dosya memurları gizli olmasa bile evrak ve işlemin

sonucuna ait bilgi veremezler ve açıklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kişiler, bilgileri Daire

Başkanı, Şube Müdürü veya yetki verilen görevliden alırlar. Bu kurallara aykırı davranan

personel hakkında kanuni işlem yapılır.

Yönergeler

MADDE 18- Bu Yönetmelik hükümlerinin uygulanmasına ve dairenin yürüttüğü

görevlerin ayrıntılarına ilişkin olarak yönergeler çıkarmaya üst yönetim yetkilidir.

ALTINCI BÖLÜM

Yürürlük ve Yürütme

Yürürlük

MADDE 19- Bu Yönetmelik, Büyükşehir Belediye Meclisinin kabulü ve belediye ilan

panosunda ilanı ile yürürlüğe girer.

Bu yönetmeliğin yürürlüğe girmesiyle birlikte; daha önce yürürlüğe girmiş olan Kocaeli

Büyükşehir Belediyesi, İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı’na ait Görev ve Çalışma

Yönetmelikleri yürürlükten kalkar.

Yürütme

MADDE 20- Bu Yönetmelik hükümlerini Kocaeli Büyükşehir Belediye Başkanı yürütür.
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