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KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KENTSEL DONUSUM DAIRESi BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR
Amac¢ Ve Kapsam

Madde 1 - Bu yonetmelik, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Kentsel Doniisiim Daire Baskanligi ve
bagli Sube Miidiirliiklerinin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢aligma usul ve esaslarini
diizenlemektedir.

Hukuki Dayanak

Madde 2 - Bu yonetmelik; 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu, 4722 sayili Medeni Kanunu, 6360 Sayili On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve 26 Ilge
Kurulmasi Ile Baz1 Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasima Dair Kanun, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu, 634 sayili Kat
Miilkiyeti Kanunu, 7201 Sayil1 Tebligat Kanunu, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayil
Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 Sayili Is Kanunu,
6306 Sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun, 5366 sayili Yipranan
Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilmasi Hakkinda
Kanunu, 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu,
2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu ve 2942/4650 Sayili Kamulastirma Kanunu ile bu paragrafta adi
gecen kanunlara dayali olarak ¢ikarilan tiiziik ve yonetmeliklere dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 3 - Bu yonetmelikte ifade edilen;

a) Bagskanlik / Ust Yénetim : Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini

b) Belediye / idare : Kocaeli Biiyliksehir Belediyesini

¢) Daire Bagkani : Kentsel Doniisiim Daire Baskanini

¢) Daire Bagkanligi : Kentsel Doniisiim Daire Baskanligini

d) Enciimen : Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Enclimeni

e) Meclis : Kocaeli Biiyliksehir Belediye Meclisini

f) Sube Miidiirii : Kentsel Doniisiim Dairesi Sube Miidiirlerini

g) Sube Miidiirliikleri : Kentsel Doniisiim Daire Baskanligina bagli Sube
Mudiirliiklerini;

-Kentsel Doniisiim ve Gelisim Planlama Sube Miidiirliigii,
-Tarihi Mekanlar ve Kent Estetigi Sube Miidiirligii,
-Uygulama Sube Miidiirlig,
g) Sube Miidiirliigii Personeli : Miidirliikler biinyesinde ¢alisan memur, s6zlesmeli memur,
is¢i ve diger statiide ¢aligsan teknik, idari ve yardimc1 personelleri tanimlar.
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IKiNCi BOLUM

TESKILAT, GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Teskilat

Madde 4 - Daire Bagkanlig1 asagidaki sube miidiirliikleri seklinde teskilatlanmistir;

a)
b)

c)

Kentsel Dontisiim ve Gelisim Planlama Sube Miidiirliigii
Tarihi Mekanlar ve Kent Estetigi Sube Miidiirligii
Uygulama Sube Miidiirligi

Kentsel Doniisiim Dairesi Bagkanhginin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

Madde 5 — Kentsel Doniisiim Dairesi Bagkanliginin gorevleri sunlardir;

a)

b)
c)
¢)

d)

5393 sayili Kanunun 73. maddesi dogrultusunda ve ilgili mevzuat uyarinca kentsel
doniisiim ¢alismalarimi yiirtitmek.

6306 sayili Kanun ve ilgili mevzuat uyarinca gerekli ¢aligmalar1 yiiriitmek.

775 sayili Kanun kapsaminda gerekli ¢alismalar1 yliriitmek.

2942/4650 sayil1 Kanun ile ilgili mevzuat uyarinca sorumluluk alanlarindaki gerekli
kamulastirma ¢aligsmalarini yiirtitmek.

5216 Sayili1 Kanunun 7/z maddesi kapsaminda tehlike arz eden yapilarin tahliye ve yikim
islemlerini yapmak ve gerektiginde ilge belediyelerine her tiirlii destegi saglamak.
2863 sayili Kanun ve 5366 sayili Kanun ile ilgili mevzuat dogrultusunda ¢aligmalari
yiiriitmek.

Gelir ve gider biitce tekliflerini hazirlamak.

Yatirim ve proje tekliflerini hazirlamak.

Yillik is planint olusturmak.

Is siireclerini belirlemek ve giincel tutmak.

s siireglerine yonelik riskleri belirlemek ve kontrol altinda tutmak.

Hizmet Envanteri ve Hizmet Standartlar1 tablolarin1 hazirlamak ve gilincel tutmak.
Gorev alanina iligkin mevzuat degisikliklerini takip etmek ve duyurmak.
Faaliyetlerine iliskin veri girigleri yaparak kayit olusturmak ve raporlamak.

Izleme ve degerlendirme calismalarim yiiriitmek.

m) Harcama belgelerini hazirlamak, 6n mali kontrollerini yapmak ve gergeklestirme

n)
0)
0)
p)
r)

s)
$)
t)
u)

i)

islemlerini yiirtitmek.

Tasinir mal iglemlerini yiirtitmek.

Resmi yazigma, evrak kayit ve arsiv islerini yiirtitmek.

Oneri, istek ve sikayet bagvurularini cevaplamak.

Personele yonelik izin, egitim ve performans degerlendirme iglemlerini yiiriitmek.
Faaliyetleri kapsaminda kaydedilen kisisel verilerin korunmasina yonelik tedbirleri
almak.

Faaliyetleri kapsaminda gerekli is saglig1 ve glivenligi tedbirlerini almak.
Kullaniminda bulunan bina ve tesislerin bakim, onarim ve tadilat islerini yapmak.
Faaliyet raporunu hazirlamak.

Gorev alan1 dahilinde Stratejik Plan ve Performans Programi hazirlik ¢alismalarma katki
saglamak.

Ust Yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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Kentsel Doniisiim Dairesi Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 6 - Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Bagkanlik / Ust Yonetim tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirmek. Meclis ve
Encilimen kararlarini uygulamak.

b) Daire Bagkani gorev ve faaliyetlerinden dolay1 bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisina
kars1 sorumludur.

¢) Daire Bagkanliginin gorev ve faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

¢) Baglh Miidiirliiklerin is ve islemleri ile ¢alismalarini kontrol etmek, denetlemek.

d) Daire Bagkanligina bagli miidiirliiklerin ve bu miidiirliiklerde ¢alisanlarin gérev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek.

e) Daire Baskanligina baglh miidiirliikler arasinda koordineyi saglamak ve denetlemek.

f) Daire Baskanlifi personelinin gorevleri ile ilgili konularda egitilmesi, arastirma ve
inceleme yapmak iizere egitim ve teknik geziler diizenlemek.

g) Belediyenin diger Daire Baskanliklar ile ortak yiiriitiilen iglerin koordinesini saglamak.

g) Vatandaslarin bilgilendirilmesi amaci ile yapilan ¢aligmalar1 yazili ve gorsel olarak ilan
etmek ve tanitimini saglamak.

h) Daire Baskanlig1 ile ilgili Stratejik Plan, Performans Programi ve Faaliyet Raporu
hazirlamak ve kontroliinii saglamak.

Kentsel Doniisiim ve Gelisim Planlama Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 7 — Kentsel Doniisiim ve Gelisim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 dahilinde gerceklestirilecek kentsel doniisiim projeleri ile
ilgili her tiir ve Olgekte imar plani, kentsel tasarim, vaziyet plani, biitiinciil analiz ve
verilerin toplanmasi gibi doniisiime ait tiim is ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

b) 5216 Sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu kapsaminda
Kentsel Doniistim Gelisim Alanlarinin ilanina iligkin is ve islemleri yliriitmek.

c) Kentsel Doniigiim ve Gelisim alanlarinda imar plani, proje ve kentsel tasarim ¢aligmalarini
yiiriitmek

¢) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun hiikiimleri
dogrultusunda ilan edilen Riskli Alanlar1 ve Rezerv Alanlar1 planlara aktarmak, yetki devri
yapilan alanlarda her tiir ve 6l¢ekte imar plan1 yapimi dahil is ve iglemleri yiirtitmek.

d) 5366 sayil1 Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve
Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun kapsaminda yenileme alanlari ile ilgili ilan
siireci dahil tiim is ve islemleri yiirtitmek

e) 775 sayili Kanun kapsaminda hazirlanan planlara yonelik is ve islemleri yapmak.

f) Kocaeli Kentsel Tasarim Rehberini olusturulmasi i¢in gerekli girisimleri yapmak, bu
amagla toplantilar ve calistaylar diizenlemek.

g) Imar Komisyon toplantilarina katilarak, Komisyonun konu hakkinda bilgilenmesini
saglamak

g) Belediye biinyesinde gerceklestirilen ve Kentsel Doniisiim Alanlarimi ilgilendiren
projelerin olusum ve/veya yapim asamalarinda koordinasyona dahil olarak gerekli katkida
bulunmak,

h) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanunda belirtilen
Riskli Yapilarin Belirlenmesine yonelik ¢calismalar1 yapmak
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1) Afet Riski tasiyan ve farkli nedenlerden tehlike arz eden yapilarin yikim islemlerini
yiirtitmek,

1) Kentsel doniisiim ve gelisim alanlar1 ile Riskli ve Rezerv Yap1 Alanlarinda gerektiginde
mevcut yapilara iligkin bilimsel raporlar1 ve kurum goriislerini almak.

j) Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda YoOnetmelik uyarinca gerekmesi
halinde mevcut yapilarin performans analizlerinin yapilmasi, degerlendirilmesi ve olasi
giiclendirme projelerinin hazirlanmasi isini yapmak,

k) Ilge Belediyelerine 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda
Kanun hiikiimleri dogrultusunda goriis bildirmek,

1) Doniisiim alani ilan edilen yerlerde imar planlarina altlik olusturacak Jeolojik-Jeoteknik
Etiid raporlarini hazirlatmak

m) Tasinmaz Kiiltlir ve Tabiat Varliklar1 ile bunlarin Koruma Alanlarmi kentsel doniisiim
caligmalar1 kapsaminda degerlendirmek

n) Vatandas sikayetlerini yerinde inceleyerek ilgili mevzuat ¢ergevesinde cevaplandirmak ve
mevzuatlar konusunda bilgilendirmek,

0) Gorev alan1 kapsaminda yapilacak danigsmanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tiim evraklari
hazirlayip ihale birimine sunmak,

0) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brostr, kitapgik
vb.), sempozyum..vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve
yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak ve teknik
incelemelerde bulunmak,

p) Faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamak,

r) Stajyer 6grencilerin mevzuat ve teknik agidan yetismesine katki saglamak,

s) Midiirliik faaliyetleri ile ilgili proje liretmek amaciyla; aragtirmalar yapmak ve bu amacla
ilgili kamu kurumlari, tiniversiteler, sivil toplum kuruluslart ve 6zel sirketlerle irtibat
saglamak,

s) Gerekli goriildiigii takdirde {niversitelerden, diger kurum ve kuruluslardan ve ozel
sektorden egitim veya danigmanlik hizmetleri almak,

t) Birimler aras1 koordinasyonu ve yonetimi gelistirici ¢aligmalar yapmak,

u) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikte diger gdrevleri yerine getirmek,

Uygulama Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 8- 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun
kapsaminda is ve islemleri yiiriitmek, yapilacak uygulamalarla ilgili olarak;

a) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Dontistiiriilmesi Hakkinda Kanun hiikiimleri
dogrultusunda ilan edilen Riskli Alanlar ve Rezerv Alanlardan Belediyemize yetki devri
yapilan bolgelerde uygulamaya yonelik is ve islemlerini yiiriitmek.

b) Kentsel Doniisim Projelerinin uygulanmasinda ilgili idare, kamu kurum ve
kuruluslartyla gerekli isbirligini yapmak, idari karar, protokol ve sodzlesmeleri
hazirlamak ve yiiriitmek.

c) Proje degerlemesini yapmak, fizibilite raporunu Kentsel Doniisiim ve Gelisim Planlama
Sube Miidiirliigii koordinasyonunda yapmak, yaptirmak.

¢) Riskli Alan veya Rezerv Yap1 Alam ilan edilen alanlarda idareler arasinda arsa devir, teslim
ve trampa islemlerini yliriitmek.

d) Alandaki tasinmazlarin, {izerindeki kohnemis yapilar da dahil olmak iizere, muhdesati ile
birlikte deger tespiti islemleri ve doniisiim ile olusacak tasinmazlarin degerlemelerini
yapmak veya yaptirmak.

e) Hak sahipleri ile uzlasma goriismelerini yiiriitmek ve anlagsma yaparak sozlesme
imzalamak.
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f) Uzlasma goriigmeleri siirecinde, hak sahiplerinin talepleri dogrultusunda projede gerekli
degisiklikleri yapmak veya yaptirmak.

g) Kesinlesen proje iizerinde; Proje Uzlasma/Uygulama Bolgelerini belirlemek ve bolgeler
dogrultusunda hak sahipleriyle bilgilendirme toplantilarin1 yapmak.

g) Uzlagma ile tahliye edilen yapilarin maliklerine veya malik olmasalar bile kirac1 veya
sinirl1 ayni hak sahibi olarak bu yapilarda ikamet edenlere veya bu yapilarda igyeri
bulunanlara 6306 sayili Kanunun Uygulama Y 6netmeliginin 16 nc1 maddesine gore hak
sahiplerine yapilacak kira yardimai is ve islemlerini yapmak.

h) Alan igerisindeki yapilarin tahliye ve yiktirma iglemlerini belediye birimleri ve kurumlar
ile birlikte hareket etmek suretiyle yapmak.

1) Bakanlik¢a onaylanmak iizere, ilan edilen riskli alana iligkin arazi ve arsa diizenleme
islemleri ile toplulastirma ¢aligmalarin1 yapmak veya yaptirmak.

1) Kamu ve 6zel sektor isbirligine dayanan usuller ile kat veya hasilat karsilig1 usulleri de
dahil olmak iizere insaat yapmak veya yaptirmak, arsa paylarin belirlemek.

j) Riskli alanda uygulama yapilan etaplarda veya adalarda hisseleri oraninda maliklerin
en az ligte iki cogunlugu ile alinan karara katilmayanlarin hisselerinin satigina iliskin i
ve islemleri 6306 sayili Kanun'un Uygulama Yonetmeligi'nin 15 ve 15/A. Maddeleri
kapsaminda yapmak, bu cercevede zikredilen 15/A. Maddesi uyarinca kurulmasi
gereken "Bedel Tespit Komisyonu" ile "Satis Komisyonu" nu Belediye biinyesinde
teskil etme ve satilacak hisselerin anlasan diger maliklerce alinmak istenilmemesi
durumunda s6z konusu hisseleri rayi¢ bedeli 6denmek kaydiyla satin almak.

Madde 9 - 6306 sayili Kanun kapsaminda Riskli Alan veya Rezerv Yapi Alani ilan edilen alanlarda
Belediyenin yetki ve sorumluluklar1 dahilinde 2942 sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda
uygulama bolgelerindeki ilgili tiim is ve islemleri yiiriitmek ile ilgili olarak;

a) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlarina rapor yazimi ve parsel
sahiplerine tebligde bulunmak, pazarlik usulii uzlasma saglanan tasinmazlara iliskin
gerekli idari islemleri 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu hiikiimlerine gore
diizenlemek, tapu devir islemlerinin ve kayit islemlerinin yapilmasini saglamak,
uzlagsma saglanamayan taginmazlara iliskin evraki Hukuk Miisavirligine iletilmek ve
mahkeme sonucuna gore gereken idari islemleri yapmak.

b) Tapu Sicil Midiirliiglinde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz
maliklerine kamulagtirma bedelinin 6denmesine iligkin islemlerini yapmak.

¢) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasi ¢aligsmalarini
yiiriitmek.

¢) Rezerv Yapr Alam1 ve Riskli Alanda yer alan tasinmazlarin tapu sicil kayit
aragtirmalarin1 yapmak. Tasmmmazlar {izerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifakve
intifa haklar1 ile beyanlar hanesinde kayithh bilgileri edinmek. Belediyenin
kamulagtiracagi veya irtifak hakki tesis edecegi tasinmazlar iizerine “Kamulagtirma”
ve “Riski Alan” serhi koymak.

d) 6306 sayilh Kanun ve 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu kapsaminda Belediye veya
Maliye Hazinesi adina Tapu Sicil Miidiirliigiinde tescili gereken tasinmazlarin teslim
alinmasina yonelik islemleri yapmak, Tapu Sicil Midiirligiinde devirislemlerini
tamamlayarak, tapu belgelerini almak.

e) Belediye Meclisine ve Enciimenine sunulacak evrakin siiresi igerisinde ilgili birime
havalesini yapmak. Belediye Baskanliginca imzalanan protokol veya idari
sozlesmelerde yer alan kosullarin yerine getirilmesi konusunda ilgili belediye
birimleri ile esgiidiim ve is takibini saglamak. Miidiirliigii ilgilendiren ve yargiya
intikal edilen konular hakkindamahkeme veya hukuk miisavirligince istenen bilgi ve
belgeleri temin etmek.
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Madde 10- Belediyeye bagli ilge ve ilk kademe belediyeleri ve diger kamu kurum ve kuruluglar
ile vatandaglar tarafindan yapilan, 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu ve 3071 sayili Dilekge
Kanunu Kapsamindaki bilgi edinmek amagli basvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler
igerisinde cevap vermek.

Madde 11- Tiim is ve islemlere ait her tiirlii bilgi belge ve dokiimanin arsiv koordinasyonunu
saglamakMiidirliiglin arsivini diizenli tutmak.

Madde 12 - Sube Miidiirliigiiniin faaliyet konular1 ile ilgili mevzuat takibini ve bu konularda
personelin bilgilendirilmesi igin gerekli islemleri yapmak.

Madde 13 - Midiirliige ait kredi, avans ve benzeri islemlerde 6deme evraklarin1 yonlendirmek,
makamin talimatiyla mevzuat dogrultusunda gerekli is ve islemleri yapmak.

Madde 14- Baskanlik / Ust Yonetimden gelen talep ve emirleri yerine getirmek.

Madde 15- Calisanlarinin 6zliik islerine yonelik taleplerini (izin, avans vb.) onaylamak.

Tarihi Mekanlar ve Kent Estetigi Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 16 —Tarihi Mekanlar ve Kent Estetigi Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
sunlardir;

a) Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB) gorevini yiiriitmek,

b) Tescilli tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin bulundugu sit alanlar i¢in, proje, uygulama
programlari yapmak, yaptirmak,

¢) Tasinmaz kiiltiir varliklar1 ve bunlarin korunma alanlarinin kamulastirma, satin alma, takas
vb. islemleri ile ifraz-tevhid islemlerinin ilgili birimlerle igbirligi i¢inde yiiriitiilmesini
saglamak,

¢) Belediye miilkiyetinde bulunan korunmasi gerekli kiiltir ve tabiat varliklarinin
korunmasi, degerlendirilmesi, gelistirilmesi, kullanilmasi, tahsisi vb. islemler i¢in gerekli
rolove, restorasyon, restitlisyon, rekonstriikksiyon, sokak sagliklastirmasi, c¢evre
diizenlemesi vb. projelerini yapmak, yaptirmak,

d) Kentsel ve dogal sit alanlarinin mekansal kalitelerini artiracak ve ilave deger
kazandiracak her tiirlii kentsel tasarim projeleri, (altyapi, iistyapi, kent mobilyalari,
kaldirim, meydan vb.) yapmak, yaptirmak,

e) Koruma Boélge Kurulu toplantilarinda Belediyeyi temsil etmek,

f) Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Yiiksek Kurulu ve Bolge Kurullarinca alinacak kararlarin
uygulanmasini saglayacak ilgili birimlerle isbirligi i¢inde uygulanmasini gerceklestirmek,

g) 2863 sayili Kanun ve ilgili mevzuat geregi belediye biinyesinde olusturulacak kurullarin
caligmalarini izlemek, bu kurullarin sekretarya hizmetini yiiriitmek,

§) Koruma amagh planlama, projelendirme, uygulama, arastirma, gelistirme, degerlendirme
vb. ¢aligmalarinin sonuglarini, tarihi ve kiiltiirel degerlerin envanterini yayinlamak, tarihi
mirasin tanitimina yonelik yazili, dijital ve gorsel yayinlar yapmak,

h) Ilce Belediyelerinin tarihi mekanlar konusunda uygulamalarini denetlemek,

1) Tarihi mekanlar konusunda yapilacak danismanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tiim
evraklar1 hazirlayip ihale birimine sunmak, yapim ihaleleri ile ilgili talepleri ilgili birime
iletmek,

i) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek,

J)  Sehir kimliginin belirlenmesi ve korunarak yasatilmasi i¢in ¢aligsmalar yapmak,

k) Belediye sorumluluk sahasi dahilindeki cadde, bulvar, ana yol, meydan ve tarihi
mekanlarda, tabela, reklam, afis ve dis mekan diizenlemeleri, cephe yenileme esaslarini
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belirlemek,

1) Kent estetiginin saglanmasina yonelik kentsel tasarim projelerini yapmak, yaptirmak,

m) Ilce Belediyelerinin kent estetigi konusunda uygulamalarin1 denetlemek,

n) Kent estetigi konusunda yapilacak danigmanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tiim evraklar
hazirlayip ihale birimine sunmak, yapim ihaleleri ile ilgili talepleri ilgili birime iletmek,

o) Kent estetigini gili¢lendirecek c¢alisma ve projeler yapmak, goniilliillik esasina dayali
yapilan ¢alismalara katki saglamak.

0) Tescillenmesi gereken eserlerin tescil onerilerini sunmak, Kuruldan gelen taleplere goriis
bildirmek.

p) Miize ile birlikte Belediye adina yapilacak arkeolojik arastirma, kazi, jeoradar ¢aligmalarini
gerceklestirmek,

r) Belediyenin iiyesi bulundugu Tarihi Kentler Birligi/CEKUL vb.birliklerin is siireglerini
gerceklestirmek

Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
Madde 17 - Daire Bagkanligina bagli sube miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklart;

a) Daire baskanlhigindaki diger yoneticiler ile beraber ortak nitelikteki yonetim gorevlerini
yerine getirmek.

b) Ilgili mevzuat, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Genelge, Bildiri,
Prensip Kararlan ve Talimatlar ¢er¢evesinde, yoneticilik gorevlerini yerine getirmek.

¢) Midirliigiin ¢alisma ve usullerini gozden gecirerek, is akis sekillerini olusturup,
Miidiirliige bagli calisanlarin gérevlerini yerine getirilmesi i¢in yetkisi i¢indeki tedbirleri
almak, yetkisini agan hususlar1 tist makamlara bildirmek.

¢) Midiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek. Gorev alanina giren konularda,
uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme
ve arastirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari tedbirler konusunda Baskanlik
Makamina tekliflerde bulunmak

d) Midiirliigiin faaliyetleri kapsaminda inceleme ve arastirma yaparak, tist yonetimin istedigi
caligmalar1 hazirlamak, rapor haline getirmek.

e) Midirlik ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimini, maiyetindeki
personel arasindaki is boliimii ve esgiidiimii saglamak.

f) Midiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesmek.

g) Yapilan veya planlanan calismalar ile ilgili gerekli hallerde toplantilar diizenleyip,
personele aciklamalarda bulunmak.

g) Ust Yénetim / Daire Baskam tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen
bilgileri vermek, talimatlar almak.

h) Miidiirliigiin calisma esaslarint gézden gegirerek planlaylp ve programlayarak,
caligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak. Miidiirliigiin islevlerine
iliskin gorevlerin, Biiyliksehir Belediye Bagkanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi I¢in tedbirler almak ve uygulatmak.

1) Miidiirligin isleyisi ile ilgili kullanilan evrak ve gerecglerin gelistirilmesi i¢in arastirmalar
yaparak, sonucunu Daire Bagkanina bildirmek.

i) Ust Yonetimce verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek.

j) Midirliigiinde calisan personellere Daire Baskaninin goriis, istek ve talimatlarim
aktarmak.

k) Yiiriitiilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi i¢in calismak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak.

1) Midiirliik ile ilgili yazismalarda. 1. derece imza yetkisi.
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m) Disiplin Amiri olarak personeline mevzuatta 6ngoriilen disiplin cezalarin1 verme yetkisi
ile gorevlerin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler yapma, rastlayacagi
aksakliklar giderme yetkisi.

n) Miidiirliik emrinde gérev yapan personelle ilgili yonetmelik cergevesinde sicil raporu
diizenlemek, mazeretine binaen bir giine kadar mazeretini vermek ve 6diil, takdirname, yer
degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire Bagkani ile Baskanlik
Makamina onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarim tespit etmek
yetkisi.

0) Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, Miidiirliige tayin sartlarina haiz olan
Miidiirlerden birini veya Miidiirliik bilinyesinde bir personeli Miidiirliige vekalet etmek
tizere belirlemek ve Daire Bagkaninin Onayina sunma yetkisi.

Sube Miidiirliigii Personeli Gorev Ve Sorumluluklar:
Madde 18 - Sube miidiirliigii personelinin gorev ve sorumluluklart;

a) Sube Miidiirliigli personeli, ilgili mevzuat cergevesinde ve bu yodnetmeligin ilgili
maddelerinde belirtilen sube miidiirliigliniin faaliyetlerinin gergeklestirilmesi i¢in Sube
Miidiiriiniin talepleri dogrultusunda verilen gérevleri yerine getirmekle sorumludur.

b) Miidiirlerce havale edilen resmi yazilarla ilgili aragtirma ve inceleme yapmak, gerektiginde
ekler hazirlayarak cevabi yazmak.

c) Faaliyet konulan ile ilgili miidiirlerine danigarak karar verme ve islem yapma yetkilisidir.

¢) Bagli bulundugu daire baskanligina bagl tiim miidiirlere kars1 verilen gorevleri mevzuata
uygun, zamaninda ve tam yapma sorumlulugu vardir.

UCUNCU B_(")LI“J_M _
CALISMA SEKLI VE iSLEYIS

Madde 19 - Daire Baskanlig1 ¢alisma sekli ve isleyisi;

a) Kentsel Doniisiim ve Gelisim Alani ilan edilen alanlarda yapilacak tiim faaliyetler, bu
yonetmeligin 2 inci maddesinde belirtilen kanunlara ve 5 inci maddesinde belirtilen gorev,
esaslara dogrultusunda yapilacak islemler ile yiirtitiiliir.

b) Daire Baskanlifinca tim yazi ve evraklar kayit altina alimip, Sube Miidiirliikklerine
gonderilir. Sube Miidiirii tarafindan igleme konur ve ilgili personele geregi yapilmak iizere
havalesi gerceklestirilir. Islemi tamamlanan evrak imza asamasi tamamlandiktan sonra
ilgilisine kayd1 yapilip, génderilir.

c) Daire Baskanligina gelen ve/veya Daire Bagkanlig1 tarafindan gonderilen tim evraklar
kayit isleminden sonra, Standart Dosya Planina uygun sekilde arsivlenir.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Madde 20 - Bu Yonetmelikte bulunmayan madde ve hiikiimler i¢in 5216 sayili Biiyliksehir
Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger mer’i mevzuat hiikiimleri gecerlidir.
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Yonerge

Madde 21 - Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasia ve dairenin yiiriittiigli gorevlerin
ayrintilarina iliskin olarak yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.

Yirirlik

Madde 22 - Bu yonetmelik hiikiimleri Biiyliksehir Belediye Meclisince kabul edilmesi ile
yiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 23 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskani yiiriitiir.
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